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CIEL USMERNENIA

Cielom Usmernenia ¢. 5 k Vyzve na predkladanie ziadosti o nenavratny finanény prispevok
(d’alej len ,,usmernenie®) je
1) upravit termin ukoncenia vyzvy;
2) upravit postupy vykonu verejného obstardvania v nadvdznosti na novelu zékona
25/2006 Z. z. - o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov .
3) spresnit’ definicie, resp. postupy popisané v Prirucke pre ziadatel'a v rdmci Vyzvy na
predkladanie ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok kod vyzvy KaHR — 13SP —
1001 (d’alej len ,,vyzva®).

ZMENY DOKUMENTOV V RAMCI VYZVY

Usmernenim sa v plnom rozsahu nahradzaji nasledujuce dokumenty:

e Vyzva na predkladanie Ziadosti o nenavratny finanény prispevok kéd vyzvy
KaHR - 13SP - 1001

e Prirucka pre ZiadatePa v ramci vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP kod
KaHR-13SP-1001

Usmernenie plati diiom zverejnenia na strdnkach Ministerstva hospodarstva SR.

ZMENY VO VYZVE NA PREDKLADANIE ZIADOSTi O NENAVRATNY
FINANCNY PRISPEVOK

Text Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP je upraveny nasledovne:

1. V ¢&asti Uzavierka prijimania Ziadosti o NFP sa povodny text:

,.Ziadatel’ vypracuje Ziadost’ o NFP vyluéne vyplnenim elektronického formulara Ziadosti
o NFP, prostrednictvom verejnej €asti ITMS (prilohou tejto vyzvy je aj Manual ITMS 11
Portal v.2.1). Odoslanie elektronickej formy Ziadosti o NFP je potrebné vykonat’ do
terminu uzavierky vyzvy (t.j. do 16. septembra 2011 do 16.00 hod.). Odoslanie
elektronickej formy ziadosti o NFP pritom nema vplyv na povinnost’ vc¢asného
predloZenia Ziadosti o NFP v papierovej forme. Nasledne po elektronickom odoslani
ziadosti o NFP ziadatel’ cez aplikaciu vytlaci vyplnena ziadost’ o NFP v papierovej forme,
podpise ju Statutarny orgéan ziadatel'a v zmysle vypisu z Obchodného registra (alebo iné¢ho
dokladu opraviiujiceho ziadatela na podnikanie) opeciatkuje, doplni vSetky povinné
prilohy a zabezpeéi jej dorudenie na adresu vykonavatela (SIEA). Ziadost’ o NFP
vratane povinnych priloh je potrebné predlozit’ v pocte 1 original a 2 kdpie.

Ziadosti o NFP je nevyhnutné:

- v pripade osobného dorucenia predlozit’ najneskor do 16. septembra 2011 do
16.00 hod.,



- v pripade zasielania poStou alebo kuriérom odoslat’ (odovzdat’ na prepravu)
najneskor 16. septembra 2011
na jednu z niz$ie uvedenych adries regionalnych pracovisk SIEA.

Zakladné ¢asové udaje savisiace s vyzvou KaHR — 13SP — 1001 st nasledovné :

° Termin vyhléasenia vyzvy : 26.4.2010
o Proces schval'ovania ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok sa uskutociiuje
v dvoch kolach:

1. kolo pre ziadosti o NFP predlozené do 11. oktébra 2010 (vratane)
2. kolo pre ziadosti o NFP predloZzené od 12. oktéobra 2010 do terminu
ukoncenia vyzvy

o Termin ukoncenia vyzvy: 16.9. 2011
(termin ukoncCenia vyzvy je zaroven poslednym moznym diom predloZzenia
ziadosti o NFP).

Predkladanie ziadosti o NFP je mozné pocas celého obdobia trvania vyzvy.

Riadiaci organ pre OP KaHR méZe prediZit’ dobu trvania priebeZnej vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP v zavislosti od napiiiania kapacity priebeinej vyzvy
z hPadiska poc¢tu Ziadosti o NFP.

Ziadost o NFP vratane povinnych priloh musi byt dorucend/odosland najneskor
v stanovenom termine, v pevnom, uzavretom a nepriechladnom obale ako doporucend
zésielka (s potvrdenim o doruceni), osobne alebo kuriérom.

nahradza nasledujucim textom:

,Ziadatel' vypracuje Ziadost o NFP vyluéne vyplnenim elektronického formulara Ziadosti
o NFP, prostrednictvom verejnej Casti ITMS (prilohou tejto vyzvy je aj Manual ITMS 11
Portal v.2.1). Odoslanie elektronickej formy Ziadosti o NFP je potrebné vykonat’ do
terminu uzavierky vyzvy (t.j. do 14. oktébra 2011 do 16.00 hod.). Odoslanie
elektronickej formy ziadosti o NFP pritom nema vplyv na povinnost’ véasného
predloZenia Ziadosti o NFP v papierovej forme. Nasledne po elektronickom odoslani
ziadosti o NFP ziadatel’ cez aplikaciu vytlaci vyplnent ziadost o NFP v papierovej forme,
podpise ju Statutdrny organ ziadatel'a v zmysle vypisu z Obchodného registra (alebo iné¢ho
dokladu opraviiujiceho ziadatela na podnikanie) opeciatkuje, doplni vSetky povinné
prilohy a zabezpeéi jej dorudenie na adresu vykonavatela (SIEA). Ziadost’ o NFP
vratane povinnych priloh je potrebné predlozit’ v pocte 1 original a 2 kdpie.

Ziadosti o NFP je nevyhnutné:

- v pripade osobného dorucenia predlozit’ najneskér do 14. oktébra 2011 do
16.00 hod.,

- v pripade zasielania poStou alebo kuriérom odoslat’ (odovzdat’ na prepravu)
najneskor 14. oktébra 2011



na jednu z niz$ie uvedenych adries regionalnych pracovisk SIEA.

Zakladné ¢asové udaje savisiace s vyzvou KaHR — 13SP — 1001 st nasledovné :

° Termin vyhlédsenia vyzvy : 26.4.2010

o Proces schval'ovania ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok sa uskutociiuje
v dvoch kolach:

1. kolo pre ziadosti o NFP predlozené do 11. oktébra 2010 (vratane)
2. kolo pre ziadosti o NFP predloZzené od 12. oktébra 2010 do terminu
ukoncenia vyzvy

o Termin ukoncenia vyzvy: 14. 10. 2011
(termin ukonCenia vyzvy je zaroven poslednym moznym diom predlozenia
ziadosti o NFP).

Predkladanie ziadosti o NFP je mozné pocas celého obdobia trvania vyzvy.

Riadiaci organ pre OP KaHR méZe prediZit’ dobu trvania priebeZnej vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP v zavislosti od napiiiania kapacity priebeinej vyzvy
z hPadiska poc¢tu Ziadosti o NFP.

Ziadost o NFP vratane povinnych priloh musi byt dorucend/odosland najneskor
v stanovenom termine, v pevnom, uzavretom a neprichl'adnom obale ako doporucend
zésielka (s potvrdenim o doruceni), osobne alebo kuriérom.

ZMENY V PRIRUCKE PRE ZIADATELA \ RAMCIVYZVY NA
PREDKLADANIE ZIADOSTI O NFP

Text Prirucky pre ziadatela je upraveny nasledovne:
2. V kapitole 1.2 Definicia pojmov ¢ast’ Verejné obstardvanie - (d’alej aj ,,VO“) znie:

,,verejné obstaravanie - (d’alej aj ,,VO*) - postupy obstaravania tovarov, sluzieb a stavebnych
prac v suvislosti s vyberom Dodavatela/Dodavatelov jednotlivych zakaziek Projektu podla
zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 25/2006 Z. z.°);

V nadvéznosti na novelizacie zakona €. 25/2006 je v texte rozliSovany tento zakon v zneni:

e ucinnom do 31. marca 2011 (d’alej len “zdkon ¢. 25/2006 Z. z. v zneni Géinnom do 31. marca
20117),

e ucinnom od 1. aprila 2011 do 14. juna 2011 (dalej len “zakon ¢. 25/2006 Z.z. v zneni
uc¢innom od 1. aprila 2011 do 14. juna 2011”),

e Ucinnom od 15. jina 2011 (d’alej len “zakon ¢. 25/2006 Z.z. v zneni G¢innom od 15. jula
2011’3),(‘



3. V kapitole 3.5. Oprdavnené vydavky sa text:

L BliZsie vymedzenie opravnenych vvdavkov podla ¢lanku G3 schémy:

Pre vydavky vynalozené na priamo spotrebovany material vylucne v stvislosti s realizaciou aktivit
projektu plati nasledovné (podl'a bodu G.3 schémy):

1.

nepodlichajt OVS v pripade, ak celkova suma za vSetky dodavky materialu od
dodavatelov nepresiahne hodnotu 5 000 EUR;

nepodliehaju OVS ak horna hranica obstarania bude nizs$ia ako 387 000 EUR v pripade ak
bol/je material obstarany:

O

v sulade s vnutropodnikovou smernicou ako sucasti certifikovaného systému
manazérstva kvality podla noriem radu ISO 9000, 14000 alebo inych noriem
manazérstva kvality, environmentalnych noriem a technickych noriem (EMAS, VDA,
BS, QS, Spravnej laboratérnej praxe, HACCP a ISO/TS 16 949) vyuzivanych
v jednotlivych priemyselnych odvetviach;

pre potreby vyrobnej (resp. inej) ¢innosti podniku (nie vylu¢ne pre potreby realizacie
aktivit projektu), spotrebu materialu a opravnenost vydavku preukdze ziadatel
vnutropodnikovym uc¢tovnym dokladom preukazujucim spotrebu skladovaného
materialu (s datumom vystavenia v opravnenom obdobi) a dokladom preukazujiicim
nakup materidlu (tento doklad moéze byt vystaveny aj pred opravnenym obdobim).
Hodnota opravneného vydavku sa vypocita ako sucin mnozstva vydaného materialu
zo skladu a jednotkovej ceny materialu, za ktory bol pdvodne obstarany.

Vyssie uvedené vynimky sa vztahujl iba na pripady, kedy Ziadatel’ nie je povinny postupovat
podrla zakona o verejnom obstaravani.

Podmienky vykonania OVS resp. VO su upravené v kapitole 3.7 tejto prirucky.*

nahradza nasledujucim textom:

. Blizsie vymedzenie opravnenych vydavkov podla clanku G3 schémy:

Pre vydavky vynalozené na priamo spotrebovany material vylucne v stvislosti s realizaciou aktivit
projektu, pricom plati zasada, Ze tieto vydavky boli preukazatePne vynaloZzené do terminu 14.
juna 2011 (vratane) plati nasledovné (podl'a bodu G.3 schémy):

L.

nepodlichaji OVS v pripade, ak celkovd suma za vSetky dodiavky materidlu od
dodavatelov nepresiahne hodnotu 5 000 EUR;

nepodliehaju OVS ak horna hranica obstarania bude nizs$ia ako 387 000 EUR v pripade ak
bol/je material obstarany:

O

v sulade s vnutropodnikovou smernicou ako sucasti certifikovaného systému
manazérstva kvality podla noriem radu ISO 9000, 14000 alebo inych noriem
manazérstva kvality, environmentalnych noriem a technickych noriem (EMAS, VDA,
BS, QS, Spravnej laboratérnej praxe, HACCP a ISO/TS 16 949) vyuzivanych
v jednotlivych priemyselnych odvetviach;

pre potreby vyrobnej (resp. ingj) ¢innosti podniku (nie vylucne pre potreby realizacie
aktivit projektu), spotrebu materialu a opravnenost vydavku preukdze ziadatel
vnutropodnikovym Gétovnym dokladom preukazujucim spotrebu skladovaného
materialu (s datumom vystavenia v opravnenom obdobi) a dokladom preukazujiicim
nakup materidlu (tento doklad moéze byt vystaveny aj pred opravnenym obdobim).



Hodnota opravneného vydavku sa vypocita ako sucin mnozstva vydaného materialu
zo skladu a jednotkovej ceny materialu, za ktory bol pdvodne obstarany.

VysSie uvedené vynimky sa vztahuju iba na pripady, kedy Ziadatel’ nie je povinny
postupovat’ podl’a zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani.

Podmienky vykonania OVS resp. VO su upravené v kapitole 3.7 tejto prirucky.!

V kapitole 3.6. Financovanie projektu sa vypusta text:

,.Intenzita pomoci pre konkrétny opravneny projekt bude stanovena Vyberovou komisiou, pri¢om
stanovené maximalne intenzity nebudu prekrocené.

V kapitole 3.7. Podmienky prijatel’nosti ¢ast’ ,,VYKONANIE OBCHODNEJ VEREJNEJ
SUTAZE PRED PODANIM ZONFP* znie:

,,V stlade so zameranim schémy MH SR ako poskytovatel’, vyzaduje od Ziadatel'ov vykonat’
obstaranie prac, tovarov a sluzieb v silade s Obchodnym ziakonnikom ¢. 513/91 Zb. (dalej
len ,,Obchodny zakonnik), oddiel 3, Obchodna verejna sutaz, § 281 az § 288 a podmienkami
stanovenymi v tejto Prirucke, priCom jej ukoncenie s vyberom dodavatel’a je nevyhnutné vykonat’
pred podanim ZoNFP.

Ziadatel je povinny vykonat OVS ak je:

1. intenzita ziadanej pomoci na zakazku nizSia alebo rovna 50% - plati pre OVS vyhlasené
najneskor do 31.3.2011 vratane*

2. hodnota ziadaného NFP na zakazku niz$ia ako limit 387 000,00 EUR na dodanie tovaru alebo
sluzby — plati pre OVS vyhlasené od 1.4.2011 vratane do 14. 6. 2011 vratane.’

UPOZORNENIE !!

Predmetna kapitola o Vykonani obchodnej verejnej sutaze pred podanim ZoNFP je
relevantna iba pre Ziadosti o NFP, v ramci ktorych bolo obstarivanie tovarov a sluzieb
vyhlasené alebo preukizatel’ne zacaté do 14. juna 2011 (vratane).

Pre Ziadosti o NFP, v ramci ktorych bolo obstaravanie tovarov a sluzZieb vyhlasené alebo
preukazatel’ne zac¢até v obdobi od 15. jina 2011 (vratane) je zavizna kapitola Vykonanie

4 uveden4 podmienka neplati pre ziadatela, ktory je obstaravatel’ podl'a §8 zakona ¢. 25/2006 Z. z. v zneni
ucinnom do 31. marca 2011 a to v pripade, Ze hodnota Ziadanej intenzity pomoci je rovna alebo nizsia ako
50 % a zaroven ak predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vyssia ako 387 000 EUR na zakazku.
V tomto pripade ziadatel vykona verejné obstaravanie postupom pre nadlimitni zédkazku (plati pre VO
vyhlasené alebo preukadzatelne zacaté do 31.3.2011). Uvedené upravuje prirucka v casti Vykonanie
verejného obstaravania pred podanim ZoNFP odsek I) bod 2 pismeno b)

® uvedend podmienka neplati pre Ziadatel’a, ktory je obstaravatel’ podl'a §8 zakona ¢&. 25/2006 Z.z. Ziadatel
je povinny vykonat’ verejné obstaravanie podla § 7 ods. 2 a d’alSich ustanoveni zakona ¢. 25/2006 Z. z.
v zneni ucinnom od 1. aprila 2011 do 14. juna 2011 teda postupmi vzt'ahujucimi sa na verejného
obstaravatela (plati pre VO vyhlasené alebo preukazatene zacaté od 1.4.2011 do 14.6.2011) Uvedené
upravuje prirucka v &asti Vykonanie verejného obstaravania pred podanim ZoNFP odsek II) bod 2 pismeno

a)




verejného obstaravania pred podanim ZoNFP, odsek III) tejto prirucky. To znamena, Ze
Ziadatel’ je povinny postupovat’ podPa zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani.

Ziadatel' je zodpovedny za transparentnost priecbehu OVS a dodrZanie § 281 az § 288
Obchodného zakonnika, ako aj poZiadaviek poskytovatela uvedenych vo vyzve. Ziadatel je
povinny pri obstaravani, tovarov, sluzieb a stavebnych prac zabezpeéit' dodrZzanie zakladnych
principov  obstaravania, ato rovnaké zaobchadzanie, nediskriminaciu navrhovatel'ov,
transparentnost’, vol'ny pohyb tovarov a sluzieb a hospodarsku sutaz s dérazom na dodrzanie
principu hospodarnosti’ a efektivnosti’.

V tejto suvislosti upozoriiujeme, Ze v pripade nedodrZania ustanoveni § 281 az § 288
Obchodného zikonnika vztahujicich sa na OVS a/alebo podmienok poskytovatel’a na
vykonanie OVS stanovenych v tejto Prirutke, nebude Ziadatelovi schvalena ZoNFP
a nebude so Ziadate’om podpisana zmluva o poskytnuti NFP. V pripade zistenia porusenia
OVS po uzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP bude prijimatePovi NFP krateny® alebo
vykonavatel odstiipi od zmluvy o poskytnuti NFP s prijimatePom’.

V nadvédznosti na uvedené je Ziadatel' (vyhlasovatel OVS) povinny zabezpecit pri OVS
nasledovny postup:

V zmysle Obchodného zakonnika musi zabezpeéit vyhlasenie OVS a podmienok sttaze
verejne pristupnym sposobom neurcitému okruhu osdb, t.j. vprintovych médiach
s celoslovenskou pdsobnostou a/alebo na internete (na webovej stranke ziadatela, na
elektronickych  strankach  spolo¢nosti  poskytujicich  sluzby v oblasti informovania
o vyhlasenych obstaravaniach alebo na elektronickych strankach printovych médii). Vyzva na
podavanie navrhov na uzavretie zmluvy s dodavatePom musi byt’ vyhlasena a zverejnena
minimalne po dobu 15 kalendarnych dni'’ pred uplynutim lehoty na predkladanie
navrhov na uzavretie zmluvy s dodavatePom. Vyzva na podavanie navrhov na uzavretie
zmluvy vyhlasena prostrednictvom vlastnej webovej stranky Zziadatela musi byt zverejnena
nepretrzite, minimalne 15 kalendarmnych dni. Na vyzvy na podévanie ndvrhov na uzavretie
zmluvy zverejnené inym sposobom ako na vlastnej webovej stranke Ziadatela sa poziadavka
nepretrzitého zverejnenia nevzt'ahuje (tzn. je postacujiuce jedno zverejnenie, a to minimalne 15
kalendarnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy).

1. V zmysle Obchodného zdkonnika podmienky vyhlisenej OVS musia obsahovat
najmid — kompletné aspravne identifikacné tudaje vyhlasovatela OVS/ziadatela
(obchodné meno /nazov, ICO, adresa sidla prip. kontaktné miesta), vieobecné
vymedzenie predmetu pozadovaného zavézku (napr. investicny celok na urcitii vyrobu-
pricom opis pozadovaného predmetu by mal byt dostatocne vseobecny; opis by sa nemal
odvolavat’ na konkrétnu vyrobnt znaCku alebo uréity postup, ibaze by bolo pouzité
slovné spojenie ,,alebo rovnocenny/ekvivalentny*), d’alsie zmluvné podmienky, bez
ktorych nie je navrhovatel(vyhlasovatel’) ochotny zmluvu s dodavatelom uzavriet' a na
ktorych trva (napr. vyrobna kapacita, poskytnutie Gveru, faktura¢né, dodacie podmienky,
poskytnutie zaruénej doby). Odporucame, aby sucastou d’alsSich zmluvnych podmienok

6 Hospodarnostou sa rozumie minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov,
prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality.

7 Efektivnostou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vzt'ahu k disponibilnym prostriedkom.
8 Prijimatelovi bude krateny NFP o sumu zodpovedajucu sucinu opravnenych vydavkov obstaranych
v rozpore s Obchodnym zédkonnikom a intenzity pomoci schvalenej Vyberovou komisiou.

9 Vykonavatel’ odstupi od zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, Ze prijimatel’ obstaraval vsetky opravnené
vydavky v rozpore s ustanoveniami §§ 281 — 288 Obchodného zakonnika.

10 Lehota urcend podla dni zacina plynut’ dilom, ktory nasleduje po udalosti, ktoréd je rozhodujuca pre jej
zacCiatok.




bolo tieZ urCenie povinnosti pre dodavatela strpiet’ vykon kontroly/auditu/overovania
suvisiaceho s dodavanym tovarom, pracami a sluzbami kedykol'vek pocas platnosti
a ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami), miesto a spdsob
doruc¢enia navrhov (napr. osobne, postou, kuriérom v zalepenej obalke oznacenej ,,OVS —
neotvarat™, elektronicky a pod.), lehotu na podavanie navrhov alehotu na oznamenie
vybran¢ho navrhu. V pripade, ak vyhlasovatel' trva na vlastnom obsahu a Struktire
zmluvy (napr. trva na konkrétnych fakturacnych, dodacich, reklamacnych a/alebo inych
podmienkach), je povinny vo vyzve tato skutoCnost’ uviest, pricom ako sucast
podmienok sutaze je v tomto pripade povinny pozadovany text navrhu zmluvy uverejnit
sucasne s vyzvou na predkladanie navrhov.

Poskytovatel’ zaroven poZaduje, aby podmienky vyhlasenej OVS obsahovali aj sposob
vyberu najvhodnejSieho z predloZenych navrhov (v nadviznosti na § 286, ods. (1)), pri
ktorom ziadatel' prihliada najmid na hospodarnost’ a efektivnost vyuzitia finan¢nych
prostriedkov, ako aj stanovenie vah jednotlivych vyberovych kritérii. Odporiuc¢ame, aby
zmluva s dodavatePom obsahovala zmluvnu pokutu vo vztahu k dodavatelovi za
nesplnenie zmluvnych podmienok, avSak zmluva musi obsahovat’ povinnost’
dodavatela predkladat’ elektronicka verziu (vo formate MS Excel) podrobného
rozpoctu, ako aj povinnost’ predkladat’ v elektronickej verzii (format MS Excel)
kaZda zmenu tohto podrobného rozpoctu, ku ktorej dojde pocas realizacie predmetu
zmluvy.

Ziadatel' je stanovenymi podmienkami vyhlisenej OVS (vrdtane fakultativnych, tj.
podmienok stanovenych nad ramec pozadovanych Obchodnym zakonnikom) viazany.
Vzmysle § 283 Obchodného zdakonnika vyhlasovatel’ OVS (Ziadatel) nemoze uverejnené
podmienky sutaze menit alebo sutaz zrusit, ibaze si toto pravo v uverejnenych
podmienkach sutaze vyhradil a zmenu alebo zruSenie uverejnil spésobom, ktorym vyhlasil
podmienky sutaze. Nakolko zmena podmienok sutaze pritazlivost sutaze znacne
znehodnocuje a tym sa moze znizit okruh zaujemcov o sutaz, poskytovatel’ neodporica
Ziadatelovi pri vyhliseni OVS postupovat’ v zmysle § 283 Obchodného zdkonnika.
Vykonavatel' v sucinnosti s poskytovatelom pri kontrole OVS zvazi opodstatnenost’ takejto
pripadnej zmeny.

V zmysle Obchodného zakonnika, predloZené navrhy v ramci OVS moZe Ziadatel
zahrnut’ do sutaZe len za predpokladu, Ze ich obsah zodpovedd uverejnenym
podmienkam sit'aze a zaroven za predpokladu, ze navrhy boli predloZzené v lehote urcene;j
v podmienkach sutaze. Od podmienok sutaze sa navrhy moézu odchylit’ len v rozsahu,
ktory podmienky sutaze pripustaju.

V zmysle § 286 Obchodného zakonnika, Ziadatel' vyberie najvhodnejsi z predlozenych
navrhov spdésobom, ktory je zverejneny v podmienkach sut’aze (vid’. bod 2 a 3). Vyber
najvhodnejSicho navrhu musi ziadatel vykonat vlehote, ktora je stanovena
v podmienkach sut’aZze, nie vSak vlehote dlhSej ako je 10 kalendarnych dni od
uplynutia lehoty na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy.

Poskytovatel poZaduje vytvorenmie minimalne 3 ¢lennej komisie na vyber
najvhodnejsiecho z predloZzenych navrhov, priCom komisia ma pozostavat’ z odbornikov
v danom predmete zdkazky. Komisia sa pri vybere najvhodnejSieho nédvrhu musi riadit’
sposobom vyberu najvhodnejSieho z predloZenych navrhov, ktory je zverejneny
v podmienkach stut’aZe, ako aj vahou jednotlivych kritérii.

V zmysle Obchodného zakonnika je ziadatel povinny prijat’ navrh, ktory vybral
sposobom uvedenym vbode 4 a oznamit® prijatie navrhu vlehote urcenej
v podmienkach sttaze, najneskor vSak do 5 kalendarnych dni od vyhodnotenia
navrhov. V zdujme pravnej istoty je ziadatel povinny bez zbytocného odkladu oznamit
vysledky sutaze aj navrhovatelom, ktori boli netspe$ni, t.j. tiez najneskér do 5
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b)

g)

h)

)

kalendarnych dni od vyhodnotenia navrhov. Ziadatel’ je opravneny odmietnut’ vietky
predloZené navrhy, ak si toto pravo vyhradil v podmienkach sutaze.

Ziadatel' musi zabezpecit uchovanie originalnej dokumenticie dokladujiicej priebeh
OVS, v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorSich predpisov
po dobu min. 10 rokov od ukoncenia realizécie projektu. Ide predovSetkym o nasledovné
dokumenty:

uverejnené podmienky OVS;

doklady suvisiace s uverejnenim OVS a dokladujuice vyhlasenie a zverejnenie OVS
neur¢itému okruhu os6b (v pripade zverejnenia v printovom médiu alebo na jeho
webovej stranke: vystavenu faktiru za zverejnenie, uctovny doklad potvrdzujuci thradu
predmetnej faktiry, kopiu strany média s uverejnenou vyzvou alebo vytlateni webovi
stranku média s uverejnenou vyzvou a s oznaCenim datumu tlaCe webovej stranky;
v pripade zverejnenia na vlastnej webovej stranke ziadatel'a: vytlacenii webovu stranku
s uverejnenou vyzvou na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy z ktoréhokol'vek dna
spadajuceho do lehoty, kedy bola vyzva na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy na
vlastnej webovej stranke Ziadatel'a zverejnend s oznaCenim datumu tlace webovej stranky
(tento datum sa pri tlaci automaticky zobrazi v spodnej Casti vytlacenej webovej stranky a
musi byt vstlade sobdobim kedy bola predmetna OVS zverejnena). V pripade
zverejnenia na vlastnej webovej stranke je ziadatel povinny predlozit aj Eestné
vyhlasenie o tom, Ze vyzva bola zverejnena po celi dobu 15 dni v zmysle bodu 1
Z predloZzenych dokladov — musi byt zjavny datum zverejnenia a obsah OVS vratane
zverejnenych podmienok sutaze.

doklady osvedcujlice predlozenie navrhov v stanovenej lehote;

doklady preukazujuce menovanie minimalne 3 ¢lennej komisie na vyber najvhodnejSieho
z predlozenych navrhov, priCom komisia ma pozostavat’ z odbornikov v danom predmete
zakazky; doklady osvedcujlice predlozenie navrhov v stanovenej lehote;

kompletné predloZené navrhy, vratane neuspe$nych

doklady suvisiace s vyberom najvhodnejSieho navrhu, vratane dokladov zo vzajomného
porovnania predlozenych navrhov, oznamenie sposobu jeho prijatia v lehote, ktort urcujt
podmienky sutaze, vratane prijatia a uchovania vSetkych navrhov, cestné vyhldsenia
Clenov vyberovej komisie, menovacie dekréty pre ¢lenov komisie, zapisnica
z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti, zapisnica z vyhodnotenia predloZzenych
navrhov, a pod.;

doklady preukazujtice prijatie najvhodnejSieho navrhu v stanovenej lehote a informovanie
ucastnikov sutaze, ktori v sutazi neuspeli — listy, oznamenia GspeSnym / neuspeSnym
ucastnikom stitaze (s podacim listkom o zaslani);

odberatel'sko-dodavatel'ski zmluvu s odkladacou podmienkou tcinnosti zmluvy od
podpisu zmluvy o poskytnuti NFP (pokial’ Ziadatel' planuje realizaciu projektu resp.
zakazky az po podpise zmluvy o poskytnuti NFP) alebo odkladacou podmienkou
Gi¢innosti od predlozenia ZoNFP (pokial Ziadatel' planuje realiziciu projektu uz od
predlozenia ZoNFP) v zmysle bodu 2. tychto postupov - tito zmluvu predlozi Ziadatel’ ako
povinnu prilohu &. 2 ZoNFP;

pripadné d’alSie dokumenty dokumentujice priebeh OVS.

V pripade, Zze vyberové konanie vyhra zahrani¢ny dodavatel’, poskytovatel’ odporuca podpisovat’
zmluvy s dodévatelmi v zmysle pravnych predpisov platnych na tzemi SR. Dokumenty
o priebehu OVS vratane zmluvy, ktoré nie su vyhotovené v §titnom jazyku, musia byt
uradne preloZené, vynimka plati pre dokumenty pisané v ¢eskom jazyku.



Upozoriiujeme, Ze ziadatel’ o NFP pri vypracovani rozpoétu projektu vychadza z vysledkov OVS.
Zmluvny vztah s uchadzacom, ktory predlozil najvhodnejs$i navrh na uzatvorenie odberatel'sko —
dodavatel’'skej zmluvy musi obsahovat’ podrobny rozpocet, ktory musi byt v sulade s nazvami
poloZiek Rozpoétu projektu uvedeného ako priloha &. 4 v ZoNFP a to aZ na najniZiiu virovei.

Odporacame, aby zZiadatel' v zmluve s dodavatel'om upravil povinnost’ dodavatela projektu strpiet
vykon kontroly/auditu/overovania suvisiaceho s dodavanym tovarom, pracami a sluzbami
kedykol'vek pocas platnosti a G¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP opravnenymi osobami
a povinnost’ poskytnut’ opravnenym osobam vsetku potrebn(l su¢innost’.

Vyhlasovatel je povinny vyhlasit nov obchodntl verejna sut'az, najma ak:

e vsutaznych podmienkach neuviedol pravidlo pre pripad neuzavretia zmluvy z viny
navrhovatela alebo odstupenia dodavatel'a od zmluvy;

e pravidlo pre pripad neuzavretia zmluvy z viny navrhovatel'a alebo odstiipenia dodavatel’a
od zmluvy je v rozpore s hore uvedenymi principmi;

e v povodnej obchodnej verejnej sitazi bol iba jeden ucastnik sut'aze, ktory neskdr od
zmluvy odstupil;

e ziadatel/vyhlasovatel nedostal ani jeden navrh na uzatvorenie zmluvy

e zmluva nebola uzatvorena z dovodov spocivajicich na strane Ziadatel'a/vyhlasovatel’a.

Poskytovatel’ odporica ziadatel'om vypracovanie o najpodrobnejsich podmienok OVS, ktorymi
sa bude ziadatel’ pri vybere dodavatel’a riadit’.

Upozornenie: S cielom zabezpecenia transparentnosti priecbehu OVS, ako aj naslednej realizacie
projektu bude mozné v ramci tejto vyzvy povazovat za opravnené vydavky len vydavky na tie
aktivity projektu, ktoré budu Ziadatelom obstarané od tretich stran, za trhovych podmienok
bez toho, aby Ziadatel’ vykonadval akukol'vek kontrolu nad doddvatelom, a/alebo aby
dodavatel’ vykonaval akukol’vek kontrolu nad ZiadatePom, ako je definovana aj v Nariadeni
Komisie (ES) ¢. 800/2008 zo dna 6. augusta 2008 o vyhlaseni uréitych kategorii pomoci za
zlucitel'né so spolocnym trhom podla ¢lankov 87 a 88 zmluvy.*

V Kkapitole 3.7. Podmienky prijatel’nosti ¢ast’ ,,VYKONANIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA
PRED PODANIM ZONFP* znie:

, Verejné obstaravanie je potrebné vykonat’ pred predlozenim ZoNFP.

V nadvéznosti na novelizaciu zakona ¢. 25/2006 Z. z. G¢innu od 1. aprila 2011 a nasledne na
novelizaciu zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani u¢inna od 15. juna 2011 sa postupy
pri obstaravani tovarov a sluzieb upravuju nasledovne:

o na postupy pri obstaravani tovarov a sluzieb, ktoré boli vyhlasené alebo preukazatelne
zacaté do 31. marca 2011 (vratane) - tie sa dokoncia podla predpisov ucinnych do 31.
marca 2011;

o na postupy pri obstaravani tovarov a sluzieb vyhlasené alebo preukazatelne zacaté
v obdobi od 1. aprila 2011 (vratane) do 14. juna 2011 (vratane) — tie sa riadia podla
zakona €. 25/2006 Z.z. v zneni u¢innom od 1. aprila 2011 do 14. jina 2011;

o na postupy pri obstaravani tovarov a sluzieb, ktoré boli vyhlasené alebo preukazatelne
zacaté od 15. juna 2011 (vratane) - tie sa riadia podla zakona ¢. 25/2006 Z.z. v zneni
ucinnom od 15. jina 2011.
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I)

1))

Vykonanie verejného obstaravania, ktoré bolo vyhldsené, alebo preukizatel’ne
zacaté do 31. marca 2011 (vratane):

V tejto casti dokumentu, t.j. kapitola 3.7. Podmienky prijatePnosti — vykonanie
verejného obstaravania pred podanim ZoNFP odsek 1I), viade kde sa nachadza
odkaz na prislu§né ustanovenia zikona ¢. 25/2006 Z. z. sa ma namysli tento zikon
v jeho zneni u¢innom do 31.3.2011.

1. Ziadatel, ktory nie je obstaravatefom podla §8 je povinny vykonat verejné
obstaravanie

a. pokial vy$ka Ziadanej intenzity pomoci je vysSia nezZ 50% hodnoty zikazky

V pripade, ak Zziadatel Ziada pomoc s intenzitou pomoci viac ako 50 % je ziadatel
povinny postupovat’ podl'a § 7 ods. 1 a d’alSich ustanoveni zakona ¢. 25/2006 Z. z.

V pripade, ze podl'a predpokladanej hodnoty zakazky je hodnota nizsia nez 30 000
EUR postupuje Ziadatel’ v sulade s podmienkami definovanymi v odseku IV tejto Casti
prirucky ,,Zakazka s nizkou hodnotou‘.

2. Ziadatel, ktory je obstaravatel'om podl'a §8 je povinny vykonat verejné obstaravanie
a. pokial vyska Ziadanej intenzity pomoci je vyssia neZ 50% hodnoty zakazky

V pripade, ak Ziadatel ziada pomoc s intenzitou pomoci viac ako 50 % apodla
predpokladanej hodnoty zakazky sa nejedna o zakazku s nizkou hodnotou, je Ziadatel
povinny postupovat’ podl'a § 7 ods. 2 a d’alSich ustanoveni zakona ¢. 25/2006 Z. z.

V pripade, ze podl'a predpokladanej hodnoty zékazky je hodnota nizsia nez 30 000
EUR postupuje Ziadatel’ v stlade s podmienkami definovanymi v odseku IV tejto Casti
prirucky ,,Zakazka s nizkou hodnotou*.

b. pokial’ Ziadana intenzita pomoci na predmet zakazky neprekroc¢i tiroven 50%
avSak zaroven predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vysSia ako 387
000 EUR

Obstaravatel’ postupuje v stlade so zakonom 25/2006 Z. z. — postupom obstaravania
pre nadlimitnu zékazku.

V pripade, ak ziadatel’ Ziada poskytnutie pomoci na predmety/aktivity, ktoré si druhovo
pribuzné, suvisiace, vzajomne prepojené, vratane opakovanych plneni a znich ¢o len
jeden predmet/aktivita presahuje intenzitu pomoci 50 % posudzuje sa cela zakazka ako
zakazka podliehajuca pravidlam verejného obstaravania.

Vykonanie verejného obstaravania, ktoré bolo vvyhlasené, alebo preukazatel’ne
zacaté v obdobi od 1. aprila 2011 (vratane) do 14. juna 2011 (vratane):

V tejto casti dokumentu, t.j. kapitola 3.7. Podmienky prijatePnosti — vykonanie
verejného obstaravania pred podanim ZoNFP odsek II), viade kde sa nachadza
odkaz na prislu§né ustanovenia zikona ¢. 25/2006 Z. z. sa ma namysli tento zikon
v jeho zneni icinnom od 1.4.2011 do 14.6.2011.
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1. Ziadatel, ktory nie je obstaravatefom podla §8 je povinny vykonat verejné
obstaravanie

a. pokial vySka ziadaného NFP na zakazku (tovary a sluzby) je rovna alebo vysSia
ako finan¢ny limit 387.000,00 EUR.

Ziadatel' je povinny postupovat’ v stlade so zdkonom 25/2006 Z. z. postupom
obstaravania pre nadlimitnt1 zakazku.

2. Ziadatel, ktory je obstaravatelom podla §8 je povinny vykonat’ verejné obstaravanie

a. podla § 7 ods. 2 a d’alSich ustanoveni zakona ¢&. 25/2006 Z. z. teda postupmi
vztahujucimi sa na verejného obstaravatela.

Vyska ziadaného NFP na zékazku nie je v tomto pripade relevantnd. Relevantnd je
predpokladand vyska celkovej zadkazky a pouzitie postupu v sulade s financnymi
limitmi platnymi pre verejného obstaravatel’a.

V pripade, ze podl'a predpokladanej hodnoty zakazky je hodnota nizsia nez 10 000
EUR postupuje Ziadatel’ v sulade s podmienkami definovanymi v odseku IV tejto Casti
prirucky ,,Zakazka s nizkou hodnotou*.

III) Vykonanie verejného obstardvania, ktoré bolo vyhlisené, alebo preukazatel’ne
zacaté od 15. juna 2011 (vratane):

V tejto casti dokumentu, t.j. kapitola 3.7. Podmienky prijatePnosti — vykonanie
verejného obstaravania pred podanim ZoNFP odsek IIT), viade kde sa nachadza
odkaz na prislus$né ustanovenia zikona ¢. 25/2006 Z. z. sa ma na mysli tento zikon
v zneni neskorsich predpisov u¢innom od 15.6.2011.

1. Ziadatel, ktory nie je obstardvatelom podla §8 je povinny vykonat verejné
obstaravanie

a. pokial’ vySka Ziadanej intenzity pomoci je vyssia ako 50% hodnoty zakazky

V pripade, ak Ziadatel’ Ziada pomoc s intenzitou pomoci viac ako 50 % je Ziadatel’
povinny postupovat podla § 7 ods. 1 a dalsich ustanoveni zdkona ¢. 25/2006 Z. z. .

V pripade, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 10 000 EUR postupuje
ziadatel' v sulade so zdkonom 25/2006 Z. z. postupom obstaravania pre zakazku
s nizkou hodnotou (postup zadavania zakazky je upraveny v § 102 zakona ¢. 25/2006
Z. z., ako aj definovany v odseku IV tejto Casti prirucky ,,Zakazka s nizkou
hodnotou®), pricom primerane aplikuje aj ustanovenia I. Casti zdkona o verejnom
obstaravani.

Pri zadavani zékazky postupom pre nadlimitna, podlimitni a podprahova zédkazku je
v pripade bodu a. — tj. ak intenzita pomoci je vys$Sia ako 50% - ziadatel’ povinny
vykonavat® ¢innosti vo verejnom obstardvani prostrednictvom odborne spdsobilej
osoby.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou nie je ziadatel' v Ziadnom pripade — t.j. bez
ohladu na vysku intenzity pomoci - povinny vykonavat c¢innosti vo verejnom
obstaravani prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.
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b. pokial vySka Ziadanej intenzity pomoci je rovnaka alebo niZ§ia nez 50%
z hodnoty zakazky

V pripade, ak Ziadatel’ Ziada pomoc s intenzitou pomoci menej alebo rovné 50 % je
Ziadatel’ povinny postupovat’ podla § 7 ods. 2, pism. a) ab) a dalsich ustanoveni
zakona ¢. 25/2006 Z. z. t.].

1) v pripade, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia ako 10 000
EUR  postupuje ziadatel vsulade so zakonom 25/2006 Z. z. postupom
obstaravania pre podprahovi zakazku (postup zadavania zakazky je upraveny v
§§ 99 — 101 zakona ¢. 25/2006 Z. z.), pricom pri zadavani takejto zakazKky nie
je Zziadatel’ povinny vykonavat® cCinnosti vo verejnom obstaravani
prostrednictvom odborne sposobilej osoby:;

i) v pripade, ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 10 000 EUR postupuje
ziadatel’ v sulade so zakonom 25/2006 Z. z. postupom obstaravania pre zakazku
s nizkou hodnotou (postup zadavania zédkazky je upraveny v § 102 zékona ¢.
25/2006 Z. z., ako aj definovany v odseku IV tejto Casti prirucky ,,Zakazka
s nizkou hodnotou‘), pricom primerane aplikuje aj ustanovenia I. Casti zakona
0 verejnom obstaravani.

2. Ziadatel, ktory je obstaravatelom podl'a §8 je povinny vykonat verejné obstardvanie

V' takomto pripade, bez ohladu na vysku intenzity pomoci, je Ziadatel povinny
postupovat’ podla § 7 ods.3 a dalsich ustanoveni zakona ¢. 25/2006 Z. z. t.j. postupmi
vztahujucimi sa na verejného obstaravatela.

V pripade, ak predpokladand hodnota zékazky je nizSia ako 10 000 EUR postupuje
ziadatel' v sulade so zdkonom 25/2006 Z. z. postupom obstaravania pre zakazku
s nizkou hodnotou (postup zadavania zakazky je upraveny v § 102 zakona ¢. 25/2006
Z. z., ako aj definovany v odseku IV tejto Casti prirucky ,,Zakazka s nizkou
hodnotou), pricom primerane aplikuje aj ustanovenia I. Casti zdkona o verejnom
obstaravani.

Relevantna je predpokladand vyska celkovej zdkazky a pouzitie postupu v sulade
s finan¢nymi limitmi platnymi pre verejného obstaravatela..

V pripade, ak ziadatel' Ziada poskytnutie pomoci na predmety/aktivity, ktoré su
druhovo pribuzné, suvisiace, vzajomne prepojené, vratane opakovanych plneni
a z nich ¢o len jeden predmet/aktivita presahuje intenzitu pomoci 50 % posudzuje sa
cela zakazka ako zdkazka podliehajuca pravidlam verejného obstaravania.

IV) Spolo¢né ustanovenia pre proces verejného obstaravania platné pre zikon o verejnom
obstaravani_ucinny do 31.3.2011, od 1.4.2011 do 14.6.2011, ako_aj zakon udinny od
15.6.2011.

Vysku predpokladanej hodnoty zakazky musi zadavatel’ ur¢it' v sulade s ustanovenim § 5
zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani. Uvedené neplati pre zadavatel'ov v zmysle
¢l. II), ods. 1., pism a.tejto priru¢ky — t.j. pre tych, ktori verejné obstaravanie vyhlasili, alebo
preukazatelne zacali v obdobi od 1. aprila 2011 (vratane) do 14. juna 2011 (vratane)
a postupovali v zmysle § 7, ods. 1 zadkona ¢. 25/2006 Z.z., podla ktorého sa predpokladana
hodnota zakazky ur¢i podl'a vysky ziadaného NFP.
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Predpokladana hodnota zakazky sa urci ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Predpokladana
hodnota zakazky musi vychddzat z ceny, za ktori sa obvykle predava rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zakazky v Case, ked” sa oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania
alebo oznamenie pouzit¢ ako vyzva na predkladanie ponuk posiela na uverejnenie. Ak sa
uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota zdkazky musi vychadzat’ z
ceny, za ktori sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet zédkazky v case
zacCatia postupu zadavania zékazky.

Ziadatel’ je povinny uskuto¢nit’ jedno obstaranie predmetov/aktivit (pricom obstaranie sa
rozumie realizacia obchodnej verejnej sitaze, resp. verejn¢ho obstaravania v zavislosti od
vysky NFP na zakazku) druhovo pribuznych, suvisiacich, vzajomne prepojenych, vratane
opakovanych plneni.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit' sp6sob urcenia jej predpokladanej hodnoty
a hodnoty Ziadaného NFP sciePom vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zakazky
podla zakona ¢. 25/2006 Z. z.

Zakazka s nizkou hodnotou _ (plati _pre obstaravania, ktoré boli vyhlasené, alebo
preukazatel’ne zacaté v termine do 19. jila 2011 (vratane), t.j. do terminu zverejnenia
Usmernenia ¢. 5 k vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP:

V pripade, ak ziadatel postupuje vstulade so zakonom o verejnom obstaravani a podla
predpokladanej hodnoty zakazky ide o zakazku s nizkou hodnotou, je Ziadatel povinny
uskuto¢nit’ prieskum trhu jednou znasledovnych foriem prieskumu trhu najmenej u troch
potencidlnych uchadzacov:

- prostrednictvom vyzvy zaslanej potencialnym uchadza¢om na predloZenie ponuk;

- prostrednictvom elektronickych zariadeni (vytlaCenim cenovych pontk z webovych

stranok potencialneho uchadzaca);
- prostrednictvom aktualnych katalégov potencialnych uchadzacov.

Pre administrativnu kontrolu VO zakaziek snizkymi hodnotami prijimatel musi viest
dokumentaciu, ktord obsahuje zdovodnenie vyberu dodavatela na zaklade uskuto¢neného
prieskumu trhu. Dokumentaciu d’alej tvoria najma:

a. vpripade realizovania prieskumu trhu prostrednictvom vyzvy zaslanej
potencialnym uchadzac¢om na predloZenie cenovych ponuk — listy, ktorymi
ziadatel’ vyzval potencidlnych uchadzaCov na predlozenie cenovych ponuk, ako aj
jednotlivé predlozené cenové ponuky (prieskum trhu je uskuto¢neny v sulade s § 102
zakona €. 25/2006 Z. z. aj v pripade, ak ziadatel’ oslovil najmenej troch potencidlnych
uchadzacov, avSak cenovih ponuku mu nedorucili vSetci osloveni potencidlni
uchadzaci, tzn. ziadatel'ovi boli doru¢ené menej ako tri cenové ponuky);

b. v pripade realizovania prieskumu trhu prostrednictvom vytla¢enia cenovych
ponuk z webovych stranok potencialneho uchadzac¢a — jednotlivé cenové ponuky
na dodanie predmetu zakazky, ktoré ziadatel wvytlacil zwebovych stranok
potencialnych uchadzacov s preukazanim ¢asu vytlacenia dokumentov;

c. v pripade realizovania prieskumu trhu prostrednictvom doloZenia aktualnych
katalégov potencialneho uchadzac¢a — kopie aktualnych katalégov;
zaznam z vyhodnotenia prieskumu trhu;

e. zdovodnenie vyberu dodavatela, napr. pri jeho vyhradnosti, existencii
autorskych prav a pod.;

f. uzatvorena zmluva, resp. objednavka uzatvorena s uspeSnych uchiadzacom.
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Zakazka s nizkou hodnotou (plati_pre obstaravania, ktoré boli vyhlasené, alebo
preukazatel’ne zacaté v termine od 20. jula 2011 (vratane), t.j. od terminu zverejnenia
Usmernenia ¢. 5 k vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP:

Poskytovatel’ vyzaduje, aby v pripade postupu ZiadatePa pri zadavani zidkazKy s nizkou
hodnotou v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. boli_dodrzané postupy uvedené v tejto cCasti
Prirucky pre ziadatePa. Ich nedodrzanie v popisanej forme bude znamenat’ nesplnenie
podmienok opravnenosti vvdavkov zahrnutych v takomto obstaravani.

Poskytovatel’ vyzaduje, aby vysledkom postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou na dodanie
tovaru a poskytnutie sluzieb bolo uzatvorenie odberatel'sko-dodavatel'skej zmluvy. Vysledkom
postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou teda musi byt napr. kipno-predajna zmluva resp.
zmluva odielo a pod. Zadanie zédkazky snizkou hodnotou len formou objednavky, alebo
podpisanie zmluvy o budicej zmluve, nie je pre poskytovatel'a dostato¢né a nebude akceptované.
Na postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou je zadavatel"' povinny pouZit’ prieskum trhu.

Prieskum trhu uskuto¢ni zadavatel’ vyluéne prostrednictvom pisomnej vyzvy na predloZenie
ponuk (formou listu), ktoru zasle resp. osobne doruci potencidlnym zaujemcom. Iné¢ formy
postupov prieskumu trhu vramci zadavania zakazky snizkou hodnotou, ako su napriklad
telefonicky prieskum trhu, prieskum trhu prostrednictvom internetovych stranok alebo prieskum
na zaklade tidajov v kataldgoch, nebude poskytovatel'om akceptovany.

Poskytovatel’ vyzaduje, aby zadavatel’ v ramci prieskumu trhu preukazatel'ne oslovil aspon troch
potencidlnych zaujemcov prostrednictvom pisomnej vyzvy na predlozenie ponuky.

Poskytovatel' nevyzaduje, aby zadavatel' vytvaral na ucely hodnotenia predloZzenych ponuk
uchadzacov hodnotiacu komisiu.

1. Pisomna vyzva na predloZenie ponuk, ktoru zadavatel’ musi zaslat’ resp. osobne dorucit’
aspoi trom potencidlnym ziujemcom musi obsahovat’ najmi:

a. kompletné a spravne identifika¢né udaje zadavatela (obchodné
meno/nazov, ICO, adresa sidla, prip. kontaktné miesta)

b. vymedzenie predmetu zakazky v sulade sustanovenim § 34 ods. 1 zakona
o VO, podla ktorého predmet zakazky musi byt opisany jednoznacne, uplne
a nestranne na zaklade technickych poziadaviek, ktoré sa v stlade s ustanovenim § 34
ods. 7 zakona o VO nesmu odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
znacku, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyliéeniu uréitych zaujemcov alebo vyrobkov,
ak si to nevyzaduje predmet zdkazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak
nemozno opisat’ predmet zdkazky dostatoCne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz
musi byt doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny“. Vymedzenie predmetu sa vykona
najmé prostrednictvom stanovenia pozadovanych maximalnych, resp. minimalnych
technickych poziadaviek/parametrov predmetu zakazky. Vymedzenie predmetu
zakazky nemdze byt  diskrimina¢né voli  niektorému  z potencialnych
zaujemcov/uchadzacov.

c. zadavatel je povinny kvyzve na predlozenie ponuk prilozit vzor odberatel’sko-
dodavatel'skej zmluvy, ktora bude uzatvorena s uspesnym uchadzacom.

i. Stcastou zmluvnych podmienok, na ktorych musi zadavatel’ trvat’ a ktoré
musia byt uvedené vo vzore odberatel'sko-dodavatel'skej zmluvy, su:

B Pojem zadavatel’ predstavuje Ziadatel'a o NFP.
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e povinnost  dodavatela  strpiet vykon kontroly/auditu/overovania
suvisiaceho s dodavanym tovarom, pracami, sluzbami atiez povinnost
poskytnut’ opravnenym osobdm vsetku potrebnll suc¢innost’;

e povinnost’ dodavatel’a predkladat’ elektronicku verziu
(vo formate MS Excel) podrobného rozpoctu, ako aj povinnost’
predkladat’ v elektronickej verzii (format MS Excel) kazdi zmenu
tohto podrobného rozpoctu, ku ktorej déjde pocas realizacie predmetu
zmluvy. Rozpocet musi byt vypracovany
na najniz§iu moznu uroven poloziek, t.j. na uroven zodpovedajucu
polozkam vykaz-vymer;

e odkladacia podmienka ucinnosti zmluvy v zavislosti
od zvoleného zaciatku realizicie projektu (bliZSie definované v kapitole
7.3)

ii)) Odporucané ustanovenie zmluvnych podmienok, ktoré si v pripade uvazenia
moze zadavatel uviest’ ako povinné ¢lanky zmluvy:

e zmluvna pokuta vo vztahu k dodéavatelovi za nesplnenie zmluvnych
podmienok;

e osobitné ustanovenia o fakturacnych a dodacich podmienkach, pripadne
doby splatnosti (najmé v pripadoch ak je projekt financovany systémom
predfinancovania)

iii) Dalsie podmienky na ktorych zadavatel' trva a bez ktorych nie je ochotny
uzatvorit’ s uspesnym uchddzacom zmluvu. Tieto podmienky su tiez
podmienkami, ktoré musi spiiat’ predlozena ponuka a navrh odberatel’sko-
dodavatel'skej zmluvy, inak nebude moct byt zaradend do vyhodnotenia
predlozenych ponuk.

nenaceneny rozpocet;

e. urCenie kritérii  (napr. najnizSia cena) na vyhodnotenie ponuk. V pripade
zadefinovania viacerych kritérii na vyhodnotenie predlozenych ponuk, zadavatel’ urci
aj relativne vahy jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponuk, ako aj spdsob ich
uplatnenia (vratane stanovenia postupu vyberu uspeiného uchadzada),”.

f. miesto a lehota na predloZenie ponuky zo strany uchadzaca, ktora nesmie byt kratSia
ako 15 kalendarnych dni odo dia odoslania resp. osobného dorufenia vyzvy na
predkladanie pontik konkrétnym potencidlnym zaujemcom. Zadavatel’ méze zaslat’
vyzvu na predkladanie ponik pisomnou formou a to poStou, prostrednictvom
kuriéra, alebo osobne. Poskytovatel’ vSak poZaduje, aby zadavatel’ oslovil
potencialnych zaujemcov rovnakym spésobom v jeden a ten isty deii. Ako doklad
o odoslani predlozi postovy podaci listok/listky, alebo potvrdenie o prevzati zasielky
od kuriérskej spoloCnosti (napr. preberaci list, prepravny list a pod.). V pripade
osobného dorucenia je dblezity datum odovzdania vyzvy na predkladanie ponuk do
ruk uchadzaca, o com musi existovat’ pisomny zaznam (napr. sa na vyzve na
predkladanie ponuk uvedie ,,prevzal dna....., meno, podpis*)

g. zadavatel upozorni potencidlneho zaujemcu, Ze ponuka musi byt dorucena
v neprichladnom vonkajSom obale (napr. neprichladna obalka), ktory musi byt
oznaceny ,,Neotvarat - VO, Zadavatel’ upozorni zaujemcu, Ze ponuku je potrebné
predlozit’ v pisomnej podobe ato prostrednictvom posty, kuriéra alebo osobne
najneskor do uplynutia lehoty stanovenej vo vyzve na predkladanie ponuk. Zaroven
zadavatel’ upozorni potencialneho zaujemcu, Ze spolu s ponukou je povinny predlozit’

12 Pri stanovovani hodnotiacich kritérii ponuk a vyhodnocovani ponuk postupuje zadavatel’ s dérazom na
dodrzanie principu hospodarnosti a efektivnosti.
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aj navrh zmluvy podpisany uchadzaom, S$tatutarnym organom uchadzaca alebo
zastupcom uchadzaca. Navrh zmluvy musi obsahovat minimalne néalezitosti
obsiahnuté vo vzorovej odberatel'sko-dodéavatel'skej zmluve, ktort predlozil zadavatel
k vyzve na predloZenie pontik

h. termin vyhodnotenia predlozenych ponuk, ktory nesmie byt dlhsi ako 10
kalendarnych dni odo dna kedy uplynie lehota na predlozenie pontuk

i. termin na zaslanie  informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk uspeSnému
uchadzacovi a neuspesnym uchadza¢om, ktory nesmie byt dlhsi ako 5 kalendarnych
dni odo dna vyhodnotenia predlozenych ponuk. Informaciu o vysledku vyhodnotenia
ponuk zasiela zadavatel' prostrednictvom posty, kuriérom alebo osobne. V pripade
zaslania informacie prostrednictvom poSty alebo kuriéra je dolezitym pre posudenie
splnenia povinnosti oznamit’ vysledok vyhodnotenia pontik zi¢astnenym uchadzacom
datum odovzdania takéhoto oznamenia na prepravu. Zadavatel’ zdokladuje odoslanie
prostrednictvom podacieho listku/listkov alebo potvrdenia o prevzati zasielky
kuriérom (napr. preberaci list, prepravny list a pod.). V pripade osobného dorucenia je
dolezity datum odovzdania oznamenia do rik uchadzaca, o ¢om musi existovat
pisomny zdznam (napr. sa na informacii o vysledku vyhodnotenia pontk uvedie
,prevzal dna....., meno, podpis‘)

j. upozornenie pre uchadzaca, ze doru¢ena ponuka méze byt zahrnuta do vyhodnotenia
len za predpokladu, Ze jej obsah zodpoveda vsetkym podmienkam definovanym vo
vyzve na predkladanie ponuk, obsahuje vsSetky nalezitosti definované vo vyzve na
predkladanie ponik a bola predloZzena v lehote urCenej vo vyzve na predkladanie
ponuk. Poskytovatel’ upozoriiuje zadavatel'ov, Ze nie je pripustné nezahrnut’ ponuku
do vyhodnotenia iba pre nesplnenie poziadaviek a podmienok formalneho charakteru
(napr. z dovodu, Ze ponuka nebola zviazana v hrebefiovej vdzbe a pod).

PredloZené ponuky v ramci procesu zaddvania zidkazky méZe zadavatel’ zahrnut’ do
vyhodnotenia len za predpokladu, Ze ich obsah zodpoveda podmienkam definovanym vo
vyzve na predloZenie ponuk, zaroven za predpokladu, Ze ponuky obsahuju vSetky
nalezitosti definované vo vyzve na predkladanie ponik a boli predloZené v lehote
urcenej vo vyzve na predkladanie ponuk.

Zadavatel’ vyhodnoti predloZené ponuky spdsobom (v sulade so stanovenymi kritériami na
vyhodnotenie ponuk a spésobom ich uplatnenia) a v lehote, ktora je uvedena v pisomnej
vyzve na predkladanie ponik, o com vyhotovi pisomny zaznam. Na ucely vyhodnotenia
predloZenych ponik zadavatel’ moéze, ale nemusi zriad'ovat’ komisiu na vyhodnotenie ponuk.
V pripade zriadenia komisie postupuje zadavatel podla §40 zdkona o VO. Ukoncenie
vyhodnotenia predlozenych ponuk, nesmie byt dlhSie ako 10 kalendarnych dni odo diia kedy
uplynula lehota na predloZenie ponuk.

Zadavatel’ je povinny pisomne oznamit’ uspeSnému uchadzacovi a vietkym neuspeSnym
uchadzacom, Ze ich ponuku vyhodnotil ako uspe$niu, resp. netspesni. Oznamenie zasicla
uchadzac¢om prostrednictvom poSty a to doporucene, pri¢om je povinny uchovat’ podaci listok
dokazujuci odoslanie listu s ozndmenim. Oznamenie moze byt uchadzacCovi zaslané tiez
prostrednictvom kuriéra, pricom sucast'ou musi byt potvrdenie o prevzati zasielky kuriérom
(napr. preberaci list, prepravny list a pod.). Oznamenie méze byt odovzdané uchadzacovi aj
osobne. Pri osobnom odovzdani/prevzati oznamenia musi existovat’ pisomny zadznam (napr. sa
na oznameni uvedie ,,prevzal dna....., meno, podpis*)

Ziadatel musi zabezpecit uchovanie originilnej dokumenticie dokladujiicej priebeh zakazky
s nizkou hodnotou, v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov po dobu min. 10 rokov od ukoncenia realizacie projektu. Ide predovsetkym
o nasledovné dokumenty, ktoré zaroven sliizia na overenie spravnosti vykonania obstaravania:

a. fotokopie vyzvy na predkladanie ponuk vratane vSetkych podmienok uvedenych vo
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vyzve na predkladanie pontk, t.j. aj nenaceneny rozpocet, vzor zmluvy, ktoru hodla
zadavatel’ uzatvorit’ s vitaznym uchadzacom.

b. fotokopie listov, ktorymi obstaravatel’ vyzval potencidlnych zaujemcov na predlozenie
cenovych ponuk, spolu s fotokopiami podacich listkov resp. potvrdeni o prevzati
zasielky kuriérom (napr. preberaci list, prepravny list a pod.), dokazujicimi zaslanie
vyzvy na predkladanie ponuk jednotlivym potencidlnym zaujemcom. Pri osobnom
odovzdani/prevzati vyzvy na predkladanie ponuk musi existovat’ pisomny zdznam
(napr. sa na vyzve na predkladanie ponuk uvedie ,,prevzal dia....., meno, podpis®)

c. fotokdpie kompletnych predlozenych ponuk'® Gspesnych aj netispesnych uchadzadov
spolu s ich navrhmi zmlav predlozenymi spolu s jednotlivymi ponukami.

d. fotokdpia dokladov osvedCujucich predlozenie ponuk v stanovenej lehote (napr.
obalky, zdznam o osobnom prevzati ponuky a pod.);

e. ak zadavatel zostavuje hodnotiacu komisiu je potrebné predlozit’ kopie menovacich
dekrétov jednotlivych ¢lenov hodnotiacej komisie a ich ¢estné vyhlasenie podla §40
ods. 6 zakona o VO.

f. fotokopia zaznamu z vyhodnotenia prieskumu trhu, v ktorom bude zachyteny postup
vyhodnotenia predlozenych ponuk podla podmienok stanovenych v pisomnej vyzve
na predkladanie pontk, ako aj kritérii
na vyhodnotenie ponuk a spdsobu na ich uplatnenie, spolu s odévodnenim vyberu
uspesného  uchddzaca. Zaznam  obsahuje  urCenie predmetu  zakazky,
na ktory sa robi prieskum trhu, zoznam oslovenych potencidlnych zaujemcov,
informaciu o tom, ktori uchadzaéi predlozili ponuku a ktori zaujemcovia ponuku
napriek zaslaniu pisomnej vyzvy na predloZenie ponuk nepredlozili (ak relevantné),
ponuky uchddzaCov na plnenie hodnotiaceho kritéria/kritérii, datum a miesto
vyhotovenia zaznamu. Zaznam obsahuje aj meno a priezvisko zamestnanca, ktory
vykonal prieskum trhu. Zaznam musi byt podpisany zodpovednym zamestnancom
zadavatel'a. V pripade, Ze zadavatel’ zostavuje hodnotiacu komisiu, je potrebné, aby
bol zdznam o vyhodnoteni podpisany vSetkymi ¢lenmi hodnotiacej komisie;.

g. fotokdpie informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk (t.j. listov, ktorymi zadavatel
oznamil uspeSnym aj neuspeSnym uchadzaCom, ze ich ponuku vyhodnotil ako
uspesnu, resp. neuspesnu). Ku kazdému listu priklada zadavatel’ podaci listok/listky
alebo potvrdenia o prevzati zasielky kuriérom (napr. preberaci list, prepravny list
apod.). V pripade osobného dorucenia je dolezity datum odovzdania ozndmenia do
ruk uchadzaca, o Com musi existovat’ pisomny zaznam (napr. sa na informacii
o vysledku vyhodnotenia ponik — oznameni, uvedie ,,prevzal dia....., meno, podpis®).

h. odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva, ktora bola uzatvorena s uspeSnym uchadzacom.
Tato uz musi byt podpisand aj zo strany zadavatela (prijatie navrhu zmluvy
zadavatel'om). Zmluva musi obsahovat” zmluvné podmienky, na ktorych zadavatel
trval a tieZ rozpocet.

i. Cestné vyhldsenie zadavatela, Ze tovary a sluzby boli obstarané od tretich stran, za
trhovych podmienok bez toho, aby zadavatel' vykonaval aktkol'vek kontrolu nad
dodavatel'om, a/alebo aby dodavatel’ vykonaval akikol'vek kontrolu nad zadavatel'om.
Cestné vyhlasenie musi byt podpisané zadavatefom alebo Statutirnym zastupcom
zadavatela a to v stilade s konanim v mene spoloc¢nosti podl'a vypisu z obchodného
registra, resp. iného dokladu opraviujiceho na podnikanie.

j. pripadné dalSie dokumenty dokladujuce priebeh zadavania zédkazky s nizkou

hodnotou napr. doklady vyZadované od potencialnych dodavatelov - vypis
z Obchodného registra, Zivnostenského registra, Vypis z registra trestov, atd’. ak boli
vyZadované

Povinnosti pre ziadatel’a pri realizacii procesu verejného obstaravania:

13 ak zadavatel/ oslovil najmenej troch potencialnych zdujemcov, aviak cenovii ponuku mu nedorugili vietci
osloveni potencialni zaujemcovia, predlozi len relevantné ponuky uchadzacov.
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1. Ziadatel ma vyluénti a koneénii zodpovednost’ ako obstaravatel za vykonanie verejného
obstaravania pri dodrZani legislativnych noriem a zakladnych principov obstaravania.

2. Ziadatel je povinny zabezpecit' obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac pri dodrzani
nasledovnych principov verejného obstaravania:

a) rovnaké zaobchadzanie;
b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov;
c) transparentnost’;
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d) hospodarnost .

a efektivnos

3. Ziadatel je povinny vo vsetkych pripadoch zad4dvania zakaziek, okrem zakazky s nizkou
hodnotou a podprahovej zakazky v zmysle ods. III), bodu b., pism. i), vykonavat’ ¢innosti vo
verejnom obstaravani prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie
zapisanej v zozname odborne sposobilych osob, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie
WWW.uvo.gov.sk.

V tejto suvislosti upozornujeme Ziadatelov, Ze kritérium ,,skisenosti‘ nie je mozné v ramci
procesu verejného obstaravania pouZivat’ ako kritérium na vyhodnocovanie ponik.*

' Hospodarnostou sa rozumie minimalizovanie nakladov na vykonanie &innosti alebo obstaranie tovarov,
sluzieb a stavebnych prac pri zachovani ich primeranej tirovne a kvality
15 Efektivnostou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vzt'ahu k disponibilnym prostriedkom
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