
Manuál k vypĺňaniu elektronických formulárov v rozsahu 
Prílohy č. 1 Metodického usmernenia Ministerstva hospodárstva SR č. 1532/2010-3400. 

 
 
 
Časť Verejná správa a Kontaktné údaje 
 
V tejto časti sú uvedené údaje o organizácii, ktoré sú vopred vyplnené z monitorovacieho 
systému. Prípadné zmeny môže vykonať len správca monitorovacieho systému. Požiadavku 
na zmenu oznámte e-mailom na adresu monitorovanie@siea.gov.sk 
 
 
 
Tabuľka finančných nákladov na  palivá a energie  
 
Organizácia vypĺňa údaje za všetky komerčne dostupné formy energie, ktoré nakupuje. 
 
Formy energie,  ktoré organizácia nenakupuje, je možné vymazať alebo vo formulári 
ponechať nevyplnené polia. V prípade potreby je možné pridať inú formu energie kliknutím 
na tlačidlo „pridať“. 
 
Náklady na energiu sa uvádzajú v tis. EUR!!! 
 
 
 
Tabuľka spotrieb energie a palív v budovách 
 
V tejto tabuľke sa vypĺňajú údaje za všetky budovy, ktoré organizácia vlastní alebo spravuje, 
a v ktorých organizácia spotrebúva energiu, bez ohľadu na veľkosť úžitkovej plochy budovy. 
 
Ak je organizácia v podnájme a nenakupuje energiu vo fyzikálnych jednotkách, túto tabuľku 
nevypĺňa!!! 
 
Tabuľka je rozdelená na dve časti:  
- spotreba v budovách podľa palív a energie 

Vypĺňajú sa len formy energie spotrebúvané v BUDOVÁCH. Formu energie je možné 
pridať kliknutím na tlačidlo „+“  na pravej strane formulára, v prípade omylu je tiež 
možné formu energie odobrať kliknutím na tlačidlo „x“  na pravej strane formulára. Pri 
každej forme energie je nutné určiť si mernú jednotku, v ktorej budete jej spotrebu 
uvádzať. Formulár sám prepočítava určené jednotky na MWh. 
 

- spotreba v budovách podľa kategórií budov 
V tejto časti tabuľky je nutné uvádzať spotrebu energie v MWh. 

 
Je nutné vyplniť obe časti tabuľky, nakoľko v poslednom riadku systém porovnáva „Rozdiel 
podľa palív a podľa kategórií budov v MWh“, čím sa eliminuje chybovosť pri zadávaní 
údajov. Správne zadané údaje sú vtedy, ak je v kontrolnom riadku v každom poli uvedená 
číslica „0“.  V prípade nesúladu údajov je identifikovaný rozdiel a text v kontrolnom riadku je 
označený červenou farbou.  
 



 
 
 
 
Tabuľka spotrieb energie a palív v doprave 
 
Túto tabuľku vypĺňajú len vlastníci dopravných prostriedkov 
 
Vypĺňajú sa len formy energie spotrebúvané v prevádzkou dopravných prostriedkov. Formu 
energie je možné pridať kliknutím na tlačidlo „+“  na pravej strane formulára, v prípade omylu 
je tiež možné formu energie odobrať kliknutím na tlačilo „x“  na pravej strane formulára. Pri 
každej forme energie je možné určiť si mernú jednotku, v ktorej budete jej spotrebu uvádzať. 
Formulár sám prepočítava tieto jednotky na MWh. 
 
 
 
Tabuľka spotrieb energie a palív v iných zariadeniach 
 
Vypĺňajú sa len formy energie spotrebúvané na iné účely ako na prevádzku budov alebo 
dopravných prostriedkov. Formu energie je možné pridať kliknutím na tlačidlo „+“  na pravej 
strane formulára, v prípade omylu je tiež možné formu energie odobrať kliknutím na tlačilo 
„x“  na pravej strane formulára. Pri každej forme energie je nutné určiť si mernú jednotku, 
v ktorej budete jej spotrebu uvádzať. Formulár sám prepočítava tieto jednotky na MWh. 
 
 
 
Upozornenie 
 
Formulár je možné odoslať iba raz, preto si ho pred stlačením tlačidla „odoslať“  
skontrolujte. Formulár sa po odoslaní uloží do databázy monitorovacieho systému. Potvrdenie 
o prijatí údajov bude do troch pracovných dní zaslané e-mailom na adresu kontaktnej osoby. 
 
Vyplnený alebo čiastočne vyplnený formulár je možné si uložiť vo formáte PDF, alebo 
vytlačiť.  
 
V prípade zistení chýb po odoslaní formulára, môžete požiadať o nový elektronický formulár 
e-mailom na adrese monitorovanie@siea.gov.sk 
 
 
 
 
 


