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Odporucany postup pri priprave a finalizacii PROJEKTU KV 2021

Tento dokument je podrobnym vysvetlenim a spresnenim prislusnych ustanoveni Vyziev KV 2021
a Prirucky KV 2021 a doplnenim odporucani, tykajucich sa vylucne pripravy a finalizdcie PROJEKTU KV
2021

Kroky 1. a 2., spolu so zdverecnym Upozornenim, su zdroveri ,Zavédznym metodickym pokynom k
zhotoveniu cenového prieskumu®v zmysle kapitoly 2.3.2 Prirucky KV 2021.

V dalsom sa kompletizdcia a predkladanie Ziadosti o KV, ako aj cely nasledujici proces, riadi
prislusnymi ustanoveniami jednotlivych Vyziev KV 2021 a Prirucky KV 2021.

S pripravou PROJEKTU KV 2021 odporuc¢ame zacat az po vykonani online registracie a po obdrzani
odpovedného e-mailu potvrdzujiceho vytvorenie rezervacie finanénych prostriedkov vo vyske 4 300
EUR, t.j. vmaximalnej hodnote KV vramci Vyziev KV 2021, sucasne svykonanou registraciou
a s vygenerovanim jedinec¢ného referencného Cisla Ziadosti.

Zaujemcom zaradenym do zadsobnika sa odporuca pockat na e-mail sinformaciou o preradeni zo
zasobnika a o vytvoreni rezervécie financnych zdrojov vo vyske 4 300 EUR, t.j. v maximalnej hodnote
KV v ramci Vyziev KV 2021, viazanej na jeho referencné Cislo Ziadosti vygenerované pocas Uvodnej
online registracie. Tieto e-maily je mozné oc¢akavat do 16.8.2021.

Skutoéne pozadovanu hodnotu KV ma Ziadatel o KV moZnost (nie povinnost) revidovat smerom nadol
v rdmci predkladanej Ziadosti o KV, pricom skutoéne poZadovana hodnota KV nesmie byt niz$ia ako 1
000 EUR.

Skutocne pozadovana hodnota KV je informacia, ktord musi byt podloZzend predlozenym PROJEKTOM
KV 2021. Je to hodnota stanovena ako maximalne 50% z celkovej ceny za predmet plnenia dohodnuty
medzi Ziadatelom oKV ajeho Opravnenym realizitorom sohladom na podmienku efektivnosti
a hospodarnosti vynakladania prostriedkov z verejnych zdrojov.

KROK 1. : Priprava PROJEKTU KV 2021 — zhotovenie zadania pre vypracovanie
cenovej ponuky

Tento krok odporiéame realizovat v ¢ase medzi obrzanim e-mailu s potvrdenim rezerviacie finanénych
zdrojov a obdrzanim e-mailu s vyzvou na riadne predloZenie skompletizovanej a Gplnej Ziadosti o KV.

Pri rezervaciach vytvorenych sucasne s opravnenou online registraciou méze ist o 3 az 7 pracovnych
dni. Pri oznameniach pre zaujemcov prerad'ovanych zo zdsobnika to budd minimalne 3 pracovné dni.

Zadanie pre vypracovanie cenovej ponuky zhotovuje Zaujemca o KV samostatne, prostrednictvom
preddefinovanych formularov Specifickych pre rézne odvetvia a rozne typy plneni. V pripade potreby
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k nim priklada lubovolny pocet priloh. Jednotlivé preddefinované formuldre si mézZete stiahnut
prostrednictvom nizsie uvedenych linkov :

Stiahnuté Excel dokumenty nijakym spésobom neupravujte — pracujte vylucne s polickami
(bunkami), ktoré su urcené na doplnenie zo strany zhotovitela zadania.

V pripade potreby kontaktujte nase konzultacné centrad.

Preddefinovany formular pre DIZAJN — typ D1 / Zakladna charakteristika : tento formular je uréeny
pre plnenie, ktoré je priamou podporou podnikatelskej ¢innosti Ziadatela o KV — t.. ide o dizajn jeho
vyrobkov, alebo nim poskytovanych sluzieb. Link na stiahnutie formulara :

Preddefinovany formuldr zadanie pre CP_DIZAJN D1 26042021

Preddefinovany formular pre DIZAJN — typ D2 / Zakladna charakteristika : tento formular je uréeny
pre plnenie, ktoré je priamou podporou firemnej identity Ziadatela o KV — t.j. ide o dizajn jeho
vlastnych komunikacnych vystupov, aktivit, alebo o dizajn jeho vlastnej grafickej a obsahovej identity.
Link na stiahnutie formulara :

Preddefinovany formuldr zadanie pre CP_DIZAJN D2 26042021

Preddefinovany formular pre REKLAMA a MARKETING - typ R1 / Zakladna charakteristika : tento
formuldr je uréeny pre plnenie, ktoré je vlastnym verejne pristupnym on-line prostredim Ziadatela o KV
alebo origindlnou marketingovou mobilnou aplikaciou uréenou na pouzivanie Ziadatelom o KV v ramci
jeho komunikacnych a marketingovych aktivit. Link na stiahnutie formulara :

Preddefinovany formuldr zadanie pre CP REKLAMAaMARKETING R1 26042021

Preddefinovany formular pre REKLAMA a MARKETING - typ R2 / Zakladna charakteristika : tento
formuldr je uréeny pre plnenie, ktoré je sucastou reklamnych a marketingovych aktivit Ziadatela o KV,
zameranych na podporu a rozvoj jeho podnikania. Link na stiahnutie formulara :

Preddefinovany formuldr zadanie pre CP REKLAMAaMARKETING R2 26042021

Preddefinovany formular pre IKT - PROGRAMOVANIE - len jeden typ / Zakladna charakteristika :
tento formular je urceny pre plnenie, ktoré je vytvaranim originalnych systémovych rieseni, aplikacii,
internych  informaénych systémov, Ziadatela oKV uréenych na ich vyuZivanie vramci &innosti
bezprostredne suvisiacich s jeho podnikanim. Link na stiahnutie formulara:

Preddefinovany formuldr zadanie pre CP_IKT PROGRAMOVANIE 26042021

Vyzvy KV 2021 : Odporucany postup pre vypracovanie PROJEKTU KV 2021 _ zverejnenie : 26.04.2021 2

Narodny projekt : Podpora rozvoja kreativneho priemyslu na Slovensku Kéd ITMS2014+ projektu: 313000)874
Projekt je spolufinancovany Eurépskym fondom regiondlneho rozvoja v rdmci Operacného programu integrovand infrastruktura.


www.vytvor.me/files/2021/vyzvy-21042021/doplnenie-dokumentov-260421/preddefinovany_formular_zadanie_pre_cp_dizajn_d1_26042021.xlsx
www.vytvor.me/files/2021/vyzvy-21042021/doplnenie-dokumentov-260421/preddefinovany_formular_zadanie_pre_cp_dizajn_d2_26042021.xlsx
www.vytvor.me/files/2021/vyzvy-21042021/doplnenie-dokumentov-260421/preddefinovany_formular_zadanie_pre_cp_reklama_a_marketing_r1_26042021.xls
www.vytvor.me/files/2021/vyzvy-21042021/doplnenie-dokumentov-260421/preddefinovany_formular_zadanie_pre_cp_reklama_a_marketing_r2_26042021.xlsx
www.vytvor.me/files/2021/vyzvy-21042021/doplnenie-dokumentov-260421/preddefinovany_formular_zadanie_pre_cp_ikt_programovanie_26042021.xlsx

Napriek uvadzanym zakladnym charakteristikdm odporidc¢ame — pred zaciatkom prace s formuldrom -
oboznamit sa so vsetkymi ponukanymi moznostami podrobného popisania svojej predstavy o plneni,
ktorého nacenenie bude pozadované.

V pripade volby medzi typom 1 alebo 2 vjednom urcenom prostredi je takéto oboznamenie sa
odporuéané doérazne, nakolko nespravnym zvolenim typu formulara méze prist k problémom so
Specifikaciou vlastnej predstavy, alebo k potrebe zvyseného poctu priloh .

Preddefinované formulare vyplia Zaujemca o KV samostatne. Vypracovanie zadania musi — pozicie
objednavatela, laika - 3pecifikovat poZadované plnenie do takej miery, aby bolo zrozumitelné
a nacenitelné na strane oslovenych subjektov.

KROK 2. : Priprava PROJEKTU KV 2021 — zhotovenie cenového prieskumu

Vypracované zadanie predkladd Zaujemca o KV prostrednictvom dokladovanej e-mail komunikacie
nim, fubovolne vybranym subjektom oprdvnenym na podnikanie vo zvolenom odvetvi kreativheho
priemyslu.

Spolu s vypracovanym zadanim im — vtele oslovovacieho e-mailu — posiela aj svoju Ziadost
0 vypracovanie cenovej ponuky.

Odporucand forma ziadosti — textu v tele oslovovacieho e-mail a samotného predloZzenia cenovej
ponuky :

Dovolujem si Vas tymto poZiadat o vypracovanie cenovej ponuky na realizaciu zadania, ktoré tvori
prilohu tohto e-mail.

Identifikacia Ziadatela o vypracovanie cenovej ponuky :

Obchodné meno :
I€o: DIC: IC DPH (ak relevantné) :
Referencné ¢islo Ziadosti o KV (ak uz bolo generované) :

Datum pozadovaného predlozenia cenovej ponuky : najneskor do 3 pracovnych dni od odoslania
tejto Ziadosti o vypracovanie cenovej ponuky.

Vasu cenovu ponuku je potrebné poslat v podobe odpovede na tento e-mail v nasledujtcej forme :

Identifikacia zhotovitela cenovej ponuky :

Obchodné meno :
1I€o: DIC: IC DPH (ak relevantné) :

Kdd opravneného realizatora NP PRKP (ak u? bol vygenerovany)
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Cena za zhotovenie/dodanie diela/sluzby/tovaru podla predloZeného zadania pre vypracovanie
cenovej ponuky (preddefinovany formuldr NP PRKP) :

Cena bez DPH. ...........EUR
DPH (ak relevantné): .................... EUR

Cena s DPH (ak relevantné): ................... EUR

Zaujemca musi dodrzat vy$sie uvedeny minimalny rozsah a obsah Ziadosti o vypracovanie cenovej
ponuky i samotnej predloZenej cenovej ponuky.

Konkrétna textacia méze byt upravena, alebo doplnena.

Pokial sa rozhodnete pouzivat odporucani formu, modzete si uvedenld predlohu stiahnut
prostrednictvom linku : Odporucana forma textov e-mailov  cenovy prieskum 26042021

Za zavazny datum vyZiadania cenovej ponuky sa povazuje datum odoslania e-mailu so Ziadostou
0 vypracovanie cenovej ponuky aza zavazny datum dorucenia vypracovanej cenovej ponuky sa
povaZuje datum odoslania odpovedného e-mailu svypracovanou cenovou ponukou zo strany
osloveného subjektu.

V uvedene] podobe arozsahu je Zaujemca oKV povinny e-mailovi komunikaciu suvisiacu so
zhotovenim jeho cenového prieskumu archivovat v lehotach stanovenych riadiacou dokumentaciou
prislusnej Vyzvy KV.

V rdmci cenového prieskumu je buduci Ziadatel o KV povinny oslovit minimalne tri kredibilné subjekty
z urCenej oblasti kreativneho priemyslu (urcena zaujemcom, v rdmci jeho online registracie).

Vhodné je oslovit subjektov viacero a vyhnut sa tak pripadnym problémom z nedodrzania terminu
predloZenia cenovej ponuky, alebo z nepredlozenia cenovej ponuky vobec

Odporucame : vyberat si subjekty z Galérie realizatorov zverejnenej na www.vytvor.me — nie je to viak
podmienkou zapojenia sa do cenového prieskumu.

Neodpori¢ame : oslovovat subjekty, v pripade ktorych pozadované plnenie nepredstavuje ich
prevazujiucu Cinnost, resp. subjekty, ktoré s obdobnym plnenim nemaji dostato¢né skusenosti. To
znamena neoslovovat subjekty, ktoré sice maju pribuzné ¢innosti uvedené vo svojich podnikatelskych
dokumentoch — obchodny register/Zivhostenské opravnenie — no chybaju im praktické skisenosti.

Zaverom kroku 2. je vyhodnotenie cenového prieskumu zhotoveného podla krokov 1. a 2. a urcenie
opravneného realizatora, ktorym sa stava subjekt, ktory predlozil najnizsiu cenovl ponuku a stal sa
vitazom cenového prieskumu.

Pisomny zaznam z vykonania a vyhodnotenia cenového prieskumu sa uvadza a? v samotnej Ziadosti
oKV, no jeho vyhodnotenie je doleZité uskutocnit ¢o moino najskér po doruceni poslednej
z vyZiadanych cenovych ponuk, aby v dalsich krokoch Zaujemca o KV mohol oficidlne spolupracovat
s nim uréenym opravnenym realizdtorom — vitazom cenového prieskumu.

Vyzvy KV 2021 : Odporucany postup pre vypracovanie PROJEKTU KV 2021 _ zverejnenie : 26.04.2021 4

Narodny projekt : Podpora rozvoja kreativneho priemyslu na Slovensku Kéd ITMS2014+ projektu: 313000)874
Projekt je spolufinancovany Eurépskym fondom regiondlneho rozvoja v rdmci Operacného programu integrovand infrastruktura.


www.vytvor.me/files/2021/vyzvy-21042021/doplnenie-dokumentov-260421/odporucana_forma_textov_emailov_cenovy_prieskum_26042021.docx
https://vytvor.me/

V pripade krokov 1. a 2. ide o cast pripravy, ktord sa identickym spésobom realizovala aj
v predchddzajucich Vyzvach KV, avSak Zdujemca o KV ju vykondval esSte pred samotnou online
registrdciou.

Kroky 3. a 4. je mozné vykonat aZ po doruceni e-mailu s Vyzvou na riadne predloZenie skompletizovanej
a Uplnej Ziadosti o KV v zmysle prislusnych ustanoveni Priruc¢ky KV 2021. Tento e-mail zdujemcovi o KV
odosiela uZ jemu prideleny administrdator SIEA a dorucuje sa v ¢asovom horizonte 3 aZ 7 pracovnych dni
po vykonani oprdvnenej online registrdcie, na ktoru bola vytvorend rezervdcia financnych zdrojov, resp.
minimdlne 3 pracovné dni po ozndmeni o preradeni zo zdsobnika.

Prilohou tohto e-mailu je samotny formuldr Ziadosti o KV, ktory je oznaceny referenénym ¢&islom
Ziadosti, vygenerovanym v procese online registrdcie a v ktorom su predvyplnené vsetky udaje, ktoré
zdujemca o KV uZ zadal v ramci svojej online registrdcie. Rovnako, ako vo formuldroch vsetkych
povinnych priloh Ziadosti o KV, ktoré su neoddelitelnou stcastou Ziadosti o KV.

UPOZORNENIE : Vietky tkony suvisiace s kompletizdciou celej Ziadosti o KV je povinné a nevyhnutné
vykondvat v dokumente (excel subor uzamknuty referenénym c&islom prislusnej Ziadosti o KV), ktory
Ziadatel obdrZi ako prilohu e-mail vyzvy na predlozZenie Ziadosti o KV.

Doruceny Excel nijakym sp6sobom neupravujte ani nerozdelujte — pracujte vylucne s polickami
(bunkami), ktoré su uréené na doplnenie zo strany Ziadatela o KV.!!!

Povinnou prilohou ¢& 1 Ziadosti o KV je samotny PROJEKT KV 2021, ktory sa skladd z casti,,A“ a casti,, B

Pre sprdvne doplnenie poZadovanych tdajov do oboch tychto casti PROJEKTU KV 2021 je potrebnd
sucinnost a spoluprdca Ziadatela o KV s jeho oprdvnenym realizdtorom.

KROK 3. : Finalizacia PROJEKTU KV 2021 — vypracovanie casti ,,B“ prilohy ¢.01
Ziadosti o KV.

Odporuca sa zacat castou ,B“, ktord je takmer identicka s prislusnym preddefinovanym formularom,
ktory Ziadatel o KV poutzil pri vypracovani svojho zadania.

S obsahom casti ,B“ sa mozete oboznamit prostrednictvom jeho VZORu, ktory je zverejneny ako stcast
prislusnej Vyzvy KV

Cast ,,B“ PROJEKTU KV 2021 je Ziadatel o KV povinny sfinalizovat spoloéne so svojim opravnenym
realizatorom.

Ulohou opravneného realizatora je profesionalne vycizelovat findlne znenie &asti ,B“ PROJEKTU KV
2021, dohliadnut na doplnenie vietkych poli¢ok formulara Specifikujicich predmet plnenia, ktory ma
byt podporeny prostrednictvom KV, resp. doplnit dalSie prilohy, aby bola ¢o najviac zrejma buduca
podoba findlneho vystupu, ktory opravneny realizator odovzdd Ziadatelovi o KV po ukonéeni ich
spoluprace.

Pri tejto spolocnej finalizacii ¢asti ,B“ PROJEKTU KV 2021 nesmie prist k obsahovému odklonu od
povodného zadania, alebo k zmene ceny, predlozenej opravnenym realizatorom v ramci cenového
prieskumu.
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Spolocna finalizacia slUZi na profesionalne spresnenie o¢akavaného buduiceho vystupu zo spoluprace
Ziadatela o KV a jeho opravneného realizatora, prekontrolované agarantované opravnenym
realizdtorom

Cast ,B“, ktoru podpisuju uréené osoby aj zo strany Ziadatela o KV, ale aj zo strany oprdvneného
realizatora, musi dostato¢ne presne $pecifikovat o¢akdvany buddtci vystup zo spoluprace Ziadatela o
KV a jeho opravneného realizatora a to do tej miery, aby bolo mozné — v ramci budiceho posudzovania

Ziadosti o preplatenie KV — tieto dva aspekty k sebe nezamenitelne priradit.

Okrem spolo¢ného vypracovania Casti,,B“ PROJEKTU KV 2021 je opravneny realizator povinny stanovit
terminy, vktorych — vsulade sprislusnou riadiacou dokumentaciou — je pripraveny plnenie
$pecifikované v €asti ,,B“ PROJEKTU KV 2021. Tieto terminy uvadza Ziadatel o KV v rdmci samostatne
finalizovanej ¢asti ,A“ PROJEKTU KV 2021.

Samotna ¢ast ,B“ PROJEKTU KV 2021 nezakladd ziaden pravny ani obchodny vztah medzi Ziadatelom
o KV a jeho opravnenym realizatorom.

Sucasne s finalizaciou €asti ,B“ PROJEKTU KV 2021 sa Ziadatelom o KV odporti¢a dohodnlit si so svojim
opravnenym realizatorom presny postup ich dalSej vzajomnej spoluprace tak pre pripad poskytnutia
KV, ako aj pre pripad, Ze z objektivnych pricin, vzmysle prislusnych ustanoveni Prirucky KV 2021,
kreativny voucher poskytnuty nebude.

KROK 4. : Finalizacia PROJEKTU KV 2021 — vypracovanie Casti ,A" prilohy €.01
Ziadosti o KV.

Cast ,A“ vypfﬁa Ziadatel oKV uZ samostatne. S obsahom d¢asti ,A“ sa mdZete oboznamit
prostrednictvom jeho VZORu, ktory je zverejneny ako sucast prislusnej Vyzvy KV

V ¢asti ,A“ uvadza Ziadatel o KV sumarizaciu ukonov vykonanych podla krokov 1. a 2. a doplfiujice
informdcie suvisiace so samotnou realizaciou PROJEKTU KV 2021 v spolupraci s uréenym opravnenym
realizatorom.

V dalsom sa kompletizdcia a predkladanie Ziadosti o KV, ako aj cely nasledujuci proces, riadi
prislusnymi ustanoveniami prislusnych Vyziev KV 2021 a Prirucky KV 2021.
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UPOZORNENIE k realizovanym cenovym prieskumom :

V zmysle kapitoly 2.3.2 pism.a) Prirucky KV 2021 si SIEA vyhradzuje pravo, v ktorejkolvek faze
sKV_2021, vo vztahu ku ktorémukolvek Ziadatelovi o KV/Prijemcovi KV, vykonat vlastné, kontrolné
nacenenie Ziadatelom o KV predloZeného Zadania pre vypracovanie cenovej ponuky, vypracované
¢lenmi OPS pre dotknuté odvetvie KP.

OPS, na zéklade pévodného zadania pre vypracovanie cenovej ponuky, predlozeného Ziadatelom o KV,
stanovi, v lehote do 5 pracovnych dni od e-mail vyzvania prislusSnym administratorom, vlastny cenovy
odhad zodpovedajuci profesionalnej urovni subjektov, ktoré pévodnu (pre OPS skrytu) cenovi ponuku
vypracovali a teritériu, ku ktorému sa cenova ponuka viaZze (s ohfadom na rozdielne cenové hladiny
medzi BSK a ostatnymi regionmi SR).

V nadviznosti na porovnanie vitaznej cenovej ponuky, predlozenej Ziadatelom o KV v ramci jeho
Ziadosti o KV a vysledku kontrolného nacenenia OPS, sa v dalsom posudzovani Ziadosti o KV, resp.
Ziadosti o preplatenie KV postupuje podla nasledujtceho:

a) Aproximativne nacenenie OPS je vyssSie, alebo rovné, alebo maximdlne o 15% nizsie ako
vysledok cenového prieskumu Ziadatela = ZoKV/ZoPKV postupuje do dalSieho hodnotenia,
cenovy prieskum vykonany Ziadatefom o KV je akceptovany.

b) Aproximativne nacenenie OPS je niZSie o viac ako 15%, ale menej ako o 50% oproti vysledku
cenového prieskumu Ziadatela = ZoKV/ZoPKV je vyzvana na dopracovanie/doplnenie,
vysledkom ktorého moézZe byt pisomné rozporovanie nacenenia OPS predlozeného zo strany
Ziadatela o KV, ktoré mdze byt doplnené aj dal$imi podpornymi materidlmi dodanymi podla
uvaZenia Ziadatela (napr. odborny posudok, referencie a pod.). V tomto pripade sa
rozporujlce stanovisko Ziadatela postipi naspit do OPS, kde ho vyhodnotia pdvodni
hodnotitelia, ktori sa s nim bud’ stotoZnia a uznaju uvedené argumenty, &im ZoKV/ZoPKV
postupi do dalSieho hodnotenia, alebo, aj po prehodnoteni rozporujiceho stanoviska
Ziadatela, argumenty Ziadatela nebudu uznané, zostane v platnosti pévodny nazor OPS =
Z0KV/Z0oPKV je zamietnutd z dévodu chybne vykonaného CP. Na vyjadrenie k rozporujicemu
stanovisku Ziadatela ma OPS 3 pracovné dni.

c) Aproximativne nacenenie OPS je nizSie o viac ako 50% oproti vysledku cenového prieskumu
Ziadatela = ZoKV/ZoPKV je zamietnuta z dévodu chybne vykonaného CP.

d) OPS nebude — na zdklade dodaného zadania pre vypracovanie cenovej ponuky — schopna
vytvorit aproximativne nacenenie OPS pre jeho nelplnost/zistend duplicitnost so zadaniami
inych Ziadatelov o KV/prilisnd vieobecnost/zmitoénost — o ¢om OPS predlozi pisomné
zdoévodnenie = ZoKV/ZoPKV je zamietnutd z dévodu chybne vykonaného CP.

V pripade cenovych prieskumov uréenych zo strany SIEA na kontrolné nacenenie OPS, sa — na dobu
ukonéenia tohto procesu podla predchadzajucich bodov — prerusuje posudzovanie ZoKV z dévodu
vykondvania suvisiacich administrativnych a kontrolnych ukonov, o ¢om bude Ziadatel o KV
informovany emailom.
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