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1. Ciel a platnost Prirucky

Prirucka pre Prijimatela k implementacii projektov financovanych z Planu obnovy a odolnosti SR —
Inovacné vouchery s kédom 09102-03-V03 a Digitalne vouchery s kédom 09102-03-V04 v gescii
Slovenskej inovacnej a energetickej agenttry (d’alej aj ,,Prirucka pre Prijimatela”, alebo ,Priru¢ka”) je
urcena Prijimatelom, ktori splnili podmienky poskytnutia finanénych prostriedkov v nasledovnych
vyzvach:

- Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov mechanizmu na podporu
spoluprace podnikatelskych subjektov a vedecko-vyskumnych pracovisk - inovacné vouchery,
kdd vyzvy: 09102-03-V03 a

- Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov mechanizmu na podporu
spoluprace podnikatelskych subjektov a vedecko-vyskumnych pracovisk - digitdlne vouchery,
kéd vyzvy 09102-03-V04.

Prirucka je zavaznym riadiacim dokumentom, ktory popisuje jednotlivé fazy implementdcie projektu.
Priru¢cka nenahrddza ind riadiacu dokumentdciu a zdvazné dokumenty slvisiace s pripravou a
realizaciou projektov v ramci POO, ako napr. Zmluvu o poskytnuti prostriedkov mechanizmu (dalej aj
,Zmluva o PPM“), Systém implementacie planu obnovy a odolnosti Slovenskej republiky (dalej aj
,SIPOO“). Vzdjomné prava a povinnosti medzi Vykonavatelom - Uradom vlady Slovenske]j republiky
v zastupeni ktorého kona Slovenskd inovacna energeticka agentura, a v tejto Prirucke sa oznacuje ako
Sprostredkovatel, a Prijimatelom sa riadia Zmluvou o PPM a Pravnym ramcom?. V pripade rozporu
medzi ustanoveniami Prirucky a Zmluvy o PPM su zdvazné ustanovenia Zmluvy o PPM. Prirucka
predstavuje zdvazny riadiaci dokument v zmysle ods. 2.1, ¢ldnku 2 Zmluvy o PPM oznaceného ako
,Zavazna dokumentédcia“?, z ktorého pre Prijimatela vyplyvaji alebo méZu vyplyvat podmienky
realizacie projektu.

Prirucka je zverejnend na webovom sidle Sprostredkovatela https://www.siea.sk/inovacie/inovacne-
a-digitalne-vouchery.

Cielom prirucky je usmernit Prijimatelov, ako postupovat v procese implementacie projektu (napr. pri
priprave Ziadosti o platbu, vykonavani zmien projektu a pod.) a taktiez poskytnut jasné informacie
Prijimatelom o predkladani dokumentacie Sprostredkovatelovi pri implementacii projektu.

! Pravny ramec - pravne predpisy alebo pravne akty EU, vieobecne zavazné pravne predpisy Slovenskej republiky, zmluvy, dohody,
administrativne dojednania a iné, ktoré upravuju, o.i. vztahy medzi Vykonavatelom, zastipeného Sprostredkovatelom a Prijimatelom (a to
bud’ priamo alebo nepriamo tym, Ze upravuju skutocnosti, ktoré mézu mat vplyv na pravne vztahy medzi Vykonavatelom, zastipeného
Sprostredkovatelom a Prijimatelom). Pravny ramec je podrobnejsie definovany v ods.2 ¢lanku 1 Zmluvy o PPM.

2 Zavazna dokumentacia - dokumenty vydané Vykondvatelom a Sprostredkovatelom v sulade a na zaklade Pravneho ramca (najméa zdkon
o mechanizme, Systém implementacie, Nariadenie (EU)2021/241) a v stlade so Zmluvou o PPM, ktoré su riadne zverejnené na oficialnych
webovych sidlach Vykonavatela a/alebo Sprostredkovatela, resp. priamo adresované Prijimatelovi bez ohladu na ich nazov, pravnu formu a
proceduru (postup) ich vydania alebo schvalenia a obsahuju Gpravu postupov tykajlcich sa Prijimatela pri pIneni tejto Zmluvy. Dokumentécia
je pre zmluvné strany zdvazna bez ohladu na jej ndzov, ak Vykondvatel alebo Sprostredkovatel jej zavaznost stanovili priamo v dokumente.
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Sprostredkovatel si vyhradzuje pravo aktualizovat informacie v Prirucke. V_pripade zmien v Prirucke,
tykajucich sa zavaznych ustanoveni, je Prijimatel povinny dalej postupovat podlia tychto zmien.
V pripade aktualizacie Prirucky bude Sprostredkovatel o tejto skutocnosti informovat Prijimatela
zverejnenim aktualizacie Prirucky na webovom sidle https://www.siea.sk/inovacie/inovacne-a-
digitalne-vouchery. Prirucka a kazda jej aktualizacia nadobuda ucinnost driom jej zverejnenia na
webovom sidle https://www.siea.sk/inovacie/inovacne-a-digitalne-vouchery, resp. datumom
uvedenym na Uvodnej strane Prirucky podla toho, ¢o nastane neskér.

Zoznam skratiek a skratenych pojmov

Obsah pojmov pouzitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako su uvedené v Zmluve
o poskytnuti prostriedkov mechanizmu.

AFK Administrativna finanéna kontrola
AP Aktivity projektu
cov Celkové opravnené vydavky
CRzZ Centralny register zmlav
EK Eurdpska komisia
EU Eurdpska Unia
ISPO Informacny systém Planu obnovy a odolnosti
FKVO/O Finan¢nd kontrola verejného obstaravania/obstaravania
FKnM Finan¢nd kontrola na mieste
MH SR Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky
MSP Mikro-, maly a stredny podnik podla Nariadenia o skupinovych
MU vynimkdch
NIKA Meratelny ukazovatel
Narodna implementacna a koordinacna autorita
OoZ Ozndmenie o0 zmene
PM Prostriedky mechanizmu
PMU SR Protimonopolny Urad Slovenskej republiky
PPM Poskytnutie prostriedkov mechanizmu
PPPM Podmienky poskytnutia prostriedkov mechanizmu
POO Plan obnovy a odolnosti
Prijimatel Osoba, ktorej sa poskytuju prostriedky mechanizmu od nadobudnutia

ucinnosti Zmluvy o PPM, spravidla na uspokojenie vlastnych potrieb
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Prijem PM

RAP
RPVS
SIEA

SIPOO

Sprostredkovatel’

SR

Uhrada PM

uvo

VO/O

Velky podnik
Vykonavatel
Vyzva

Vyzva IV

Vyzva DV

Zmluva o PPM

Pripisanie prostriedkov mechanizmu (EU a SR na spolufinancovanie na
ucet Prijimatela)

Realizacia aktivit projektu

Register partnerov verejného sektora

Slovenska inovacna a energeticka agentura

Systém implementdcie planu obnovy a odolnosti Slovenskej republiky
SIEA uréena na implementaciu ¢asti Komponentu 9

Statny rozpocet

Uhrada prostriedkov mechanizmu (EU a SR na spolufinancovanie z G¢tu
platobnej jednotky)

Urad pre verejné obstaravanie

Verejné obstaravanie/obstaravanie

Velky podnik podla Nariadenia o skupinovych vynimkach
Urad vlady Slovenskej republiky

Vyzva na predkladanie Ziadosti o PPM

Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov mechanizmu
na podporu spoluprace podnikatelskych subjektov a vedecko-
vyskumnych pracovisk - inovacné vouchery s kddom 09102-03-V03

Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov mechanizmu
na podporu spoluprace podnikatelskych subjektov a vedecko-
vyskumnych pracovisk - digitdlne vouchery s kddom 09102-03-V04

VSeobecné zmluvné podmienky — priloha ¢. 1 Zmluvy o PPM
Ziadost o poskytnutie prostriedkov mechanizmu
Ziadost o platbu

Zmluva o poskytnuti prostriedkov mechanizmu

Zoznam skratenych pojmov legislativy EU a SR

Nariadenie o mechanizme

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/241 z 12.
februdra 2021, ktorym sa zriaduje Mechanizmus na podporu
obnovy a odolnosti v platnom zneni



Vykonavacie rozhodnutie Rady

Nariadenie o taxondmii

Nariadenie o skupinovych
vynimkach

Civilny sporovy poriadok

Obchodny zakonnik

Obciansky zakonnik

Spravny poriadok

Trestny zakon

Zakon o cenach

Zakon o DPH

Zakon o dani z prijmov

Zakon o financnej kontrole

Zakon o obmedzeni platieb v
hotovosti

Zakon o ochrane hospodarskej
sutaze

30.v.EU L 187, 26.6.2014,s. 1)

Vykondvacie rozhodnutie Rady o schvaleni posudenia planu
obnovy a odolnosti Slovenska ¢. 10156/21

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/852 z 18.
juna 2020 o vytvoreni ramca na ulahéenie udrzatelnych investicii
a 0 zmene nariadenia (EU) 2019/2088 v platnom znenf

Nariadenia Komisie (EU) ¢. 651/2014 zo 17. juna 2014 o
vyhlaseni urcitych kategdrii pomoci za zlucitelné s vnatornym
trhom podla ¢ldnkov 107 a 108 zmluvy? v platnom zneni

zakon ¢. 160/2015 Zb. Civilny sporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov

zékon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich
predpisov

zékon €. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov

zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)
v zneni neskorsich predpisov

zakon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich
predpisov

zakon €. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov

zékon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov

zékon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov

zédkon ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti

zédkon ¢. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov



Zakon o mechanizme

Zakon o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy

Zakon o spravnych poplatkoch

Zakon o slobode informacii

Zakon o Statnej pomoci

Zakon o konkurze a
resStrukturalizacii

Zakon o uctovnictve

Zakon o obchodnom registri

Zakon o ochrane pred legalizaciou
prijmov z legalizacie trestnej
cinnosti

Zakon o verejnom obstaravani

Zakon o registri partnerov
verejného sektora

zékon ¢. 368/2021 Z. z. o mechanizme na podporu obnovy a
odolnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov

zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti
Statnej pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov

Zéakon ¢. 530/2003 Z. z. o obchodnom registri a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov

Zakon €. 297/2008 Z. z. o ochrane pred legalizaciou prijmov z
trestnej ¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov



2. Sposob komunikacie medzi Prijimatelom a Sprostredkovatelom pocas
implementacie projektov

Sposob vzajomnej komunikacie medzi Prijimatelom a Sprostredkovatelom je stanoveny v clanku 5
Zmluvy 0 PPM v zneni jej neskorSich dodatkov. Vzajomna komunikacia® medzi Prijimatelom
a Sprostredkovatelom vo vztahu k povinnostiam a postupom vyplyvajicim zo Zmluvy o PPM bude
prebiehat pisomnou formou, v ramci ktorej st zmluvné strany povinné uvadzat kéd Projektu podla
¢lanku 2 odsek 2.3. Zmluvy o PPM.

Pisomna forma komunikacie prebieha
- v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu, alebo
- v listinnej forme,

pricom zaroven zmluvné strany vyuZzivaju prednostne pre svoju komunikaciu elektronickd formu
komunikdcie, okrem pripadov s povinnym dorucovanim pisomnosti listinnou formou. Povinnym
dorucovanim pisomnosti listinnou formou je Zmluva o PPM, Navrh spravy z kontroly zasielana
Sprostredkovatelom, Spréva z kontroly zasielana Sprostredkovatelom, Ziadost o platbu, pripadne ina
dokumentdcia ak to vyZaduje pravny predpis).

Akukolvek dokumentaciu, ktora je zaslana v elektronickej forme aje podpisovana Statutarnym
organom Prijimatela sa dorucuje ako sken podpisaného originalu a original Prijimatel uchovava pre
pripad kontroly po dobu podla ods. 4 pism. g) ¢lanku 2 VZP.

Na komunikaciu prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu) sa zavazuji zmluvné strany pouZivat
e-mailové adresy oznamené podla ¢lanku 5 prislusného odseku Zmluvy o PPM. Za tymto ucelom sa
povaZzuju e-mailové adresy, pouzivané pocas procesu schvalovania ZoPPM za ozndmené na tento Ucel.
V pripade zmeny e-mailovej adresy st zmluvné strany oznamit tuto zmenu druhej strane bezodkladne.
Zmluvné strany Zmluvy o PPM pouzZivaju pri zasielani prostrednictvom e-mailu potvrdenia
o doruceni.

Odporiéame Prijimatelovi kontrolovat vsetky prie€inky, aj vratane prieéinku SPAM.
Sprostredkovatel nezodpoveda za umiestnenia e-mailu do inych priecinkov.

Pisomnost alebo zasielka dorucovana prostrednictvom e-mailu bude povaZzovana za doruéend
momentom preukazatelného odoslania odosielatelom. V osobitnych pripadoch vyuzivaju zmluvné
strany komunikaciu v _listinnej forme, pricom sa budi pouzivat vyluéne posStové adresy uvedené
v zahlavi Uu¢innej Zmluvy o PPM, ak nedoslo k ozndmeniu zmeny adresy.

Pisomnost zasieland druhej zmluvnej strane v listinnej forme podla Zmluvy sa povazuje pre ucely
Zmluvy za dorucenu, ak dojde do sféry dispozicie druhej zmluvnej strany na adrese uvedenej v zahlavi

4 Prijimatel méze splnomocnit zdstupcu opravneného konat za Prijimatela, ¢&im v3ak nie je dotknutd zodpovednost Prijimatela. Prijimatel
moZze menovat len jedného zastupcu, ktorym méze byt fyzicka alebo pravnicka osoba.




Zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu, a to aj v pripade, ak adresat pisomnost neprevzal,
a to momentom definovanym v ¢lanku 5 Zmluvy o PPM.

Listinna forma komunikacie sa bude uskutocriovat prostrednictvom doporuéeného doruéovania
zasielok.

V pripade, ak adresat pisomnost neprevzal sa za deri dorucenia pisomnosti povazuje den, kedy doslo
k:

- uplynutiu UloZnej (odbernej) lehoty pisomnosti zasielanej postou druhou zmluvnou stranou,
ak nedéjde k jej vrateniu,

- odopretiu prijatia pisomnosti, v pripade odopretia prevziat pisomnost doru¢ovanu postou
alebo osobnym doruéenim,

- vrateniu pisomnosti odosielatelovi, v pripade vratenia zasielky spat (bez ohladu na pripadnu
poznamku ,,adresat neznamy”).

Ako mimoriadny sp6sob doruéovania listinnych zasielok je mozné vyuzit aj doruéovanie osobne alebo
prostrednictvom kuriéra. V pripade zvolenia si tejto formy dorucenia pisomnosti zo strany Prijimatela
je tak mozné urobit vyluéne v dradnych hodinach podatelne Sprostredkovatela v pracovnych drioch od
9,00 do 12,00 h a od 12,30 do 15,00 h.

Informacia pre Prijimatela:

Prijimatel predklada Sprostredkovatelovi dokumentaciu v originali alebo overenej képii s podpisom
Statutarneho organu Prijimatela alebo splnomocnenej osoby pre projekt, alebo ako sken podpisaného
originalu vo formate .pdf pricom jeden originadl dokumentacie si Prijimatel archivuje u seba. Prilohy a
podpornd dokumentaciu nie je povinnost podpisovat.

Upozornenie pre Prijimatela:

e Sprostredkovatel je opravneny pri dodrzani podmienok spo6sobu komunikacie medzi
Sprostredkovatefom a Prijimatelom podla ¢lanku 5 Zmluvy o PPM ako aj tejto kapitoly a kapitoly
2.1 Priruc¢ky, zaslat Prijimatelovi k Ziadosti/oznameniu doruéeného listinne - postou
odpoved/stanovisko aj elektronicky prostrednictvom emailu.

2.1 Sposob predkladania dokumentacie k jednotlivym procesom implementacie

V pripade vyuzitia elektronickej alebo listinnej formy komunikacie je Prijimatel povinny predloZit
nasledovnu dokumentaciu k jednotlivym procesom implementacie:
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e Ziadost o kontrolu verejného obstaravania/obstardvania®~ v pripade, ak Prijimatel pozaduje
kontrolu VO/O pred vecnou realizdciou projektu vo forme sprievodnej e-mailovej
spravy/sprievodného listu s pozadovanymi prilohami podla tejto Prirucky,

e Ziadost o kontrolu Ziadosti o platbu a verejného obstaravania/obstaravania, ak nebola
dokumentacia VO/O predlozend samostatne podla predchadzajiceho odseku — vo forme
sprievodnej e-mailovej spravy/sprievodného listu a zaroveri formular ZoP, s pozadovanymi
prilohami podla tejto Prirucky,

e Ziadost o kontrolu akejkolvek dal$ej skuto€nosti tykajucej sa implementéacie projektu,

e Oznamenie akejkolvek dalSej skuto€nosti, tykajlcej sa implementdcie projektu,

podpisané Statutdrnym organom Prijimatela alebo splnomocnenou osoby pre projekt, pricom je tuto
dokumentéciu mozné zaslat listinne alebo elektronicky prostrednictvom e-mailu ako podpisany sken
vo formate .pdf, pricom Prijimatel uchovava original dokumentdacie pre pripad kontroly po dobu podla
ods. 4 pism. g) ¢lanku 2 VZP.

Na doplnenie dokumentacie prostrednictvom Vyzvy na doplnenie modzZe byt taktieZz vyuZitd
komunikacia prostrednictvom emailu, alebo listinne.

Dorucenie vyssie uvedenej dokumentdcie k jednotlivym procesom implementdcie listinne predstavuje
moment dorucenia definovany v kapitole 2 tejto Prirucky.

3. Implementacia projektov

Prava a povinnosti Prijimatela a Sprostredkovatela pri implementacii projektu, t.j. pocas realizacie
aktivit projektu upravuje Zmluva o PPM.

Upozornenie pre Prijimatela:

Sprostredkovatel upozornuje Prijimatelov na désledné plnenie vSetkych zmluvnych podmienok, ktoré
su Sprostredkovatelom overované v case platnosti a Gi¢innosti Zmluvy o PPM, s cielom uistit sa, Ze
prostriedky mechanizmu nie su vynakladané v rozpore s podmienkami stanovenymi vo Vyzve na
predkladanie ZoPPM. Sprostredkovatel postup posudzovania plnenia zmluvnych podmienok definuje
v kapitole 3.8 tejto Prirucky.

3.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania/obstaravania

Pri priprave a realizacii verejného obstaravania alebo obstaravania (dalej aj ,VO/Q") je Prijimatel, povinny
postupovat v sulade so zdkonom o verejnom obstardvani (ak relevantné, t.j. ak je Prijimatel verejnym

5 Pod verejnym obstardvanim (VO) sa pre potreby tejto prirucky rozumie zadavanie zakaziek podliehajicich zékonu o verejnom obstaravani.
Pod obstardvanim (O) sa pre potreby tejto prirucky rozumie zaddvanie zakaziek nespadajtcich pod zdkon o verejnom obstaravani.
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obstardvatelom alebo obstaravatelom podla zakona o verejnom obstaravani), Zmluvou o PPM a v silade
s touto kapitolou.

Prijimatel nie je povinny realizovat projekt s dodavatelom z Databaz riesitelov vedenych MH SR, ¢i z registra
organizacii spbsobilych vykonavat vyskum a vyvoj v Informacnom systéme o vede a vyskume SK — CRIS.
Uvedené databazy/register st Specifikované pre Gcel informovania o dodavateloch/poskytovateloch sluZieb,
ktori maju zdokumentovanu prax v realizacii obdobnych ¢innosti. Prijimatel je povinny overit, ¢i riesitel
z databazy je opravneny na poskytovanie sluzieb podla predmetov ¢innosti zapisanych v obchodnom registri
SR alebo zapisanych predmetov podnikania v Zivnostenskom registri SR vrozsahu vsetkych aktivit
realizovanych v rdmci projektu Prijimatela.

Prijimatel predkladd dokumentaciu z procesu VO/O Sprostredkovatelovi k ukonéenému postupu VO/O
spolu s predloZenim ZoP na AFK ZoP v rdmci ktorej je kontrolované VO/O. Ziadatel mdze poziadat o FK
VO/O aj skor ako predloZi ZoP, avak a7 vo faze po podpise Zmluvy o PPM a po nadobudnuti Uéinnosti
zmluvného vztahu s dodavatelom spdsobom uréenym v kapitole 2.1 tejto Prirucky. Sprostredkovatel
nasledne vykona FK VO/O podla postupov definovanych v kapitole 3.8 tejto Prirucky a 3.8.2 tejto

Prirucky.

Sprostredkovatel zacéne kontrolu VO/O na zaklade doruéenej Ziadosti o vykonanie kontroly, pricom Prijimatel
sucasne zasiela spolu so ziadostou kompletnd dokumentéciu z VO/O v elektronickej podobe. Blizsie su
pravidla a podmienky komunikdcie a dorucovania upravené v Zmluve o PPM. Sprostredkovatel v pripade
nejasnosti, resp. nelplnosti dokumentdcie vyzve Prijimatela na doplnenie a vyjadrenie. Prijimatel v pripade
upravy dokumentacie je povinny predlozit doplnenie/vysvetlenie uréenym spésobom.

Sucastou kontroly VO/O je okrem overenia vecného suladu predmetu zdkazky so Zmluvou o PPM
a dodrzania postupov a pravidiel VO/O aj overenie hospodarnosti vydavkov. V pripade, ak
Sprostredkovatel identifikuje pri vykone kontroly nehospodarne vydavky vcelom rozsahu (t.j.
neopravnené vydavky), ktoré sa viazu k vysledku zadavania zakazky, znizi vysku opravnenych vydavkov
o identifikované neopravnené vydavky a vysledky z overenia hospodarnosti vydavkov uvedie do
zaverov z kontroly.

Ak neboli kontrolou zistené nedostatky, Sprostredkovatel vypracuje spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi.
Momentom ukonéenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi. Tymto ukonom
su vydavky suvisiace s danou zdkazkou pripustené do financovania.

Ak boli kontrolou zistené nedostatky, Sprostredkovatel vypracuje navrh spravy z kontroly, v ktorom uvedie
zistené nedostatky a lehotu na podanie ndmietok k zistenym nedostatkom. Po doruceni ndvrhu spravy z
kontroly je Prijimatel opravneny v stanovenej lehote podat namietky k zistenym nedostatkom. Namietky
musi Prijimatel pisomne zd6vodnit, pripadne aj podloZit relevantnou dokumentéciou. Ak Prijimatel v
stanovenej lehote nepredloZi Ziadne namietky alebo doruci ozndmenie, Ze nemd namietky k navrhu spravy
z kontroly, Sprostredkovatel bude povaZovat zistené nedostatky za akceptované. V pripade, ak Prijimatel
namietky doruci vstanovenej lehote, Sprostredkovatel ich vyhodnoti a v pripade ich Uplnej alebo
CiastoCnej opodstatnenosti ich zohladni v sprave z kontroly. V pripade, Ze Prijimatel zasle namietky, ktoré
nebudu zo strany Sprostredkovatela akceptované, Sprostredkovatel zdévodnenie neakceptovania namietok
uvedie v sprave z kontroly. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi. Tymto
ukonom su vydavky suvisiace s danou zakazkou pripustené do financovania.

V pripade, ak st zaverom kontroly zistenia, resp. predbezné zistenia, ktoré nie je mozné odstranit, resp. ak k
odstraneniu zistenych nedostatkov neddjde v primeranej lehote, Sprostredkovatel je opravneny zastavit
poskytovanie prostriedkov mechanizmu. Medzi dévody zastavenia poskytovania prostriedkov mechanizmu
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mozu byt aj zistenia tykajuce sa konfliktu zadujmov, podozrenia z podvodu, koluzia, dvojité financovanie alebo
neopravnenost predmetu VO/O z pohladu pravidiel poskytovania prostriedkov mechanizmu.

Odporucania a upozornenia:

- Realizaciou VO/O je potrebné zabezpeéit dodrzanie principov hospodarnosti, efektivnosti,
proporcionality, U¢innosti a Gicelnosti.

- Pri realizécii VO/O je potrebné zamedzit konfliktu zdujmov a poruseniu pravidiel hospodarskej
sutaze.
- Prijimatel je povinny ddsledne vypracovavat dokumentaciu z procesu VO/O, ktora prehladnym

spésobom zdokumentuje cely proces VO/O a zabezpeéi dostatoény audit a preskimatel'nost
vsetkych ukonov vykonanych verejnym obstaravateflom/obstaravatelom.

V pripade, ak sa na Prijimatela vztahuje zdkon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, je potrebné postupovat pri zadavani
zakazky podla daného zakona.

V pripade, ak sa na Prijimatela nevztahuje zakon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Prijimatel pri zadavani zdkazky postupuje
metddami popisanymi v kapitole 3.1.1. tejto Prirucky.

Prijimatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra
partnerov verejného sektora podla zdkona o registri partnerov verejného sektora a nie je zapisany v
registri partnerov verejného sektora alebo ktorého subdodavatelia maju povinnost zapisovat sa do
registra partnerov verejného sektora a nie je zapisany v registri partnerov verejného sektora, ak z
pravnych predpisov SR nevyplyva inak.

Lehota na vykon kontroly FK VO/O je 20 pracovnych dni. Ak Sprostredkovatel zasle Prijimatelovi Ziadost
o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentdcie, urci Prijimatelovi lehotu na zaslanie vysvetlenia alebo
doplnenia. Diiom odoslania Ziadosti sa lehota na vykon kontroly prerusuje. Plynutie lehoty pokracuje
v nasledujuci pracovny deri po doplneni kompletnej dokumentdcie/Uplného vyjadrenia podla Ziadosti
Sprostredkovatela.

3.1.1 Sp6soby obstaravania, ak sa na Prijimatela nevztahuje zakon o VO

a) Zaddvanie zakaziek priamym zadanim

Prijimatel méZe v ramci Vyzvy DV a Vyzvy IV, aktivity A. priamo oslovit jedného potencidlneho
dodavatela so ziadostou o predloZenie cenovej ponuky.

Prijimatel vtomto pripade v ramci FK VO/O predkladd zmluvu medzi Prijimatelom
a poskytovatelom sluZieb po nadobudnuti jej ucinnosti, resp. vystavenu objedndvku. Prijimatel si
uchovava podkladovid dokumentdciu k priamemu zadaniu zdkazky (oslovenie dodavatela na
vypracovanie ponuky a predloZenie ponuky a ind relevantna dokumentacia) pre pripad kontroly, t.j.
nepredklada ju v ramci FK VO/O, ak nebol doziadany k predloZeniu tejto dokumentécie z dévodu
overenia hospoddrnosti Sprostredkovatelom vlastnym prieskumom trhu alebo inymi sp6sobmi.
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Hospodarnost Sprostredkovatel overi na zaklade vlastnej spravnej uvahy, ked adekvatnost vydavkov
posudi na zaklade vlastnych skusenosti a v pripade podozrenia na nehospodarnost vydavku vykona
Sprostredkovatel vlastny prieskum trhu, poziada o vykonanie dodatocného prieskumu trhu Prijimatela
a/alebo hospodarnost overi inym spésobom.

Prijimatel mdze v pripade ziadosti o vykonanie dodato¢ného prieskumu trhu Prijimatelom realizovat
prieskum trhu tak, Ze okrem cenovej ponuky hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bola zadana
zékazka, oslovi so Ziadostou o predloZenie cenovej ponuky minimalne jeden iny hospodarsky subjekt
(ak nie je k dispozicii viacero cenovych ponuk) tak, aby bolo mozné vietky cenové ponuky porovnat.
Nasledne postupuje Prijimatel podla Casti b) Zaddvanie zdkaziek prieskumom trhu vramci tejto
kapitoly a predklada aj ostatni podpornud dokumentaciu (oslovenie dodavatelom na vypracovanie
ponuky, vyzvu na predkladanie ponuk, predlozenie ponuk dodavatelmi, resp. ina relevantnd
dokumentdcia).

V pripade identifikovania nehospodarnosti a identifikacie nizSej cenovej ponuky na zaklade
prieskumu trhu Prijimatela alebo Sprostredkovatela su pripustené do financovania vydavky iba
vo vyske najniZsej cenovej ponuky v percentuélnej vyske intenzity pomoci vztahujlcej sa na projekt
alebo analogicky iba vo vyske stanovenej Sprostredkovatelom na zaklade overenia hospodarnosti
inym spdsobom v percentudlnej vyske intenzity pomoci vztahujlcej sa na projekt, pricom Prijimatel
musi uhradit vydavky dodavatelovi v plnej vyske.

V pripade ak Prijimatel nepredlozi Prieskum trhu na zaklade Ziadosti o vykonanie dodatoéného
prieskumu trhu budd vydavky sdvisiace sdanou zakazkou vyhodnotené ako nehospodarne a
Sprostredkovatel vyluci tieto vydavky z financovania v plnom rozsahu.

S vy$kou vydavkov pripustenych do financovania musi Prijimatel pisomne suhlasit a éestne vyhlasit,
Ze ma dostatocné zdroje na financovanie vydavkov nepripustenych do financovania
Sprostredkovatelom zvlastnych zdrojov Prijimatela, vopatnom pripade nepripusti
Sprostredkovatel do financovania vydavky v pinej vyske.

- Plnenie mdzZe byt zaloZené na pisomnej zmluve alebo Prijimatel mézZe predlozit aj objednavku,
ako jednu z foriem pisomného zmluvného vztahu.

- Medzi povinné nalezitosti objednavky patri najma datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne
identifika¢né Gdaje Prijimatela a poskytovatela t.j. obchodné meno/nazov, ICO, adresa sidla, prip. aj
kontaktného miesta, jednoznacna Specifikacia objednavanej sluzby (v zmysle predloZenej ponuky),
dohodnuta cena (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH v zmysle predloZenej ponuky), lehota a miesto
plnenia (v sulade s vyzvou na predloZenie ponuky, ak relevantné), dalSie nalezitosti podla poZiadaviek
Prijimatela (v stlade s vyzvou na predloZenie ponuky, ak relevantné). Na objednavke musi byt
potvrdené jej prijatie poskytovatelom sluzby, resp. Prijimatel musi inou relevantnou dokumentdciou
preukazat prevzatie zavazku poskytovatela poskytnuit sluzbu za podmienok urcenych v objednavke.
Sucastou vystavenej objednavky musi byt uréenie povinnosti pre dodavatela / poskytovatela strpiet
vykon kontroly/auditu a poskytnut opravnenym osobam potrebnu stcinnost v stlade s ¢l. 3 ods. 8
VZP.
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b) Zadavanie zakaziek prieskumom trhu

Prijimatel méze v rdmci Vyzvy DV a Vyzvy IV, aktivity A. realizovat prieskum trhu tak, Ze oslovi so
Ziadostou o predloZenie cenovej ponuky minimalne dva relevantné hospodarske subjekty, pricom
musia byt predloZené miniméalne dve cenové ponuky, preto odporic¢ame oslovit viac relevantnych
subjektov.

Nasledne Prijimatel porovna cenové ponuky na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.
Hospodarske subjekty, ktoré su Géastnikmi prieskumu trhu musia byt opravnené poskytovat sluzby,
ktoré tvoria predmet zakazky. Prijimatel je povinny vyhodnotit realizovany prieskum trhu v sulade
s pravidlami, ktoré si urcil na zaciatku zadavania zakazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a
uzatvorit zmluvu/zadat objednavku v stlade s ndvrhom zmluvy (ak relevantné) a s ponukou tUspesného
doddvatela. Prieskum trhu slUZi pre overenie hospoddrnosti vydavkov, pricom pre tento ucel je mozné
porovnavat cenové ponuky hospodarskych subjektov na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,
ktoré nie su starSie ako 6 mesiacov v porovnani s ddtumom vyhotovenia cenovej ponuky
hospodarskeho subjektu, ktory predlozil cenovd ponuku najneskoér. Z prieskumu trhu Prijimatel
vyhotovi zdznam tak, aby bol preskimatelny, aby z neho bolo zrejmé, ze Prijimatel dodrzal vsetky
vySSie uvedené poZiadavky na prieskum trhu.

Nezavazny vzor formularu zaznamu z prieskumu trhu tvori Prilohu €. 2 Prirucky pre Prijimatela.
V pripade ak Prijimatel predlozil zaznam z prieskumu trhu, ktory nie je vypracovany na nezdvaznom
vzore formularu je mozné predlozZit aj taky Zaznam z prieskumu trhu, pricom musi obsahovat vsetky
podstatné naleZitosti tak, aby bolo zrejmé akym spésobom bola vyhodnotenad vitazna cenova ponuka
a zabezpecené principy hospodarnosti, efektivnosti, proporcionality, i¢innosti a Ucelnosti.

Prijimatel' v ramci FK VO/O predklada okrem uzatvorenej zmluvy/vystavenej objednavky aj Zaznam
z prieskumu trhu. Ostatnu podpornu dokumentaciu (oslovenie dodavatelom na vypracovanie ponuky,
vyzvu na predkladanie ponuk, predlozenie ponuk dodavatelmi, resp. ind relevantna dokumentacia)
Prijimatel nepredklad3, ale je povinny ju uchovavat pre pripad kontroly, t.j. nepredklada ju v rdmci FK
VO/O, ak nebol doziadany k predlozeniu tejto dokumentacie z dévodu overenia hospodarnosti
Sprostredkovatefom vlastnym prieskumom trhu alebo inymi sp6sobmi.

3.1.2 Kontrola dodrZania postupov a pravidiel VO/O

V pripade, ak Prijimatel predloZil dokumentaciu z procesu VO/O na FK VO/O pred vecnou realizaciou
projektu a Sprostredkovatel v rdmci kontroly obstaravania konstatuje, Ze Prijimatel pri zadavani
zakazky priamym zadanim alebo prieskumu trhu nedodrzal postupy a pravidla stanovené v kapitole 3.1
tejto Prirucky a v kapitole 3.1.1. tejto Priruc¢ky, moze Prijimatel jedenkrat opakovat proces VO/O, ak je to
objektivne mozné a predloZit ho na novi FK VO/O spolu soZoP. Prijimatel o opakovani VO/O
bezodkladne informuje Sprostredkovatela. Opakovanim VO/O nesmie dbjst k zmenam projektu,
okrem zmien v sulade s kapitolou 3.7 tejto Prirucky (napr. nie je mozné navySenie opravnenych
vydavkov projektu).

Ak ani po zopakovani prieskumu trhu, Prijimatel nedodrzi vSetky postupy a pravidla, za ucelom
overenia hospodarnosti vydavkov Sprostredkovatel vyluci vydavky sdvisiace s danou zakazkou z
financovania.
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Ak ma porusenie len formalny charakter, t.j. bez skuto¢ného alebo mozného vplyvu na vysledok

obstaravania nie je ddvodom na opakovanie VO/O alebo vylucenie vydavkov z financovania.

3.1.3 Konflikt zaujmov v VO/O

Prijimatel je povinny zabezpedit, aby vo VO/O nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit
alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchadzania. V ramci procesu VO/O sa odporuca uréit mozné zainteresované osoby (priklady
zainteresovanych osdb si uvedené v tabulke nizsie) a zabezpedit ich poulenie vo vdzbe na moziny
konflikt zaujmov.

Pojem konflikt zdujmov zahffia najm3 situdciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit vysledok
alebo priebeh obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finanény zdujem, ekonomicky zaujem alebo
iny osobny zdujem, ktory moZno povaZovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s
obstardvanim.

Financny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem (t.j. subjektivny zdujem zainteresovanej osoby
odporujuci verejnému zaujmu), ktory mozno vnimat ako ohrozenie nestrannosti a nezavislosti v
suvislosti s danym postupom obstaravania, sa tyka zainteresovanych os6b. Zainteresovanou osobou
je najma:

a) zamestnanec obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii obstardvania alebo
ind osoba, ktora poskytuje obstardvatelovi podpornu Cinnost v obstaravani a ktora sa podiela na
priprave alebo realizacii obstardvania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami obstaravatela, ktora moze ovplyvnit vysledok
obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

Prijimatel sa zavazuje zabezpelit zamedzeniu konfliktu zaujmov v sulade s ods. 1 ¢lanku 3 VZP Zmluvy

o PPM. V pripade, ak Prijimatel identifikoval moZné prepojenie a vyhodnotil ho ako také, ktoré
nenapliia definiéné znaky konfliktu zaujmov, uvedie v dokumenticii k zdkazke preéo identifikované
prepojenie podla Prijimatela neméie obmedzit hospodarsku suataz alebo porusit princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Prepojenie medzi Prijimatelom a potencidlnym
dodéavatelom, ktoré by mohlo predstavovat konflikt zdujmov, je potrebné posudzovat individualne,
zohladnit vsetky skutocnosti a cely priebeh zaddvania zdkazky, a to najma ¢i dodavatelovi vznikla
neprimerana vyhoda, ktord mohla narusit ¢estni hospodarsku sutaz.

V pripade, Ze nie je mozné zabranit pretrvavajicemu konfliktu zaujmov, a to najmi v pripadoch, ked’
sa jedna o zainteresovanu osobu s rozhodovacimi pravomocami, ktora moze ovplyvnit vysledok
obstardvania, Prijimatel’ uplatni sankciu vyli¢enia daného potencidlneho dodavatela, nakolko
konflikt zdujmov nemozno odstranit inymi G¢innymi opatreniami.

Medzi najzadvaznejsie pripady konfliktu zaujmov patria pripady, ak zainteresovana osoba je blizkou
osobou podla § 116 a § 117 Obcianskeho zdkonnika vo wvztahu k uchadzadovi
zdujemcovi/subdodavatelovi alebo ak zainteresovand osoba zarovern vystupuje na strane
potencidlneho dodavatela.
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Sprostredkovatel v ramci kontroly obstardvania (vo faze po uzavreti zmluvy s UspeSnym uchadzacom)
overi, ¢i v ramci zadavania zakazky nedoslo k situdcii, ktord by mohla indikovat konflikt zaujmov s
vplyvom na vyber Uspesného uchadzaca. V pripade, ak Sprostredkovatel identifikuje konflikt zaujmov,
vyzve Prijimatela na zdb6vodnenie a vysvetlenie danej skuto¢nosti. Na zdklade zdbvodnenia a
vysvetlenia z Urovne Prijimatela, Sprostredkovatel méze Prijimatela vyzvat, aby zrealizoval nové
obstaravanie. V pripade, ak z objektivnych dévodov nebude mozné zrealizovat nové obstaravanie a
plnenie zmluvy, v rdmci ktorej bol preukdzany konflikt zaujmov s vplyvom na vyber UspesSného
uchadzaca, Sprostredkovatel neuznd vydavky suvisiace s danou zmluvou za opravnené v celom
rozsahu.

V nasledujicom prehlade uvadzame niektoré situacie, ktoré mézu indikovat, resp. priamo indikuju
konflikt zaujmov. Prijimatelovi sa odporuca, aby v pripade, ak identifikuje takato situaciu v rdmci
realizovaného obstaravania, dokladne zvazil a preskimal mozny vplyv tejto skuto¢nost na samotny
proces a jeho vysledok. Nezavazny priklad prehladu vzorovych situacii mozného konfliktu zaujmov sa
primerane vztahuje aj na vztah medzi Prijimatelom a subdodavatelom.

Forma prepojenosti®

Prejav v dokumentacii k VO/O

Clen $tatutarneho organu tspeéného
uchadzaca je zaroven clenom Statutarneho
organu obstaravatela

Rovnaké meno, priezvisko, bydlisko, datum
narodenia, miesto podnikania/sidlo
posudzovanych subjektov — vietky atributy
nasvedcuju tomu, Ze ide o totoznu osobu v
réznych funkciach.

Clen $tatutarneho organu Uspe$ného
uchadzaca je rodinny prislusnik alebo
pribuzny’ ¢lena Statutarneho organu
obstardvatela

Rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
subjektov.

Clen $tatutarneho organu Uspeéného
uchadzaca je obchodny partner ¢lena
Statutarneho organu obstaravatela (napr.
spolukonatelia/¢lenovia Statutarneho organu
maju majetkové prepojenie v tretej firme,

Skimatelné na webstranke www.foaf.sk

prip. OR SR a ZR SR a verejné registre réznych
organizacii.

6 Nezéavazny priklad prehladu vzorovych situacii mozného konfliktu zdujmov sa primerane vztahuje aj na vztah medzi obstaravatelom a
subdodavatelfom, ak je obstaravatelovi subdodavatel znamy.

7 Na ucely definovania rodinného prisludnika alebo pribuzného sa pouZije § 117 zdkona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,Obciansky zdkonnik“), t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v pobo¢nom rade.
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spolumajitelia tretej firmy - sucasni alebo
byvali)

Clen $tatutarneho organu Uspedného
uchadzaca je zaroven zamestnancom
obstaravatela alebo pre neho pracuje na
zaklade Zivnostenského opravnenia

Z dokumentdcie k verejnému obstaravaniu
nezistitelné, ale ¢asto zistitelné z dokumentacie

projektu. Tieto osoby uchadzacov ¢asto pracuju
na projektovom manaZmente a vystupujud v
rozpocte projektu, pracovnych vykazoch,
pracovnych zmluvach k projektu, atd.

Clen $tatutarneho organu tspeéného
uchadzaca je zaroven ¢lenom osoby podla §
8 zakona o verejnom obstaravani (napr.
obdcianskeho zdruZenia)

Z dokumentdcie k verejnému obstardvaniu
nezistitelné, ale Casto zistitelné z dokumentdcie
projektu. Tieto osoby uchadzacov ¢asto
vystupuju v stanovdch, zdpisniciach z valnych
zhromazdeni, pracuju na projektovom
manazmente na dohodu o vykonani prace, atd.

Clen $tatutarneho organu uUspeného
uchadzada je blizkou osobou? ¢lena
Statutarneho organu obstaravatela

- Rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
subjektov, alebo

- ndhodne identifikované priznaky - z
dokumentacie VO alebo projektu zistitelné iba
nahodne, alebo

- nepriame ddkazy o neracionalnom spravani
obstaravatela.

Spolupraca ¢lena Statutarneho
organu/zamestnanca Uspesného uchadzacda s
predstavitelmi obstaravatela na inych
projektoch

Nahodne identifikované priznaky z verejnych a
neverejnych zdrojov.

Spolupraca ¢lena Statutarneho
organu/zamestnanca obstaravatela s
buducim UspeSnym uchadzatom v etape
pripravy verejného obstaravania

Opis predmetu zakazky tvoriaci sucast
sutaznych podkladov alebo podpornu
dokumentaciu k verejnému obstaravaniu (napr.

8§ 116 a 117 zdkona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov.
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stadiu uskutocnitelnosti) vypracoval buddci
Uspesny uchdadzac.

Akdkolvek indicia o konflikte zaujmov ¢lena - Zivotopis jedného z ¢lenov hodnotiacej
hodnotiacej komisie alebo ¢lena komisie indikuje predchadzajlice zamestnanie v
Statutarneho organu obstaravatela (napr. z jednej zo spoloénosti, ktoré sa zucastriuju VO,
dévodu, Ze takato osoba ma obchodny podiel | alebo

v spolo¢nostiach, ktoré davaju ponuku).
Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka
osoba) medzi osobami Uspesného uchadzaca
a obstaravatela.

- spolo¢nost, ktord sa uchadza o Géast vo VO
bola vytvorena tesne pred vyhlasenim VO, resp.
bol upraveny predmet jej podnikania, alebo

- rovnaka adresa sidla obstaravatela a
uchadzaca.

3.1.4 Koluzne spravanie vo VO/O

Kolizne spravanie znamend akukolvek spoluprdcu medzi uchddzaémi v obstaravani, osobami
zapojenymi do procesu obstardvania a dalSimi aktérmi, ¢i uz s vedomim alebo bez vedomia Prijimatela.
Konkrétne mdze ist o dohodu o cenach, dohodu o rozdeleni trhu, dohodu o vitaznej ponuke (tzv. bid
rigging) a dalsie.

Prijimatel je povinny vietkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit koliznemu spravaniu
vo vsetkych druhoch hospodarskej sutaze. Pri odhalovani kollzie sa odporida oboznamit sa s
dokumentami zverejnenymi Protimonopolnym uradom SR.

V pripade identifikovania takych rizikovych indikatorov, ktoré vedu k podozreniu z protipravneho
konania, Sprostredkovatel oznami zistené nedostatky organu prislusnému konat v danej veci, ktorym
je PMU SR.

Rizikové indikatory v nasledujlcej tabulke predstavuju modelové spravanie v procese VO/O,
ktoré by v urcitych pripadoch mohlo znamenat porusenie pravidiel ochrany hospodarskej sutaze. Ide
o indicie, ktoré nemusia sami o sebe znamenat dokaz o poruseni pravidiel hospodarskej sutaze, avsak
zvysuju pravdepodobnost, Zze v ramci daného zaddvania postupu zakazky mohlo déjst k protipravnemu
konaniu. Tento zoznam nie je vyCerpavajucim sihrnom vsetkych rizikovych situdcii.

Odporucame Prijimatelovi obozndmit sa s rizikovymi indikdtormi a ich spravnym
vyhodnotenim vo vzajomnych suvislostiach a dalSie ¢innosti vykonavat s ohladom na dostato¢né
vyuzitie tejto vedomosti.

Upozorfiujeme Prijimatela, Ze potvrdenie poru$enia zdkona o ochrane hospodarskej sutaze
mdie predstavovat prekazku v dalSom spolufinancovani predmetného obstaravania.

V pripade vydania pravoplatného rozhodnutia PMU SR vo veci porusenia zakona o ochrane
hospodarskej sutaze sa odporuca nasledne zvazit aj moznosti podania Zaloby pre uplatnenie
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https://www.antimon.gov.sk/bid-rigging-vo-verejnom-obstaravani/?csrt=14104078079999261948

pripadnych narokov na nahradu $kody spdsobenej porusenim prava hospodarskej sutaze v sulade so
zakonom ¢. 350/2016 Z.z. o niektorych pravidlach uplatiiovania narokov na ndhradu skody spésobene;j
porusenim prava hospodarskej sitaze a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov.

P.¢. | Nazov rizikového indikatora Popis rizikového indikatora

1 Rotacia Uspesnych uchadzadov | ZloZenie uchadzacov, ktori predloZili ponuku, je pri
podla regidnu, typu sluzby, viacerych sutaziach takmer rovnaké, pricom ako Uspesny
tovaru alebo prace (bid je vyhodnoteny vzdy iny uchadzac, a to v zavislosti od
rotation) regiénu, alebo typu sluzby, tovaru alebo préce alebo

podla typu zakaznikov a pod.

2 Neuspesny uchadzac je Uspesny uchadza¢ v ramci plnenia predmetnej zékazky
zazmluvneny Uspesnym uzavrel subdoddvatelskd zmluvu s uchddza¢om, ktory bol
uchadzacom ako subdodavatel | v sutazi vyhodnoteny ako neudspesny.

3 Medzi uchadzaémi je Medzi Uspesnym uchadzacom a inym uchddzacom je
majetkové alebo osobné majetkové alebo osobné prepojenie (napr. Statutar
prepojenie Uspesného uchadzaca a Statutar neuspesného uchadzaca

su spoloc¢ne Statutarnymi zastupcami aj v inom subjekte
(ktory mohol alebo aj nemusel predloZit ponuku).
Prislusnost uchadzacov k jednej ekonomickej skupine,
ktori podali v postupe zaddvania zakazky samostatné
ponuky, sa neposudzuje ako indikdtor mozného
protisttazného konania.

4 Niektori uchadzaci Vo viacerych sutaziach je mozné identifikovat rovnakého
predkladaju opatovne svoju uchddzacda, ktory sa zucastni postupu VO, ale nikdy nie je
ponuku, avsak nikdy nie su uspesny.
uspesni

5 Niektori uchadzaci Ponuku predloZili uchadzadi, ktori zjavne nesplaju
predkladaju ponuku, avsak podmienky Ucasti alebo poZiadavky na predmet zakazky
nespliaju rozsah poziadaviek (napr. nedosahuju pozadovany obrat, nedisponuju
pre ucely splnenia podmienok | pozadovanymireferenciami, predmet zakazky nie je
Ucasti/poziadaviek na predmetom ich podnikatelskej ¢innosti).
predmet zdkazky
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6 Dvaja alebo viaceri uchadzaci | V sutazi je identifikovany dodavatel, o ktorom je
predkladaju spolo¢nd ponuku | vieobecne zname, Ze je kvalifikovany podat ponuku aj
(ako skupina doddavatelov), bez vytvorenia skupiny dodavatelov, napriek tomu sa
avsak aspon jeden z nich je sutaze zucastriuje v ramci spolo¢nej ponuky dvoch alebo
dostatocne kvalifikovany aby viacerych dodavatelov.
mohol podat ponuku sam
7 PredloZenie tieriovej (,,krycej”) | - Urcity uchadzac alebo uchadzaci predlozia vyssiu
ponuky (cover bidding) cenovu ponuku ako vopred dohodnuty Uspesny
uchadzag,
- urcity uchadzac predloZi cenovu ponuku, ktora je prilis
vysoka na to, aby bola akceptovan3,
- urcity uchadzac predlozi ponuku s podmienkami, ktoré
su pre verejného obstardvatela neakceptovatelné, resp. v
rozpore so sutaznymi podkladmi.
8 Zrusenie cenovej ponuky (bid - Niektori uchadzaci neocakavane stiahli svoje ponuky,
suppresion) I Ayt i -
- pravidelni uchadzaci o urdcity typ zakazky nepredlozili
ponuku, aj ked' sa oCakavala ich ucast, nakolko v inych
sutaZziach na obdobny predmet zdkazky ponuku predloZili.
9 Nizky pocet ponuk/ziadosti o V ramci sutaze bol predloZeny nizky pocéet ponuk alebo
Ucast Ziadosti o ucast (1 az 2).
10 | Podozrivé schémy v - Ceny predloZzené uchadzacmi sa oproti Uspesnej ponuke

stanovovani cien

zvysSuju o pravidelny % prirastok,

- na stanovenie ceny su pri viacerych uchadzacoch
pouzité rovnaké kalkulacie (cenovy index),

- hodnoty vsetkych predloZenych ponuk si v porovnani s
predpokladanou hodnotou zakazky bud nad touto
hodnotou, alebo tesne pod riou,

- vyslednd suma ponuky Uspesného uchadzaca je
neprimerane vysoka v porovnani s cenami z verejne
dostupnych zdrojov o hodnotach podobnych tovarov,
prac a sluzieb,

- v sutazi je mozné pozorovat nahly pokles ponukovych
cien (v porovnani s inymi sutazami na obdobny predmet
zékazky) pri vstupe uchadzaca do sutaze, ktory v
predoslych podobnych sutaziach nepredkladal ponuku,
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- zlavy neboli ponuiknuté, aj ked' ide o trh, kde su zlavy
pravidelne poskytované,

- ceny sU pouzité ako signalizacie v e-aukciach alebo pri
zakazkach zadavanych s vyuZitim elektronického
trhoviska,

- miestni dodavatelia predkladaju vyssSie ceny pre miestne
dodavky ako pre dodavky do vzdialenejsich destinacii.

11

Podozrivé vyhldsenia a
spravanie

- Vyhlasenia naznacujuce, Ze urcity uchadzac pozna
(nezverejnené) ceny alebo detaily ponuky iného
uchadzaca alebo vopred ,,pozna“ Gspesného uchadzaca,

- vyhlasenia, Ze urciti uchadzadi nepredavaju tovary alebo
neponukaju sluzby v urcitej oblasti alebo urcitych
odberatelom,

- pouzitie rovnakej alebo podobnej terminolégie pri
vysvetfovani ponuky alebo vysvetfovani mimoriadne
nizkej ponuky,

- niekolko uchadzacov adresovalo verejnému
obstaravatelovi rovnaké Ziadosti o vysvetlenie sutaznych
podkladov.

12

Podozrivé indicie v
dokumentdcii z verejného
obstaravania

- Dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma (ma
sa na mysli menej vyuZivany typ pisma), rovnaku formu
(netyka sa pripadov, ak uchadzaci predkladaju rovnaké
formaty dokumentov, ktoré vytvoril verejny obstaravatel
a su sucastou sutaznych podkladov) alebo boli pouZité
rovnaké kancelarske potreby (napr. ponuky su podpisané
rovnakym atramentom, su na rovnakom kancelarskom

papieri),

- rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr.
pravopisné chyby, tlaciarenské chyby (rovnaké
nedostatky tlace), matematické chyby (identické chyby v
pocitani),

- zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov
do ponuky s prehodenymi stranami, identické chybné
¢islovanie stran,

- dokumenty v elektronickej forme ukazuju, Ze ich
vytvorila alebo upravovala jedna osoba,

- obdlky od r6znych uchadzacov su zasielané z jednej
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posty, maju rovnaké frankovacie znacky a znamky, na
podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov v
réznych ponukdch na seba nadvazuju,

- niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych dokumentov,
napr. ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov) je
posielanych z rovnakej e-mailovej adresy, z rovnakého
faxového cisla alebo naraz prostrednictvom jedného
kuriéra,

- dokumenty o cenovych ponukach obsahuju velky pocet
oprdv ako Skrtanie alebo iné viditefné zmeny,

- ponuky jedného uchddzacéa obsahuju jednoznaény
odkaz na ponuky ostatnych konkurentov, v hlavicke sa
vyskytuju kontaktné Udaje iného uchadzaca alebo
vyuzivaju hlavickovy papier konkurenta,

- ponuky viacerych uchadzacov obsahuju podstatny pocet
rovnakych odhadov nakladov na jednotlivé polozky,

- doklady preukazujuce splnenie podmienok ucasti boli
overené tym istym notarom alebo predlozené tym istym
prekladatelom (spravidla v ten isty deri), pricom ide o
uchadzacov, ktori maju rézne sidlo alebo miesto
podnikania,

- ponuky viacerych uchadzacov obsahovali v rdmci
podmienok ucasti technickej alebo odbornej spbsobilosti
udaje o vzdelani a odbornej praxi tych istych expertov, aj
napriek skutocnosti, Ze trh ponuka relativne Siroké
portfdlio expertov tohto typu,

- uchadzaci predlozili rovnaky opis predmetu zakazky,
ktory nie je volne dostupny.

3.2 Zacatie realizacie aktivit projektu/zacatie realizacie projektu

Za zaciatok realizacie aktivit projektu/zaciatok realizacie projektu je povaZovany termin uvedeny pri
prvej aktivite projektu® v prilohe €. 2 Opis projektu Zmluvy o PPM, pokial Prijimatel neozndmi zmenu
tohto terminu v zmysle ¢lanku 10 VZP Zmluvy o PPM a postupov podla kapitoly 3.7 tejto Prirucky.
Nakolko uvedeny termin je v prilohe ¢.2 Opis projektu definovany ako , mesiac/rok”, je za zaciatok
realizacie aktivit projektu povaZzovany prvy den v danom mesiaci, pokial Prijimatel neozndmi zmenu
tohto terminu s uvedenim konkrétneho datumu zaciatku realizacie aktivit projektu.

Informacia o tom, ¢o sa povazuje za zacCatie realizacie aktivity projektu/zacatie realizacie projektu je
uvedend v ods. 2 ¢lanku 1 VZP Zmluvy o PPM.

2V pripade, ak projekt nie je ¢leneny na aktivity, za zaciatok projektu je povaZzovany termin uvedeny v Opise projektu.
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Vykonanie akéhokolvek Ukonu vztahujiceho sa k realizacii VO/O nie je realizidciou aktivit projektu
a preto vo vztahu k zacatiu realizicie aktivit projektu nevyvolava Ziadne pravne désledky.

Upozornenie pre Prijimatela:

V pripade omeskania so zacdiatkom realizacie aktivit je Prijimatel povinny pisomne oznamit dand zmenu
Sprostredkovatelovi formou Oznamenia o zmene projektu a to taktiez v zmysle postupov definovanych
v kapitole 3.7 tejto Prirucky.

Ak Prijimatel zacal realizaciu aktivit skor, ako je uvedené v prilohe ¢. 2 Zmluvy o PPM — Opis projektu,
iba vsulade s podmienkami Vyzvy (t.j. je opravneny zacat realizaciu aktivit projektu aj pred
predloZenim Ziadosti, avSak najskér od datumu vyhldsenia tejto vyzvy), ozndmi Sprostredkovatelovi aj
tuto skutocnost.

3.3 Opravnenost vydavkov

Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré su nevyhnutné na dosiahnutie ciela projektu a
realizaciu_projektu, v_poZadovanom rozsahu, kvalite a ¢ase, a ktoré zaroveri spliiiaju podmienky
opravnenosti definované v konkrétnej vyzve, ako aj vSetky podmienky definované Zmluvou o PPM
v €lanku 4 prilohy ¢. 1 VZP.

Upozornenie pre Prijimatela:

Obdobie opravnenosti vydavkov zacina plynut dnom zacatia realizacie aktivit projektu/realizacie
projektu.

Z pohladu €asovej opravnenosti su tak pre projekty podporené z POO v gescii SIEA opravnenymi len
také vydavky, ktoré vzniknu najskor v den zacatia realizacie projektu, (pri reSpektovani podmienky,
Ze den zacatia realizacie projektu nesmie predchadzat driu vyhlasenia vyziev) a najneskér v den
ukoncenia vecnej realizacie projektu, nie vSak neskor ako 31. 12. 2025, pricom oprdvneny vydavok
musi byt v uvedenom ¢asovom obdobi zaroven aj uhradeny.

Vydavky splfiajice podmienky Gzemnej opravnenosti st vydavky, ktoré su realizované na opravnenom
uzemi t.j. na Uzemi Slovenskej republiky a musia byt uhradené pred podanim, resp. najneskor v den
podania ZoP Sprostredkovatelovi.

Zaroven musi byt pre Sprostredkovatela identifikovatelny koneény uZivatel vyhod. Ak dojde ku
zmene koneéného uZivatela vyhod Prijimatela identifikovaného v ZoPPM, Prijimatel je povinny
poskytnut Sprostredkovatelovi aktualnu informaciu o kone¢nom uzivatelovi vyhod najneskér do 30
kalendarnych dni odo dia zmeny konecného uzivatela vyhod v sulade s ¢ldankom 5 Zmluvy o PPM.

Prijimatel’ je taktiez povinny poskytnut Sprostredkovatelovi informaciu o vsetkych verejnych
prostriedkoch (nie len prostriedkoch mechanizmu) vyuzitych na financovanie realizacie projektu,
ktoré neboli uvedené v ZoPPM v primeranej lehote odo dfia, kedy k poskytnutiu inych verejnych
prostriedkov ako prostriedkov mechanizmu doslo.

V zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov sa pod pojmom naklad
rozumie znizenie ekonomickych Uzitkov uctovnej jednotky v ictovnom obdobi, ktoré sa da spolahlivo
ocenit a pod pojmom vydavok sa rozumie Ubytok periaznych prostriedkov alebo tGbytok ekvivalentov
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penaznych prostriedkov Uctovnej jednotky, pricom pre ucely tejto Prirucky sa pod pojmom vydavok
rozumie aj naklad.

3.3.1 VSeobecné podmienky pre Uhradu prostriedkov mechanizmu

Uhrada prostriedkov mechanizmu sa uskuto¢riuje po splneni zakladnych podmienok stanovenych
v platnej a u¢innej Zmluve o PPM a v ¢lankoch 17 a 17c) prilohy ¢. 1 VZP k Zmluve o PPM.

Narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom Sprostredkovatel (aj na
zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z AFK ZoP) rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu.

Prijimatel zodpovedd za pravost, spravnost a kompletnost Gdajov uvedenych v ZoP. V pripade, Ze na
zaklade nepravdivych alebo nespravnych tdajov uvedenych v ZoP doéjde k preplateniu vydavkov, pdjde
o porusenie financnej discipliny v zmysle § 31 zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné uctovné
doklady vystavené doddavatelom v cudzej mene su Sprostredkovatelom preplacané v EUR. Pripadné
kurzové rozdiely vzniknuté z dovodu poutzitia r6znych mien znasa Prijimatel.

Pri pouZziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatefom v cudzej
mene je potrebné postupovat v sulade s § 24 platného zidkona o Uctovnictve. Zaroven Prijimatel
postupuje v zmysle ¢l. 15 VZP.

3.4 Ziadost o platbu

Prijimatel predkladd ZoP po ukonéeni vecnej realizicie projektu alebo po nadobudnuti Gcinnosti
Zmluvy o PPM v pripade, ak k ukonceniu vecnej realizacie projektu doslo uz pred nadobudnutim
ucinnosti Zmluvy o PPM, a to na zaklade podmienok dohodnutych v €l. 4, odsek 4.1. Zmluvy o PPM, t.j.
najneskér do jedného mesiaca po ukonéeni vecnej realizacie Projektu, resp. nadobudnuti G¢innosti
Zmluvy o PPM, ak k ukonceniu vecnej realizacie projektu doslo uz pred nadobudnutim ucinnosti
Zmluvy o PPM.

Upozornenie pre Prijimatela:

V pripade, ak Prijimatel ukoncil realizaciu aktivit projektu eSte pred planovanym ukoncenim v zmysle
terminu uvedenom v Zmluve o PPM (skorsie ukoncenie realizacie aktivit projektu) je potrebné, aby
Prijimatel informoval Sprostredkovatela o skutoénom termine ukoncenia realizacie aktivit projektu,
predloZenim Ozndmenia o zmene, podla postupov v kapitole 3.7 tejto Prirucky.

ZoP predklada Prijimatel spésobom podla kapitoly 2.1 tejto Priru¢ky na formulari Ziadosti o platbu,
ktory tvori prilohu €. 1 tejto Priru¢ky. Formular ZoP predklada a podpisuje $tatutarny orgdn Prijimatela
alebo splnomocnend osoba pre projekt listinne. Dokumentdciu Prijimatel predkladd vo forme skenu
originalu vo formate .pdf e-mailom pri¢om oznadi, Ze sa jednd o dokumentaciu k predmetnej ZoP,
alebo dorui spolu so ZoP listinne.

Prijimatel predklada ZoP vylu¢ne v mene EUR.
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Daldia pozadovana dokumentécia k predlozenej ZoP je v zavislosti od charakteru vydavkov definovana
v kapitole 3.4.2 tejto Prirucky.

Pri predlozeni ZoP je nevyhnutné, aby Prijimatel' skontroloval povinnost dodavatela/subdodavatela
projektu byt zapisany v RPVS, ak dodavatelovi/subdodévatelovi dand povinnost vyplyva zo zakona
o registri partnerov verejného sektora, pocas celej doby plnenia dodavatelskej zmluvy, t.j. aj v ¢ase
Uhrady za poskytnuté plnenie. V pripade, ak Prijimatel identifikuje, Ze prislusny
dodavatel/subdodavatel nie je zapisany v RPVS, vyzve ho, aby tak bezodkladne urobil a az nasledne
predloZi prisluind ZoP na kontrolu Sprostredkovatelovi.

Prijimatel poskytne Sprostredkovatelovi vo formuldri Ziadosti o platbu ndzov a identifikaéné &islo (1CO)
dodavatelov a subdodavatelov, vratane informécii o kone¢nom uZivatelovi vyhod dodévatelov. Udaje
o kone¢nom uzivatelovi vyhod doddvatela sa poZzaduju v rozsahu meno, priezvisko a datum narodenia
konecného uzivatela vyhod.

Vo vztahu k predloZenej ZoP, Sprostredkovatel vykona administrativnu finanént kontrolu a v pripade
potreby aj finanénu kontrolu na mieste.

Ak Sprostredkovatel v suvislosti so ZoP vykondva ZFK a AFK, platbu vyplati najneskér do 45
kalendarnych dni od predloZenia ZoP. Ak Sprostredkovatel v stvislosti so Ziadostou o platbu vykondva
ZFK, AFK a aj FKnM, platbu vyplati najneskor do 60 kalendarnych dni od predlozenia ZoP. Ak
Sprostredkovatel zasle Prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, urdi
Prijimatelovi lehotu na zaslanie vysvetlenia alebo doplnenia. Diom odoslania Ziadosti sa lehota na
vykon kontroly prerusuje. Plynutie lehoty pokracuje v nasledujuci pracovny den po doplneni
kompletnej dokumentacie/Uplného vyjadrenia podla ziadosti Sprostredkovatela.

3.4.1 InStrukcie k vyplneniu Ziadosti o platbu
Pri predkladani ZoP Prijimatel vypliiia prislusny formular ZoP podla prilohy €. 1 tejto Prirucky.
Prijimatel v ¢asti ,,Identifikacia Prijimatela” vyplni poZzadované informacie.

Prijimatel v Casti ,Prehlad vykdzanych vydavkov....” (kde je relevantné), uvadza celkové/sumarne sumy
vykazanych vydavkov za Ziadost o platbu ako celok.

Prijimatel v Casti ,Zoznam ndrokovanych vydavkov” (kde je relevantné), uvadza informacie
v pozadovanej Strukture, pricom uvedené informacie si relevantne ,,nakopiruje” podla poctu vydavkov
vykazanych v ZoP.

Prijimatel' v Casti ,Zoznam dokladov ..... “ (kde je relevantné), uvadza informdacie v poZadovanej
Struktdre, pricom uvedené informacie si relevantne ,nakopiruje” podla poctu dokladov na zdaklade
ktorych boli vykazané vydavky v prisluinej ZoP.

Prijimatel v &asti ,Zoznam priloh ....“ (kde je relevantné), uvedie vietky ostatné prilohy k ZoP, ktoré

“

neuviedol v ¢asti ,Zoznam dokladov ....... .

Upozornenie pre Prijimatela:

Prijimatel uvadza vo formulari ZoP v &asti ,Zoznam narokovanych vydavkov” nazvy vydavkov podla
nazvov vydavkov uvedenych v schvidlenom rozpoéte projektu, ktory je siéastou prilohy €. 2 Zmluvy
o PPM, Opis projektu.
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V pripade, ak rozpocet projektu neobsahuje nazvy vydavkov, Prijimatel uvadza nazvy vydavkov vo
formuldri ZoP tak, aby bola jednoznacne preukazana ich vazba a stvislost s projektom.

3.4.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu

Spolu so ZoP Prijimatel predkladd Sprostredkovatelovi Uctovné doklady® , dokumenticiu k
preukazaniu zabezpeéenia publicity projektu (napr. printscreen/fotografia), ako aj dalsiu podpornu
dokumentéciu®l.

Upozornenie pre Prijimatela:

Pre projekty podporené z POO v gescii SIEA nie su akceptované hotovostné uhrady Uctovnych
dokladov, okrem Vyzvy IV, aktivity B. Ochrana prav priemyselného vlastnictva, kedy je mozna aj
hotovostna uhrada.

Nalezitosti uctovnych dokladov

U¢tovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov v ZoP musia spifiat néleZitosti
uctovného dokladu definované v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zakona o Uctovnictve vo forme
preukdazatelného uctovného zaznamu:

a) slovné a Ciselné oznacenie uc¢tovného dokladu;

b) obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov;

c) penainud sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozZstva;

d) datum vyhotovenia Uctovného dokladu;

e) datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

f) podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v Uctovne] jednotke, ak overenie
uctovného pripadu nie je zabezpecené podla § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. c) zdkona o
uctovnictve.

Pozn.: Za dostatoéné spinenie néleZitosti podla pism. f) sa povaZuje vyhlasenie Prijimatela v ZoP v asti
Cestné vyhldsenie.

Okrem vyssie uvedenych naleZitosti uc¢tovnych dokladov v zmysle § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona
o Uétovnictve musia faktiry predkladané v ramci ZoP zarover splfiat naleZitosti podla § 74 zakona
o DPH (ak relevantné).

10 Relevantné Gctovné doklady Prijimatel uvadza v ZoP v ¢asti Zoznam dokladov odévodriujiicich vykdzané vydavky.

11 Relevantnl podpornt dokumentaciu Prijimatel uvadza v ZoP v ¢asti Zoznam priloh.
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Dokladovanie jednotlivych typov opravnenych vydavkov

Upozornenie pre Prijimatela:

V pripade potreby je Sprostredkovatel z dovodu spravneho a riadneho posudenia oprdvnenosti
vydavkov opravneny pozadovat od Prijimatela aj dalSiu relevantni dokumentaciu nad ramec
dokumentdcie zadefinovanej v tejto Casti kapitoly.

Prijimatel je opravneny predlozit aj relevantny ekvivalent dokumentacie zadefinovanej v tejto Casti
kapitoly (v pripadoch, ak sa napr. nezhoduje nazov dokumentu zadefinovanom v tejto casti kapitoly
s ndzvom dokumentu Prijimatela).

Sluzby zabezpecené dodavatel'skym sposobom

Opravnené vydavky zabezpecené dodavatelskym spdésobom (na zadklade zmluvy uzavretej podla
Obchodného zdkonnika alebo Obcianskeho zdkonnika) sa dokladuji pomocou nizsie uvedenych
dokladov:

= pisomnazmluva s dodavatelom vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial eSte neboli predlozené,
ak relevantné);

= objednavka (ak relevantné);

= faktura;

= preberaci protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb®? s kratkou zavereénou spravou obsahujticou
popis uskutocnenej sluzby;

= doklad o thrade (je potrebné predlozit vypis z bankového uctu pouZitelny na pravne ucely, t.j. vypis
z bankového Uc¢tu zaslany Prijimatelovi prislusnou bankou, alebo potvrdenie banky o Uhrade
prislusného vydavku);

= zmluva o bankovom Uucte (v pripade, ak bola Uhrada realizovana z iného Uctu Prijimatela)

= doklady k Gctovnictvu, t.j. Gétovu osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi u¢tami vytvorenymi
pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt;

= vystupy z poskytnutych sluzieb v ¢o najrozsiahlejSom zneni tak, aby bolo chranené jeho obchodné
tajomstvo podla §17 — §20 zdkona €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich
predpisov (napr. vysledky zmluvného vyskumu, posudky, analyzy, studie, fotodokumentacia)
v elektronickej podobe.

Financné vydavky a poplatky

Na preukdazanie opravnenosti financnych vydavkov a poplatkov (napr. spravne poplatky tykajuce sa
ziskania, registracie, schvélenia a ochrany patentov, dizajnov, ochrannych znamok) sa predklada:

= doklad o Uhrade (vypis z bankového Uc¢tu/ potvrdenie o zaplateni/potvrdenie o Uhrade poplatku;
v pripade vypisov z bankového Uctu je potrebné predlozit vypis pouzitelny na pravne ucely, t.j.

12 preberaci protokol bude uvadzat zoznam poskytnutych/fakturovanych sluZieb v rozsahu uvedenom v pisomnej zmluve.
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vypis z bankového Uctu zaslany Prijimatelovi prislusnou bankou, alebo potvrdenie banky o thrade
prislusného vydavku).

DPH

Pri implementdcii POO a financovani investicie z prostriedkov mechanizmu na narodnej Urovni plati,
Zze DPH nie je opravnenym vydavkom s vynimkou pripadov, ked nie je vymahatelna podla
vnutrostatnych pravnych predpisov o DPH, pricom pri implementacii projektov je potrebné
zabezpedit, aby nedoslo k dvojitému financovaniu DPH, t. j. aj z prostriedkov mechanizmu a aj v ramci
moznosti odpoctu DPH.

V pripadoch, kedy sa DPH bude povaZovat za opravnenu, bude Sprostredkovatel DPH financovat
z alokovanych prostriedkov s kddom zdroja Plan obnovy a odolnosti — prostriedky na thradu DPH.

Prijimatel uvedenu skuto¢nost vyznadi a uvedie pozadovanu ,narokovand sumu zo zdroja POO — DPH”
vo formuldri ZoP v &asti ,Prehlad vykazanych vydavkov*.

Odporucania pre Prijimatela:

- Prijimatel spolupracuje s Sprostredkovatelom a dodrzuje lehoty na vyzvu, resp. doplnenie
dokumentacie;

- Prijimatel predklada kompletni dokumentéaciu k ZoP;

- Prijimatel sa zavazuje, Ze v sulade s § 17 ods. 4 zakona o $tatnej pomoci dodrzi vsetky
podmienky, za ktorych sa mu pomoc poskytla, resp. ak prestane spifiat podmienky
poskytnutia Statnej pomoci/pomoci de minimis podla zdkona o $tatnej pomoci a/alebo
Schémy statnej pomoci / Schémy pomoci de minimis, ktorych plnenie ma trvat pocas
stanovenej doby, vrati poskytnuti pomoc. Na Ziadost Sprostredkovatela je Prijimatel
povinny predloZit mu vsetky potrebné doklady a vSetky informacie nevyhnutné pre
posudenie splnenia pravidiel Statnej pomoci/pomoci de minimis.

3.4.3 Uity Prijimatela
Spoloéné povinnosti vo vztahu k uétom Prijimatela:

1. VsSeobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o PPM otvoreny ucet, ktory slizi
na prijatie prostriedkov mechanizmu. Ucet je vedeny v mene Euro. Sprostredkovatel zabezpeti
poskytnutie prostriedkov mechanizmu Prijimatelovi na tento Gcet bezhotovostne. Ziadatel musi
predlozit dokument preukazujuci, Ze majitelom G¢tu je Prijimatel v ramci siéinnosti na uzatvorenie
Zmluvy.

2. Cislo G¢tu Prijimatela je uvedené v prilohe €. 2 Zmluvy o PPM (Opis Projektu) a Prijimatel je povinny
udrZiavat tento Ulet otvoreny aZz do finanéného ukonéenia projektu®3. V pripade zmeny tohto Gétu

13 Definicia finanéného ukonéenia projektu je uvedena v kapitole 3.9 Ukonéenie realizacie projektu tejto Prirucky.
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je Prijimatel povinny postupovat vzmysle ¢l. 10 VZP Zmluvy o PPM (Oznamenie o formalnej
zmene). Postup, vratane definovania pozadovanej dokumentacie je podrobnejsie definovany
vratane pozadovanej dokumentacie v kapitole 3.7 tejto Prirucky.

3. V pripade zruSenia u¢tu uréeného na prijem prostriedkov mechanizmu je Prijimatel povinny ho
nahradit inym u¢tom tak, aby existoval otvoreny Ucet Prijimatela ureny na prijatie prostriedkov
mechanizmu. O tejto skutocnosti informuje Prijimatel Sprostredkovatela v sulade s ¢lankom 5
Zmluvy PPM, podla postupov v kapitole 3.7 tejto Prirucky. V pripade otvorenia Uctu pre prijem
prostriedkov mechanizmu v komercénej banke v zahranidi, Prijimatel zodpoveda za Uhradu vietkych
nakladov spojenych s realiziciou platieb na a z tohto G¢tu na svoju tarchu.

4. Prijimatel mbze realizovat Uhrady opravnenych vydavkov aj z inych uctov otvorenych Prijimatelom
pri dodrzani podmienok existencie uctu Prijimatela urceného na prijem prostriedkov mechanizmu.
Prijimatel je povinny oznamit Sprostredkovatelovi identifikaciu tychto u¢tov postupom podla ¢l. 5
Zmluvy o PPM, ktory je podrobnejsie definovany vratane pozadovanej dokumentacie v kapitole 3.7
tejto Prirucky.

Informacia pre Prijimatela:

U&et moZe byt Groceny, pricom st uroky vzniknuté na tomto Gcte prijmom Prijimatela.

3.4.4 Spo6sob financovania projektov — systém refundacie

Pri projektoch realizovanych v rdmci vyzvy IV a DV POO sa uplatiiuje systém refundacie. Systémom
refundacie sa prostriedky mechanizmu poskytuju na opravnené vydavky projektu a preplacaju na
zaklade skutoéne vynaloZenych vydavkov Prijimatelom pred podanim ZoP, tzn. 7e Prijimatel je povinny
realizovat vydavky najskor z vlastnych zdrojov a tie mu budu pri platbe refundované v pomernej vyske
k COV. Prijimatel uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet doddavatela, ktory
je uvedeny na uctovnom doklade alebo v zmluve s doddvatefom, resp. v ramci Vyzvy IV, aktivity B.
Ochrana prav priemyselného vlastnictva Prijimatel uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch
bezhotovostne, alebo v hotovosti.

Sprostredkovatel vo vztahu k ZoP, vykona AFK ZoP v zmysle zakona o finan¢nej kontrole a audite podla
postupov uvedenych v kapitole 3.8 tejto Prirucky a ZoP alebo jej ¢ast:

e schvadliv plnej vyske,
e schvali vo vyske zniZenej o sumu neopravnenych vydavkov, alebo
e neschvali.

3.4.5 Uctovnictvo projektu

Prijimatel je v zmysle Zmluvy o PPM povinny viest Gétovnictvo tak, aby zaznamy v Gétovnictve vytvorili
zaklad pre narokovanie platieb a ulahcili proces kontroly a auditu zo strany opravnenych os6b v zmysle
Zmluvy o PPM. Ak ma Prijimatel sidlo alebo miesto podnikania mimo Uzemia SR, je povinny viest
Uctovnictvo tykajuce sa poskytovania prostriedkov mechanizmu podla pravneho poriadku Statu, na
uzemi ktorého ma sidlo alebo miesto podnikania.

Prijimatel, ktory je Gictovnou jednotkou, je povinny:

e viest Uctovnictvo v sulade so zdkonom o Uctovnictve tak, aby na Gétoch, resp. v ic¢tovnych knihach,
resp. v evidencii majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov boli vydavky projektu jednoznacne
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identifikovatelné a oznacené slovnym a Ciselnym oznacenim projektu, pricom uctuje

o skutoénostiach tykajucich sa projektu:

a) naanalytickych Uctoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych uctov,
napr. 518 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany projekt)
alebo v analytickej evidencii_vedenej v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych
projektov bez vytvorenia analytickych Uctov (napr. pomocou stredisk, pricom dany projekt
vystupuje ako samostatné stredisko), ak Prijimatel G¢tuje v sustave podvojného uctovnictva,

b) v .uctovnych knihdch so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v Uctovnych zapisoch, ak
Uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel, ktory nie je Gétovnou jednotkou podla zakona o Uctovnictve, je povinny viest evidenciu
majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v Uétovnych knihach podla § 15 odsek 1
zakona o Uctovnictve (Uctovné knihy pouzivané v sustave jednoduchého Ucétovnictva) so slovnym a
¢iselnym oznacenim Projektu pri zapisoch v nich, pricom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie

zapisov aspOsob ocenovania majetku azdvazkov sa primerane pouziju ustanovenia zdkona
o uctovnictve.

3.4.6 Posudenie velkostnej kategdrie podniku a splnenie definicie MSP

V rdmci Vyzvy IV musi Prijimatel spifiat definiciu mikro, malého alebo stredného podniku uvedenut v
prilohe | nariadenia Komisie (EU) €. 651/2014 zo 17. juna 2014 o vyhlaseni ur¢itych kategdrii pomoci
za zlucitelné s vnatornym trhom podla ¢lankov 107 a 108 zmluvy v platnom zneni (dalej len ,,Nariadenie
Komisie (EU) €. 651/2014%).

Po nadobudnuti Géinnosti Zmluvy o PPM moézZe byt Prijimatel vyzvany na predloZenie vsetkych
relevantnych dokumentov potrebnych na posudenie velkostnej kategérie k momentu poskytnutia
pomoci (t. j. k momentu nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu),
pricom Sprostredkovatel overi splnenie tejto podmienky na vzorke.

V rdmci Vyzvy DV sa nevyZzaduje splnenie danej definicie a v rdmci implementacie projektu sa velkostna
kategodria podniku neoveruje.

3.5 Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vztahov

3.5.1 Nezrovnalosti

Nezrovnalostou sa rozumie akékolvek porusenie ustanovenia prava Eurdpskej Unie vyplyvajuce z
konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo by bolo poskodenie
vSeobecného rozpoctu Eurdpskej unie alebo rozpoctov fiou spravovanych, bud zmensenim, alebo
stratou vynosov plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych priamo v mene Eurdpskej Unie alebo
neopravnenou vydajovou polozkou. Pri posudzovani skutocnosti a zistenych nedostatkov sa pod
pojmom nezrovnalost rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.

Prijimatelia si povinni predchadzat vzniku nezrovnalosti a ak nezrovnalost vznikne, s povinni
bezodkladne prijat ndpravné opatrenia. Ak Prijimatel zisti nezrovnalost z vlastného podnetu, z podnetu
dodavatela, subdodavatela alebo z iného podnetu, je povinny:

e bezodkladne tuto nezrovnalost oznamit Sprostredkovatelovi,
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e predlozit Sprostredkovatelovi prislusné dokumenty tykajlce sa tejto nezrovnalosti,
e vysporiadat tuto nezrovnalost postupom, ktory blizsie urc¢i Sprostredkovatel.

O nezrovnalosti zistenej na zdklade oznamenia Prijimatela alebo inym spésobom vypracuje
Sprostredkovatel spravu o zistenej nezrovnalosti.

Nezrovnalost voci Prijimatelovi sa povazuje za vyrieSenu, len ak Prijimatel odstranil protipravny stav,
resp. priciny vzniku nezrovnalosti a vyrovnal vSetky zdvazky voci Sprostredkovatelovi, ktoré mu vznikli
v sUvislosti so vznikom nezrovnalosti.

3.5.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov
Povinnost Prijimatelovi vysporiadat finanéné vztahy vznika z titulu:

o mylnej platby, mimoriadneho ukoncéenia Zmluvy o PPM, porusenia ustanovenia uplatnitelnych
predpisov SR a/alebo EU, porugenia finanénej discipliny,

e finan¢nej opravy,

e nezrovnalosti predstavujucej podvod, korupciu, dvojité financovanie alebo konflikt zaujmov.

Ak suma prostriedkov mechanizmu alebo ich ¢asti, ktord sa ma vratit, nepresiahne 40 eur, tato suma
sa neuplatiuje a nevymaha.

Vysporiadanie finan¢nych vztahov sa vykondva vritenim prostriedkov mechanizmu alebo ich Casti.
Sprostredkovatel vyzve Prijimatela na vratenie prostriedkov mechanizmu alebo ich ¢asti zaslanim
Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov. Ak sa vysporiadanie finan¢nych vztahov vykonava z titulu
porusenia financnej discipliny a Prijimatel vrati prostriedky mechanizmu v lehote urenej v Ziadosti
o vratenie finan¢nych prostriedkov, pendle a pokuta za porusenie finanénej discipliny sa neuplatfuje.

V pripade, ak vznikne Prijimatelovi povinnost vratit prostriedky mechanizmu, moze Sprostredkovatel
s Prijimatelom uzavriet dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia.

Ak Prijimatel nevrati prostriedky mechanizmu alebo ich ¢ast na spravne Gcty, prislusny zavazok
Prijimatela zostava nesplneny afinanéné vztahy voci Sprostredkovatelovi sa povazuju za
nevysporiadané.

Proti akejkolvek pohladavke na vratenie prostriedkov mechanizmu ako aj proti akymkolvek inym
pohladdvkam Sprostredkovatela voci Prijimatelovi vzniknutych z akéhokolvek pravneho dévodu
Prijimatel nie je opravneny jednostranne zapocitat akukolvek svoju pohladavku.

Ak Prijimatel nevysporiada finan¢né vztahy ani na zaklade ziadosti o vratenie finan¢énych prostriedkov
a:

a) ide o porusenie financnej discipliny, Sprostredkovatel poda podnet prislusnému organu;
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b) nejde o porusenie financnej discipliny, vymaha Sprostredkovatel vratenie finan¢nych
prostriedkov prostrednictvom civilného sudu (v tom pripade sa navysuje dlh Prijimatela o
prislusenstvo pohladavky).

3.6 Zmeny projektu

Prijimatel je povinny oznamit Sprostredkovatelovi vietky zmeny alebo skutoénosti, ktoré maju alebo
mozu mat negativny vplyv na plnenie Zmluvy o PPM alebo dosiahnutie ciela projektu v zmysle tejto
zmluvy a v sulade s definovanim ciela projektu v Prilohe €. 2 Opis Projektu Zmluvy o PPM, alebo sa
akymkolvek spésobom tykaju alebo mézu tykat neplnenia povinnosti Prijimatela zo Zmluvy o PPM
alebo nedosiahnutia ciela projektu, ato aj v pripade, ak ma Prijimatel ¢o ilen pochybnost
o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o PPM, a to bezodkladne potom ¢o sa dozvedel
o takychto zmenach a/alebo skutoénostiach, alebo bezodkladne potom, ako takéto zmeny a/alebo
skutocnosti nastali.

V zmysle ¢1.10 VZP Zmluvy o PPM, mozno zmeny v projektoch rozdelit na:

= formalne zmeny Zmluvy o PPM - podrobnejsie informacie su uvedené v kapitole 3.6.1 Formalna
zmena Zmluvy o PPM tejto Prirucky,

=  Zmena Zmluvy o PPM z dovodu menej vyznamnej zmeny projektu — podrobnejsie informacie su
uvedené v kapitole 3.6.2 Menej vyznamna zmena Zmluvy o PPM tejto Prirucky,

= zmeny Zmluvy o PPM a jej priloh z dévodu ich aktualizacie - podrobnejsie informacie su uvedené
v kapitole 3.6.4 Zmena zmluvy o PPM z iniciativy Sprostredkovatela,

Predkladanie Oznameni o zmene

Ozndmenie o formdlnej zmene, ozndmenie o menej vyznamnej zmene (dalej aj ,00Z“) spolu
s relevantnymi prilohami predklada Prijimatel sp6sobom podla kapitoly 2.1 tejto Prirucky, a to na
formulari Ozndmenia formalnej/menej vyznamnej zmeny projektu, ktory tvori prilohu ¢. 3 tejto
Prirucky - Oznamenie formalnej/menej vyznamnej zmeny projektu (dalej aj ,,formuladr OoZ“). Zaroven
original dokumentdcie si ponechava aj Prijimatel pre ucely finanénej kontroly na mieste a ucely
archivdcie projektu.

Prilohy/pozadovana dokumentdcia k jednotlivym typom zmien je definovana v kapitole 3.7.3 tejto
Prirucky.

3.6.1 Formdlna zmena Zmluvy o PPM

Formalna zmena je zmena spocivajuca v Udajoch tykajlcich sa zmluvnych stran alebo identifikacie
projektu:

a) obchodné meno/nazov;

b) sidlo/bydlisko;

¢) Statutdrny orgdn Prijimatela, resp. jeho splnomocneny zastupca;

d) zmena v kontaktnych tdajoch alebo v identifikacnych udajoch Projektu;

e) zmena cCisla uctu ur¢eného na prijem prostriedkov mechanizmu, a na thradu opravenych vydavkov
projektu;

f) ind zmena, ktord ma vo vztahu k Zmluve o PPM iba deklaratérny Gcinok;
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g) chyby v pisani, pocitani (bez vplyvu na vysku vydavkov)a iné zrejmé nesprdvnosti.

V pripade formalnych zmien je Prijimatel bezodkladne povinny v sulade s ¢.5 Zmluvy o PPM pisomne
oznamit formalnu zmenu Sprostredkovatelovi (na formulari OoZ - priloha ¢ 3 tejto
Prirucky), v oznameni je povinny uviest dovody formalnej zmeny a predlozit podpornd dokumentéciu
(ak relevantné — pozri kapitolu 3.7.3 PoZadovand dokumentdcia k najcastejSie predkladanym typom
zmien).

Formalna zmena predstavuje zmenu, ktoru Sprostredkovatel berie na vedomie, t.j. Sprostredkovatel
zmenu neschvaluje. Sprostredkovatel informuje Prijimatela o vzati formdlnej zmeny na vedomie
v stlade s €1.5 Zmluvy o PPM.

Sprostredkovatel dodatok z dovodu formalnych zmien nevyhotovuje.

Pravne ucinky takejto zmeny nastdvaju v den, kedy skutone zmena vznikla (napr. v deri kedy doslo
k zmene S$tatutarneho zastupcu Prijimatela). Sprostredkovatel je opravneny zobrat na vedomie
formdlnu zmenu projektu aj ex-post. V pripade ak Sprostredkovatel zasle Prijimatelovi odévodnené
stanovisko, Ze neakceptuje formdalnu zmenu prdvne ucinky nenastanda.

V pripade ak sdm Sprostredkovatel identifikuje formdlnu zmenu projektu, informuje Prijimatela o vzati
tejto zmeny na vedomie (ak s fou suhlasi).

3.6.2 Menej vyznamna zmena Zmluvy o PPM

Za menej vyznamnu zmenu Zmluvy o PPM sa povaZuje najma:

a) omeskanie so zacatim realizdcie Projektu o menej ako 3 mesiace v porovnani s terminom
uvedenym v Prilohe €. 2 Opis projektu;

b) odchylky v rozpocte projektu uvedenom v prilohe ¢. 2 Opis Projektu tykajlice sa opravnenych
vydavkov vyluéne v pripade, ak ide o zniZenie vysky opravnenych vydavkov a takéto znizenie nema
vplyv na dosiahnutie ciela projektu;

c) presun opravnenych vydavkov v rdmci rozpoctovych poloZiek v rozpocte projektu uvedenom v
Prilohe €. 2 Opis Projektu a takyto presun nema vplyv na vysku celkovych oprdvnenych vydavkov a
na dosiahnutie ciela projektu;

d) skratenie doby realizacie projektu v porovnani s planovanou dizkou uvedenou v Prilohe &. 2 Opis
Projektu,

e) zmena sposobu spolufinancovania projektu,

f) iné zmeny Zmluvy o PPM alebo projektu, ktoré nespadaju pod niektoru z vyssie definovanych
kategorii zmien a/alebo si ako menej vyznamné zmeny oznacené Sprostredkovatefom v ¢l. 10 VZP
Zmluvy o PPM v zavislosti od podmienok a charakteru prislusnej vyzvy alebo su tak definované v
tejto Prirucke.

g) omeskanie so zacatim realizacie Projektu o viac ako 3 mesiace v porovnani s terminom uvedenym
v Prilohe €. 2 Opis projektu,

h) prediZenie doby realizacie projektu v porovnani s planovanou dizkou uvedenou v Prilohe &. 2 Opis
Projektu do limitu maximalnej dizky realizacie aktivit projektu v zmysle konkrétnej vyzvy, t.j.
najviac 9 mesiacov od datumu nadobudnutia tGcinnosti Zmluvy o PPM;

V pripade menej vyznamnych zmien Prijimatel bezodkladne oznami Sprostredkovatelovi, Ze nastala
menej vyznamna zmenu projektu v slade s ¢lankom 5 Zmluvy o PPM (na formulari OoZ - priloha ¢. 3
tejto Prirucky). V ozndmeni uvedie popis a dovody navrhovanej zmeny, jej dopad najma na ciele,
aktivity a rozpocet projektu a predloZi podpornt dokumentaciu podla typu zmeny (pozri kapitolu 3.7.3

34



PoZadovand dokumentacia k najéastejSie predkladanym typom zmien). V pripade menej vyznamnej
zmeny projektu Prijimatel oznamuje jej vznik, pricom nie je povinny poZiadat Sprostredkovatela o
schvalenie menej vyznamnej zmeny projektu a nasledne Sprostredkovatel’ informuje Prijimatela
o akceptovani alebo neakceptovani menej vyznamnej zmeny projektu v stlade s ¢l. 5 Zmluvy o PPM.

Sprostredkovatel moze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp. doplnenie
relevantnych priloh. V takomto pripade moze vzajomna komunikacia prebiehat elektronicky.

Sprostredkovatel je opravneny neakceptovat oznamenie Prijimatela, ak toto svoje oddvodnené
stanovisko Prijimatelovi oznami. V pripade, ak Sprostredkovatel neakceptuje ozndmenie Prijimatela je
opravneny zmenu posudit ako porusene podmienok Zmluvy o PPM.

Sprostredkovatel dodatok z dovodu menej vyznamnych zmien nevyhotovuje.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skuto¢ne zmena vznikla/nastala. Sprostredkovatel
je opravneny zobrat na vedomie menej vyznamnl zmenu projektu aj ex-post. V pripade ak
Sprostredkovatel zasle Prijimatelovi odovodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnu zmenu
pravne ucinky nenastanu. Vydavky suvisiace s takouto zmenou neopravnenymi vydavkami.

V pripade ak sdm Sprostredkovatel identifikuje menej vyznamnud zmenu projektu, informuje

Prijimatela:

= 7e akceptuje/neakceptuje tuto zmenu (ak nie je potrebné dalSie vysvetlenie resp. predlozenie
dopliujucich informacii),
alebo

=  moze vyzvat Prijimatela, aby predloZil Ozndmenie o menej vyznamnej zmene v sulade s kapitolou
3.7.2 Menej vyznamna zmena Zmluvy o PPM tejto Prirucky.

3.6.3 PoZadovana dokumentacia k najéastejSie predkladanym typom zmien

Prijimatel oznamuje, alebo Ziada o schvalenie navrhovanej zmeny na formuldri apostupom
a sposobom definovanym v kapitole 2.1 a kapitole 3.7 tejto Prirucky.

0OoZ musia byt riadne oddévodnené a musia obsahovat informacie/Udaje, ktoré stanovuje Zmluva
o PPM, inak je Sprostredkovatel opravneny OoZ nevziat na vedomie/neakceptovat.

Zakladnym principom vsetkych zmien predloZenych Sprostredkovatelovi je:

v Désledné, podrobné a relevantné odévodnenie,

v" Preukdzanie vplyvu navrhovanej zmeny na ciel projektu,

v’ Opatovné predloZenie vietkych priloh, ktoré boli predkladané v ramci ZoPPM ak navrhovanou
zmenou dojde k ich zmenam, tak, aby bolo mozné posudit relevantné podmienky prislusnej
vyzvy na predkladanie ZoPPM ako aj zmluvné podmienky, ktoré budd navrhovanou zmenou
dotknuté — ak relevantné,

v' PredloZenie vsetkych priloh, ktoré su relevantné pre navrhovant zmenu a st definované
v tejto kapitole niZsie, ako aj takych priloh, ktoré nie si uvedené v tejto kapitole, ale Prijimatel
vyhodnotil, Ze pre odévodnenie navrhovanej zmeny su podstatné a relevantné.

Predmetom jedného OoZ mdze byt naraz aj viacero zmien. V uvedenom pripade Prijimatel predklada
kombinaciu dokumentacie zadefinovanu pri jednotlivych typoch najéastejSie sa vyskytujucich zmien

uvedenych v tejto kapitole.
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Prijimatel moze podat OoZ kedykolvek pocas realizacie projektu/aktivit projektu, avsak pri dodrzani
leh6t uvedenych v tejto Prirucke ako aj Zmluve o PPM (ak relevantné).

Sprostredkovatel moze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie OoZ o dalsiu podpornu
dokumenticiu, resp. napravu, vysvetlenie dokumentov, ktoré tvoria sucast OoZ. Sprostredkovatel si
tak vyhradzuje pravo vyziadat aj ind dokumentdciu, ktord nie je zadefinovana v tejto kapitole, a to
v pripadoch, ak z uz predloZenej dokumentacie nie je jednoznacne preukdzany ucel a ciel navrhovanej
zmeny a opravnenost vydavkov vyplyvajucich ztakejto zmeny. Sprostredkovatel uréi lehotu na
odstranenie identifikovanych nedostatkov/doplnenie oznamenia o zmene minimalne 10 pracovnych
dni.

Ak Sprostredkovatel neakceptoval OoZ z dovodu nesplnenia vecnych aspektov, Prijimatel nie je
opravneny opatovne poziadat o vykonanie rovnakej zmeny.

Maximalnu vysku prostriedkov mechanizmu uvedent v ods.3.1 ¢lanku 3 Zmluvy o PPM nie je mozné
zmenou Ziadnym spdsobom navysovat.

Informacia pre Prijimatela:

Pokial' v nasledujlcej Casti kapitoly pri jednotlivych typoch zmien, nie je zadefinovana taka priloha
akou disponuje Prijimatel, avSak tento disponuje primeranym ekvivalentom tejto prilohy, je
opravneny predlozit takyto ekvivalent.

Dokladovanie najcastejsSie sa vyskytujticich typov zmien

NajcastejSie sa vyskytujuce typy formalnych zmien

e Zmena Statutarneho organu Prijimatela v rdmci sukromného sektora

v origindl alebo osvedlend képia rozhodnutia valného zhromaZdenia alebo iného
organu spolo¢nosti opravneného odvolavat a menovat Statutarny orgén;

v' Vypis z registra trestov resp. Uradne preloZeny doklad rovnocennej dékaznej hodnoty
z domovskej krajiny alebo Udaje na vyZiadanie si vypisu z registra trestov v pripade
obcana SR, len v pripade vyZiadania Sprostredkovatela v rdmci vyzvy na doplnenie
Ooz;

e Zmena v osobe splnomocneného zastupcu pre projekt

v origindl alebo Uradne osved&enu listina, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané
plnomocenstvo povodnému zastupcovi a original nového plnomocenstva pre nového
zastupcu; v pripade, Ze zédstupcom je pravnickd osoba je potrebné dorudit doklad,
z ktorého vyplyva opravnenie konat v mene zastupcu;

v’ vypis z registra trestov resp. uradne preloZeny doklad rovnocennej ddkaznej hodnoty
z domovskej krajiny alebo Udaje na vyZiadanie si vypisu z registra trestov, len v pripade
vyzvy na doplnenie OoZ;

e zmena nazvu alebo sidla Prijimatela

v" potrebné doruéit takito zmenu pisomnou formou Sprostredkovatelovi s uvedenim/
popisanim danej zmeny, pricom:
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- vpripade, aj je zmena u? zapisana v prislusnom registri (OR SR alebo ZR SR) postaci
uviest tuto informaciu s odkazom na dany register;

- v pripade, ak zmena esSte nie je zapisana v danom registri, original alebo uradne
osvedcend képia dokladu, ktorou Prijimatel poZiadal o zmeny v prisluSnom registri
vratane priloh (ak su relevantné);

- v pripade Prijimatelov, ktori nie st zapisani v OR SR alebo ZR SR, original alebo
Uradne osvedéend kopia dokladu preukazujuceho zmenu nazvu alebo sidla
Prijimatela;

e zmena kontaktnych uUdajov Prijimatela
v" potrebné doruit takito zmenu pisomnou formou Sprostredkovatelovi s uvedenim

danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej za projekt, v zmene telefénnych
Cisel Prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny);

e zmena Cisla Gétu/Cisel Gctov uréeného na prijem prostriedkov mechanizmu a na Uhradu
opravnenych vydavkov projektu

v fotoképia zmluvy o zriadeni bankového G¢étu alebo relevantné potvrdenie banky
o vedeni takéhoto uctu;

Zmena (posun, skratenie alebo prediZenie) harmonogramu realizicie projektu/aktivit projektu do
limitu maximalnej dizky realizacie aktivit projektu v zmysle konkrétnej vyzvy, t.j. najviac 9 mesiacov
od datumu nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o PPM.

e (Ozndamenie o menej vyznamnej zmene v zavislosti od typu zmeny podla ¢lanku 10 konkrétnej
Zmluvy o PPM;

e Jasné oddbvodnenie navrhovanej zmeny, popis okolnosti, ktoré zapri€inili uvedend zmenu

harmonogramu;
Pozn.: Pri posune harmonogramu realizdcie AP o rovnaky ¢asovy usek na zaciatku aj na konci
realizdcie AP, pri zachovani dizky realizdcie AP v schvdlenej ZoPPM, je najcastejsim dévodom
uvedeného posunu Uspesné ukoncenie procesu VO/O, ktorym sa urci moment zaciatku
realizdcie AP.

e Platna a uc¢inna zmluva s dodavatelom predmetu zakazky (predmetu projektu), v pripadoch,
v ktorych tato zmluva svojou platnostou alebo Ucinnostou uréuje zmenu zadiatku alebo
ukoncenia realizacie AP oproti terminom uvedenym v prilohe €. 2 Opis projektu Zmluvy o PPM;
Pozn.: V pripade, ak je v rdmci projektu vo vztahu k predmetu projektu vykonanych viacero
verejnych obstardvani/obstardvani, v pripade zmeny zaciatku realizdcie AP sa pre urcenie
sprdvneho terminu zaciatku AP pouZije terminovo prvd takdto zmluva s doddvatelom, pripadne
dokument urcujuci zaciatok realizdcie AP vyplyvajuci z takejto zmluvy, a v pripade zmeny konca
realizacie AP sa pre urcenie spravneho terminu konca realizdcie AP pouZije terminovo poslednad
takdto zmluva s doddvatelom, pripadne dokument urlujuci koniec realizdcie AP vyplyvajuci
z takejto zmluvy.

Pozn2.: Uvedenu prilohu Prijimatel predkladad iba v pripade, ak do predloZenia takejto zmeny
eSte nebola Sprostredkovatelovi predloZend. V ostatnych pripadoch uvedie len odkaz na
prislusny proces/dokumentdciu, v ramci ktorej tuto prilohu uz Sprostredkovatelovi predloZil.
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Kazdy platny a ucinny dodatok k zmluve s dodavatelom predmetu zakazky (predmetu
projektu), v pripadoch, v ktorych tento dodatok meni celkovi dizku realizacie predmetu
zakazky alebo zmenu zacliatku alebo ukonéenia realizacie AP oproti terminom uvedenym
v zmluve s doddvatelom a aj v prilohe €. 2 Opis projektu Zmluvy o PPM;

Pozn.: Uvedenu prilohu Prijimatel predkladd iba v pripade, ak do predloZenia takejto zmeny
este nebola Sprostredkovatelovi predloZend. V ostatnych pripadoch uvedie len odkaz na
prislusny proces/dokumentdciu, v ramci ktorej tuto prilohu uz Sprostredkovatelovi predloZil.
Objedndvka, v pripadoch, v ktorych tato objednavka (datumom jej vystavenia stanovenom
v zmluve s dodavatelom) urcuje zmenu zaciatku realizacie AP oproti terminu uvedenému
v prilohe €. 2 Opis projektu Zmluvy o PPM;

Iny dokument urcujuci iny zaciatok realizacie AP, oproti terminu uvedenému v prilohe €. 2 Opis
projektu Zmluvy o PPM, v zavislosti od konkrétnej definicie zaciatku realizdcie AP v zmysle
prislusnej Zmluvy o PPM;

Cestné vyhlasenie Prijimatela o zaciatku realizacie aktivit projektu s uréenim konkrétneho
datumu a konkrétneho udkonu urcujuceho zaciatok realizacie AP, v pripadoch kedy zaciatok
realizacie aktivit projektu nie je mozné urcit inym dokumentom v zmysle definicie urc¢enia
zaCiatku realizacie AP v zmysle ¢l. 1 VZP Zmluvy o PPM;

Dodaci list/Preberaci protokol (alebo iny obdobny doklad uvedeny v zmluve s dodavatelom),
v pripadoch, v ktorych datum vystavenia alebo prevzatia Dodacieho listu/Preberacieho
protokolu/iného obdobného dokumentu uréuje zmenu ukoncenia realizacie AP oproti terminu
uvedenému v prilohe €. 2 Opis projektu Zmluvy o PPM;

Iny dokument urcujuci iny koniec realizacie AP, oproti terminu uvedenému v prilohe €. 2 Opis
projektu Zmluvy o PPM, v zdvislosti od konkrétnej definicie ukoncenia realizacie AP v zmysle
prislusnej Zmluvy o PPM;

Cestné vyhlasenie Prijimatela o ukonéeni realizécie aktivit projektu s uréenim konkrétneho
datumu a konkrétneho Ukonu urcujuceho koniec realizacie AP, v pripadoch kedy koniec
realizacie AP nie je mozné urcit inym dokumentom v zmysle definicie k uréeniu ukoncenia
realizacie AP v zmysle ¢1.1 VZP Zmluvy o PPM.

Pozn.: Uvedenu prilohu Prijimatel predkladd iba v pripade, ak do predloZenia takejto zmeny
este nebola Sprostredkovatelovi este predloZend. V ostatnych pripadoch uvedie len odkaz na
prislusny proces/dokumentdciu, v ramci ktorej tuto prilohu uz Sprostredkovatel predloZil.

Upozornenie pre Prijimatela:

V pripade, ak Prijimatel nezacne s realizaciou aktivit projektu v termine uvedenom v prilohe €. 2 Opis
projektu Zmluvy o PPM, ide o menej vyznamnu zmenu a tuto zmenu Sprostredkovatelovi oznamuje

Oznamenim 0 menej vyznamnej zmene.

O podstatné porusenie Zmluvy o PPM méze ist v pripade ak Prijimatel heukonéi realizaciu

projektu do terminu ukoncenia realizdcie projektu uvedeného v prilohe €. 2 Opis projektu Zmluvy o

PPM, v zneni pripadnej zmeny projektu v sulade s ¢l. 10 VZP a Sprostredkovatel je opravneny
odstupit od Zmluvy o PPM.
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Upozornenie pre Prijimatela:

Dobu realizacie aktivit projektu nie je mo#né predizit nad rémec maximalnej doby pre opravnenost
vydavkov uvedenu v ods. 3.5, ¢lanku 3 Zmluvy o PPM a zdroven, ktora pre projekty realizované z POO
nesmie presiahnut datum 31. december 2025. V ramci podmienok stanovenych konkrétnou vyzvou
pre realizaciu aktivit projektu je mozné individualne stanovenu dobu realizacie aktivit projektu
predlZovat iba so sihlasom Sprostredkovatela.

PrediZenie doby realizacie aktivit projektu neznamena zarover automatické predizenie lehoty na
dodanie sluzby, ktora je uvedena v prislusnej zmluve medzi Prijimatelom a Dodavatelom.

Vydavky, ktoré Prijimatel realizoval v ¢ase od uplynutia doby realizacie aktivit projektu do schvalenia
zmeny predizenia doby realizacie aktivit projektu Sprostredkovatelom, st opravnenymi vydavkami
iba v pripade, ak Sprostredkovatel sthlasi s predmetnym predizenim. Sprostredkovatel je opravneny
odsuhlasit predizenie doby realizacie aktivit projektu s pravnymi téinkami aj k inému driu, v pripade,
Ze s tym Prijimatel suhlasi.

Upozornenie pre Prijimatela:

PredloZené oznamenie o zmene nesmie viest k tomu, aby sa ¢innost, na ktoru sa maju prostriedky
mechanizmu poskytnut po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciefa v tom zmysle, ze sa
nedosiahne Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia
ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v €ase schvalenia Ziadosti o PPM

a v Case po uskutocneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len ¢iastocne. V opacnom pripade
ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Sprostredkovatel je opravneny odstupit od
Zmluvy o PPM.

Zmena podrobného rozpoctu projektu — presuny finanénych prostriedkov medzi polozkami rozpoctu

e (Ozndamenie 0 zmene;
e Podrobné odbvodnenie Uspory finanénych prostriedkov v rdmci konkrétnych rozpoctovych
poloziek a dovody ich navrhovaného presunu do inych konkrétnych rozpoctovych polozZiek;
e V pripade Upravy rozpoctovych poloZiek na zaklade vysledku VO/O
v' VSetky uzatvorené zmluvy s doddvatelmi tykajuce sa projektu vratane ich priloh

Pozn.: Uvedendu prilohu Prijimatel predkladd iba v pripade, ak do predloZenia takejto
zmeny este nebola Sprostredkovatelovi predloZend. V ostatnych pripadoch uvedie len
odkaz na prislusny proces/dokumentdciu, vrdmci ktorej tuto prilohu uZ
Sprostredkovatelovi predloZil.

3.6.4 Zmena zmluvy o PPM z iniciativy Sprostredkovatela

Sprostredkovatel na zaklade zabezpecenia suladu Zmluvy o PPM ajej priloh vyplyvajucich z
legislativnych zmien, zmien Systému implementacie Planu obnovy a odolnosti, Prirucky pre Prijimatela,
zaverov a zisteni z procesu kontroly projektu, podnetov od tretich subjektov, vydanych usmerneni
NIKA alebo Sprostredkovatela vykona Gpravu zmluvného vztahu aktualizéciou Zmluvy o PPM a jej
priloh. Sprostredkovatel ma pravo iniciovat zmenové konanie Zmluvy o PPM a jej priloh a zabezpeci
vypracovanie dodatku k Zmluve o PPM.
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Sprostredkovatel v rdmci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladfiuje najma:

» poziadavky vyplyvajuce z prisludnej legislativy SR a EU;

= podmienky definované vo Vyzve;

= ustanovenia platnej a u¢innej Zmluvy o PPM a Prirucky pre Prijimatela;

= relevantné informacie evidované Sprostredkovatelom o predmetnom projekte;

= stanovenie financnej opravy v dosledku porusenia pravidiel a postupov verejného obstaravania;

= (pravy Rozpoctu projektu (sucast Opisu projektu) na zaklade vysledkov zrealizovanych verejnych
obstaravani/obstardvani suvisiacich s projektom pri dodrZani podmienky neprekroéenia
maximalnej vysky COV podla ¢lanku 3 Zmluvy o PPM.

Vsetky zmeny Zmluvy o PPM, ktoré iniciuje Sprostredkovatel, a ktoré nie su osobitne rieSené
v ustanoveniach Zmluvy o PPM (napriklad v pripade zmien potrebnych z dovodu mimoriadnej situacie,
nudzového stavu alebo vynimocného stavu), sa vykonaji na zaklade pisomného a ocislovaného
dodatku k Zmluve o PPM. Sprostredkovatel moZe obsah zmeny vopred Ustne, elektronicky alebo
pisomne komunikovat s Prijimatefom a nasledne dohodnuté znenie zapracovat do ndvrhu pisomného
a olislovaného dodatku k Zmluve o PPM alebo priamo pripravit navrh pisomného a ocislovaného
dodatku k Zmluve o PPM a zaslat ho na odsuhlasenie Prijimatelovi.

3.7 Kontrola projektu

Na kontrolu projektu sa vztahuju vsetky ustanovenia definované ¢lankom 13 VZP prislusnej Zmluvy
o PPM.

Zaroven plati, Ze kontrola projektu financovaného =z prostriedkov mechanizmu POO, je
vykondvana podla zakona o financnej kontrole a audite (okrem iného), a to formou:

e administrativnej financnej kontroly a
e finanénej kontroly na mieste.

Pri vykone kontroly postupuje aj podla zavaznych usmerneni MF SR,

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zdkona o finan¢nej kontrole a audite vzdy Prijimatel.
Kontrola ostatnych oséb podielajucich sa na implementacii projektu sa vykonava vidy cez kontrolu
Prijimatela, t.j. napr. inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k Prijimatelovi vztah poskytnutia
sluzby, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma informacie, doklady alebo iné
podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len ,tretia osoba“).

Sprostredkovatel je opravneny vykonat kontrolu projektu kedykolvek pocas Ucinnosti Zmluvy o PPM,
a to:

e pocas obdobia realizacie projektu, t.j. od momentu nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o PPM do
momentu ukoncenia realizacie projektu (vecnej aj financnej realizacie projektu).

14§ 3 ods. 1 pism. b) zékona o finan¢nej kontrole. Pre usmernenia vid https://www.mfsr.sk/sk/financie/audit-kontrola/financne-riadenie-
financna-kontrola/financna-kontrola/.
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Sprostredkovatel je opravneny pocas uvedeného obdobia vykonat kontrolu vietkych skutoénosti
suvisiacich s projektom (prevazne skuto¢nosti definovanych pri vykone AFK ZoP, FK VO/O alebo
kontrole zmien v projekte podla kapitol 3.8.2 a7 3.8.4 tejto Prirucky). Zaroven je Sprostredkovatel
opravneny urcit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek skuto¢nosti v zavislosti od
poziadaviek, ktoré vzniknd pocas implementacie projektu. Kontrolou tychto skutoénosti
Sprostredkovatel ziska alebo neziska primerané informacie o objektivnom stave a priebehu
realizovaného projektu, vykonanych kontroldch v ramci realizovaného projektu a o tych
skutocnostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizaciu projektu zasadny vplyv. Sprostredkovatel
je opravneny zaroven kedykolvek pocéas ucinnosti Zmluvy o PPM vykonat aj opdtovnu kontrolu tych
istych skuto€nosti. V ramci opatovnej kontroly overi Sprostredkovatel len tie skutocnosti, ktoré
odovodnuju zacatie opatovnej kontroly.

Sprostredkovatel v ramci implementdcie projektov realizuje aj iné kontrolné ¢innosti, ktorych postup
nie je regulovany pravnymi predpismi, napr. posudenie dokumentdcie k zmenovému konaniu
predloZzenych Prijimatelmi, overovanie dokumentov a Udajov predkladanych Prijimatelmi pred ich
schvalenim a predlozeni Sprostredkovatelovi, tzv. , kontrolu 4 oc¢i“ a pod.

Prava a povinnosti Sprostredkovatela pri vykone kontroly podla ziakona o financnej kontrole a
audite

V zmysle podmienok zakona o finanénej kontrole a audite je Sprostredkovatel pri vykondvani kontroly
formou administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste v nevyhnutnom rozsahu
oprdvneny:

= vyZadovat a odoberat od Prijimatela alebo od osoby, ktora je vo vztahu k projektu alebo jeho ¢asti
doddvatelom sluzieb alebo akejkolvek inej osoby, ktord ma informacie, doklady alebo iné
podklady, ktoré su potrebné pre vykon financnej kontroly, ak ich poskytnutiu nebrdni osobitny
predpis®® (dalej aj ,tretia osoba“), v uréenej lehote a rozsahu origindly alebo Uradne osved&ené
kopie dokladov, pisomnosti, zaznamy dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informacie, dokumenty ainé podklady suvisiace
s administrativnou finan¢nou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste a vyhotovovat si ich
kopie a nakladat s nimi;

= vyZadovat od Prijimatela alebo od tretej osoby sucinnost v rozsahu opravneni podla zdkona
o finan¢nej kontrole;

= vyzadovat od Prijimatela predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku (dalej aj ,pisomny zoznam prijatych opatreni“)
v lehote uréenej Sprostredkovatelom. Ak Sprostredkovatel odévodnene predpokladd vzhladom na

15 Napriklad § 39 zakona Slovenskej narodnej rady €. 323/1992 Zb. o notaroch a notdrskej ¢innosti (Notérsky poriadok) v zneni neskorsich
predpisov, § 23 zakona ¢. 586/2003 Z. z. o0 advokdcii a 0 zmene a doplneni zékona €. 455/1991 Zb. o Zivhostenskom podnikani (Zivnostensky
zékon) v zneni neskorsich predpisov v zneni zdkona ¢. 297/2008 Z. z.
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zédvaznost nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su uéinné, vyzadovat prepracovanie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a predloZenie prepracovaného pisomného zoznamu prijatych opatreni
v lehote uréenej Sprostredkovatelom;

vyzadovat od Prijimatela splnenie prijatych opatreni v lehote uréenej Sprostredkovatelom;
vyzadovat od Prijimatela predloZenie dokumentéacie preukazujlcej splnenie prijatych opatreni po
uplynuti lehoty podla predchadzajuceho bodu;

overit splnenie prijatych opatreni;

osoby poverené na vykon kontroly si opravnené v nevyhnutnom rozsahu za podmienok
ustanovenych v osobitnych predpisoch® okrem opravneni uvedenych vyssie vstupovat do objektu,
zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok Prijimatela alebo tretej osoby, alebo
vstupovat do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykondvanie inej hospodarskej
¢innosti.

V suvislosti s aplikdciou zdkona o finan¢nej kontrole je Sprostredkovatel pri vykondvani kontroly
formou administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste povinny:

potvrdit Prijimatelovi alebo tretej osobe odobratie poskytnutych origindlov alebo uradne
osved&enych koépii dokladov!’, pisomnosti, zdznamov dat na pamatovych médidch prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov
suvisiacich s administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste
a zabezpedit ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuZitim; tieto veci
Sprostredkovatel vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali, ak nie su potrebné na konanie
podla Trestného poriadku, alebo na iné konanie podla osobitnych predpisov?;

oboznamit Prijimatela s navrhom spravy z kontroly jeho doruéenim, ak boli zistené nedostatky a
poucdit ho o moznosti podat v lehote uréenej Sprostredkovatelom pisomné namietky k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni uvedenym v navrhu spravy z kontroly;

preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpordéaniam, k lehote
na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni
uvedenym v navrhu spravy z kontroly azohladnit opodstatnené ndmietky v sprave z kontroly
a neopodstatnenost namietok spolu s odévodnenim neopodstatnenosti ozndmit Prijimatelovi v
sprave z kontroly;

zaslat Ciastkovu spravu/spravu z kontroly Prijimatelovi;

oznamit podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho
deliktu organom prislusnym podla trestného poriadku, alebo podla osobitnych predpisov pricom

16 Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 46/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, Zadkon €. 198/1994 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov, Zakon &.215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

17 Naklady vyZadovanych Uradne osvedcenych képii znasa ich Ziadatel, preto je potrebné zvézit hospodarnost a nevyhnutnost takejto
poZiadavky.

18 Napriklad Civilny sporovy poriadok, spravny poriadok, zékon Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupoch v zneni neskorsich
predpisov.
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tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela v navrhu sprdvy z kontroly alebo
v sprave z kontroly neuvadzaju.

3.7.1 Vykon kontroly, vystupy z kontroly a ukoncéenie kontroly projektu

Sprostredkovatel v ramci vykonu kontroly (AFK, FK VO/O a FKnM) overi o.i. aj sulad podpornej
dokumentdcie a daldich kontrolovanych skuto&nosti Prijimatela s legislativou EU a SR najmé s ohladom
na zasadu riadneho finan¢ného hospodarenia a ostatnych povinnosti vyplyvajicich Prijimatelovi zo
Zmluvy o PPM, Zaviznej dokumentécie Vykondvatela a/alebo Sprostredkovatela a z legislativy EU a SR.

Vystupom z kazdej administrativnej finan¢nej kontroly (vratane finanénej kontroly VO/0O) a financ¢nej
kontroly na mieste je ndvrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a sprdva z kontroly
(po odstraneni nedostatkov alebo v pripade, ak je kontrola bez nedostatkov).

AFK, FK VO/O a FKnM je mozZné ukoncit aj vyhotovenim Zaznamu o zastaveni financnej kontroly.
Zaznamom mozno finanénd kontrolu ukoncit v pripade, ak finanéna kontrola bola pozastavena z
dovodov hodnych osobitného zretela (t.j. v pripade prekazky, ktord znemoznuje vykon AFK, FK, FKnM,
napr. spatvzatim dokumentacie predloZzenej na vykon FK VO/O zo strany Prijimatela). Sprostredkovatel
v Zazname uvedie dovody zastavenia a bezodkladne zasle zaznam Prijimatelovi, ¢o vSak neplati, ak
Prijimatel zanikol.

Ak Sprostredkovatel pocas kontroly zisti, Ze je potrebné Gdaje a podporni dokumentaciu vo vztahu ku
kontrolovanému procesu doplnit/zmenit (napr. chybne vyplneny formuldr ZoP, chybajica podporna
dokumentdcia, nesprdvne vyplnend podpornd dokumentdcia resp. je nedostatocnd pre riadne
overenie spolufinancovanych dodavanych sluZieb, vykonania ich Uhrad), vyzve Prijimatela na
doplnenie tychto udajov prostrednictvom Vyzvy na doplnenie/zmenu!® aziroveri mu ozndmi
prerusenie plynutia lehoty na vykon kontroly?® a dévody tohto prerusenia.

Prijimatel je povinny dorucit doplnenie Sprostredkovatelovi v lehote uréenej v rozsahu minimalne 10
pracovnych dni odo diia dorucenia vyzvy na doplnenie/zmenu (presna lehota bude stanovena vo vyzve
na doplnenie/zmenu). Sprostredkovatel povaZuje za dorucenie konkrétny den v zavislosti od spdsobu
predloZenia dokumentdcie v nadvaznosti na spbésob komunikdcie medzi Prijimatefom
a Sprostredkovatelfom uvedeny v ¢lanku 5 Zmluvy o PPM a kapitole 2 tejto Prirucky.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, Sprostredkovatel vypracuje navrh spravy
z kontroly a doruci ho Prijimatelovi sp6sobom definovanym v €lanku 5 Zmluvy o PPM. Navrh spravy
z kontroly sa povaZuje za doruéeny aj ak ho Prijimatel odmietne prevziat, a to diom odmietnutia
prevzatia. Ak navrh spravy z kontroly nie je mozné dorucit na adresu Prijimatela, navrh spravy sa
povazuje za doruc¢eny dinom vratenia nedoru¢eného navrhu spravy z kontroly Sprostredkovatelovi, aj
ked'sa o tom Prijimatel nedozvedel (fikcia dorucenia).

19 Za vyzvu na doplnenie mozno povaZovat aj zaslanie navrhu spravy z kontroly.

20 yykonavatel moze vykon kontroly prerusit aj v dalSich pripadoch, napr. pri overeni stladu s uplatnitelnym pravom, plnenim podmienok
poskytnutia prispevku mechanizmu/zmluvnych podmienok, v pripade vzniku podozrenia z nezrovnalosti a i.
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Prijimatel ma pravo kidentifikovanym nedostatkom, navrhnutym odpordcaniam, k lehote na
predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni, podat
namietky. V pripade, ak Prijimatel namieta skuto¢nosti uvedené v navrhu spravy z kontroly, je povinny
dorucit namietky Sprostredkovatelovi pisomne minimalne do 5 pracovnych dni odo dna dorucenia
navrhu spravy z kontroly, pricom presna lehota na dorucenie ndmietok bude stanovend v navrhu
spravy z kontroly.

Sprostredkovatel povazZuje za dorucenie ndmietok konkrétny den v zavislosti od spésobu predlozZenia
dokumentdcie v nadvaznosti na zvoleny sp6sob komunikacie podla ¢lanku 5 Zmluvy o PPM ako aj
v kapitole 2 tejto Prirucky. Sprostredkovatel preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni, uvedenym v navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak Sprostredkovatel neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel v
stanovene] lehote nedoruci namietky, resp. ak Prijimatel doruc¢i ozndmenie, Ze nema namietky k
navrhu spravy z kontroly, Sprostredkovatel vypracuje a zasle spravu z kontroly Prijimatelovi.

Ak Prijimatel podd vstanovenej lehote namietky knavrhu spravy zkontroly, t.j. kzistenym
nedostatkom, navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni, a ak Sprostredkovatel Uplne alebo scasti akceptuje
namietky podané Prijimatelom, zohladni opodstatnenost tychto namietok v sprave z kontroly a zasle
tuto spravu Prijimatelovi.

Ak Prijimatel k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam, k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni uvedenym v navrhu spravy
nepredloZi namietky v urenej lehote, povazuju sa zistené nedostatky, navrhnuté odporucania, lehota
na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehota na splnenie prijatych opatreni za
akceptované.

Za moment ukoncenia kontroly (v pripade identifikovania nedostatkov podla predchadzajucich
odsekov) je povaZzovany moment odoslania spravy z kontroly Prijimatelovi v zmysle postupov
komunikacie definovanych v ¢lanku 5 Zmluvy o PPM a kapitole 2 tejto Prirucky.

V pripade, ak v rdmci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje Sprostredkovatel spravu z
kontroly a zasle ju Prijimatefovi. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly
Prijimatelovi.

Ak Sprostredkovatel z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich oséb po zaslani spravy z kontroly
zisti, Ze skuto€nosti uvedené v sprave z kontroly nie su spravne, vykona opatovnu kontrolu v zmysle
zakona o finan¢nej kontrole. V ramci opatovnej kontroly overi Sprostredkovatel len tie skuto¢nosti,
ktoré odovodnuju zacatie opatovnej kontroly. Opatovnd kontrola zacne dfiom zaslania oznamenia
o0 zacati opatovnej kontroly Prijimatelovi.

Ak su po skonceni administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly VO/O alebo finanénej
kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti, sprava sa opravi
a Cast spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle Prijimatelovi a vSetkym, ktorym bola povodnd sprava
zaslana.

V pripade kontroly oznamenia ozmene je vystupom kontroly kontrolny zoznam k oznameniu
0 zmene.
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V pripade, ak nie su identifikované Ziadne nedostatky, alebo v pripade odstrdnenia nedostatkov zo
strany  Prijimatela je kontrola predlozeného 0OoZ ukonena vzatim zmeny na
vedomie/akceptovanim/neakceptovanim zmeny, a to tak, ako je to konkrétne definované vo vztahu
k prislusnému typu zmeny v kapitolach 3.7.1.1.1 a7 3.7.1.1.2 tejto Prirucky.

3.7.2 Finan¢na kontrola verejného obstardvania/obstaravania

Samotné postupy, poZzadovana dokumentdcia nevyhnutna k financnej kontrole VO/O ako aj samotny
vykon financ¢nej kontroly VO/O je podrobne $pecifikovany v kapitole 3.1 tejto Prirucky.

Finanéna kontrola VO/O sa vykonava vo faze, kedy je VO/O ui ukonéené azmluva medzi
Prijimatel'om a poskytovatelom je platna a tcinna. Prijimatel pre tento ucel predklada dokumentaciu
k zrealizovanému postupu VO/O v termine stanovenom v kapitole 3.1 tejto Prirucky, najneskor viak
spolu so Ziadostou o platbu, v ktorej su prvykrat narokované/deklarované vydavky viazané na toto
VO/0.

Vykon financ¢nej kontroly zo strany Sprostredkovatela sa vztahuje aj na overenie pripadnych dodatkov
po nadobudnuti ich Gcinnosti.

Finanéna kontrola VO/O sa zaéina vykonanim prvého Ukonu Prijimatela voci Sprostredkovatelovi (t.].
dfiom predlofenia_ (dorucenia) Ziadosti o vykonanie kontroly VO/O vratane pozadovanej
dokumentdcie definovanej v kapitole 3.1 tejto Prirucky, spésobom podla kapitoly 2.1 tejto Prirucky.
V pripade nedorucenia poZadovanej dokumentdacie v rozsahu poZadovanom Priruckou k procesom
VO/0 alebo v pripade identifikovania nedostatkov, Sprostredkovatel vykon finanénej kontroly VO/O
pozastavi do ¢asu predloZenia poZadovanej dokumentdcie, resp. do ¢asu vysvetlenia alebo odstranenia
identifikovanych nedostatkov.

3.7.3 Administrativna finanéna kontrola Ziadosti o platbu

Viykon AFK ZoP prebieha podla ustanovenia § 8 zékona o finanénej kontrole a audite.

Kontrola projektu na Grovni ZoP moze byt vykondvana formou administrativnej finanénej kontroly
a/alebo financnej kontroly na mieste. Pravnym titulom na vykon kontroly projektu je G¢inna Zmluva
o PPM, legislativa EU a SR ako aj zékon o finanénej kontrole a audite.

AFK ZoP vykondva Sprostredkovatel v stvislosti s poskytovanim prostriedkov mechanizmu
Prijimatelovi. Vzhfadom na to, Ze prostriedky mechanizmu sa poskytuju Prijimatelovi spravidla na
zaklade predloZenej Ziadosti o platbu, Sprostredkovatel vykondva AFK v stvislosti so Ziadostou o
platbu prostriedkov mechanizmu, ktoru predloZi Prijimatel Sprostredkovatelovi.

Overenie v ramci finan¢nej kontroly spociva v overeni naroku na vyplatenie prostriedkov mechanizmu

v zmysle uzatvorenej Zmluvy o PPM, inych zavaznych dokumentov a dodrzani uplatnitelnych pravidiel
vyplyvajlcich z pravnych predpisov SR a EU. Sprostredkovatel v rdmci kontroly overi tiez sulad ZoP
Prijimatela a podpornej dokumentécie s legislativou EU a SR najma s ohladom na zasadu riadneho
finan¢ného hospoddarenia, zdkonnosti, spravnosti a oprdvnenosti ndrokovanych vydavkov a ostatnych
povinnosti vyplyvajucich Prijimatelovi zo Zmluvy o PPM a z legislativy EU a SR.

AFK ZoP sa zacina vykonanim prvého Gkonu Prijimatela vo¢i Sprostredkovatelovi t.j. dfiom predloZenia

(doruéenia) Ziadosti o platbu, vrdtane po?adovanej dokumentdcie definovanej v kapitole 3.4.2 tejto
Prirucky, sposobom podla kapitoly 2.1 tejto Prirucky. V pripade nedorucenia poZadovanej
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dokumentdcie v rozsahu poZadovanom touto priruckou v kapitole 3.4.2 alebo v pripade identifikovania
nedostatkov, Sprostredkovatel vykon AFK ZoP pozastavi do ¢asu predloZenia poZadovanej
dokumentdcie, resp. do ¢asu vysvetlenia alebo odstranenia identifikovanych nedostatkov. AFK ZoP
musi byt ukoncena najneskor pred zrealizovanim platby.

Sprostredkovatel je opravneny overit narokované/deklarované vydavky a ostatné skutocnosti
uvedené v ZoP aj formou finanénej kontroly na mieste. Ak sa vykonava administrativna finanéna
kontrola aj financ¢na kontrola na mieste tej istej finan¢nej operacie (projektu), Sprostredkovatel moze
vypracovat spoloény navrh spravy a spolo¢nej spravy z administrativnej finanénej kontroly a finanénej
kontroly na mieste podla ustanovenia § 22 ods. 1 zdkona o financ¢nej kontrole.

Sprostredkovatel je opravneny vyclenit ¢ast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov, ktoré si vyZzaduju doplnenie/zmenu/overenie niektorych skutocnosti na mieste, prip. o tom
rozhodne Sprostredkovatel z iného dévodu do samostatnej AFK ZoP.

3.7.4 Financ¢na kontrola na mieste

Vykon FKnM prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 az 27 zakona o financnej kontrole a audite.

Vykonanie FKnM?! je fakultativne. FKnM je potrebné vykonat v pripade, ak nie je mozné tzv. ,od stola“
preverit a zistit skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na Ucely overenia realizacie projektu alebo
jeho casti, ako aj dalSie skutocnosti pre ucely poskytnutia prostriedkov mechanizmu v sulade so
Zmluvou o PPM.

FKnM sa vykondava priamo v priestoroch Prijimatela, alebo na mieste realizacie projektu, kedykolvek v
priebehu realizacie projektu. Frekvenciu a rozsah overovania projektu formou FKnM stanovi
Sprostredkovatel napr. od zloZitosti projektu, vysky finanénej podpory, Urovne rizika ako aj dalSich
faktorov. Sprostredkovatel vykond FKnM pocas realizacie projektu v tom pripade, ak z predloZenej
dokumentécie nevie ziskat primerané uistenie o realizacii projektu a dosiahnuti poZadovanych
vysledkov (napr. po predloZeni ZoP).

FKnM sa zacina vykonanim prvého ukonu Sprostredkovatela voci Prijimatelovi, t.j. ddlom zaslania alebo
vykonania Ozndmenia o vykone FKnM, sp6sobom podla kapitoly 2 tejto Prirucky. V tento den dojde ku
skutocnosti urcujucej zaciatok lehoty.

Postup, vystupy a ukonéenie vykonu FKnM su podrobne uvedené v kapitole 3.7.1 tejto Prirucky.

Predmetom a hlavnym cielom FKnM je najméa overenie spravnosti informdcii o fyzickej a financnej

realizacii projektu, plnenie cielov projektu, overenie skuto¢ného poskytnutia sluzieb v rdmci projektu,
ktoré su deklarované v uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentacii k projektu vo vztahu k
predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych skutoénosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR,
k Zmluve o PPM ako aj overenie dalSich skuto€nosti suvisiacich s implementdciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajlucich zo Zmluvy o PPM (napr. dodrZiavanie pravidiel publicity, uUctovnictvo
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Prijimatela, archivacia dokumentacie, a i.) v zavislosti od predmetu kontroly. Cielom FKnM moze byt
aj realne overenie skutoc¢nosti, ktoré boli Prijimatefom deklarované v ramci inych kontrol.

Predmetom FKnM mézu byt vsetky skutoénosti suvisiace s implementaciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o PPM, napriklad:

= Kontrola skutoéného poskytnutia sluzieb deklarovanych na faktdrach a inych relevantnych
dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel Sprostredkovatelovi ako podpornid dokumentaciu k
deklarovanym vydavkom uvedenym v ZoP;

= Kontrola suladu realizacie aktivit projektu so Zmluvou o PPM (vystupmi projektu vyjadrenymi
rozpoctom projektu, harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrola plnenia
dalsich podmienok uvedenych v Zmluve o PPM;

= Kontrola, ¢i su v uctovnom systéme Prijimatela zauctované vsetky skutocnosti, ktoré sa tykaju
projektu a su predmetom uctovnictva podla zdkona o uctovnictve, a to bud' na analytickych u¢toch
v Cleneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii vedenej v technickej forme v
¢leneni podla jednotlivych projektov bez wvytvorenia analytickych Gctov v cleneni podla
jednotlivych projektov, ak Ucétuju v sustave podvojného Uctovnictva, alebo v Uétovnych knihach so
slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v uc¢tovnych zapisoch, ak Uctuju v sistave jednoduchého
Uctovnictva, ak ide o Prijimatela, ktory je uétovnou jednotkou. V pripade, ak Prijimatel nie je
uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov tykajlcich sa projektu
v Uctovnych knihach podla § 15 odsek 1 zdkona o Uctovnictve so slovnym a Ciselnym oznacenim
projektu pri zapisoch v nich, pricom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a sp6sob
ocenovania majetku a zavazkov sa primerane pouziju ustanovenia zakona o Uctovnictve;

= Kontrola dokumentéacie VO/O (pozn. nejde o finanénu kontrolu VO/O, ale napr. o overenie stladu
dokumenticie predloZenej Sprostredkovatelovi s dokumentaciou archivovanou Prijimatelom);

= Kontrola dodrZiavania pravidiel publicity;

= Kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia $tatnej pomoci/ pomoci de minimis;

= Kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK, FKnM, resp.
spolo¢nej administrativnej financnej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste);

= Kontrola, ¢i Prijimatel uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v origindlnom vyhotoveni;

= Kontrola neprekryvania sa vydavkov;

= Konflikt zaujmov;

= Kontrola vecnej, ¢asovej, Uzemnej oprdvnenosti vydavkov;

= Kontrola hospodarnosti, efektivnosti, ic¢innosti a Ucelnosti vydavkov;

= Kontrola preukdzatelnosti a redlnosti predloZenia dokladov suvisiacich s deklarovanymi
vydavkami;

Sprostredkovatel oznami Prijimatelovi a tretej osobe predmet a termin zacatia FKnM, pripadne aj
predpokladanu dizku trvania fyzickej kontroly na mieste. Sprostredkovatel oznamuje termin zacatia
fyzického vykonu FKnM vopred, najneskor pri vstupe do objektu, prevadzky, na pozemok Prijimatela
alebo tretej osoby, alebo do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej
hospodarskej ¢innosti a to spdsobom podla ¢lanku 5 Zmluvy o PPM.

Na vykonanie FKnM mdzZe Sprostredkovatel prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo
inych pravnickych osdb alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou
FKnM. U¢ast prizvanych osdb na FKnM sa povazuje za iny Gkon vo véeobecnom zdujme.

FKnM vykondavaju zamestnanci Sprostredkovatela na zaklade pisomného poverenia na vykon financnej
kontroly na mieste, pricom predmetna kontrola je vykonavana minimdlne dvoma osobami. Povereni
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zamestnanci Sprostredkovatela sU povinni preukazat sa pri zacati fyzického vykonu kontroly
Prijimatelovi pisomnym poverenim na vykonanie FKnM a umoznit na zaklade poziadavky Prijimatela

nahliadnut do preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu.

Povinnosti Prijimatela pri vykone finanénej kontroly na mieste

Prijimatel ako aj tretia osoba s povinni pri vykone FKnM poskytnut Sprostredkovatelovi sucinnost.
Prava a povinnosti Sprostredkovatela a Prijimatela pri vykone kontroly upravuje Zmluva o PPM a zakon
o finanénej kontrole a audite.

Prijimatel ako povinna osoba je v zmysle ustanovenia § 21 ods. 3 a4 zakona o finan¢nej kontrole
povinny najma:

vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrZat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit jej zadatie a
riadny priebeh;

oboznamit pri zacati FKnM ¢lenov kontrolnej skupiny a prizvani osobu s bezpeénostnymi
predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava FKnM;

umoznit ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, na pozemok alebo
vstup do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie alebo na vykondavanie inej hospodarskej ¢innosti;
predlozit ¢lenom kontrolnej skupiny na vyziadanie vysledky kontrol alebo auditov vykonanych
inymi organmi a Prijimatelom, ktoré suvisia s FKnM;

predlozit v lehote uréenej ¢lenmi kontrolnej skupiny vyZiadané originaly alebo Uradne osvedéené
kopie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na paméatovych médidch prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s FKnM
a vydat im na ich vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Gplnosti a umoznit im vyhotovovat si kdpie
tychto podkladov;

poskytnut sucinnost ¢lenom kontrolnej skupiny;

prijat v lehote urcenej Sprostredkovatefom opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych v sprave
a odstranit priciny ich vzniku;

predlozit Sprostredkovatelovi v uréenej lehote pisomny zoznam prijatych opatreni;

prepracovat a predloZit v lehote uréenej Sprostredkovatelom pisomny zoznam prijatych opatreni,
ak Sprostredkovatel vyZzadoval jeho prepracovanie a predloZenie;

splnit prijaté opatrenia v lehote urcenej Sprostredkovatelom;

predloZit na vyzvu Sprostredkovatela dokumentaciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni.

potreby vykonu FKnM z hladiska Uétovnictva je Prijimatel povinny zabezpecit nasledovné doklady:

uctovy rozvrh vytlaéeny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou
analytickych uctov pre projekt (Cislo Uctu a ndzov);

knihu doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktar v ramci projektu;

saldo konto doddvatelov Uctu 321 xxx pre dany projekt;

uctovné zapisy v uctovnych knihach preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej Uhrady a
zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v Uctovnictve Prijimatela.
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Odporucania pre Prijimatela:

- Prijimatel realizuje zdravé finan¢né riadenie tak, aby boli poskytnuté sluzby v zmysle predloZzenych
faktur;

- Prijimatel archivuje origindly dokumentov v zmysle ustanoveni Zmluvy o PPM;

- Prijimatel je pocas finan¢nej kontroly na mieste povinny kontrolnej skupine zabezpecit preukazanie
vsetkych skutocnosti suvisiacich s realizaciou projektu a tykajucich s projektu.

3.8 Ukoncenie realizacie projektu

Realizacia projektu sa povazuje za ukoncenu, ak doslo k vecnému ukonceniu projektu (skutocne sa
zrealizovali vsetky aktivity projektu) a zaroven doslo aj k finanénému ukonceniu projektu (Prijimatel
uhradil vSetky opravnené vydavky a Prijimatelovi boli uhradené zodpovedajice prostriedky
mechanizmu).

Ukoncenie vecnej realizacie projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej realizdcie projektu. Vecna
realizacia projektu sa povaZzuje za ukoncenu v kalendarny den, kedy Prijimatel riadne zrealizoval cely
projekt/vietky aktivity projektu, t.j. v kalendarny den, kedy Prijimatel kumulativne splni?? nasledovné
podmienky:

a) fyzicky sa zrealizoval projekt/zrealizovali vSetky aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne ukonéeny/dodany Prijimatelovi, Prijimatel ho prevzal, resp. sa splnil

tak, ako sa to predpokladalo v kladne posudenej ZoPPM. Preukazanie splnenia tejto podmienky
konkrétne upravuje vzdy prislusna Zmluva o PPM.

Relevantné doklady preukazujice ukoncenie realizacie projektu/realizacie aktivit projektu predklada
Prijimatel ako sucast ZoP. Pozadovana dokumentacia k ZoP je v zavislosti od charakteru vydavkov
definovana v kapitole 3.4.2 tejto Prirucky.

Ak ma projekt alebo posledna ukoncovana aktivita projektu viacero vystupov, pre ucel ukoncenia
vecnej realizacie projektu sa povaZzuje naplnenie posledného vystupu tejto aktivity projektu, pricom
musia byt sucasne ukoncené aj skor zrealizované vystupy projektu. Tymto nie je dotknutd moznost
skorsieho ukoncenia projektu/jednotlivych aktivit projektu za Ucelom dodrZania lehdt uvedenych v
Prilohe €. 2 Opis Projektu Zmluvy o PPM.

Neukoncenie realizacie projektu do terminu ukoncenia realizacie projektu uvedeného v prilohe €. 2
Opis Projektu (v zneni pripadnej zmeny projektu v stlade s ¢l. 10 VZP Zmluvy o PPM) je v zmysle ¢lanku
11 ods. 7 pism. f VZP Zmluvy o PPM definované ako podstatné porusenie Zmluvy o PPM, ak
Sprostredkovatel neschvélil prediZenie realizicie projektu/aktivit projektu vramci opravneného
obdobia stanoveného vo Vyzve (t.j. maximalne do 9 mesiacov od nadobudnutia ucinnosti Zmluvy
o PPM) na zdklade oznamenia ozmene predloZenej Prijimatelom, resp. Prijimatel nepoZiadal

22 podmienky je potrebné kumulativne splnit v takom rozsahu, v akom sa na konkrétny projekt vztahuji v zmysle podmienok konkrétnej
vyzvy na predkladanie ZoPPM a ako st zaroveri uvedené v ods.2 ¢lanku 1 VZP v definicii ,Ukon&enia vecnej realizacie Projektu” konkrétnej
Zmluvy o PPM.

49




o prediZenie realizicie projektu a Sprostredkovatel od Zmluvy odstupi podla VZP, ¢l. 11 Ukonéenie
Zmluvy, ods. 5.

4. Informovanie a komunikacia

Prijimatel je povinny pocas ucinnosti Zmluvy o PPM informovat verejnost o prostriedkoch
mechanizmu, ktoré na zdklade Zmluvy o PPM ziska, resp. ziskal podla ¢lanku 6 VZP prislusnej Zmluvy
oPPM, tj. zabezpe&i uvedenie emblému EU s napisom ,Financovany Eurdépskou uniou
NextGenerationEU“/, Financované Eurdpskou Uniou NextGenerationEU“ a loga Planu obnovy na
vlastnom webovom sidle, kde informuje o realizacii Projektu.

Pri propagdcii planu obnovy sa okrem zobrazenia emblému EU pouzije oficidlne logo planu obnovy na
zaklade logo a dizajn manualu. Stiahnutelné logé planu obnovy a Next Generation EU, st zverejnené
na webovej stranke Planu obnovy a odolnosti, na linku
https://www.planobnovy.sk/realizacia/dokumenty/ na konci podstranky v ¢asti Vizibilita.

Prijimatel zabezpedi viditelnost zdroja financovania aj spatne, a to v pripade vsetkych aktivit projektu
financovaného z POO SR, aj tych, ktoré sa realizovali v minulosti.

Prijimatel zabezpeéi zobrazenie povinnych prvkov (emblém EU, logo planu obnovy a dalsie prvky
definované v clanku 6 VZP prislusnej Zmluvy o PPM), minimalne po dobu piatich rokov od ukoncenia
realizacie aktivit projektu.

Komunikacné aktivity suvisiace s realizaciou aktivit projektu financovaného z POO sa realizuju s ciefom
podpory dosiahnutia vystupov a/alebo ciela projektu, komunikacné aktivity nemdzu primarne sluzit
ako propagacia konkrétnej osoby alebo institucie.

5. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je podla éldnku 2, ods. 4 pis. g) VZP Zmluvy o PPM povinny uchovivat vsetku
dokumentdciu k projektu v sulade so Zmluvou o PPM, minimalne do 31.augusta 2031, ak zo Zmluvy
PPM nevyplyva dlh$ia doba a do tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych
0sdb podla Zmluvy o PPM. Stanovend doba podla prvej vety moze byt automaticky predizend (t.j. bez
potreby vyhotovovania osobitného dodatku kZmluve o PPM, len na zaklade oznamenia
Sprostredkovatela Prijimatelovi) v zmysle Pravneho ramca. Porusenie povinnosti vyplyvajucich z tohto
pismena je podstatnym porusenim Zmluvy o PPM.

V zmysle Systému implementidcie POO, musia byt vsetky podporné dokumenty tykajuce sa
implementacie POO a realizacie investicii, reforiem alebo projektov (napr. dokumentacia z verejného
obstardvania, U¢tovna dokumentdcia atd.) uchovdvané pre potreby auditov a kontroly do 31.

decembra 2031 alebo pocas obdobia 5 rokov od uskutocnenia poslednej platby finanéného prispevku
zo strany EK, podla toho, ktora skutocnost nastane neskor. Uvedena doba sa méze prerusit z dévodu
spravnych alebo stidnych konani a na zaklade riadne odévodnenej Ziadosti EK.
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Evidencia a uchovavanie dokumentov musi byt zabezpecené aj v sulade so zdkonom ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov.

Dokumenty musia byt uchovévané bud’ ako originaly v elektronickej? alebo v listinnej podobe alebo
ako képie origindlov na vSeobecne akceptovatelnych nosi¢och udajov. VSeobecne akceptovatelné
nosice Udajov predovsetkym zahrnaju napr.:

o fotokdpie origindlnych dokumentov;
o mikrofise origindlnych dokumentov;
e elektronické verzie originalnych dokumentov na optickych nosi¢och udajov.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotoképie, mikrofise alebo elektronické verzie dokumentov
Prijimatel uchovava ako originaly pévodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe Prijimatel uchovdva v sulade so
zdkonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

U¢tovnu dokumentdciu tykajtcu sa projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrariovat v stlade so
zakonom o uctovnictve.

Uchovéavané dokumenty musia poskytovat dostatocnu zaruku spolahlivosti na Géely auditu a kontroly.
V pripade, ak existuju dokumenty len v elektronickej podobe, musia pouzivané pocitacové systémy
spifiat bezpeénostné $tandardy, ktoré zabezpedia, e uchovavané dokumenty su v stlade so zavaznymi
pravnymi predpismi SR a su déveryhodné na ucely auditu a kontroly.

Pre ulahéenie monitorovania a kontroly projektu zo strany prisluSnych organov je Prijimatel povinny:

= skontrolovat evidenciu dokumentov, ktord zaruéi po celd dobu uchovavania rovnaku
hodnovernost (oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.);

»  zabezpedit, aby dokumentécia spifiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutdrneho zastupcu,
resp. poverenej osoby podla predloZzeného vzorového podpisu, peciatku (ak relevantné), Cislo
zmluvy a pod.);

= v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentdacii origindly dokumentov (napr.
faktary), Prijimatel je povinny na vyzZiadanie opravnenych os6b predlozit original
dokumenticie;

= vykonat kontrolu analytickych Uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencie v technickej forme v C¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych Gctov v €leneni podla jednotlivych projektov a ich stladu s preplatenou ZoP,
uctovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat vypisy z analytického uctovania;

= pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vsetkymi relevantnymi subjektmi,
ktora je pre kontrolu ukonceného projektu podstatna;

2 Origindlom dokumentu v elektronickej podobe, sa rozumie spristupnenie elektronickej podoby dokumentécie zriadenim pristupu do
elektronického prostriedku pouZitého na elektronicki komunikaciu
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= vsuvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu opatreni (zdznam,
zapis a pod.) a priloZit k uchovavanej dokumentacii.

6. Zoznam priloh

Priloha €. 1 - Ziadost o platbu
Priloha €. 2 — Nezavazny vzor formularu - Zdznam z prieskumu trhu

Priloha €. 3 — Oznamenie formalnej/menej vyznamnej zmeny projektu
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