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1. Zaklady prace 

01.01 Spustenie aplik§cie 

  
Verejn§ ļasŠ aplik§cie ITMS II Port§l sa sp¼ġŠa zadan²m webovej adresy 
https://www.itms.sk v internetovom prehliadaļi a n§slednĨm stlaļen²m kl§vesu Enter. 
  

 
  
  
ńalġie predpoklady pre pouģ²vanie aplik§cie: 
Podmienky pouģ²vania aplik§cie ITMS II Port§l 
Pravideln§ odst§vka aplik§cie ITMS II Port§l 
Softv®rov® poģiadavky aplik§cie ITMS II Port§l 

  
  
  

Podmienky pouģ²vania aplik§cie ITMS II Port§l: 
  
Tieto webov® str§nky pouģ²vaj¼ n§stroj Google Analytics, sluģbu na webov¼ analĨzu, 
ktor¼ poskytuje spoloļnosŠ Google, Inc. (Google).   
  
Sluģba Google Analytics pouģ²va s¼bory cookie, teda textov® s¼bory umiestnen® v 
poļ²taļi, ktor® pom§haj¼ analyzovaŠ, ako pouģ²vatelia pouģ²vaj¼ dan® webov® str§nky. 
Inform§cie generovan® s¼borom cookie o tom, ako pouģ²vate webov® str§nky (vr§tane 
adresy IP), bud¼ odoslan® a uloģen® spoloļnosŠou Google na serveroch v SpojenĨch 
ġt§toch. SpoloļnosŠ Google pouģije tieto inform§cie na zhodnotenie pouģ²vania 
webovĨch str§nok, na vytvorenie prehŎadov o aktivite na webovĨch str§nkach pre jej 
oper§torov a na poskytnutie inĨch sluģieb s¼visiacich s aktivitou na webovĨch str§nkach 
a s pouģ²van²m Internetu.  SpoloļnosŠ Google m¹ģe post¼piŠ tak®to inform§cie tret²m 
stran§m, ak to vyģaduje z§kon alebo ak tak®to tretie strany spracov§vaj¼ inform§cie v 
mene spoloļnosti Google. SpoloļnosŠ Google neprirad² vaġu adresu IP k ģiadnym inĨm 
¼dajom, ktor® uchov§va. 
Pouģ²vanie s¼borov cookie m¹ģete odmietnuŠ vybrat²m pr²sluġn®ho nastavenia 
prehliadaļa. UpozorŔujeme vġak, ģe ak to urob²te, nebudete m¹cŠ ¼plne vyuģ²vaŠ 
funkļnosŠ tĨchto webovĨch str§nok.  
  
Pouģ²van²m tĨchto str§nok vyjadrujete s¼hlas so spracovan²m ¼dajov o V§s 
spoloļnosŠou Google sp¹sobom a na ¼ļely uveden® vyġġie. 
  
  

Pravideln§ odst§vka aplik§cie ITMS II Port§l: 
  
Oznam o pravidelnej odst§vke aplik§cie ITMS II Port§l v ļase od 23:00 - 01:00 hod.: 
  
VerejnĨ port§l ITMS II je denne, v ļase od 23.00 hod. do 01:00 hod., pre 
pouģ²vateŎov nedostupnĨ z d¹vodu pravidelnej technickej ¼drģby. Pr§cu s aplik§ciou 

https://www.itms.sk/
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je potrebn® ukonļiŠ pred 23:00 hod. V opaļnom pr²pade nebude moģn® uloģiŠ 
rozpracovan® formul§re. 

  
  

Poģiadavky aplik§cie: 
  
Aplik§ciu je moģn® spustiŠ s ŎubovoŎnĨm internetovĨm prehliadaļom, ale aplik§cia je 
optimalizovan§ pre internetovĨ prehliadaļ Microsoft Internet Explorer 7.0. 
InternetovĨ prehliadaļ mus² maŠ zapnut¼ podporu javascriptov. 
  
Pre korektn® spr§vanie sa aplik§cie ITMS II Port§l (pri obnovovan² doby na automatick® 
odhl§senie z aplik§cie) v prehliadaļi Internet Explorer 7.0 mus² byŠ v nastaveniach tohto 
prehliadaļa zaġkrtnutĨ checkbox "Enable native XMLHTTP support". Ak nie je tento 
checkbox zaġkrtnutĨ ġtandardne, je potrebn® ho zaġkrtn¼Š dodatoļne. 
Cesta k checkboxu: klikn¼Š v prehliadaļi na poloģku Tools -> po zobrazen² zoznamu 
moģnost² klikn¼Š na moģnosŠ Internet Options -> v zobrazenom okne klikn¼Š na z§loģku 
Advanced -> v zobrazenom zozname Settings n§jsŠ sekciu Security  -> v sekcii Security 
zaġkrtn¼Š checkbox Enable native XMLHTTP support. 
Oznaļenie checkboxu potom potvrdiŠ tlaļidlom "OK". 
  

 
  
  
Aplik§cia ITMS II Port§l je optimalizovan§ pre maxim§lne zobrazenie internetov®ho 
prehliadaļa pre rozl²ġenie 1024x768px. 
  
  

 Pre pr§cu s aplik§ciou ITMS II Port§l mus² maŠ pouģ²vateŎ na svojom poļ²taļi 
nastaven® spr§vne ļasov® p§smo. V opaļnom pr²pade sa m¹ģu vyskytn¼Š chyby pri 
ukladan² d§tumovĨch poloģiek. 
  
  
Odporuļenie: 
KeŅģe niektor® dokumenty (napr. ĢiadosŠ o aktiv§ciu, ĢiadosŠ o nen§vratnĨ finanļnĨ 
pr²spevok) je moģn® prezeraŠ aj vo form§te PDF, z ktor®ho je moģn® ich aj tlaļiŠ, 
odpor¼ļa sa, aby mal pouģ²vateŎ na svojom poļ²taļi nainġtalovanĨ program Adobe 
Reader.  
Ak pouģ²vateŎ nebude maŠ na svojom poļ²taļi nainġtalovanĨ program Adobe Reader, 
aplik§cia ITMS II Port§l mu na poļ²taļi bude fungovaŠ v poriadku (vytv§ranie 
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dokumentov, ukladanie a pod.), akur§t si pouģ²vateŎ nebude maŠ ako prezeraŠ a 
vytlaļiŠ tieto dokumenty. 

  
  
PokiaŎ s¼ splnen® vyġġie uveden® parametre, webov§ adresa aplik§cie je zadan§ 
korektne a internetov® pripojenie je funkļn®, zobraz² sa str§nka - Prihl§senie sa do 
aplik§cie. 
  

 
  
  
  

01.02 Prihl§senie 

  
Pre pr§cu s aplik§ciou ITMS II Port§l mus² byŠ pouģ²vateŎ prihl§senĨ do syst®mu. Funkcia 
prihl§senia zabezpeļuje pr²stup do aplik§cie pre pouģ²vateŎa, ktorĨ m§ vytvoren® akt²vne 
pouģ²vateŎsk® konto. 

 Ak pouģ²vateŎ chce vyuģ²vaŠ aplik§ciu, mus² maŠ aktivovan® pouģ²vateŎsk® 
konto (ĢiadosŠ o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta). 
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Menu ļinnost² na ¼vodnej prihlasovacej str§nke aplik§cie: 
ĢiadosŠ o aktiv§ciu - presmerovanie na ĢiadosŠ o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta pre 
pouģ²vateŎov, ktor² nemaj¼ akt²vne pouģ²vateŎsk® konto 
Zabudli ste heslo? - postup pre pouģ²vateŎov pri zabudnut² pr²stupov®ho hesla do 
aplik§cie 
Odblokovanie pouģ²vateŎsk®ho konta - postup pre pouģ²vateŎov, ktor² maj¼ 
zablokovan® konto a nem¹ģu sa prihl§siŠ do aplik§cie 
           
  
  

Postup, ako sa prihl§siŠ do aplik§cie: 

Nevyhnutnou podmienkou prihl§senia je: 
 akt²vne pouģ²vateŎsk® konto a 
 vygenerovan§ a platn§ grid karta 

  
Pre prihl§senie pouģ²vateŎ zad§ tieto ¼daje: 
povinn® - 

Prihlasovacie meno 
Heslo 
K·d z grid karty - s¼radnice k·du s¼ urļen® aplik§ciou 
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Po stlaļen² tlaļidla Prihl§senie aplik§cia skontroluje vġetky tri zadan® ¼daje. Ak s¼ 
vġetky tri zadan® ¼daje platn®, aplik§cia zaeviduje pouģ²vateŎa a umoģn² mu pracovaŠ s 
aplik§ciou v rozsahu jemu pridelenĨch pr²stupovĨch pr§v. 
  
Ak zadan® prihlasovacie ¼daje nie s¼ spr§vne, tak je pouģ²vateŎ o tomto informovanĨ v 
hornej ļasti okna a je mu poskytnut§ Ņalġia moģnosŠ pre prihl§senie. 
  

 
  
Pozor: Z bezpeļnostnĨch d¹vodov je poļet zadan² nekorektnĨch hesiel obmedzenĨ. Po 
prekroļen² maxim§lneho poļtu opakovan² prihl§sen² je konto zablokovan®. 

 
  
  
Ak s¼ zadan® prihlasovacie ¼daje spr§vne, ale syst®m pri kontrole prihl§senia zist², ģe je 
prekroļenĨ limit pouģ²vateŎov, ktor² m¹ģu s¼ļasne pracovaŠ v aplik§cii ITMS II Port§l, 
zobraz² sa pouģ²vateŎovi upozornenie: 
Ăōutujeme, na port§li ITMS aktu§lne pracuje maxim§lne povolenĨ poļet uģ²vateŎov 
a tĨm nie je moģn® zabezpeļiŠ Vaġu bezprobl®mov¼ pr§cu. Pok¼ste sa prihl§siŠ 

nesk¹r.ñ 
  
  
Ak s¼ zadan® prihlasovacie ¼daje spr§vne, a syst®m nezistil prekroļenie limitu 
prihl§senĨch pouģ²vateŎov, ktor² m¹ģu s¼ļasne pracovaŠ v aplik§cii ITMS II Port§l, 
zobraz² sa ¼vodn§ obrazovka aplik§cie. 
  
  

Zabudli ste heslo? 
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N§vrat na ¼vodn¼ prihlasovaciu str§nku je moģnĨ cez tlaļidlo Storno. 
  
  
  

Odblokovanie pouģ²vateŎsk®ho konta 
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PlatnosŠ hesla 

Aby sa dodrģali podmienky bezpeļnej pr§ce s aplik§ciou, je platnosŠ hesla pouģ²vateŎa 
ļasovo obmedzen§. Maxim§lna dŌģka platnosti hesla je urļen§ spr§vcom aplik§cie a je 
s¼ļasŠou  bezpeļnostnĨch nastaven² aplik§cie. Po uplynut² doby platnosti je heslo 
neplatn®. O skonļen² platnosti hesla pouģ²vateŎa je pouģ²vateŎ informovanĨ dostatoļn¼ 
dobu pred skonļen²m platnosti hesla. 
Pouģ²vateŎ m§ moģnosŠ zmeniŠ heslo kedykoŎvek v ¼lohe Zmena hesla. Postup zmeny 
hesla je pop²sanĨ v kapitole Zmena hesla, ako aj v kapitole 05.01.01 Zmena hesla 
pouģ²vateŎa. 
  
  
  
Pouģ²vateŎ sa m¹ģe prihl§siŠ do aplik§cie aj s heslom, ktor®mu uģ uplynula doba platnosti 
(prv® prihl§senie). Po prihl§sen² sa do aplik§cie s heslom, ktor®mu uplynula doba 
platnosti, je pouģ²vateŎ aplik§ciou n¼tenĨ heslo hneŅ zmeniŠ. 
  



PRU_ITMS_PORTAL_PO_2007-2013 

8 

 
  
  
Po ¼speġnom prihl§sen² sa do aplik§cie sa zobraz² ¼vodn§ obrazovka verejnej ļasti 
aplik§cie ITMS II Port§l. 
  

 
01.03 Ukonļenie pr§ce s aplik§ciou 

  
Funkcia zabezpeļ² korektn® ukonļenie pr§ce s aplik§ciou. Ukonļenie je realizovateŎn® 
pomocou poloģky Odhl§senie, ktor§ sa nach§dza v pravom hornom rohu okna aplik§cie 
(poloģka je pr²stupn§ st§le poļas pr§ce s aplik§ciou). 
  

 
  
Po kliknut² na poloģku Odhl§senie si aplik§cia vyģiada potvrdenie ukonļenia ot§zkou: 
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Po potvrden² rozhodnutia skonļiŠ pr§cu s aplik§ciou kliknut²m na tlaļidlo OK alebo 
stlaļen²m kl§vesy ENTER sa zobraz² prihlasovacia obrazovka aplik§cie. 
  
Ak pouģ²vateŎ nechce ukonļiŠ pr§cu s aplik§ciou, tak mus²: 
 klikn¼Š na tlaļidlo Cancel (Storno) - text z§vis² od jazykovej mut§cie prehliadaļa, 
 alebo sa presun¼Š kurzorovĨmi ġ²pkami doprava, resp. doŎava, alebo kl§vesom 
Tabul§tor na tlaļidlo Cancel a stlaļiŠ kl§ves ENTER, 

 alebo klikn¼Š myġou na ikonu s kr²ģikom, ktor§ sa nach§dza v pravom hornom rohu 
okna obrazovky s ot§zkou. 

  
Po kaģdej z tĨchto oper§ci² sa okno s ot§zkou zatvor² a aplik§cia sa vr§ti do stavu pred 
kliknut²m na poloģku Ukonļenie pr§ce s aplik§ciou. 
  
  

Ukonļenie pri neļinnosti 

Ak aplik§cia zaznamen§ dlhġiu neļinnosŠ, odhl§si pouģ²vateŎa bez uloģenia d§t a zobraz² 
sa obrazovka s prihlasovac²m formul§rom do aplik§cie a oznamom pre pouģ²vateŎa o 
potrebe nov®ho prihl§senia sa do aplik§cie, a upozornen² o strate neuloģenĨch ¼dajov. 
  
  
  

Automatick® odhl§senie syst®mom z aplik§cie 

  
Upozornenie ! 
Aby pouģ²vateŎovi korektne fungovalo obnovovanie doby na automatick® odhl§senie z 
aplik§cie, mus² byŠ v internetovom prehliadaļi (optimalizovan® pre Internet Explorer 7.0) 
zaġkrtnutĨ checkbox "Enable native XMLHTTP support" - ġtandardne je v prehliadaļi uģ 
zaġkrtnutĨ. 
Cesta: Tools -> Internet Options -> Advanced -> Security -> Enable native XMLHTTP 
support 
(Podrobnejġ² popis nastavenia je v kapitole 01.01 Spustenie aplik§cie.)   
  
  
Pouģ²vateŎovi sa po prihl§sen² do aplik§cie ITMS II Port§l zobraz² na ¼vodnej obrazovke 
ļasovĨ ¼daj, ktorĨ ho informuje, koŎko ļasu mu zost§va do automatick®ho 
odhl§senia z aplik§cie. 
  

 
  
Tento ļas je automaticky obnovenĨ v pr²pade akejkoŎvek interakcie pouģ²vateŎa so 
serverom (otv§ranie str§nky, formul§ra, zoznamov, ukladanie d§t formul§ra alebo 

kontrola formul§ra) alebo stlaļen²m tlaļidla .  
POZOR !!!  
Ļas sa neobnovuje pri dlhodobom vypŌŔan² formul§ra automaticky. Poļas takejto 

ļinnosti je potrebn® priebeģne stl§ļaŠ tlaļidlo , umiestnen® v pravom 
hornom rohu aplik§cie, a to pred vyprġan²m ļasov®ho limitu 15 min¼t (viŅ text niģġie). 
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Popis poloģiek: 
Pouģ²vateŎ - zobrazenie mena aktu§lne prihl§sen®ho pouģ²vateŎa 

  
Budete odhl§senĨ o - ukazovateŎ ļasu, ktorĨ pouģ²vateŎovi zost§va do 
automatick®ho odhl§senia z aplik§cie pri jeho neļinnosti (ļasovĨ limit je v s¼ļasnosti 
nastavenĨ na 15 min¼t).  
Ļas je zobrazenĨ v min¼tach a sekund§ch. Farba p²sma sa men² v z§vislosti od 
zost§vaj¼ceho ļasu: najsk¹r je ļierna, 3 min¼ty pred automatickĨm odhl§sen²m 
pouģ²vateŎa z aplik§cie sa ļas zobraz² ļervenou farbou. 
Pri nastaven² kurzora na toto pole (ļasovĨ ¼daj) sa zobraz² popis, ktorĨ pouģ²vateŎa 
informuje o moģnosti vyprġania ļasov®ho limitu na automatick® odhl§senie: 
"Pre potvrdenie, ģe naŅalej pracujete, kliknite pros²m na tlaļidlo ObnoviŠ. Inak 
bude Vaġa ļinnosŠ z bezpeļnostnĨch d¹vodov ukonļen§ o (aktu§lny ļas) min. 
bez uloģenia d§t a budete vr§tenĨ spªŠ na prihlasovaciu str§nku port§lu ITMS." 
  

ObnoviŠ - tlaļidlo  na obnovenie ļasu zost§vaj¼ceho do odhl§senia 
pouģ²vateŎa z aplik§cie pri neļinnosti. Po kliknut² naŔ je v ukazovateli ļasu 
definovan§ nov§ (poļiatoļn§) hodnota. 
Obnovenie ļasu, ktorĨ zost§va do automatick®ho odhl§senia z aplik§cie, je vykonan® 
aj pri kaģdej interakcii aplik§cie so serverom, t.j. pri ukladan² formul§rov, naļ²tan² 
¼dajov zo servera - otvoren² novĨch zoznamov alebo str§nok v r§mci aplik§cie ITMS 
II Port§l.  
  
POZOR !!!  
Za ļinnosŠ sa povaģuje interakcia medzi pouģ²vateŎom a serverom. 
Dlhodob® vypŌŔanie formul§ra je, z hŎadiska aplik§cie, povaģovan® za 
neļinnosŠ pouģ²vateŎa. Z tohto d¹vodu je potrebn® poļas vypŌŔania formul§ra 
pravidelne oznamovaŠ ļinnosŠ pouģ²vateŎa pre aplik§ciu, a to formou stl§ļania 

tlaļidla , umiestnen®ho v pravom hornom rohu aplik§cie, pred 
vyprġan²m ļasov®ho limitu 15 min¼t. V opaļnom pr²pade bude pouģ²vateŎ, aj 
napriek tomu, ģe m§ otvorenĨ formul§r a vypŌŔa ho, automaticky odhl§senĨ z 
aplik§cie a nebude m¹cŠ vyplnen® ¼daje uloģiŠ. 

  
  
Automatick® odhl§senie, ak je aplik§cia otvoren§ len v jednom okne 
Ak je aplik§cia ITMS II Port§l otvoren§ len v jednom okne (z§loģke) v r§mci jedn®ho 
prehliadaļa, po vyprġan² ļasu na automatick® odhl§senie z aplik§cie je pouģ²vateŎ 
presmerovanĨ na prihlasovaciu str§nku aplik§cie a zobraz² sa oznam o vyprġan² ļasu: 
  

 
  
Automatick® odhl§senie, ak je aplik§cia otvoren§ vo viacerĨch okn§ch (z§loģk§ch) 
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Ak m§ pouģ²vateŎ otvoren¼ aplik§ciu ITMS II Port§l vo viacerĨch z§loģk§ch (Tabs) v 
r§mci jedn®ho otvoren®ho okna internetov®ho prehliadaļa, doba na automatick® 
odhl§senie z aplik§cie uplynie (a pouģ²vateŎa ohl§si z aplik§cie) aģ vtedy, keŅ uplynie 
aj v poslednej otvorenej z§loģke (Tab).  
Pri uplynut² doby neļinnosti, po ktorej m¹ģe byŠ pouģ²vateŎ automaticky odhl§senĨ z 
aplik§cie, sa zobraz² oznam, ktorĨ pouģ²vateŎa informuje o moģnosti odhl§senia z 
aplik§cie, resp. pokraļovaŠ v pr§ci, ak dobu neļinnosti neprekroļil v inej z§loģke: 

  

 
  
Po stlaļen² OK sa aplik§cia pok¼si o obnovu ļasu spojenia (do doby automatick®ho 
odhl§senia). Ak sa obnovenie podar², pouģ²vateŎovi zostane zobrazen® to okno (z§loģka), 
ktor® mal otvoren®. 
Ak sa obnovenie nepodar², v pr²pade, ģe doba na automatick® odhl§senie vyprġala aj v 
ostatnĨch okn§ch (z§loģk§ch), pouģ²vateŎ bude presmerovanĨ na prihlasovaciu str§nku 
aplik§cie, kde sa zobraz² oznam o vyprġan² doby spojenia.  
  
  
Upozornenie! 
Ak m§ pouģ²vateŎ aplik§ciu ITMS II Port§l otvoren¼ v dvoch samostatnĨch okn§ch 
internetov®ho prehliadaļa, doba na automatick® odhl§senie sa poļ²ta v kaģdom okne 
samostatne. 

01.04 Zmena hesla pouģ²vateŎa 

Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu -> Zmena ¼dajov pouģ²vateŎa -> Zmena hesla 

  
Funkcia zabezpeļuje zmenu hesla pouģ²vateŎa. Pouģ²vateŎ m¹ģe svoje heslo zmeniŠ 
kedykoŎvek bez obmedzenia, nemus² ļakaŠ, aģ kĨm ho na zmenu hesla vyzve aplik§cia 
kv¹li vyprġaniu platnosti hesla. 
  
  
Pouģ²vateŎ v hlavnom menu klikne na poloģku Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu. Po 
zobrazen² ponuky ļinnost² si zvol² ļinnosŠ Zmena ¼dajov pouģ²vateŎa a n§sledne klikne 
na moģnosŠ Zmena hesla. 
  
  
Aby pouģ²vateŎ mohol zmeniŠ heslo, mus² zadaŠ: 

 aktu§lne platn® heslo 
 nov® heslo 
 potvrdenie nov®ho hesla 
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Ako je pri zad§van² hesla beģn®, hesl§ nie s¼ zobrazovan® v ļitateŎnej podobe. 
  

 
  
Po stlaļen² tlaļidla UloģiŠ aplik§cia vykon§ kontrolu, ļi pri zad§van² nov®ho hesla a 
potvrden² nov®ho hesla nedoġlo k preklepu a ļi nov® heslo zodpoved§ aktu§lnym 
bezpeļnostnĨm nastaveniam. 
  

 Doporuļenie: Z bezpeļnostnĨch d¹vodov by heslo malo obsahovaŠ 
minim§lne 8 znakov, v ktorĨch bud¼ obsiahnut® veŎk® a mal® p²smen§, ļ²slice. 
ZvĨġenie bezpeļnosti hesla sa dosiahne tieģ vloģen²m aspoŔ jedn®ho ġpeci§lneho 
znaku do hesla (napr.: #, %, $, &, atŅ.). Heslo by nemalo obsahovaŠ meno, priezvisko 
alebo prihlasovacie meno pouģ²vateŎa. Ako prevencia pred zbytoļnĨmi komplik§ciami 
v s¼vislosti s prihlasovan²m sa do aplik§cie, ļi odblokov§van²m syst®mu po 
viacn§sobnom zlom zadan² hesla, je vhodn® si heslo poznamenaŠ a odloģiŠ na 
bezpeļn® miesto. 

  
V pr²pade, ģe nov® heslo nevyhovuje bezpeļnostnĨm nastaveniam, je pouģ²vateŎ o 
chybe informovanĨ v hornej ļasti okna. 
  

 
  
Po stlaļen² tlaļidla Storno sa zavrie obrazovka Zmena hesla a p¹vodn® heslo zost§va 
naŅalej v platnosti. 
  
  

Opakovanie rovnak®ho hesla 

MoģnosŠ opakovania toho ist®ho hesla pouģ²vateŎa je definovan® v bezpeļnostnĨch 
nastaveniach aplik§cie. 
Vo vġeobecnosti, pri vyģiadanej zmene hesla je potrebn® zadaŠ heslo odliġn® od 
predch§dzaj¼ceho pouģit®ho hesla. 
  
  

01.05 Grid karta 

  

 Aby sa pouģ²vateŎ mohol prihl§siŠ do verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l a pracovaŠ 
v nej, mus² maŠ platn¼ grid kartu. 

  
Grid karta pre verejn¼ ļasŠ aplik§cie ITMS II Port§l je tabuŎka, ktor§ m§ sedem riadkov (1 
aģ 7) a sedem stŌpcov (A aģ G). V kaģdej bunke tabuŎky je uveden® ġtvormiestne ļ²slo. 
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Vo verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l sa grid karta pouģ²va na autentifik§ciu 
pouģ²vateŎa. Pre prihl§senie sa do aplik§cie je potrebn® zadaŠ: 

 prihlasovacie meno 
 heslo 
 k·d grid karty 

 
  
K·d grid karty je ļ²slo v pol²ļku tabuŎky, ktor®ho s¼radnice ï poz²cia s¼ n§hodne 
generovan® aplik§ciou. S¼radnice, resp. poz²cia sa uv§dza oznaļen²m stŌpca a riadku. 
V priloģenom pr²klade grid karty je napr²klad k·d na poz²cii D7 = 1349. Toto ļ²slo je 
potrebn® vp²saŠ do poŎa K·d z grid karty. 
  
  
Grid karta je s¼ļasŠou listu, ktorĨ pouģ²vateŎ obdrģ² z DataCentra (nem§ plastov¼ 
podobu, ako to je pri bankovĨch ¼ļtoch). 
  
Grid karta nie je ļasovo obmedzen§. Pri strate grid karty je potrebn® poģiadaŠ o 
zablokovanie stratenej karty a na DataCentrum podaŠ ģiadosŠ o vygenerovanie novej grid 
karty. 
  

01.06 Đvodn§ obrazovka 

  
Đvodn§ obrazovka je str§nka, ktor§ sa zobraz² pouģ²vateŎovi po ¼speġnom prihl§sen² sa 
pouģ²vateŎa do verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l. 
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Popis jednotlivĨch ļast² ¼vodnej obrazovky: 
  
Pouģ²vateŎ - zobrazenie mena aktu§lne prihl§sen®ho pouģ²vateŎa 
Budete odhl§senĨ o - ukazovateŎ ļasu, ktorĨ pouģ²vateŎovi zost§va do automatick®ho 
odhl§senia z aplik§cie pri jeho neļinnosti.  
Ļas je zobrazenĨ v min¼tach a sekund§ch. Farba p²sma sa men² v z§vislosti od 
zost§vaj¼ceho ļasu: najsk¹r je ļierna, 3 min¼ty pred automatickĨm odhl§sen²m 
pouģ²vateŎa z aplik§cie sa ļas zobraz² ļervenou farbou. 
ObnoviŠ - tlaļidlo na obnovenie ļasu zost§vaj¼ceho do odhl§senia pouģ²vateŎa z 
aplik§cie pri neļinnosti. Po kliknut² naŔ je v ukazovateli ļasu definovan§ nov§ hodnota. 
  
Podrobnejġie inform§cie o automatickom odhl§sen² z aplik§cie a obnove ļasu 
spojenia sa nach§dzaj¼ tu - v kapitole 01.03 Ukonļenie aplik§cie. 

  

 
  
Logo CKO - logo Centr§lneho koordinaļn®ho org§nu 
Logo SR - ġt§tny znak Slovenskej republiky 
Logo EĐ - znak Eur·pskej ¼nie 
  

 
  
Projekty - odkaz na pr§cu s Projektmi 
ĢiadosŠ o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok - odkaz na pr§cu so ĢoNFP 
Spr§vy - odkaz na prezretie spr§v od administr§tora aplik§cie 
Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu - moģnosŠ zmeniŠ ¼daje prihl§sen®ho pouģ²vateŎa, ako aj 
¼daje inĨch pouģ²vateŎov a os¹b priradenĨch subjektu, moģnosŠ zmeniŠ pouģ²vateŎsk® 
heslo, moģnosŠ zmeniŠ niektor® ¼daje subjektu, prehŎad vykonanĨch zmien 
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V najvªļġej ļasti ¼vodnej obrazovky sa zobrazuj¼ aktualizovan® inform§cie z NSRR. 

 
  
Nasleduj¼ce poloģky s¼ spoloļn® pre cel¼ aplik§ciu a s¼ vģdy zobrazen®: 

- Odpovede na ļasto kladen® ot§zky 
- ElektronickĨ manu§l 
- SW poģiadavky 
- Kontakt na spr§vcu aplik§cie 
- Odhl§senie 

  

 
  
Odpovede na ļasto kladen® ot§zky - moģnosŠ prezrieŠ si, v samostatnom s¼bore, 
inform§cie o veciach, ktor® najviac zauj²maj¼ pouģ²vateŎov. 
Po kliknut² na linku pouģ²vateŎ dostane na vĨber, ļi si chce s¼bor s odpoveŅami na ļasto 
kladen® ot§zky priamo otvoriŠ ("Open") alebo uloģiŠ ("Save") na svoj pevnĨ disk, pr²padne 
zruġiŠ otv§ranie s¼boru ("Cancel"). ZobrazenĨ s¼bor je moģn® aj vytlaļiŠ. 
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ElektronickĨ manu§l - pr²ruļka pre pouģ²vateŎov aplik§cie, m¹ģe sa zobraziŠ vo form§te 
HTML alebo PDF (na obr§zku je vo form§te HTML) 

 
  
  
SW poģiadavky - d¹leģit® inform§cie o softv®rovĨch poģiadavk§ch potrebnĨch na 
korektn® fungovanie aplik§cie 
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Kontakt na spr§vcu aplik§cie - usmernenie o moģnosti kontaktovaŠ spr§vcu aplik§cie 

 
  
  
Odhl§senie - korektnĨ sp¹sob ukonļenia pr§ce s aplik§ciou, odhl§senie pouģ²vateŎa 

 
  

01.07 Spoloļn® ovl§dacie prvky 

  
- PovinnĨ ¼daj 

  

- Povinn® pole 
  

- Nepovinn® pole 
  

- ńalej, pokraļovanie na nasleduj¼cu obrazovku 
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- Storno, zruġenie ļinnosti bez uloģenia ¼dajov a n§vrat na predch§dzaj¼cu 
obrazovku 
  

- UloģiŠ, uloģenie ¼dajov 
  

- UloģiŠ a skontrolovaŠ, uloģenie ¼dajov vo formul§ri so 
s¼ļasnou kontrolou spr§vnosti vyplnenia d§t 
  

- Krit®ri§, zobrazenie krit®ri² opr§vnenosti vĨzvy 
  

- PridaŠ, pridanie z§znamu, resp. zobrazenie tabuŎky, do ktorej je moģn® vloģiŠ 
z§znam, ļi uģ priamym z§pisom alebo vĨberom zo zoznamu 
  

- zobrazenie zoznamu alebo ļ²seln²ka na vĨber hodnoty 
  

- vymazanie hodnoty vloģenej zo zoznamu alebo z ļ²seln²ka 
  

- VĨber poloģky ļ²seln²ka 
  

- VĨber d§tumu 
  

- Checkbox 
  

- PridaŠ z§znam 
  

- VymazaŠ z§znam 
  

- Pop-up okno, moģnosŠ z§pisu dlhġieho textu do textov®ho poŎa 
  

- Nasleduj¼ca strana zoznamu 
  

- Predch§dzaj¼ca strana zoznamu 
  

Filter  - Zadanie reŠazca pre filtrovanie poloģiek v 
zoznamoch 
  

- Naļ²tanie, vyhŎadanie, pouģitie zadanĨch parametrov pre filtrovanie a 
ich zobrazenie v zozname 
  

- vymazanie vĨsledkov vyhŎadania 
  

- vĨber oznaļenej poloģky, oznaļen§ poloģka zvolen§ a pouģit§, zobrazenie sa 
prepne do formul§ra 
  

- n§vrat, stornovanie vĨberu poloģky, ģiadna poloģka nie je vybran§, 
zobrazenie sa prepne do formul§ra 
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- ChoŅ na str§nku, navig§cia na konkr®tnu str§nku v zozname 
poloģiek 
  

- Poļet z§znamov na str§nku, voŎba poļtu zobrazenĨch 
poloģiek zoznamu na str§nke (10, 20, 30, 50) 
  

01.08 ElektronickĨ manu§l 

  

UPOZORNENIE !!! 
  

 
  
  
  
  
Pre pouģ²vateŎov verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l je pr²stupn§ pr²ruļka - 
ElektronickĨ manu§l. 
  
Pr²stup je cez odkaz v navigaļnej ļasti obrazovky: 
  

 
  
  
Po kliknut² na odkaz ElektronickĨ manu§l sa pouģ²vateŎovi zobraz² dial·g na vĨber 
moģnosti zobrazenia pr²ruļky - vo form§te HTML alebo PDF. 
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, tlaļidlo "ElektronickĨ form§t" - po kliknut² na toto tlaļidlo sa 
pouģ²vateŎovi zobraz² pr²ruļka v elektronickej forme (HTML) s ļlenen²m podŎa kapitol. 
  

 
  
  

, tlaļidlo "PDF form§t" - tlaļidlo na zobrazenie pr²ruļky v samostatnom 
okne, vo form§te PDF, ktor§ je takisto rozļlenen§ podŎa kapitol. S takto zobrazenou 
pr²ruļkou pouģ²vateŎ m¹ģe pracovaŠ podŎa svojej potreby - uloģiŠ na svoj lok§lny disk, 
vytlaļiŠ cel¼, alebo podŎa jednotlivĨch kapitol, a pod. 
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, tlaļidlo "ZruġiŠ" - na zruġenie otv§rania elektronick®ho manu§lu v akomkoŎvek 
form§te. Po stlaļen² tohto tlaļidla sa zatvor² dial·g na vĨber zobrazenia elektronick®ho 
manu§lu. 
  
  

01.09 Skratky a pojmy 

  
Vysvetlenie skratiek a pojmov pouģitĨch vo verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l a aj v 
elektronickom manu§li.   
  
Core - neverejn§ ļasŠ aplik§cie ITMS II 
HKO - hodnoty krit®ri² opr§vnenosti 
ITMS - informaļno-technologickĨ monitorovac² syst®m 
NACE - k·d podŎa ġtatistickej klasifik§cie ekonomickĨch ļinnost² (ĠKEĻ) 
NFP - nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok 
NUTS - nomenklat¼ra ¼zemnĨch ġtatistickĨch jednotiek 
PO - programovacie / programov® obdobie 
Port§l - verejn§ ļasŠ aplik§cie ITMS II 
Projekt - vznikne po zazmluvnen² ĢoNFP 
PĠ - programov§ ġtrukt¼ra (operaļnĨ program, prioritn§ os, opatrenie) 
RO - riadiaci org§n 
Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / z§loģky 
ĠF - ġtruktur§lne fondy EĐ 
ĢAK - ģiadosŠ o aktiv§ciu uģ²vateŎsk®ho konta 
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ĢoAK - ģiadosŠ o aktiv§ciu uģ²vateŎsk®ho konta 
ĢiadateŎ - subjekt, ktorĨ m¹ģe predloģiŠ ĢoNFP 
ĢoNFP - ģiadosŠ o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok 
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2. Ziadost o aktivaciu 

02.01 ĢiadosŠ o aktiv§ciu 

  
Prostredn²ctvom ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta z²ska pouģ²vateŎ pr²stup do 
verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l. 
ĢiadosŠ o aktiv§ciu je moģn® prostredn²ctvom verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l 
vyplniŠ a zaslaŠ, pr²padne vyexportovaŠ v elektronickej podobe, ļi vytlaļiŠ v ģelanom 
form§te a odoslaŠ poġtou. 
  
  

Postup vytvorenia pouģ²vateŎsk®ho konta je nasledovnĨ:  
  

1. Vyplnenie elektronickej formy Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta 
2. Odoslanie (elektronicky) Ģiadosti na spracovanie (funkciu odoslania ģiadosti 
zabezpeļuje tlaļidlo OdoslaŠ) 
3. Vytlaļenie Ģiadosti (funkciu vytlaļenia ģiadosti zabezpeļuje tlaļidlo TlaļiŠ) 
4. Podp²sanie Ģiadosti o aktiv§ciu - ĢiadosŠ mus² byŠ podp²san§ ġtatut§rom, priļom 
podpis ġtatut§ra mus² byŠ ¼radne overenĨ, podŎa z§kona ļ. 323/1992 Zb., 
Not§rskeho poriadku. ĢiadosŠ mus² byŠ z§roveŔ podp²san§ ģiadateŎom aj 
pouģ²vateŎom. 
5. Doruļenie (poġtou) ģiadosti do Datacentra - Vyplnen¼ a ¼radne overen¼ ģiadosŠ 
je potrebn® zaslaŠ doporuļene na adresu: 

Datacentrum 
Cintor²nska 5 
814 88 Bratislava 

6. Aktiv§cia, resp. zamietnutie aktiv§cie pouģ²vateŎsk®ho konta pre ģiadateŎa 
(vykon§va Datacentrum)    
7. Ozn§menie o aktiv§cii pouģ²vateŎsk®ho konta je zasielan® elektronicky (e-
mailom) na e-mailov¼ adresu pouģ²vateŎa uveden¼ v elektronickej forme ģiadosti o 
aktiv§ciu. Grid karta na meno pouģ²vateŎa bude po aktiv§cii pouģ²vateŎsk®ho konta 
zaslan§ poġtou na adresu ģiadateŎa. Popis pr§ce s Grid kartou sa nach§dza tu. 

  
Po schv§len² ģiadosti o aktiv§ciu dostane pouģ²vateŎ e-mail nasledovn®ho znenia: 
  

Ozn§menie 

  

Na z§klade Vaġej ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta "prihlasovacie meno" 

na Port§li ITMS si V§m dovoŎujem ozn§miŠ, ģe na z§klade kontroly elektronickej a 

papierovej verzie ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta dŔa "d§tum a ļas" V§m 

bolo aktivovan® pouģ²vateŎsk® konto "prihlasovacie meno" za ¼ļelom jeho 

vyuģ²vania pri ļinnostiach a ¼konoch spojenĨch s komunik§ciou s PoskytovateŎom 

nen§vratn®ho finanļn®ho pr²spevku. 

  

Grid kartu pouģ²vateŎa "prihlasovacie meno" zasielame poġtou na adresu ģiadateŎa 

uveden¼ vo Vaġej ģiadosti. 

  

Tento text bol generovanĨ automaticky. 

V pr²pade potreby, kontaktujte spr§vcu aplik§cie ITMS. Kontakt na spr§vcu 

aplik§cie ITMS n§jdete na www.itms.sk. 
  

http://www.itms.sk/
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 Upozornenie: V pr²pade nedodrģania vyġġie spom²nan®ho postupu bude ĢiadosŠ o 
aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta do ITMS II Port§l zamietnut§. Ozn§menie o 
zamietnut² spolu s d¹vodmi jej zamietnutia je pouģ²vateŎovi zaslan® na uveden¼ e-
mailov¼ adresu, a z§roveŔ zaslan® poġtou na koreġpondenļn¼ adresu ģiadateŎa. 

 V pr²pade zamietnutia Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta do ITMS II Port§l je 
moģn® sa opªŠ zaregistrovaŠ odoslan²m Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta 
doporuļene do DataCentra. 

  
Po kliknut² na ļinnosŠ ĢiadosŠ o aktiv§ciu v hornej Ŏavej ļasti obrazovky sa zobraz² 
upozornenie pre pouģ²vateŎa, aby si najprv preġtudoval N§vod na vyplnenie ģiadosti o 
aktiv§ciu a minim§lne poģadovan® softv®rov® poģiadavky. 
  

 
  
  
Po kliknut² na tlaļidlo OK sa automaticky otvor² N§vod na vyplnenie ģiadosti o aktiv§ciu a 
softv®rov® poģiadavky v mod§lnom okne. 
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N§vod na vyplnenie ĢAK je moģn® maŠ otvorenĨ poļas vypŌŔania formul§ra Ģiadosti o 
aktiv§ciu, je moģn® ho minimalizovaŠ, alebo je moģn® sa k nemu kedykoŎvek vr§tiŠ, a to 
kliknut²m na pr²sluġnĨ odkaz v hornej Ŏavej ļasti menu ļinnost². 
Minim§lne poģadovan® softv®rov® poģiadavky pre pr§cu s aplik§ciou s¼ takisto 
kedykoŎvek pr²stupn® cez odkaz SW poģiadavky na liġte v pravej hornej ļasti obrazovky. 
  
  
V ļasti ĢiadosŠ o aktiv§ciu s¼ v menu pre pouģ²vateŎa pr²stupn® tieto poloģky: 
N§vod na vyplnenie ģiadosti o aktiv§ciu 
Zobrazenie textu ģiadosti 

  

 
  

02.01.01 N§vod na vyplnenie ģiadosti o aktiv§ciu 

  
Prostredn²ctvom Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta z²ska pouģ²vateŎ pr²stup do 
verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l. Konto vytvoren® na ITMS II Port§li plat² poļas 
cel®ho programovacieho obdobia na vġetky projekty (a v r§mci vġetkĨch 
operaļnĨch programov), ktor® ģiadateŎ zad§va. 
  
ĢiadosŠ o aktiv§ciu je moģn® prostredn²ctvom verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l 
vyplniŠ a zaslaŠ v elektronickej podobe. N§sledne je potrebn® ĢiadosŠ vytlaļiŠ a odoslaŠ 
poġtou. 
  
  

Postup vytvorenia pouģ²vateŎsk®ho konta je nasledovnĨ: 
  

1. Vyplnenie elektronickej formy Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta 
2. Odoslanie (elektronicky) Ģiadosti na spracovanie (funkciu odoslania ģiadosti 
zabezpeļuje tlaļidlo "OdoslaŠ") 
3. Vytlaļenie Ģiadosti (funkciu vytlaļenia ģiadosti zabezpeļuje tlaļidlo "TlaļiŠ" alebo 
tlaļidlo "ZobraziŠ ģiadosŠ v PDF") 
4. Podp²sanie Ģiadosti o aktiv§ciu - ĢiadosŠ mus² byŠ podp²san§ ġtatut§rom, priļom 
podpis ġtatut§ra mus² byŠ ¼radne overenĨ, podŎa z§kona ļ. 323/1992 Zb., 
Not§rskeho poriadku. ĢiadosŠ mus² byŠ z§roveŔ podp²san§ ģiadateŎom aj 
pouģ²vateŎom. 
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5. Doruļenie (poġtou) ģiadosti do Datacentra - Vyplnen¼ a ¼radne overen¼ ģiadosŠ 
je potrebn® zaslaŠ doporuļene na adresu: 

Datacentrum 
Cintor²nska 5 
814 88 Bratislava 

6. Aktiv§cia, resp. zamietnutie aktiv§cie pouģ²vateŎsk®ho konta pre ģiadateŎa 
(vykon§va Datacentrum)    
7. Ozn§menie o aktiv§cii pouģ²vateŎsk®ho konta je zasielan® elektronicky (e-
mailom) na e-mailov¼ adresu pouģ²vateŎa uveden¼ v elektronickej forme ģiadosti o 
aktiv§ciu. Grid karta na meno pouģ²vateŎa bude po aktiv§cii pouģ²vateŎsk®ho konta 
zaslan§ poġtou na adresu ģiadateŎa. Popis pr§ce s Grid kartou sa nach§dza niģġie. 

  
Po schv§len² ģiadosti o aktiv§ciu dostane pouģ²vateŎ e-mail nasledovn®ho znenia: 
  
  

Ozn§menie 
  

Na z§klade Vaġej ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta "pri hlasovacie meno" 

na Port§li ITMS si V§m dovoŎujem ozn§miŠ, ģe na z§klade kontroly elektronickej a 

papierovej verzie ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta dŔa "d§tum a ļas" V§m 

bolo aktivovan® pouģ²vateŎsk® konto "prihlasovacie meno" za ¼ļelom jeho 

vyuģ²vania pri ļinnostiach a ¼konoch spojenĨch s komunik§ciou s PoskytovateŎom 

nen§vratn®ho finanļn®ho pr²spevku. 

  

Grid kartu pouģ²vateŎa "prihlasovacie meno" zasielame poġtou na adresu ģiadateŎa 

uveden¼ vo Vaġej ģiadosti. 

  

  

Tento mail bol zaslanĨ automaticky. 

  

V pr²pade potreby, kontaktujte spr§vcu aplik§cie ITMS. Kontakt na spr§vcu 

aplik§cie ITMS n§jdete na www.itms.sk. 
  
  

 Upozornenie: V pr²pade nedodrģania vyġġie spom²nan®ho postupu bude ĢiadosŠ o 
aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta do ITMS II Port§l zamietnut§. Ozn§menie o 
zamietnut² spolu s d¹vodmi jej zamietnutia je pouģ²vateŎovi zaslan® na uveden¼ e-
mailov¼ adresu, a z§roveŔ zaslan® poġtou na koreġpondenļn¼ adresu ģiadateŎa. 

 V pr²pade zamietnutia Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta do ITMS II Port§l je 
moģn® sa opªŠ elektronicky zaregistrovaŠ a odoslaŠ papierov¼ formu Ģiadosti o 
aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta doporuļene do DataCentra.  

  
Verejn§ ļasŠ aplik§cie ITMS II (ITMS II Port§l) je pr²stupn§ pre kaģd®ho prihl§sen®ho 
pouģ²vateŎa, ktorĨ m§: 

 aktivovan® pouģ²vateŎsk® konto 
 platn® prihlasovacie meno 
 platn® heslo 
 platn¼ grid kartu. 

  

 Vyplnenie ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta je z§kladn§ podmienka 
pre vytvorenie a n§sledn¼ aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta. 

  

http://www.itms.sk/
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Automatick® odhl§senie pouģ²vateŎa syst®mom zo Ģiadosti o aktiv§ciu 
pouģ²vateŎsk®ho konta 

  
Pouģ²vateŎ m¹ģe byŠ poļas vypŌŔania formul§ra Ģiadosti o aktiv§ciu automaticky 
odhl§senĨ syst®mom z aplik§cie, bez uloģenia uģ zadanĨch ¼dajov. Stane sa tak 
vtedy, ak dlhġ² ļas nepracuje so syst®mom, resp. ak nie je interakcia medzi n²m a 
serverom (napr. naļ²tanie ¼dajov, uloģenie ¼dajov, a pod.) Dlhodob® vypŌŔanie formul§ra 
je, z hŎadiska aplik§cie, povaģovan® za neļinnosŠ pouģ²vateŎa. 
ĻasovĨ limit pre automatick® odhl§senie z aplik§cie je v s¼ļasnosti nastavenĨ na 
15 min¼t. Po uplynut² tohto limitu  
bude pouģ²vateŎ odhl§senĨ z aplik§cie, bez moģnosti uloģenia uģ zadanĨch ¼dajov 
do formul§ra ģiadosti !   
Ak pouģ²vateŎ poļas vypŌŔania formul§ra vykon§ nejak¼ ļinnosŠ v interakcii so 
serverom, alebo klikne na tlaļidlo ĂObnoviŠñ, obnov² sa ļasovĨ limit zas na 
p¹vodnĨch 15 min¼t. 
  
Odpoļ²tavanie ļasov®ho limitu je viditeŎn® v sekcii, ktor§ sa pouģ²vateŎovi zobraz² po 
otvoren² formul§ra Ģiadosti, a je umiestnen§ v hornej ļasti obrazovky (ģltĨ p§sik): 
  

 
  
Popis sekcie: 
  
Budete odhl§senĨ o - ukazovateŎ ļasu, ktorĨ pouģ²vateŎovi zost§va do automatick®ho 
odhl§senia z aplik§cie pri jeho neļinnosti. 
Ļas je zobrazenĨ v min¼tach a sekund§ch. Farba p²sma sa men² v z§vislosti od 
zost§vaj¼ceho ļasu: najsk¹r je ļierna, 3 min¼ty pred automatickĨm odhl§sen²m 
pouģ²vateŎa z aplik§cie sa ļas zobraz² ļervenou farbou. 
Pri nastaven² kurzora na toto pole (ļasovĨ ¼daj) sa zobraz² popis, ktorĨ pouģ²vateŎa 
informuje o moģnosti vyprġania ļasov®ho limitu na automatick® odhl§senie: 
"Pre potvrdenie, ģe naŅalej pracujete, kliknite pros²m na tlaļidlo ObnoviŠ. Inak 
bude Vaġa ļinnosŠ z bezpeļnostnĨch d¹vodov ukonļen§ o (aktu§lny ļas) min. 
bez uloģenia d§t a budete vr§tenĨ spªŠ na prihlasovaciu str§nku port§lu ITMS." 

  

, tlaļidlo "ObnoviŠ"  - na obnovenie ļasu zost§vaj¼ceho do automatick®ho 
odhl§senia pouģ²vateŎa z aplik§cie pri neļinnosti. Po kliknut² naŔ je v ukazovateli ļasu 
definovan§ nov§ (poļiatoļn§) hodnota. 

  
  
  

Sp¹sob vyplnenia elektronickej formy Ģiadosti o aktiv§ciu 
pouģ²vateŎsk®ho konta 

  
Obmedzenia: 
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1. Spracovanie ģiadosti je v Core (neverejnej ļasti ITMS). 
2. Login (prihlasovacie meno) pouģ²vateŎa mus² byŠ unik§tny, inak nie je moģn® 
ģiadosŠ odoslaŠ. 

  
  
ElektronickĨ formul§r ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta obsahuje dva druhy 
poloģiek: 
  
Povinn® poloģky 

 
-  povinn® poloģky s¼ podfarben® ruģovou farbou. Povinn® polia ģiadosti musia byŠ 
bezpodmieneļne korektne vyplnen® pred odoslan²m ģiadosti na spracovanie. V opaļnom 
pr²pade nebude ģiadosŠ odoslan§. Ak sa ģiadateŎ pok¼si odoslaŠ ģiadosŠ s nevyplnenĨmi 
alebo nekorektne vyplnenĨmi poloģkami, aplik§cia vyp²ġe pouģ²vateŎovi v hornej ļasti 
okna zoznam poloģiek, ktor® s¼ nespr§vne vyplnen®, aj s popisom chyby. 
  
Nepovinn® poloģky 

 
- do nepovinnĨch poloģiek sa vypŌŔaj¼ doplŔuj¼ce inform§cie, ktor® nie s¼ nevyhnutne 
potrebn® pre aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta. 
  
  
Formul§r Ģiadosti sl¼ģi na zadanie z§kladnĨch ¼dajov na identifik§ciu: 

- prij²mateŎa (subjektu) 
- osoby, ktor§ bude ģiadateŎa zastupovaŠ, a 
- os¹b, pre ktor® je ģiadan§ aktiv§cia pouģ²vateŎsk®ho konta. 

  
  
ĢiadosŠ o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta je rozdelen§ na sekcie: 

1. Identifik§cia ģiadateŎa 
2. Identifik§cia ġtatut§ra 
3. Identifk§cia pouģ²vateŎa syst®mu ITMS II Port§l 

+ Prihlasovacie ¼daje pouģ²vateŎa 
4. Zoznam pouģ²vateŎov 
5. S¼hlas s podmienkami pouģ²vania Port§lu 
6. Tlaļidl§ formul§ra Ģiadosti o aktiv§ciu 

  
  

Postup vypŌŔania formul§ra ĢoAK 

  
1.) Pouģ²vateŎ si na ¼vodnej str§nke aplik§cie ITMS Port§l zvol² moģnosŠ vytvorenia 
Ģiadosti o aktiv§ciu konta pouģ²vateŎa - klikne na moģnosŠ ĢiadosŠ o aktiv§ciu. 
  
2.) Syst®m zobraz² obrazovku na vyhŎadanie subjektu (podŎa IĻO organiz§cie): 
  

 
  
Obrazovka obsahuje prvky: 
IĻO - textov® pole na zadanie IĻO, povinn§ poloģka, 8-miestne IĻO pouģ²vateŎa 
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, tlaļidlo "ńalej" - tlaļidlo na overenie zadan®ho IĻO ģiadateŎa 

, tlaļidlo "Koniec" - tlaļidlo pre zatvorenie formul§ra Ģiadosti o aktiv§ciu 
pouģ²vateŎsk®ho konta (bez jej odoslania) 

  
3.) 
3.a) Ak si pouģ²vateŎ zvol² moģnosŠ "Koniec" - syst®m zatvor² formul§r Ģiadosti o 
aktiv§ciu, ģiadosŠ neodoġle a zobraz² sa ¼vodn§ obrazovka aplik§cie ITMS Port§l. 
3.b) Pouģ²vateŎ vypln² poloģku IĻO a potvrd² overenie IĻO tlaļidlom "ńalej". 
  
4.) Syst®m over² zadan® IĻO - ļi je vyplnen® a ļi je vyplnen® korektne. 
  
5.) 
5.a) Ak poloģka IĻO nie je vyplnen§ v¹bec, syst®m zobraz² upozornenie: "IĻO nebolo 
zadan®!". 
5.b) Ak poloģka IĻO nie je vyplnen§ v spr§vnom form§te (m§ menej ako 8 znakov), 
syst®m zobraz² upozornenie: "Kr§tke IĻO!ñ 
5.c) Ak poloģka IĻO nie je vyplnen§ korektne (in® ako ļ²seln® znaky alebo nespŌŔa 
krit®rium modulo11), syst®m zobraz² upozornenie: "IĻO XXXXXXXX nie je korektn®!ñ 
(XXXXXXXX = IĻO zadan® pouģ²vateŎom). 
5.d) Ak je poloģka IĻO vyplnen§ korektne, syst®m pokraļuje bodom 6. 
  
6.) Syst®m over², ļi je v ITMS evidovanĨ subjekt so zadanĨm IĻO. 
  
6.a) Ak je v syst®me evidovanĨch niekoŎko subjektov (ģiadateŎov) s rovnakĨm IĻO, ak® 
zadal pouģ²vateŎ, priļom nie s¼ typu fakulta/poboļka, syst®m zobraz² okno so zoznamom 
tĨchto subjektov. Zoznam obsahuje stŌpce: N§zov subjektu, Ulica s²dla subjektu, Ļ²slo 
s²dla subjektu, Obec s²dla subjektu, PSĻ s²dla subjektu. 
Po zvolen² konkr®tneho subjektu z tohto zoznamu syst®m otvor² formul§r ĢiadosŠ o 
aktiv§ciu konta pouģ²vateŎa, v ktorom s¼ predvyplnen® inform§cie o zvolenom subjekte 
(IĻO, N§zov a S²dlo subjektu) v sekcii Identifik§cia ģiadateŎa. 
  
6.b) Ak je v syst®me evidovanĨ pr§ve jeden subjekt s rovnakĨm IĻO, ak® zadal 
pouģ²vateŎ, otvor² sa formul§r ģiadosti o aktiv§ciu konta pouģ²vateŎa, a syst®m predvypln² 
do sekcie Identifik§cia ģiadateŎa. 

- Ak ģiadateŎ zist² nes¼lad v n§zve alebo s²dle organiz§cie (¼daje nie s¼ spr§vne, 
aktu§lne), je potrebn®, aby sa obr§til na DC alebo RO, podŎa toho, ļi uģ m§ nejakĨ 
projekt (aj z minulosti) v realiz§cii. 

  

 
  
6.c) Ak v syst®me nie je evidovanĨ ģiaden subjekt s IĻO, ak® zadal pouģ²vateŎ, syst®m 
zobraz² oznam: "Subjekt so zadanĨm IĻO nie je v syst®me ITMS evidovanĨ. Je 
zadan® IĻO spr§vne?ñ 
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- Ak si pouģ²vateŎ zvol² moģnosŠ "Nie", syst®m ponech§ akt²vnu len poloģku IĻO a 
pouģ²vateŎ pokraļuje bodom 3b.)  
- Ak si pouģ²vateŎ zvol² moģnosŠ "Ćno", syst®m otvor² formul§r ģiadosti o aktiv§ciu 
konta pouģ²vateŎa a dopln² do sekcie Identifik§cia ģiadateŎa zadan® IĻO subjektu. 
Ostatn® ¼daje ģiadateŎa mus² pouģ²vateŎ do formul§ra doplniŠ. 

  

 IĻO je moģn® zmeniŠ po z§pornej odpovedi na ot§zku o korektnosti. 
  

1. Identifik§cia ģiadateŎa 

  
Sekcia Identifik§cia ģiadateŎa obsahuje poloģky na identifik§ciu ģiadateŎa (organiz§cie). 
  

Sekcia je editovateŎn§ iba vtedy, ak pouģ²vateŎ vytv§ra novĨ subjekt (na obrazovku sa 
dostal po kroku 6.c) ).  
  

Ak pouģ²vateŎ vytv§ra ĢoAK pre pouģ²vateŎov existuj¼ceho subjektu, sekcia je 
needitovateŎn§, a zobrazuje sa iba IĻO, N§zov a S²dlo subjektu. Ostatn® ¼daje s¼ 
skryt®. 
  

 
  

  
Popis poloģiek sekcie Identifik§cia ģiadateŎa, ak je zad§vanĨ novĨ subjekt: 
  
IĻO - IĻO ģiadateŎa, povinn§ poloģka 
  
N§zov - n§zov ģiadateŎa (n§zov organiz§cie). Poloģka je editovateŎn§, len ak nie je 
ģiadateŎ (organiz§cia)  so zadanĨm IĻO eġte evidovanĨ v syst®me ITMS.  

- ak je poloģka akt²vna, je povinn§,  
- je moģn® zadaŠ max. 300 znakov 

  
S²dlo subjektu - adresa s²dla ģiadateŎa. Poloģky ļasti S²dlo subjektu s¼ editovateŎn®, 
len ak eġte ģiadateŎ (organiz§cia) so zadanĨm IĻOm nie je v syst®me ITMS eġte 
evidovanĨ. 

Lokalita EU - lokalita v Eur·pskej ¼nii.  
Poloģka je editovateŎn§, len ak subjekt nie je evidovanĨ v ITMS. Ak subjekt je 
evidovanĨ v ITMS, poloģka nie je zobrazen§. Obsahuje moģnosti: 

- Dom§ci (SK) 
- EU (mimo SK) 
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- Mimo EU 
- je to povinnĨ ¼daj, od hodnoty vĨberu tejto poloģky z§vis² ponuka v poloģke 
Ġt§t. 

Ġt§t - vĨber z ponuky ġt§tov.  
Obsah ponuky ġt§tov je z§vislĨ na hodnote vĨberu Lokalita EU. Ak je vybran§ 
Lokalita EU - "Dom§ci (SK)", tak poloģka Ġt§t je automaticky nastaven§ na 
"Slovensk§ republika" a poloģka je neakt²vna. Obsah ponuky ġt§tov je z§vislĨ 
od vybranej hodnoty v poloģke Lokalita EU - v r§mci EU, mimo EU. 

Obec - vloģenie n§zvu obce.  
Ak je vybran§ hodnota poloģky Lokalita EU "Dom§ci (SK)" tak, poloģka Obec 
nie je editovateŎn§, ale vĨber obce je z ponuky obc² SR. Pri vĨbere obc² m¹ģe 
pouģ²vateŎ vyuģiŠ filter vyhŎad§vania obc², do ktor®ho zap²ġe poļiatoļn® 
p²smen§ obce a stlaļ² tlaļidlo "VyhŎadaj". Uk§ģe sa mu zoznam obc², ktor® 
spŌŔaj¼ zadanĨ filter (viŅ obr§zok). 

 
  
Po oznaļen² obce a stlaļen² tlaļidla "VĨber" sa n§zov obce prenesie do poŎa 
Obec na formul§ri ģiadosti. 
  
Ak sa nejedn§ o obec v Slovenskej republike, poloģka je editovateŎn§. 
- povinnĨ ¼daj 
- ak je poloģka editovateŎn§, je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Ulica - vloģenie n§zvu ulice. V pr²pade, ģe Obec nem§ ulicu, nap²ġe sa tu opªŠ 
n§zov obce. Poloģka je editovateŎn§, len ak subjekt nie je evidovanĨ v ITMS 

- je to povinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Ļ²slo domu - vloģenie ļ²sla domu. Poloģka je editovateŎn§, len ak subjekt nie je 
evidovanĨ v ITMS 

- ak je poloģka editovateŎn§, tak je povinn§ 
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 
- ak subjekt nem§ popisn® ļ²slo domu, nap²ġe sa text "nie je" 
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PSĻ - vloģenie PSĻ  
- kontrola form§tu (nie spr§vnosti PSĻ): pre tuzemsk® - na 5 numerickĨch 
znakov, pre netuzemsk® - na 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky.  
- povinn§ poloģka, je moģn® zadaŠ max. 10 znakov 

Pozn§mka: Vġetky poloģky ļasti S²dlo subjektu s¼ povinn®. 
  
ńalġie ¼daje - poloģky tejto ļasti sekcie Identifik§cia ģiadateŎa sa vypŌŔaj¼ iba vtedy, ak 
subjekt nie je eġte evidovanĨ v syst®me ITMS. Ak je subjekt evidovanĨ v ITMS, t§to ļasŠ 
nie je v¹bec zobrazen§). 

Pr§vna forma - pr§vna forma ģiadateŎa, combobox, vĨber zo zoznamu 
- je to povinn§ poloģka 

Platca DPH - combobox, vĨber z moģnost² §no/nie 
- je to povinn§ poloģka 
- ak pouģ²vateŎ vyberie moģnosŠ §no, syst®m hneŅ oznaļ² poloģku IĻ DPH ako 
povinn¼ 

Đļtovn²ctvo - vĨber typu ¼ļtovn²ctva, combobox. 
Ak je v poloģke Ġt§t zvolen§ moģnosŠ "Dom§ci (SK)", na vĨber s¼ moģnosti: 

- In® 
- Jednoduch® 
- Podvojn® 

Ak je v poloģke Ġt§t zvolen§ in§ moģnosŠ, ako "Dom§ci (SK)", na vĨber s¼ 
nasleduj¼ce moģnosti: 

- In® 
- Jednoduch® 
- Podvojn® 
- DaŔov§ evidencia 

- je to povinn§ poloģka 
DIĻ - poloģka je nepovinn§, je moģn® zadaŠ max. 20 znakov 
IĻ DPH - poloģka je povinn§ len v pr²pade, ak pouģ²vateŎ v poloģke Platca DPH 
vybral moģnosŠ "§no". Je moģn® zadaŠ max. 20 znakov. 
D§tum vzniku - d§tum vzniku organiz§cie ģiadateŎa.  
D§tum je moģn® vybraŠ z d§tumovn²ka, ktorĨ je umiestnenĨ pri poloģke a ktorĨ 
sa zobraz² po kliknut² na pr²sluġn¼ ikonku. Alebo je moģn® d§tum zap²saŠ do 
poŎa ruļne, vo form§te dd.mm.rrrr. 
- je to povinn§ poloģka 
Pozn§mka: syst®m kontroluje form§t vloģen®ho d§tumu, nie ļasov¼ spr§vnosŠ. 

  
Kontakt - kontaktn® ¼daje subjektu. Poloģky tejto ļasti s¼ editovateŎn®, len ak subjekt nie 
je evidovanĨ v ITMS. Ak je subjekt evidovanĨ v ITMS, poloģky tejto ļasti nie s¼ 
zobrazen®: 

E-mail - e-mailovĨ kontakt subjektu,  
- je moģn® zadaŠ max. 100 znakov,  
- kontrola na spr§vnosŠ form§tu e-mailu 
- je to povinn§ poloģka 

Telef·n - ļ²slo telefonick®ho kontaktu subjektu,  
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov,  
- nepovinn§ poloģka 

Fax - ļ²slo faxu subjektu,  
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov,  
- nepovinn§ poloģka 

Mobil - ļ²slo mobiln®ho kontaktu subjektu,  
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov,  
- nepovinn§ poloģka 

Web - adresa internetovej str§nky subjektu, 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov, 
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- nepovinn§ poloģka 
  
  
2. Identifik§cia ġtatut§ra 

Đdaje v tejto sekcii s¼ editovateŎn®, len ak pouģ²vateŎ zad§va ¼daje nov®ho ġtatut§ra (po 
kliknut² na tlaļidlo "VĨmaz ¼dajov") alebo ak edituje ¼daje existuj¼ceho ġtatut§ra (po 
kliknut² na tlaļidlo "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra"). 
  
Z§roveŔ plat², ģe ¼daje ġtatut§ra s¼ needitovateŎn®, ak pouģ²vateŎ zad§va viacerĨch, ako 
jedn®ho pouģ²vateŎa aplik§cie (druh®ho, tretieho ...) a z§roveŔ je na jednom z 
pouģ²vateŎov zaġkrtnutĨ checkbox "Pouģ²vateŎ je identickĨ so ġtatut§rom". Pouģ²vateŎ 
m¹ģe meniŠ ¼daje ġtatut§ra iba na pouģ²vateŎovi, kde m§ zaġkrtnutĨ checkbox 
"Pouģ²vateŎ je identickĨ so ġtatut§rom". 
  

 
  
V sekcii Identifik§cia ġtatut§ra m§ pouģ²vateŎ nasleduj¼ce moģnosti: 

A) VybraŠ existuj¼ceho ġtatut§ra  
B) VybraŠ existuj¼ceho ġtatut§ra a v pr²pade potreby upravovaŠ jeho ¼daje (pomocou 
tlaļidla "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra") 
C) VytvoriŠ nov®ho ġtatut§ra 

  
  
A), B)  
Ak pouģ²vateŎ vytv§ra ģiadosŠ pre subjekt, ktorĨ je evidovanĨ v syst®me ITMS, m¹ģe si 
pri vypŌŔan² sekcie Identifik§cia ġtatut§ra vybraŠ jedn®ho z evidovanĨch ġtatut§rov tohto 
subjektu.  

Kliknut²m na tlaļidlo vĨberu , pri poloģke Priezvisko, syst®m zobraz² okno so 
zoznamom platnĨch ġtatut§rov dan®ho subjektu. Zoznam obsahuje stŌpce: Meno, 
Priezvisko. 
Ak si pouģ²vateŎ zvol² konkr®tneho ġtatut§ra z vĨberovej obrazovky, syst®m dopln² jeho 
¼daje do poloģiek v sekcii Identifik§cia ġtatut§ra, ktor§ sa n§sledne stane 
needitovateŎnou. 
  
Syst®m n§sledne spr²stupn² tlaļidl§ "VĨmaz ¼dajov" a "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra". 
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Tlaļidlom "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra" syst®m spr²stupn² poloģky sekcie Identifik§cia 
ġtatut§ra na editovanie. Syst®m n§sledne spr²stupn² tlaļidlo "P¹vodn® ¼daje ġtatut§ra" a 
znepr²stupn² tlaļidlo "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra". 

 
  
Tlaļidlom "P¹vodn® ¼daje ġtatut§ra" syst®m do sekcie Identifik§cia ġtatut§ra vloģ² 
aktu§lne ¼daje zvolen®ho ġtatut§ra. Syst®m n§sledne spr²stupn² tlaļidlo "UpraviŠ ¼daje 
ġtatut§ra" a znepr²stupn² tlaļidlo "P¹vodn® ¼daje ġtatut§ra". 
  
Po vĨbere ġtatut§ra je moģn® sekciu "vyļistiŠ" pouģit²m tlaļidla "VĨmaz ¼dajov". Syst®m 
n§sledne znepr²stupn² tlaļidl§ "VĨmaz ¼dajov" a "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra". 
  
  
C) 
Ak si pouģ²vateŎ zvol² moģnosŠ zadania nov®ho ġtatut§ra, poloģky sekcie Identifik§cia 
ġtatut§ra zostan¼ nevyplnen® a editovateŎn® pre zadanie ¼dajov nov®ho ġtatut§ra.  
  
  
Popis poloģiek sekcie Identifik§cia ġtatut§ra: 
  
Ġtatut§rny org§n - ¼daje o ġtatut§rnom z§stupcovi subjektu 

Titul - titul pred menom ġtatut§rneho z§stupcu, 
- nepovinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 

Meno - meno ġtatut§rneho z§stupcu, 
- ak je ¼daj editovateŎnĨ, je to povinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Priezvisko - priezvisko ġtatut§rneho z§stupcu 
- povinn§ poloģka 
- Ak pouģ²vateŎ zad§va ġtatut§rneho z§stupcu pre subjekt, ktorĨ existuje v 
syst®me ITMS, m¹ģe konkr®tneho ġtatut§rneho z§stupcu vybraŠ zo zoznamu 
ġtatut§rnych z§stupcov dan®ho subjektu. Zoznam sa otvor² po kliknut² na 

tlaļidlo "VybraŠ" - , umiestnen® vedŎa poloģky Priezvisko. Pouģ²vateŎ si zo 
zoznamu m¹ģe vybraŠ ktor®hokoŎvek platn®ho ġtatut§rneho z§stupcu. Po jeho 
zvolen² sa poloģky sekcie Identifik§cia ġtatut§ra vyplnia ¼dajmi zvolen®ho 
ġtatut§ra a zostan¼ needitovateŎn®. Tlaļidlo "VybraŠ" je pr²stupn® iba v pr²pade, 
ak pouģ²vateŎ vypŌŔa ģiadosŠ pre subjekt, ktorĨ uģ je v ITMS evidovanĨ. 
- pri priamom z§pise priezviska do poŎa je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Titul za menom - titul za menom ġtatut§rneho z§stupcu, 
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- nepovinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 

Funkcia - funkcia ġtatut§rneho z§stupcu, 
- povinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

  
Adresa - ġtatut§r m§ svoju vlastn¼ adresu, nie je preberan§ z adresy subjektu (ģiadateŎa) 

Lokalita EU - lokalita v Eur·pskej ¼nii. Obsahuje moģnosti: 
- Dom§ci (SK) 
- EU (mimo SK) 
- Mimo EU 

- je to povinnĨ ¼daj, od hodnoty vĨberu tejto poloģky z§vis² ponuka v poloģke 
Ġt§t. 

Ġt§t - vĨber z ponuky ġt§tov.  
Obsah ponuky ġt§tov je z§vislĨ na hodnote vĨberu Lokalita EU. Ak je vybran§ 
Lokalita EU - "Dom§ci (SK)", tak poloģka Ġt§t je automaticky nastaven§ na 
"Slovensk§ republika" a poloģka je neakt²vna. Obsah ponuky ġt§tov je z§vislĨ 
od vybranej hodnoty v poloģke Lokalita EU - v r§mci EU, mimo EU. 

Obec - vloģenie n§zvu obce.  
Ak je vybran§ hodnota poloģky Lokalita EĐ "Dom§ci (SK)" tak poloģka Obec 
nie je editovateŎn§, ale vĨber obce je z ponuky obc² SR. Pri vĨbere obc² m¹ģe 
pouģ²vateŎ vyuģiŠ filter vyhŎad§vania obc², do ktor®ho zap²ġe poļiatoļn® 
p²smen§ obce a stlaļ² tlaļidlo "VyhŎadaj". Uk§ģe sa mu zoznam obc², ktor® 
spŌŔaj¼ zadanĨ filter. Po oznaļen² obce a stlaļen² tlaļidla "VĨber" sa n§zov 
obce prenesie do poŎa Obec na formul§ri ģiadosti.  
Ak sa nejedn§ o obec v Slovenskej republike, poloģka je editovateŎn§. 
- povinnĨ ¼daj 
- ak je poloģka editovateŎn§, je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Ulica - n§zov ulice adresy ġtatut§rneho z§stupcu. V pr²pade, ģe Obec nem§ ulicu, 
zad§ sa opªŠ n§zov obce. 

- povinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Ļ²slo domu - vloģenie ļ²sla domu adresy ġtatut§rneho z§stupcu. 
- ak je poloģka editovateŎn§, tak je povinn§ 
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 
- ak neexistuje popisn® ļ²slo domu, nap²ġe sa text "nie je" 

PSĻ - vloģenie PSĻ adresy ġtatut§rneho z§stupcu 
- kontrola form§tu (nie spr§vnosti PSĻ): pre tuzemsk® - na 5 numerickĨch 
znakov, pre netuzemsk® - na 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky.  
- povinn§ poloģka,  
- je moģn® zadaŠ max. 10 znakov 

Pozn§mka: Vġetky poloģky ļasti Adresa s¼ povinn®. 
  
Kontakt - kontaktn® ¼daje ġtatut§rneho z§stupcu: 

E-mail - e-mailovĨ kontakt na ġtatut§rneho z§stupcu,  
- je to povinnĨ ¼daj,  
- je moģn® zadaŠ max. 100 znakov, 
- v pr²pade, ģe pouģ²vateŎ vybral existuj¼ceho ġtatut§ra, v poloģke sa zobrazuje 
text "Chr§nenĨ ¼daj". 

Telef·n - ļ²slo telefonick®ho kontaktu na ġtatut§rneho z§stupcu,  
- ak poloģka Mobil nie je yvplnen§, poloģka Telef·n je povinn§. Inak je 
nepovinn§. 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov, 
- ak m§ vyplnen¼ hodnotu, v poloģke sa zobrazuje text "Chr§nenĨ ¼daj" v 
pr²pade, ģe pouģ²vateŎ vybral existuj¼ceho ġtatut§ra. 
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Fax - ļ²slo faxu ġtatut§rneho z§stupcu, 
- nepovinn§ poloģka 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov, 
- v poloģke sa zobrazuje text "Chr§nenĨ ¼daj" v pr²pade, ģe pouģ²vateŎ vybral 
existuj¼ceho ġtatut§ra. 

Mobil - ļ²slo mobiln®ho kontaktu na ġtatut§rneho z§stupcu, 
- ak poloģka Telef·n nie je vyplnen§, poloģka Mobil je povinn§. Inak je 
nepovinn§. 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Pozn§mka (zhrnutie):  
Ak nie je vyplnen§ ani poloģka Mobil, ani poloģka Telef·n, obe s¼ oznaļen® 
ako povinn®. 
Ak je vyplnen§ jedna z nich (Mobil alebo Telef·n), druh§ poloģka sa stane 
nepovinnou. 

Obmedzenie: Ak pouģ²vateŎ vybral existuj¼ceho ġtatut§ra zo zoznamu ġtatut§rnych 
z§stupcov, v poloģk§ch E-mail, Telef·n, Fax a Mobil sa zobraz² text "Chr§nenĨ ¼daj". 
  
  
V sekcii Identifik§cia ġtatut§ra sa nach§dzaj¼ tlaļidl§, ktorĨmi m¹ģe pouģ²vateŎ meniŠ 
¼daje v sekcii. Tlaļidl§ s¼ zobrazen® (akt²vne) iba v pr²pade, ģe subjekt je uģ evidovanĨ v 
ITMS, t.j. ģe subjekt v ITMS nevznik§ cez aktu§lne zad§van¼ ĢiadosŠ o aktiv§ciu: 
  

, tlaļidlo "VĨmaz ¼dajov" - je pr²stupn® vtedy, ak pouģ²vateŎ vybral 
existuj¼ceho ġtatut§rneho z§stupcu zo zoznamu ġtatut§rnych z§stupcov dan®ho 
subjektu.  
Po kliknut² na tlaļidlo "VĨmaz ¼dajov" sa vyļistia ¼daje v sekcii a je moģn® zadaŠ nov®ho 
ġtatut§rneho z§stupcu, s novĨmi ¼dajmi. 
Pozn§mka: Đdaje sa nemaģ¼ z datab§zy, iba z obrazovky (t.j. pouģ²vateŎ nevymaģe 
existuj¼ceho ġtatut§ra z datab§zy). 
  

, tlaļidlo "UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra" - je pr²stupn® len v pr²pade, 
ak si pouģ²vateŎ zvolil konkr®tneho ġtatut§rneho z§stupcu zo zoznamu ġtatut§rov (vo 
vĨberovej obrazovke, cez tlaļidlo vĨberu pri poloģke Priezvisko).  
Po kliknut² na toto tlaļidlo syst®m v danej sekcii spr²stupn² ¼daje na edit§ciu. Vġetky 
poloģky v sekcii s¼ inicializovan® ¼dajmi z datab§zy (zostali tam po vĨbere ġtatut§ra), 
okrem poloģiek E-mail, Telef·n, Fax a Mobil. Tieto poloģky bud¼ po stlaļen² tlaļidla 
"UpraviŠ ¼daje ġtatut§ra" pr§zdne a editovateŎn®. V ostatnĨch poloģk§ch sekcie zostan¼ 
¼daje zobrazen®, ale poloģky bud¼ editovateŎn®. 
  

, tlaļidlo "P¹vodn® ¼daje ġtatut§ra" - toto tlaļidlo je 
pr²stupn® len v pr²pade, ak si pouģ²vateŎ zvolil konkr®tneho ġtatut§rneho z§stupcu zo 
zoznamu ġtatut§rov (vo vĨberovej obrazovke, cez tlaļidlo vĨberu pri poloģke Priezvisko) 
a n§sledne zvolil moģnosŠ ¼pravy ¼dajov ġtatut§ra (kliknut²m na tlaļidlo "UpraviŠ ¼daje 
ġtatut§ra").  
Po kliknut² na tlaļidlo "P¹vodn® ¼daje ġtatut§ra" syst®m vypln² vġetky ¼daje v sekcii 
Identifik§cia ġtatut§ra p¹vodnĨmi ¼dajmi ġtatut§ra (ktor® boli vloģen® po vĨbere 
ġtatut§ra) a znepr²stupn² ich na edit§ciu. 

  
   

3. Identifik§cia pouģ²vateŎa 
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Identifik§cia obsahuje poloģky na identifik§ciu samotn®ho pouģ²vateŎa aplik§cie ITMS II 
Port§l. 
  
  
Popis poloģiek sekcie Identifik§cia pouģ²vateŎa: 
  
V sekcii Identifik§cia pouģ²vateŎa sa nach§dza checkbox "Pouģ²vateŎ je identickĨ so 
ġtatut§rom" - ak je checkbox oznaļenĨ (kliknut²m naŔ), oznaļuje, ģe ġtatut§r zadanĨ v 
sekcii Identifik§cia ġtatut§ra je s¼ļasne aj bud¼cim pouģ²vateŎom syst®mu ITMS II Port§l. 
Po oznaļen² checkboxu sa prenes¼ ¼daje tĨkaj¼ce sa ġtatut§ra do poloģiek pouģ²vateŎa. 
VedŎa checkboxu sa z§roveŔ zobraz² text: "Edit§cia ¼dajov je moģn§ v ļasti 
Identifik§cia ġtatut§ra.ñ 
Sekcia Identifik§cia pouģ²vateŎa sa tĨmto stane needitovateŎn§ a sekcia Identifik§cia 
ġtatut§ra sa otvor² na edit§ciu, rovnako, ako pri stlaļen² tlaļidla "UpraviŠ ¼daje 
ġtatut§ra". 
  
Po odznaļen² (odkliknut²) tejto voŎby, ļiģe pouģ²vateŎ nie je identickĨ so ġtatut§rom, sa 
vloģen® ¼daje z ļasti Identifik§cia pouģ²vateŎa vymaģ¼. Sekcia Identifik§cia 
pouģ²vateŎa je plne editovateŎn§ a nez§visl§ od ¼dajov ġtatut§ra. 
  
Chceckbox moģe byŠ pouģitĨ - zaġkrtnutĨ v jednej ĢoAK iba raz. 
  
Pouģ²vateŎ: - poloģky tejto ļasti s¼ editovateŎn®, len ak pouģ²vateŎ nie je identickĨ so 
ġtatut§rom (checkbox nie je zaġkrtnutĨ): 

Titul - titul pouģ²vateŎa pred menom,  
- nepovinnĨ ¼daj,  
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 

Meno - meno pouģ²vateŎa,  
- povinnĨ ¼daj,  
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Priezvisko - priezvisko pouģ²vateŎa,  
- povinnĨ ¼daj,  
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Titul za menom - titul za menom pouģ²vateŎa,  
- nepovinnĨ ¼daj,  
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 
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Adresa: - poloģky tejto ļasti s¼ editovateŎn®, len ak pouģ²vateŎ nie je identickĨ so 
ġtatut§rom (checkbox nie je zaġkrtnutĨ) 

Lokalita EU - vĨber z ponuky,  
- na z§klade vybranej hodnoty z ponuky je definovanĨ sp¹sob zad§vania 
adresy pouģ²vateŎa (viŅ vyplnenie v sekcii Identifik§cia ġtatut§ra). Hodnota z 
ļ²seln²ka mus² byŠ vybran§ ako prv§, aby sa umoģnilo zadanie Ņalġ²ch 
poloģiek. 
- je to povinnĨ ¼daj 

Ġt§t - vĨber z ponuky ġt§tov.  
- Obsah ponuky ġt§tov je z§vislĨ na hodnote vĨberu Lokalita EU. Ak je vybran§ 
Lokalita EU "Dom§ci (SK)", tak poloģka Ġt§t je automaticky nastaven§ na 
"Slovensk§ republika" a poloģka je neakt²vna. Ak je vybran§ in§ Lokalita EU - 
EU (mimo SK), Mimo EU, ponuka v poloģke Ġt§t je akt²vna. 
- je to povinnĨ ¼daj 

Obec - vloģenie n§zvu obce.  
Ak je vybran§ hodnota poloģky Lokalita EU "Dom§ci (SK)" tak poloģka Obec 
nie je editovateŎn§, ale vĨber obce je z ponuky obc² SR. Pri vĨbere obc² m¹ģe 
pouģ²vateŎ vyuģiŠ filter vyhŎad§vania obc², do ktor®ho zap²ġe poļiatoļn® 
p²smen§ obce a stlaļ² tlaļidlo "VyhŎadaj". Uk§ģe sa zoznam obc², ktor® spŌŔaj¼ 
zadanĨ filter. Po oznaļen² obce a stlaļen² tlaļidla "VĨber" sa n§zov obce 
prenesie do poŎa Obec na formul§ri ģiadosti. Ak sa nejedn§ o obec v 
Slovenskej republike, poloģka je editovateŎn§. 
- povinnĨ ¼daj 
- ak je poloģka editovateŎn§, je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Ulica - vloģenie n§zvu ulice. V pr²pade, ģe Obec nem§ ulicu, nap²ġe sa opªŠ n§zov 
obce 

- povinnĨ ¼daj 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Ļ²slo domu - vloģenie ļ²sla domu 
- povinnĨ ¼daj 
- ak neexistuje popisn® ļ²slo domu, nap²ġe sa text "nie je" 
- je moģn® zadaŠ max. 25 znakov 

PSĻ - vloģenie PSĻ  
- kontrola form§tu (nie spr§vnosti PSĻ): pre tuzemsk® na 5 numerickĨch 
znakov, pre netuzemsk® na 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky. 
- povinnĨ ¼daj 
- je moģn® zadaŠ max. 10 znakov 

Pozn§mka: Vġetky poloģky ļasti Adresa s¼ povinn®. 
  
Kontakt: - poloģky tejto ļasti s¼ editovateŎn®, len ak pouģ²vateŎ nie je identickĨ so 
ġtatut§rom (checkbox nie je zaġkrtnutĨ) 

E-mail - e-mailov§ adresa pouģ²vateŎa aplik§cie ITMS II Port§l. Pouģ²vateŎ bude 
informovanĨ o aktiv§cii konta zaslan²m e-mailu na tu uveden¼ e-mailov¼ adresu. 
Kontrola na spr§vnosŠ form§tu e-mailovej adresy. 

- povinnĨ ¼daj 
- je moģn® zadaŠ max. 100 znakov 
Ak prid§vanĨ pouģ²vateŎ vznikol kop²rovan²m ¼dajov ġtatut§ra, e-mailov§ 
adresa ġtatut§ra v sekcii Identifik§cia ġtatut§ra je editovateŎn§ a pouģ²vateŎ 
mus² uviesŠ e-mailov¼ adresu. 

Telef·n - telef·nne ļ²slo pouģ²vateŎa 
- ak poloģka Mobil nie je vyplnen§, je poloģka Telef·n povinn§. Inak je 
nepovinn§. 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

Fax - telef·nne ļ²slo faxu pouģ²vateŎa 
- nepovinnĨ ¼daj 
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- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 
Mobil - mobiln® ļ²slo pouģ²vateŎa 

- ak poloģka Telef·n nie je vyplnen§, poloģka Mobil je povinn§. Inak je 
nepovinn§ 
- je moģn® zadaŠ max. 50 znakov 

  
  

Prihlasovacie ¼daje pouģ²vateŎa 

  
Prihlasovacie ¼daje - prihlasovacie ¼daje bud¼ceho pouģ²vateŎa syst®mu ITMS II Port§l: 

Prihlasovacie meno - pole pre zadanie prihlasovacieho mena vloģen®ho 
pouģ²vateŎa, ktorĨm sa bude prihlasovaŠ do syst®mu ITMS II Port§l. 
Prihlasovacie meno m¹ģe obsahovaŠ ak®koŎvek znaky, okrem znakov s 
diakritikou (§,®,²,Ĩ,·,¼,Ņ,Š,Ŕ,Ŏ,ġ,ļ,ģ,ª,¹, Ë, ĝ, Á), znaku paragrafu Ä, bodiek (.) a 
medzier.  
V syst®me je reġtrikt²vna kontrola - ak pouģ²vateŎ zad§ niektorĨ z nepovolenĨch 
znakov, po uloģen², resp. odoslan² Ģiadosti bude pouģ²vateŎ na chybu upozornenĨ 
a bude maŠ moģnosŠ opravy. 
- ¼daj je povinnĨ 
- je moģn® zadaŠ max. 40 znakov 

 Aby ste mohli pracovaŠ s aplik§ciou ITMS II Port§l, mus²te poznaŠ Vaġe 
prihlasovacie meno. 

  
Heslo - heslo pouģ²vateŎa, ktorĨm sa bude prihlasovaŠ do syst®mu ITMS II Port§l. 
Heslo m¹ģe obsahovaŠ ak®koŎvek znaky (bez diakritiky).  
Okrem toho heslo mus² obsahovaŠ: 

- minim§lne 8 znakov 
- minim§lne 1 veŎk® p²smeno 
- minim§lne 1 ļ²slicu 

V syst®me je reġtrikt²vna kontrola na vyplnenie hesla - ak zadan® heslo 
neobsahuje poģadovan® a povolen® znaky, pouģ²vateŎ bude po uloģen² na chybu 
upozornenĨ. 
- ¼daj je povinnĨ 
- je moģn® zadaŠ max. 40 znakov 

 Aby ste mohli pracovaŠ s aplik§ciou ITMS II Port§l, mus²te poznaŠ Vaġe heslo. 
  
Potvrdenie hesla - vzhŎadom na to, ģe heslo sa pri zad§van² nezobrazuje, t§to 
poloģka sl¼ģi na overenie, ļi ģiadateŎ nespravil preklep pri zad§van² hesla, ļi zadal 
skutoļne to heslo, ktor® zadaŠ chcel. Pri potvrden² hesla je nevyhnutn® zadaŠ ten 
istĨ reŠazec znakov, ako pri zad§van² hesla. V opaļnom pr²pade bude pouģ²vateŎ 
vyzvanĨ aplik§ciou na opakovan® zadanie Potvrdenia hesla. 

  
  
V sekcii Identifik§cia pouģ²vateŎa sa nach§dzaj¼ tlaļidl§ na uloģenie ¼dajov a pridanie 
Ņalġ²ch pouģ²vateŎov: 
  

, tlaļidlo "ńalġ² pouģ²vateŎ" - prostredn²ctvom tohto tlaļidla je moģn® 
pridaŠ Ņalġieho pouģ²vateŎa syst®mu ITMS II Port§l dan®ho subjektu. Ak sa v sekcii 
nach§dzaj¼ ¼daje uģ zap²san®ho pouģ²vateŎa, po kliknut² na toto tlaļidlo sa polia vyļistia 
a bude moģn® zadaŠ nov® ¼daje Ņalġieho pouģ²vateŎa. 
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, tlaļidlo "UloģiŠ" - po kliknut² na toto tlaļidlo sa uloģia ¼daje zadan® v sekcii 
Identifik§cia pouģ²vateŎa. Z§roveŔ prebehne kontrola na spr§vnosŠ a ¼plnosŠ vyplnenia 
povinnĨch ¼dajov. Ak je niektorĨ z povinnĨch ¼dajov vyplnenĨ nespr§vne, alebo v¹bec, 
syst®m na t¼to skutoļnosŠ upozorn² zobrazen²m chybne vyplnenĨch poloģiek na 
obrazovke. 
Ak s¼ ¼daje spr§vne zadan®, ļasŠ z nich (Meno, Priezvisko, Prihlasovacie meno) sa 
zobraz² v sekcii Zoznam pouģ²vateŎov. 
  

, tlaļidlo "Storno" - sl¼ģi na zruġenie prid§vania nov®ho pouģ²vateŎa dan®ho 
subjektu. Zobraz² sa po kliknut² na tlaļidlo "ńalġ² pouģ²vateŎ" ( po prvom priradenom 
pouģ²vateŎovi pre danĨ subjekt). 
  

 Obsah vġetkĨch poloģiek sekci²  je potrebn® zadaŠ pravdivo. Obsah tĨchto pol² je 
kontrolovanĨ a v pr²pade zadania nepravdivĨch ¼dajov nebude pouģ²vateŎsk® konto 
aktivovan®. 

  
Pri vytv§ran² novej osoby syst®m over² spr§vnosŠ form§tu a unik§tnosŠ prihlasovacieho 
mena pouģ²vateŎa voļi vġetkĨm externĨm a internĨm pouģ²vateŎom a nepovol² vytvoriŠ 
nov®ho pouģ²vateŎa s uģ existuj¼cim prihlasovac²m menom (tak¼to ģiadosŠ nebude 
moģn® odoslaŠ).  
T§to kontrola spr§vnosti form§tu a unik§tnosti prihlasovacieho mena pouģ²vateŎa 
prebehne v momente, ak si pouģ²vateŎ zvol²: 
a.) moģnosŠ pridania nov®ho pouģ²vateŎa (tlaļidlo "ńalġ² pouģ²vateŎ") 
b.) moģnosŠ odoslania ģiadosti (tlaļidlo "OdoslaŠ ĢoAK") 
c.) moģnosŠ uloģenia ¼dajov nov®ho pouģ²vateŎa (tlaļidlo "UloģiŠ") 

  
Ak syst®m pri overovan² zist², ģe prihlasovacie meno nov®ho pouģ²vateŎa m§ nespr§vny 
form§t, alebo uģ existuje, zobraz² upozornenie, ģe je potrebn® toto prihlasovacie meno 
zmeniŠ.  
V rovnakĨch momentoch sa kontroluje aj spr§vnosŠ form§tu hesla pouģ²vateŎa. Ak 
syst®m pri overovan² zist², ģe heslo nov®ho pouģ²vateŎa m§ nespr§vny form§t, syst®m 
zobraz² upozornenie, ģe je potrebn® toto prihlasovacie heslo zmeniŠ. 
  
  

4. Zoznam pouģ²vateŎov 

 
  
Vo formul§ri je moģn® vytvoriŠ pr²stup pre viacero pouģ²vateŎov jedn®ho subjektu.  
  
Ak pouģ²vateŎ vypln² ¼daje sekcie Identifik§cia pouģ²vateŎa, a chce pridaŠ Ņalġieho, 
zvol² si moģnosŠ "ńalġ² pouģ²vateŎ". Syst®m over², ļi s¼ vġetky poloģky pouģ²vateŎa 
vyplnen® korektne: 

- Ak nie s¼ vyplnen® korektne, syst®m na to upozorn² a chybne vyplnen® poloģky je 
potrebn® upraviŠ.  
- Ak s¼ vġetky poloģky sekcie Identifik§cia pouģ²vateŎa vyplnen® korektne, syst®m 
¼daje dan®ho pouģ²vateŎa uloģ² a ļasŠ z nich zobraz² v tabuŎke evidovanĨch 
pouģ²vateŎov: 
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V sekcii Zoznam pouģ²vateŎov sa zobrazuje zoznam bud¼cich pouģ²vateŎov syst®mu 
ITMS II Port§l, ktor² maj¼ zap²san® ¼daje v Ģiadosti o aktiv§ciu, a ktorĨch ¼daje boli 
uloģen® tlaļidlom "UloģiŠ" alebo tlaļidlom "ńalġ² pouģ²vateŎ" v sekcii Identifik§cia 
pouģ²vateŎa. 
  
Po stlaļen² tlaļidla "ńalġ² pouģ²vateŎ" syst®m z§roveŔ spr²stupn² poloģky pre zadanie 
Ņalġieho pouģ²vateŎa (poloģky sekcie Identifik§cia pouģ²vateŎa). 
  
Zoznam obsahuje tieto ¼daje (z§znamy s¼ zoraŅovan® podŎa postupnosti prid§vania 
jednotlivĨch pouģ²vateŎov): 

Meno - meno priraden®ho pouģ²vateŎa 
Priezvisko - priezvisko priraden®ho pouģ²vateŎa 
Prihlasovacie meno - prihlasovacie meno priraden®ho pouģ²vateŎa 

  
V zozname, v riadku kaģd®ho z§znamu sa nach§dzaj¼ tlaļidl§: 

, tlaļidlo "UpraviŠ" (n§zov tlaļidla sa zobraz² pri podrģan² kurzora myġi nad 
tlaļidlom) - sl¼ģi na ¼pravu ¼dajov uloģen®ho pouģ²vateŎa. Po kliknut² na toto 
tlaļidlo sa v sekcii Identifik§cia pouģ²vateŎa do pol² doplnia uģ zadan® ¼daje 
dan®ho pouģ²vateŎa, pr²stupn® na ¼pravu ¼dajov (je potrebn® dodrģiavaŠ pravidl§ 
pre zad§vanie ¼dajov, ako pri zad§van² novĨch ¼dajov). 
  

, tlaļidlo "VymazaŠ" (n§zov tlaļidla sa zobraz² pri podrģan² kurzora myġi nad 
tlaļidlom) - Sl¼ģi na odobranie uloģen®ho pouģ²vateŎa. Po kliknut² na toto tlaļidlo 
sa zobraz² kontroln§ ot§zka: "Naozaj si ģel§te odobraŠ  pouģ²vateŎa z formul§ru 
ģiadosti o aktiv§ciu konta?, s moģnosŠami Ćno a Nie: 

- Ak si pouģ²vateŎ zvol² moģnosŠ Ćno, syst®m dan®ho pouģ²vateŎa zo zoznamu 
odoberie.  
- Ak si zvol² moģnosŠ Nie, syst®m ponech§ pouģ²vateŎa v Zozname 
pouģ²vateŎov 

  
  

5. S¼hlas s podmienkami pouģ²vania Port§lu ITMS 

  
Na konci formul§ra sa nach§dza sekcia, kde pouģ²vateŎ potvrdzuje svoj s¼hlas s 
podmienkami pouģ²vania Port§lu ITMS a so spracovan²m osobnĨch ¼dajov. 
  

 
  
V sekcii je zobrazenĨ text: "Potvrdzujem, ģe som preļ²tal podmienky pouģ²vania 
port§lu ITMS a d§vam s¼hlas na spracovanie mojich osobnĨch ¼dajov.". Po kliknut² 
na danĨ text sa otvor² samostatn® okno s textom podmienok pouģ²vania Port§lu. 
  
VedŎa textu je umiestnenĨ checkbox, ktorĨ sl¼ģi na potvrdenie s¼hlasu s podmienkami 
pouģ²vania port§lu. Bez jeho oznaļenia nie je moģn® ĢiadosŠ o aktiv§ciu odoslaŠ na 
spracovanie - tlaļidlo "OdoslaŠ ĢoAK" bude neakt²vne. 
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Tlaļidl§, ktor® sa v tejto sekcii nach§dzaj¼: 
  

, tlaļidlo "OdoslaŠ ĢoAK" - spr²stupn² sa aģ po potvrden² s¼hlasu s 
podmienkami pouģ²vania Port§lu, in§ļ je neakt²vne a nie je moģn® odoslaŠ ĢoAK. 

, tlaļidlo "Koniec" - po jeho stlaļen² bude ukonļen® vypŌŔanie formul§ra 
Ģiadosti o aktiv§ciu bez uloģenia ¼dajov a vytvorenia novej Ģiadosti o aktiv§ciu. 
  
  

6. Tlaļidl§, ktor® platia pre celĨ formul§r Ģiadosti o aktiv§ciu 

  

            
  
Popis tlaļidiel: 
  

, tlaļidlo ńalej - po zadan² IĻO ģiadateŎa (organiz§cie) je potrebn® stlaļiŠ 
tlaļidlo ńalej. Po jeho stlaļen² sa vykon§ syntaktick§ kontrola zadan®ho IĻO. 

V pr²pade, ak zadan® IĻO nevyhovuje pravidl§m pre IĻO, tak je pouģ²vateŎ o tejto 
skutoļnosti informovanĨ a m§ moģnosŠ hodnotu IĻO opraviŠ. 
Ak zadan§ hodnota IĻO vyhovuje pravidl§m pre tvorbu IĻO, tak m¹ģu nastaŠ 
nasleduj¼ce pr²pady: 

1. - ĢiadateŎ (organiz§cia) so zadanĨm IĻO nie je eġte evidovanĨ v ITMS. Pre 
pouģ²vateŎa sa zobraz² oznam s ot§zkou: "Prij²mateŎ so zadanĨm IĻO nie je v 
syst®me evidovanĨ. Je zadan® IĻO spr§vne?"  Ak pouģ²vateŎ potvrd² 
spr§vnosŠ IĻO, zobrazia sa poloģky na zadanie nov®ho subjektu. Ak 
pouģ²vateŎ nepotvrd² spr§vnosŠ IĻO, m§ moģnosŠ zadaŠ nov¼ hodnotu pre 
IĻO.    
2. - Pr§ve jeden ģiadateŎ (organiz§cia) so zadanĨm IĻO je evidovanĨ v ITMS. 
Identifikaļn® ¼daje ģiadateŎa (organiz§cie) sa prenes¼ do poloģiek sekcie 
Identifik§cia ģiadateŎa. 
3. - V syst®me ITMS je evidovanĨch viac ģiadateŎov (organiz§ci²) so zadanĨm 
IĻO. Pouģ²vateŎovi sa pon¼kne na vĨber zoznam vġetkĨch evidovanĨch 
ģiadateŎov (organiz§ci²) so zadanĨm IĻO. Po vĨbere ģiadateŎa (organiz§cie) 
zo zoznamu, sa identifikaļn® ¼daje vybran®ho ģiadateŎa (organiz§cie) 
prenes¼ do poloģiek sekcie Identifik§cia ģiadateŎa. 
  

  

, tlaļidlo OdoslaŠ ĢoAK - sl¼ģi na odoslanie Ģiadosti o aktiv§ciu do 
neverejnej ļasti ITMS - Core. Po zvolen² odoslania Ģiadosti syst®m z§roveŔ skontroluje: 

1) ļi s¼ vyplnen® vġetky povinn® polia Ģiadosti (ak nie s¼, pouģ²vateŎ je konkr®tne o 
chybe informovanĨ zobrazen²m oznamu vo vrchnej ļasti formul§ra, farebnĨm 
zvĨraznen²m nevyplnen®ho poŎa a odoslanie sa nevykon§) 
2) ļi s¼ vyplnen® poloģky zap²san® v spr§vnom form§te (napr. e-mail, PSĻ - ak nie 
s¼, pouģ²vateŎ je konkr®tne o chybe informovanĨ zobrazen²m oznamu vo vrchnej 
ļasti formul§ra, farebnĨm zvĨraznen²m dan®ho poŎa a odoslanie sa nevykon§) 
3) ļi zadan® heslo vyhovuje aktu§lne nastavenĨm bezpeļnostnĨm nastaveniam (ak 
nie, pouģ²vateŎ je konkr®tne o chybe informovanĨ zobrazen²m oznamu vo vrchnej 
ļasti formul§ra, farebnĨm zvĨrazen²m poŎa a odoslanie sa nevykon§) 
4) unik§tnosŠ prihlasovacieho mena ģiadateŎa v r§mci Port§lu - syst®m over² 
spr§vnosŠ form§tu a unik§tnosŠ prihlasovacieho mena pouģ²vateŎa voļi vġetkĨm 
externĨm a internĨm pouģ²vateŎom a nepovol² vytvoriŠ nov®ho pouģ²vateŎa s uģ 
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existuj¼cim prihlasovac²m menom (tak¼to ģiadosŠ nebude moģn® odoslaŠ), ļi 
nespr§vnym form§tom prihlasovacieho mena. Ak syst®m pri overovan² zist², ģe 
prihlasovacie meno nov®ho pouģ²vateŎa m§ nespr§vny form§t alebo uģ existuje, 
syst®m zobraz² upozornenie, ģe je potrebn® toto prihlasovacie meno zmeniŠ. 

  
Pozn§mka: Tlaļidlo OdoslaŠ ĢoAK je akt²vne aģ po oznaļen² checkboxu v spodnej 
ļasti formul§ra, ktorĨm pouģ²vateŎ potvrd² s¼hlas s podmienkami pouģ²vania Port§lu 
ITMS. 
  
O vġetkĨch chyb§ch je pouģ²vateŎ informovanĨ zobrazen²m upozornen² v hornej ļasti 
okna a farebnĨm zvĨraznen²m (ļervenou farbou) nespr§vne vyplnenĨch poloģiek vo 
formul§ri (ako je vidno na  nasleduj¼com obr§zku): 
  

 
  
V pr²pade, ģe syst®m pri kontrole nezist² ģiadne chyby vo vyplnen² Ģiadosti o 
aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta, odoġle sa ģiadosŠ na spracovanie: Odoslanie m¹ģe 
byŠ ¼speġn® alebo ne¼speġn®.  
O stave odoslania je pouģ²vateŎ informovanĨ zobrazen²m samostatn®ho oznamu na 
obrazovke. 

 V pr²pade ¼speġn®ho odoslania ģiadosti nie je moģn® meniŠ obsah 
ģiadosti. 

 Po ¼speġnom odoslan² ģiadosti je potrebn® ģiadosŠ vytlaļiŠ a 
p²somn¼ formu odoslaŠ na adresu DataCentra. 

  

, tlaļidlo Koniec - ukonļ² ļinnosŠ a vr§ti pouģ²vateŎa na prihlasovaciu 
obrazovku aplik§cie 
  

, tlaļidlo ZobraziŠ ģiadosŠ v PDF - zobraz² sa aģ po 
¼speġnom odoslan² Ģiadosti o aktiv§ciu. TĨmto tlaļidlom si pouģ²vateŎ m¹ģe zobraziŠ, 
uloģiŠ a vytlaļiŠ odoslan¼ ĢiadosŠ vo form§te PDF. Na ģiadosti bud¼ uveden® ¼daje 
subjektu, ġtatut§ra a ¼daje vġetkĨch pouģ²vateŎov, ktor² boli na ģiadosti uveden². 
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Grid karta 

Grid karta poskytuje k·d, ktorĨ je nevyhnutnĨ pre ¼speġn® prihl§senie sa do aplik§cie 
ITMS II Port§l. Je s¼ļasŠou listu, ktorĨ pouģ²vateŎ obdrģ² z DataCentra (nem§ plastov¼ 
podobu, ako to je pri bankovĨch ¼ļtoch). 
  
Grid karta je tabuŎka, ktor§ m§ 7 riadkov (1 aģ 7) a sedem stŌpcov (A aģ G). V kaģdej 
bunke tabuŎky je uveden® ġtvormiestne ļ²slo - k·d grid karty. 
Vo verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l sa grid karta pouģ²va na autentifik§ciu 
pouģ²vateŎa aplik§cie. Pre prihl§senie do aplik§cie je potrebn® zadaŠ: 
                        prihlasovacie meno 
                        heslo 
                        k·d grid karty 
  
K·d grid karty je ļ²slo v pol²ļku tabuŎky, ktor®ho s¼radnice ï poz²cia s¼ aplik§ciou 
n§hodne generovan®. S¼radnice, resp. poz²cia sa uv§dza oznaļen²m stŌpca a riadka. 
  
Pr²klad grid karty: 

 
  
Napr²klad k·d na poz²cii C5 je 0973.   
  
Grid karta aplik§cie ITMS II Port§l nie je ļasovo obmedzen§.  
  
Pri strate grid karty je potrebn® poģiadaŠ o zablokovanie stratenej karty a na 
DataCentrum podaŠ ģiadosŠ o vygenerovanie novej grid karty. 
  

02.01.01.01 Pridanie viacerĨch pouģ²vateŎov 

Vytvorenie viacerĨch ģiadost² pre viacero pouģ²vateŎov v r§mci jedn®ho formul§ra 
Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta, pre jedn®ho ģiadateŎa (organiz§ciu). 
  
  
Vstupn® podmienky: 
 otvorenĨ formul§r Ģiadosti o aktiv§ciu 

 zadanĨ subjekt (ģiadateŎ) - po zadan² subjektu bude tlaļidlo na pridanie Ņalġieho 
pouģ²vateŎa akt²vne  

  
Vo formul§ri ĢiadosŠ o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta je moģn® vytvoriŠ pr²stup pre 
viacero pouģ²vateŎov jedn®ho ģiadateŎa (subjektu), a to v sekcii Identifik§cia 
pouģ²vateŎa, pomocou tlaļidla "ńalġ² pouģ²vateŎ". 
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Ak pouģ²vateŎ vyplnil ¼daje pouģ²vateŎa a chce pridaŠ Ņalġieho, zvol² si moģnosŠ Ăńalġ² 
pouģ²vateŎ".  
  
Syst®m over², ļi s¼ vġetky poloģky dan®ho pouģ²vateŎa vyplnen® korektne: 
- Ak nie s¼, syst®m na to upozorn² a chybne vyplnen® poloģky mus² pouģ²vateŎ upraviŠ.  
- Ak s¼ vġetky poloģky vyplnen® korektne, syst®m ¼daje dan®ho pouģ²vateŎa uloģ² a ļasŠ 
z nich zobraz² v tabuŎke evidovanĨch pouģ²vateŎov, v sekcii Zoznam pouģ²vateŎov, ktor§ 
obsahuje nasleduj¼ce poloģky: 

- Meno 
- Priezvisko 
- Prihlasovacie meno 

  
Syst®m s¼ļasne spr²stupn² poloģky pre zadanie Ņalġieho pouģ²vateŎa  - poloģky sekcie 
Identifik§cia pouģ²vateŎa a sekcie Prihlasovacie ¼daje pouģ²vateŎa.  
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Pouģ²vateŎ m§ tieģ moģnosŠ uloģenia ¼dajov pouģ²vateŎa tlaļidlom ĂUloģiŠñ. Syst®m po 
zvolen² tohto tlaļidla over², ļi s¼ vġetky poloģky pouģ²vateŎa vyplnen® korektne. Ak nie, 
syst®m na to upozorn² a chybne vyplnen® poloģky je potrebn® upraviŠ. Ak s¼ vġetky 
poloģky vyplnen® korektne, syst®m ¼daje dan®ho pouģ²vateŎa uloģ² a ļasŠ z nich zobraz² 
v tabuŎke evidovanĨch pouģ²vateŎov. 
  
Tlaļidlom "Storno" pouģ²vateŎ zruġ² vytv§ranie Ņalġieho pouģ²vateŎa. Po kliknut² na toto 
tlaļidlo syst®m zobraz² v sekci ¼daje ostatne prid§van®ho pouģ²vateŎa.  
Kliknut²m na tlaļidlo "ńalġ² pouģ²vateŎ" si pouģ²vateŎ poloģky v sekcii "vyļist²" a m¹ģe 
zapisovaŠ ¼daje nov®ho pouģ²vateŎa. 
  
RovnakĨm sp¹sobom je moģn® priradiŠ aj viacerĨch pouģ²vateŎov do ģiadosti, nielen 
dvoch, ktor² bud¼ potom zobrazen² v zozname priradenĨch pouģ²vateŎov. 
  

 
  
Pouģ²vateŎ m§ s¼ļasne moģnosŠ vymazaŠ priraden®ho pouģ²vateŎa zo zoznamu 

pouģ²vateŎov - tlaļidlom  - "VymazaŠ" alebo si zobraziŠ detail dan®ho pouģ²vateŎa na 

pr²padn¼ edit§ciu jeho ¼dajov - tlaļidlom  - "UpraviŠ". 
  
  
Tlaļidl§ v sekcii Zoznam pouģ²vateŎov: 
  

, tlaļidlo "UpraviŠ" (n§zov tlaļidla sa zobraz² pri podrģan² kurzora myġi nad tlaļidlom) - 
na zobrazenie detailu pouģ²vateŎa zaraden®ho v zozname pouģ²vateŎov, ako aj na 
edit§ciu jeho ¼dajov. Po kliknut² na toto tlaļidlo sa zobrazia ¼daje dan®ho pouģ²vateŎa v 
sekcii Identifik§cia pouģ²vateŎov, kde je moģn® ich upravovaŠ. 
Upraven® ¼daje pouģ²vateŎ uloģ² tlaļidlom "UloģiŠ" - z§roveŔ prebehne kontrola na 
spr§vnosŠ vyplnenia ¼dajov (ako pri prid§van² pouģ²vateŎa). 
Pozn§mka: pre ¼pravu ¼dajov platia tie ist® pravidl§, ako pri prid§van² novĨch ¼dajov 
(povinn® poloģky, spr§vnosŠ form§tov). Ak nie je niektorĨ ¼daj korektne vyplnenĨ, 
alebo chĨba, pouģ²vateŎ je o chybe konkr®tne informovanĨ zobrazen²m upozornenia a 
farebnĨm oznaļen²m danej poloģky. 

  

, tlaļidlo "VymazaŠ" (n§zov tlaļidla sa zobraz² pri podrģan² kurzora myġi nad tlaļidlom) 
- na vymazanie pouģ²vateŎa zo zoznamu pouģ²vateŎov. Po kliknut² na toto tlaļidlo bude 
danĨ pouģ²vateŎ vymazanĨ zo zoznamu pouģ²vateŎov. 
  
  
Pri vytv§ran² novej osoby syst®m over² spr§vnosŠ form§tu a unik§tnosŠ 
prihlasovacieho mena pouģ²vateŎa voļi vġetkĨm externĨm a internĨm pouģ²vateŎom a 
nepovol² vytvoriŠ nov®ho pouģ²vateŎa s uģ existuj¼cim prihlasovac²m menom (tak¼to 
ģiadosŠ nebude moģn® odoslaŠ).  
Kontrola spr§vnosti form§tu a unik§tnosti prihlasovacieho mena pouģ²vateŎa prebehne v 
momente, ak si pouģ²vateŎ zvol²: 
a.) moģnosŠ pridania nov®ho pouģ²vateŎa (tlaļidlo "ńalġ² pouģ²vateŎ") 
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b.) moģnosŠ uloģenia a kontroly zadanĨch ¼dajov pridan®ho pouģ²vateŎa (tlaļidlo 
"UloģiŠ") 
c.) moģnosŠ odoslania ģiadosti (tlaļidlo "OdoslaŠ" - ktor® je vġak akt²vne aģ po 
odkliknut² checkboxu na potvrdenie s¼hlasu s podmienkami pouģ²vania Port§lu) 

  
Ak syst®m pri overovan² zist², ģe prihlasovacie meno nov®ho pouģ²vateŎa m§ nespr§vny 
form§t alebo uģ existuje, syst®m zobraz² upozornenie, ģe je potrebn® toto prihlasovacie 
meno zmeniŠ. A ģiadosŠ nie je moģn® odoslaŠ. 
  
V rovnakĨch momentoch sa kontroluje aj spr§vnosŠ form§tu hesla pouģ²vateŎa. Ak 
syst®m pri overovan² zist², ģe heslo nov®ho pouģ²vateŎa m§ nespr§vny form§t, syst®m 
zobraz² upozornenie, ģe je potrebn® toto prihlasovacie heslo zmeniŠ. 
  
  
  
Odoslanie Ģiadosti o aktiv§ciu s viacerĨmi pouģ²vateŎmi 
  
Po odoslan² Ģiadosti o aktiv§ciu, ktor§ obsahuje dvoch alebo viacerĨch pouģ²vateŎov, 
syst®m vytvor² a odoġle samostatn® Ģiadosti o aktiv§ciu tak, ģe v jednej ģiadosti bude 
vģdy pr§ve jeden pouģ²vateŎ a jeden ġtatut§r. 
Od tohto momentu uģ bud¼ existovaŠ len tieto samostatn® ģiadosti s jedinĨm 
pouģ²vateŎom. 
  
  
  
Vytlaļenie Ģiadosti o aktiv§ciu s viacerĨmi pouģ²vateŎmi 
  
Pouģ²vateŎ m§ tieģ moģnosŠ vytlaļenia si odoslanej ģiadosti. Syst®m vytlaļ² ģiadosŠ 
takĨm sp¹sobom, ģe bud¼ na nej uveden® ¼daje subjektu (ģiadateŎa), ¼daje ġtatut§ra a 
¼daje vġetkĨch pouģ²vateŎov, ktor² boli na Ģiadosti o aktiv§ciu uveden². 

02.01.01.02 Odoslanie ģiadosti 

Odoslanie Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta do neverejnej ļasti ITMS II Core. 
  
  

Pouģ²vateŎ si zvol² moģnosŠ odoslania ģiadosti - kliknut²m na tlaļidlo  - 
"OdoslaŠ ĢoAK", umiestnenom v dolnej ļasti formul§ra Ģiadosti o aktiv§ciu. 
Pozn§mka: Tlaļidlo "OdoslaŠ ĢoAK" je akt²vne aģ po oznaļen² checkboxu v spodnej 
ļasti formul§ra, ktorĨm pouģ²vateŎ potvrd² s¼hlas s podmienkami pouģ²vania Port§lu 
ITMS. 

  
  
Syst®m po pouģ²vateŎovom kliknut² na tlaļidlo "OdoslaŠ ĢoAK" over²: 

- ļi s¼ vyplnen® vġetky povinn® polia (ak nie s¼, pouģ²vateŎ je konkr®tne o chybe 
informovanĨ zobrazen²m oznamu vo formul§ri a farebnĨm zvĨraznen²m 
nevyplnen®ho poŎa, odoslanie sa nevykon§) 
- ļi s¼ vyplnen® poloģky zap²san® v spr§vnom form§te (napr. e-mail, PSĻ - ak nie s¼, 
pouģ²vateŎ je konkr®tne o chybe informovanĨ zobrazen²m oznamu vo formul§ri a 
farebnĨm zvĨraznen²m nevyplnen®ho poŎa, odoslanie sa nevykon§) 
- unik§tnosŠ prihlasovacieho mena pouģ²vateŎa v r§mci Port§lu 

  
Syst®m Ņalej over² spr§vnosŠ form§tu a unik§tnosŠ prihlasovacieho mena 
pouģ²vateŎa voļi vġetkĨm externĨm a internĨm pouģ²vateŎom a nepovol² vytvoriŠ nov®ho 
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pouģ²vateŎa s uģ existuj¼cim prihlasovac²m menom (tak¼to ģiadosŠ nebude m¹cŠ 
pouģ²vateŎ odoslaŠ), ļi nespr§vnym form§tom prihlasovacieho mena.  
Ak syst®m pri overovan² zist², ģe prihlasovacie meno nov®ho pouģ²vateŎa m§ nespr§vny 
form§t alebo uģ existuje, syst®m zobraz² upozornenie, ģe je potrebn® toto prihlasovacie 
meno zmeniŠ. 
  
Ak s¼ vġetky poloģky formul§ra Ģiadosti o aktiv§ciu vyplnen® korektne, syst®m vykon§ 
export danej Ģiadosti a odoġle ju do neverejnej ļasti Core, kde je moģn® aktivovaŠ konto 
pre pouģ²vateŎa. 
  
Syst®m z§roveŔ vytvor² s¼bor so ĢiadosŠou o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta (vo 
form§te PDF). Tento s¼bor bude obsahovaŠ ¼daje vġetkĨch pouģ²vateŎov, ktor² boli na 
formul§ri ģiadosti zadan² a len t²to pouģ²vatelia bud¼ maŠ k tomuto s¼boru pr²stup 
(moģnosŠ tlaļiŠ a uloģiŠ si ģiadosŠ). 
  
  
Pr²pad, ak ĢiadosŠ o aktiv§ciu obsahuje dvoch alebo viacerĨch pouģ²vateŎov (jedn®ho 
subjektu): 
Ak je ĢiadosŠ o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta vyplnen§ korektne, syst®m po odoslan² 
ģiadosti, ktor§ obsahuje dvoch alebo viacerĨch pouģ²vateŎov, vytvor² samostatn® ģiadosti 
o aktiv§ciu tak, aby bol na jednej ģiadosti vģdy pr§ve jeden pouģ²vateŎ a jeden ġtatut§r. 
To znamen§, ģe bud¼ existovaŠ len tieto samostatn® ģiadosti s jedinĨm pouģ²vateŎom. 

02.01.02 Zobrazenie textu ģiadosti 

Zobrazenie nenaplnen®ho PDF vĨstupu pre ĢiadosŠ o aktiv§ciu. 
  
  
Kliknut²m v menu na poloģku Zobrazenie textu ģiadosti sa pouģ²vateŎovi na obrazovke 
zobraz² dial·gov® okno s ponukou pre danĨ s¼bor: Open (OtvoriŠ), Save (UloģiŠ) alebo 
Cancel (ZruġiŠ). 
  

 
  
Open - OtvoriŠ - aplik§cia spust² prehliadaļ Adobe Acrobat a zobraz² nenaplnenĨ vĨstup 
ģiadosti o aktiv§ciu. 
Save - UloģiŠ - aplik§cia umoģn² zvoliŠ miesto (pevnĨ disk, CD a pod.), kam sa 
nenaplnenĨ vĨstup ģiadosti uloģ² 
Cancel - ZruġiŠ - aplik§cia preruġ² ļinnosŠ otv§rania PDF vĨstupu 
  
  



2. Ziadost o aktivaciu 

49 

Po vĨbere moģnosti Open sa v novom okne otvor² text ģiadosti o aktiv§ciu vo forme, v 
akej bude zaslan§ na schv§lenie (v nenaplnenom vĨstupe je v pozad² sivou farbou 
zobrazenĨ text "VZOR", po odoslan² vyplnenej Ģiadosti sivĨ text v pozad² zmizne).  
D§ta v tomto zobrazen² ģiadosti nebud¼ vyplnen® a pr§zdna Pr²loha ļ. 1 bude zobrazen§ 
len pre jedn®ho pouģ²vateŎa. 
  

 
  
  

02.01.03 Export ģiadosti 

  
MoģnosŠ vyexportovaŠ vyplnen¼ ĢiadosŠ o aktiv§ciu v elektronickej podobe do form§tu 
PDF. 
  

 Aby bolo moģn® vyexportovaŠ obsah ģiadosti do form§tu PDF, je potrebn® zotrvaŠ v 
okne Ģiadosti o aktiv§ciu po jej odoslan²! 
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ĻinnosŠ na export ģiadosti je pr²stupn§ aģ po odoslan² Ģiadosti o aktiv§ciu na 
spracovanie - zobraz² sa oznam "Vaġa ģiadosŠ o aktiv§ciu konta bola ¼speġne 
odoslan§ na spracovanie.". 
  

 
  
Po kliknut² na tlaļidlo "OK", na ozname o odoslan², sa pouģ²vateŎovi spr²stupnia tlaļidl§ 

  - "Koniec" a   - "ZobraziŠ ģiadosŠ v PDF". 
  
  
  
Po kliknut² na tlaļidlo "ZobraziŠ ģiadosŠ v PDF" dostane pouģ²vateŎ na vĨber a m¹ģe 
s¼bor "zak.pdf" priamo otvoriŠ ("Open") alebo uloģiŠ ("Save") na svoj pevnĨ disk. 
Kliknut²m na tlaļidlo "Cancel" pouģ²vateŎ zruġ² export ģiadosti do form§tu PDF. 
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Vyexportovan§ ĢiadosŠ o aktiv§ciu vo form§te PDF: 
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Kliknut²m na tlaļidlo "Koniec" v Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎ zatvor² formul§r ģiadosti a 
syst®m ho vr§ti na prihlasovaciu str§nku aplik§cie. 
  

02.01.04 Vytlaļenie ģiadosti 

  
MoģnosŠ vytlaļiŠ vyplnen¼ ĢiadosŠ o aktiv§ciu vo form§te PDF aj s vyplnenĨmi ¼dajmi. 
  
Pouģ²vateŎ si m¹ģe ģiadosŠ vytlaļiŠ prostredn²ctvom tlaļidla "ZobraziŠ ģiadosŠ v PDF" 
- po kliknut² naŔ sa otvor² dan§ ģiadosŠ vo form§te PDF, ktor¼ m¹ģe pouģ²vateŎ uloģiŠ 
alebo vytlaļiŠ. ĢiadosŠ obsahuje ¼daje subjektu, ¼daje ġtatut§ra a ¼daje vġetkĨch 
pouģ²vateŎov, ktor² boli na ģiadosti uveden². 

 Tlaļ je umoģnen§ aj pouģ²vateŎom, ktor² mali odoslan¼ ĢiadosŠ o aktiv§ciu 
pouģ²vateŎsk®ho konta na spracovanie, ale ģiadosŠ je eġte v stave schvaŎovania 
(v neverejnej ļasti ITMS) a nemaj¼ vygenerovan¼ grid kartu. To znamen§, ģe sa 
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m¹ģu prihl§siŠ do aplik§cie ITMS II Port§l pod svoj²m prihlasovac²m menom a 
heslom, ale nemaj¼ eġte plnĨ pr²stup (nevidia vġetky poloģky menu). 

  
ĢiadosŠ je moģn® vytlaļiŠ aģ po ¼speġnom odoslan² Ģiadosti o aktiv§ciu z verejnej ļasti 
ITMS II Port§l do neverejnej ļasti (Core) - po odoslan² sa zobraz² oznam "Vaġa ģiadosŠ 
o aktiv§ciu konta bola ¼speġne odoslan§ na spracovanie.". 
  

 
  
Syst®m, po odoslan² ģiadosti, vytvor² s¼bor so ĢiadosŠou o aktiv§ciu konta (PDF). S¼bor 
bude obsahovaŠ ¼daje vġetkĨch pouģ²vateŎov, ktor² boli na formul§ri ģiadosti zadan² 
(nakoŎko je moģnosŠ pridania viacerĨch pouģ²vateŎov jedn®mu subjektu) a len t²to 
pouģ²vatelia bud¼ maŠ pr²stup k dan®mu s¼boru. 
  
Pr²stup k s¼boru na vytlaļenie je na str§nke, na ktor¼ sa dostane pouģ²vateŎ po zadan² 
svojho prihlasovacieho mena a hesla (ak je ĢiadosŠ o aktiv§ciu eġte v schvaŎovacom 
procese v neverejnej ļasti ITMS II a pouģ²vateŎ nem§ eġte pridelen¼ grid kartu). 
  
Po zadan² prihlasovacieho mena a hesla sa pouģ²vateŎovi zobraz² str§nka s 
obmedzenĨm pr²stupom do aplik§cie ITMS II Port§l (nevid² cel® menu aplik§cie, m¹ģe 
pracovaŠ len so svojou ĢiadosŠou o aktiv§ciu - prezeraŠ, tlaļiŠ, uloģiŠ). 
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Po kliknut² v menu na poloģku ĢiadosŠ o aktiv§ciu sa pouģ²vateŎovi zobraz² str§nka s 

inform§ciami o jeho Ģiadosti o aktiv§ciu pouģ²vateŎsk®ho konta a s tlaļidlami   - 

"TlaļiŠ" a   - "UloģiŠ", prostredn²ctvom ktorĨch si m¹ģe svoju ģiadosŠ vytlaļiŠ 
alebo uloģiŠ na pevnĨ disk. 
  

 
  
  
Vytlaļenie ģiadosti 
  
Po kliknut² na tlaļidlo "TlaļiŠ" dostane pouģ²vateŎ na vĨber a m¹ģe s¼bor "zak.pdf" 
priamo otvoriŠ ("Open") a vytlaļiŠ alebo uloģiŠ ("Save") na svoj pevnĨ disk (a vytlaļiŠ ho 
nesk¹r). 
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Syst®m zobraz² ĢiadosŠ o aktiv§ciu vo form§te PDF, ktorĨ je moģn® vytlaļiŠ. Na ģiadosti 
s¼ uveden® ¼daje subjektu, ¼daje ġtatut§ra a ¼daje vġetkĨch pouģ²vateŎov, ktor² boli na 
ģiadosti uveden². 
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Uloģenie ģiadosti 
  
Kliknut²m na tlaļidlo "UloģiŠ" pouģ²vateŎ vykon§ podobnĨ proces, ako pri tlaļen² ģiadosti, 
t.j. m§ moģnosŠ si formul§r priamo otvoriŠ alebo uloģiŠ na pevnĨ disk. 
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3. Ziadost o NFP 

03.00 ĢoNFP - popis formul§ra a sp¹sob vyplnenia 

  
ĢiadosŠ o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok (ĢoNFP) mus² predloģiŠ kaģdĨ, kto chce ļerpaŠ 
nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok. Predloģen§ ģiadosŠ je zaevidovan§ podŎa Koncepcie 
riadenia fondov a schv§len§ ĢoNFP sa st§va projektom, ktorĨ je opr§vnenĨ ļerpaŠ z 
fondov. 
  
ĢoNFP obsahuje ¼daje, ktor® s¼ nevyhnutn® pre ¼ļely posudzovania ĢoNFP v r§mci 
schvaŎovacieho procesu a pr²pravu n§vrhu zmluvy o poskytnut² NFP a ktor® s¼ d¹leģit® 
pre potreby vĨkazn²ctva a monitorovania na centr§lnej ¼rovni prostredn²ctvom aplik§cie 
ITMS II. 
  
ĢoNFP je tvoren§ povinnĨmi ¼dajmi a pr²lohami formul§ra ģiadosti o NFP. 
  
ĢoNFP m§ jednotn¼ ġtrukt¼ru, aj keŅ charakter jednotlivĨch operaļnĨch programov, 
prioritnĨch os², opatren² a poģiadavky riadiacich org§nov s¼ r¹zne. 
Z tohto d¹vodu sa ĢoNFP ļlen² na dve hlavn® ļasti: 
 vġeobecn§ ļasŠ - ġtandardn§ pre vġetky riadiace org§ny 
 ġpecifick§ ļasŠ - definovan§ riadiacim org§nom v z§vislosti od charakteru a ġpecif²k 
operaļn®ho programu / prioritnej osi, resp. opatrenia. 

  
Inform§cie o term²noch a podmienkach predkladania ĢoNFP n§jde ģiadateŎ na str§nkach 
jednotlivĨch operaļnĨch programov, pr²padne na str§nkach Centr§lneho koordinaļn®ho 
org§nu NSRR. Lepġiu orient§ciu je moģn® z²skaŠ z materi§lov, ktor® pripravili riadiace 
org§ny - programovĨ manu§l a pr²ruļka pre ģiadateŎa, ktor® s¼ k dispoz²cii na 
pr²sluġnĨch str§nkach. 
  

 
  
V elektronickom manu§li, ktorĨ ļ²tate, je podrobnejġie pop²sanĨ sp¹sob vypŌŔania 
formul§ra ĢoNFP v kapitol§ch pod 3.4.00 Nov§ ĢoNFP. 
  

Zavedenie meny EURO a ĢoNFP 

http://www.nsrr.sk/
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Zmeny na Ģiadosti o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok po d§tume zavedenia meny Euro. 
1. Po d§tume zavedenia meny euro nebude moģn® vytvoriŠ ani odoslaŠ ĢoNFP, ktor§ 
je v mene SKK. 
2. Vġetky ĢoNFP vytvoren® po d§tume zavedenia meny euro bud¼ jedine v mene euro, 
teda mena ĢoNFP uģ nebude z§visl§ na vĨbere programovej ġtrukt¼ry.   
3. Po d§tume zavedenia meny euro pribudne pouģ²vateŎovi moģnosŠ vytvoriŠ eurov¼ 
k·piu korunovej ĢoNFP. Viac inform§ci² sa nach§dza v kapitole Zmena ĢoNFP. 
4. Po d§tume zavedenia meny euro zostane vzhŎad formul§ra ĢoNFP nezmenenĨ. 
5. Na zozname ĢoNFP sa pouģ²vateŎovi bud¼ zobrazovaŠ n§zov korunovej ĢoNFP s 
prefixom "SKK - ". 
Ak na korunovej ĢoNFP existuje vytvoren§ eurov§ k·pia, potom sa bude zobrazovaŠ 
n§zov ĢoNFP v zloģen² prefix "SKK - " a z§roveŔ k·d ĢoNFP, ktor§ vznikla ako 
eurov§ k·pia ku korunovej ĢoNFP a z§roveŔ n§zov ĢoNFP. 
Pri eurovej ĢoNFP sa bude zobrazovaŠ iba n§zov ĢoNFP. 

  

Ģiadatelia a uģ²vatelia 

Vo verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l m¹ģe ĢoNFP evidovaŠ fyzick§ osoba, ktor§ v 
mene ģiadateŎa podala ĢiadosŠ o aktiv§ciu konta, bolo jej pridelen® pouģ²vateŎsk® meno 
a heslo a bola jej vygenerovan§ grid karta. TĨmto sa fyzick§ osoba stane pouģ²vateŎom 
verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l. Pouģ²vateŎ je priradenĨ pr§ve jedn®mu 
ģiadateŎovi, v ktor®ho mene vytv§ra a posiela ĢoNFP. Priradenie pouģ²vateŎa k 
ģiadateŎovi je identifikovan® na z§klade prihlasovacieho mena pouģ²vateŎa. 
V pr²pade, ģe jeden pouģ²vateŎ m§ ¼mysel vytv§raŠ a posielaŠ ĢoNFP pre viacerĨch 
ģiadateŎov, je potrebn® poģiadaŠ o vytvorenie pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu pre kaģd®ho 
ģiadateŎa zvl§ġŠ. 
  

Predkladanie a registr§cia ĢoNFP 

Po odoslan² vyplnenej ĢoNFP z verejnej ļasti aplik§cie ITMS II Port§l na riadiaci org§n je 
ĢoNFP posunut§ do Ņalġieho administrat²vneho a hodnotiaceho procesu, priļom najsk¹r 
prebieha kontrola form§lnej a n§sledne odbornej str§nky projektu. (Pri niektorĨch 
projektoch prebieha form§lna kontrola za ¼ļasti ģiadateŎa priamo pri odovzd§van² 
projektu.) 
  
Verejn§ ļasŠ aplik§cie ITMS II Port§l umoģŔuje ģiadateŎom vyplnenie formul§ra ĢoNFP, 
kontrolu splnenia form§lnych krit®ri² a n§sledn® odoslanie ĢoNFP na riadiaci org§n. 
  
Papierov§ forma ĢoNFP - formul§r ģiadosti vytlaļenĨ z form§tu PDF. 
Elektronick§ forma ĢoNFP - formul§r ģiadosti vo verejnej ļasti aplik§cie ITMS II. 
  
Đvodn§ obrazovka pre pr§cu so ĢoNFP: 
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Formul§r ĢoNFP a jeho sekcie 

Dizajn elektronick®ho formul§ra je maxim§lne podobnĨ papierovej predlohe formul§ra 
ĢoNFP. 
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Ļ²sla sekci² pom§haj¼ orient§cii v menu Novej ĢoNFP a v jednotlivĨch z§loģk§ch. 

 N§zov z§loģky                                Zoznam sekci² ĢoNFP v z§loģke 
                                                                                                         _ 
               

  

     ĢiadateŎ 1-5                                            1. Identifik§cia ģiadateŎa 
                                                                2. Ġtatut§rny z§stupca ģiadateŎa 
                                                                3. Profil ģiadateŎa 
                                                                4. Identifik§cia organiz§cie v 
p¹sobnosti ģiadateŎa vo vzŠahu k realiz§cii projektu 
                                                                5. Kontaktn§ osoba pre projekt 
Partneri 6                                                 6. Partner ģiadateŎa (6.1 
Identifik§cia partnera; 6.2. Ġtatut§rny z§stupca partnera; 6.3. Profil 
partnera) 
Projekt 7-9                                               7. Projekt 
                                                                8. Miesto realiz§cie projektu 
                                                                9. Ciele projektu 
Popis projektu 10                                   10. StruļnĨ popis projektu 
Harmonogram (a indik§tory) 11-12        11. ĻasovĨ r§mec realiz§cie 
projektu 
                                                               12. Hodnoty merateŎnĨch 
ukazovateŎov 
Zdroje (financovania projektu) 13-14    13. Rozpoļet projektu 
                                                               14. Zdroje financovania projektu 
Horizont§lne priority 15                          15. S¼lad s horizont§lnymi 

prioritami        
Pr²lohy 16                                                16. Zoznam povinnĨch pr²loh k ģiadosti o NFP 
Ļestn® vyhl§senie 17                             17. Ļestn® vyhl§senie ģiadateŎa 
Ġpecifick® polia                                       Ġpecifick® polia (z§loģka nem§ predlohu vo formul§ri) 

  
  

VypŌŔanie formul§ra ĢoNFP 

Pri vypŌŔan² formul§ra ĢoNFP sa pouģ²va koncept tzv. "draftov". 
  
Draft je koncept, ne¼pln§ verzia ĢoNFP, ktor¼ m¹ģe pouģ²vateŎ dopŌŔaŠ, aģ kĨm nespln² 
vġetky krit®ri§ a nebude moģn® odoslaŠ ĢoNFP na riadiaci org§n. 
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V aplik§cii ITMS II Port§l pouģ²vateŎ uklad§ ¼daje v jednotlivĨch sekci§ch a z§znamoch 

pomocou tlaļidla  "UloģiŠ zmeny". 
  

 Je odpor¼ļan® priebeģne ukladaŠ ¼daje, minim§lne po ukonļen² vkladania 
¼dajov v r§mci jednej z§loģky, pred prechodom na druh¼ z§loģku. 

  
Ak sa syst®mu nepodar² uloģiŠ formul§r ĢoNFP, pouģ²vateŎovi sa zobraz² chybov® 
hl§senie: 
  
  
  

VypŌŔanie sekci² 

KaģdĨ subjekt, ktorĨ vytv§ra nov¼ ĢoNFP mus² byŠ uģ evidovanĨ v ITMS, a to buŅ z 
predch§dzaj¼ceho programovacieho obdobia alebo po schv§len² Ģiadosti o aktiv§ciu. 
  
Nie kaģdĨ subjekt, evidovanĨ v ITMS m§ evidovan® vġetky ¼daje pre sekcie 1. - 6. 
Existuj¼ subjekty, ktor® s¼ uģ d§vnejġie evidovan® v ITMS a maj¼ zaevidovanĨch viac 
¼dajov ako subjekty, ktor® s¼ zaloģen® na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu. 
Subjekt, ktorĨ je zaloģenĨ na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu, nem§ evidovanĨch 
ġtatut§rnych z§stupcov, nem§ vyplnen® NACE, ktor® m§ zaevidovan® v obchodnom 
registri. 
  
Podobne je moģn® partnerov ģiadateŎa zaevidovaŠ alebo vyberaŠ z ponuky. 
Partner ģiadateŎa, ktorĨ nie je vyberanĨ z ponuky, nem§ evidovanĨch ġtatut§rnych 
z§stupcov, nem§ vyplnen® NACE, ktor® m§ zaevidovan® v obchodnom registri. 
  
Pri vypŌŔan² sekci² 1.- 6. je d¹leģit®, ļi subjekt (ģiadateŎ alebo partner) je uģ evidovanĨ v 
ITMS, alebo eġte nebol zaevidovanĨ v ITMS. 
ĢiadateŎ, ktorĨ bol vytvorenĨ v evidencii ITMS na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu, bude v 
Ņalġom texte oznaļovanĨ pr²vlastkom ZAK. 
  
Podrobnejġie je sp¹sob vypŌŔania formul§ra ĢoNFP pop²sanĨ v podkapitol§ch kapitoly 
3.4 Nov§ ĢoNFP. 
  

03.01 Zoznam ĢoNFP 

  
Obrazovka zobrazuje, vo forme tabuŎky, zoznam Ģiadost² o NFP: 

- konkr®tneho prij²mateŎa (ģiadateŎa), ktor® vytvoril prihl§senĨ pouģ²vateŎ v aplik§cii 
ITMS II Port§l, 
- vġetkĨch evidovanĨch ģiadost², 
- vġetkĨch evidovanĨch ģiadost², akt²vne priradenĨch k pouģ²vateŎovi cez akciu 
"PriradiŠ z§znam" (ako akt²vne priradenie sa berie to, ktor® nem§ vyplnenĨ d§tum 
odradenia). 

  
Zoznam ĢoNFP sl¼ģi na vĨber ĢoNFP pre Ņalġie spracovanie. 
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V stŌpcoch s¼ zobrazen® tieto ¼daje o ĢoNFP: 
Ļ²slo port§l - 6-miestne ļ²slo, ktor® aplik§cia vygeneruje pri prvom uloģen² draftu 
ĢoNFP 
K·d ITMS 
Registraļn® ļ²slo - ļ²slo registr§cie ĢoNFP, zobraz² sa aģ po odoslan² a 
zaregistrovan² ĢoNFP v neverejnej ļasti aplik§cie ITMS II Core 
ĢiadateŎ - n§zov subjektu ģiadateŎa 
IĻO - IĻO subjektu ģiadateŎa 
N§zov projektu - n§zov projektu zadanĨ pri vytv§ran² ĢoNFP 
a) Ak je mena ĢoNFP EUR - Zobrazuje sa "N§zov ĢoNFP" 
b) Ak je mena ĢoNFP SKK a z§roveŔ neexistuje k danej ĢoNFP eurov§ k·pia - 
Zobrazuje sa "SKK - N§zov ĢoNFP" 
c) Ak je mena ĢoNFP SKK a z§roveŔ existuje k danej ĢoNFP eurov§ k·pia - 
Zobrazuje sa "SKK - k·d eurovej k·pie ĢoNFP - N§zov ĢoNFP" 

Stav - moģn® stavy:  
- Otvoren§ (uloģen§ ako draft, editovateŎn§),  
- Odoslan§ (odoslan§ na riadiaci org§n = ITMS II Core, needitovateŎn§),  
- Na doplnenie (vr§ten§ na doplnenie z riadiaceho org§nu, editovateŎn§). 

Odoslanie - d§tum a ļas odoslania ĢoNFP na riadiaci org§n (ITMS II Core) 
Stav ĢoNFP v Core - stav, v ktorom sa odoslan§ ĢoNFP nach§dza v syst®me ITMS 
II Core. Tu sa bud¼ pouģ²vateŎovi zobrazovaŠ aktu§lne stavy odoslanej ĢoNFP poļas 
procesu posudzovania a schvaŎovania na pr²sluġnom riadiacom org§ne. 
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Triedenie 

Triedenie vzostupne alebo zostupne je moģn® podŎa stŌpcov: Ļ²slo port§l, Registraļn® 
ļ²slo, ĢiadateŎ, IĻO, Stav, Odoslanie, Stav ĢoNFP, a to nastaven²m kurzora na 
z§hlavie stŌpca (kurzor sa zmen² na "ruku"). Kliknut²m sa zoznam zotriedi podŎa 
zvolen®ho stŌpca. 

Usporiadan® vzostupne -  - od menġieho k vªļġiemu 

Usporiadan® zostupne -   - od vªļġieho k menġiemu 
  
  

03.02 Formul§r ĢoNFP 

  
Aplik§cia vygeneruje ĢiadosŠ o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok vo form§te PDF, ktor¼ je 
moģn® vytlaļiŠ. 
  
Pre ĢoNFP v mene SKK syst®m vygeneruje PDF v mene SKK. 
Pre ĢoNFP v mene EUR syst®m vygeneruje PDF v mene EUR. 
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Form§t zostavy zodpoved§ papierov®mu formul§ru ĢoNFP. 
  
Sp¹sob zobrazenia formul§ra ĢoNFP je z§vislĨ od stavu ĢoNFP, ļi uģ bola odoslan§: 
  

I. Ak je ĢoNFP v stave "Otvoren§" alebo "Na doplnenie", tak sa generuje 
dokument PDF na z§klade aktu§lnych hodn¹t datab§zy, ktorĨ sa zobraz² ako 
needitovateŎnĨ formul§r. 
  
II.  Ak je ĢoNFP v stave "Odoslan§", tak sa zobraz² pdf-ko, ktor® bolo vygenerovan® 
pri poslednom odoslan² ĢoNFP do Core. 

  

 Pozn§mka: Pri kaģdom odoslan² ĢoNFP do neverejnej ļasti aplik§cie ITMS II 
Core sa generuje dokument PDF, ktor® "zakonzervuje" aktu§lny stav ĢoNFP v ļase 
jej odoslania. Pred odoslan²m na riadiaci org§n sa formul§r ĢoNFP bude zobrazovaŠ 
s vodotlaļou "Draft". Po odoslan² sa v pªtiļke dokumentu zobraz² d§tum odoslania. 

  

03.03 Zoznam odoslanĨch verzi² 

  
Zobraz² sa zoznam verzi² ĢoNFP, ktor® boli odoslan® z verejnej ļasti aplik§cie ITMS II 
Port§l na riadiaci org§n, teda do neverejnej ļasti aplik§cie ITMS II Core. 
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Kliknut²m na ikonu diskety je moģn® stiahnuŠ odoslan¼ verziu ĢoNFP na disk 
pouģ²vateŎa. 
  

03.04 Nova ZoNFP 

03.04.00 Nov§ ĢoNFP 

  
Po d§tume zavedenia meny Euro je moģn® vytv§raŠ ĢoNFP jedine v mene Euro. 
  
Aplik§cia ITMS II Port§l umoģŔuje ģiadateŎom vyplnenie formul§ra ĢoNFP, kontrolu 
splnenia form§lnych krit®ri² a n§sledn® odoslanie ĢoNFP. 
Design elektronick®ho formul§ra je maxim§lne podobnĨ papierovej predlohe formul§ra 
ĢoNFP. 
  
Pri vytvoren² novej ĢoNFP sa do formul§ra prenes¼ ¼daje ģiadateŎa, ktor® uģ s¼ zn§me a 
evidovan® v ITMS II (napr. zo Ģiadosti o aktiv§ciu) a tieto polia nie s¼ editovateŎn®. 
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Postup pri zakladan² novej ĢoNFP: 
  
1. Priradenie opatrenia - PrvĨm krokom po voŎbe ļinnosti Nov§ ĢoNFP je priradenie 
opatrenia. 

 Nie je moģnĨ vĨber opatrenia z ponuky programovĨch ġtrukt¼r tĨkaj¼cich sa 
operaļn®ho programu ĂProgram cezhraniļnej spolupr§ce Slovensk§ republika - 
Ļesk§ republika 2007-2013ñ. 

2. Vyplnenie ¼vodnej sekcie - Nasleduje vyplnenie ¼vodnej sekcie. 
3. Kontrola krit®ri² opr§vnenosti - ńalej je potrebn§ kontrola krit®ri² opr§vnenosti. 
4. Vyplnenie formul§ra - Po potvrden² krit®ri² je moģn® zaļaŠ vypŌŔaŠ formul§r ĢoNFP. 
  

03.04.01 Priradenie opatrenia 

  
Ako prv® sa ĢoNFP mus² priradiŠ k poslednej ¼rovni programovej ġtrukt¼ry, k opatreniu. 
  

 
  
  
Na z§klade vĨberu opatrenia sa na pozad² syst®mu generuj¼ obsahy niektorĨch 
ļ²seln²kov urļenĨch riadiacim org§nom pre projekt. 
V sekcii 7 Projekt to s¼: 

- poloģka 7.11  Prioritn§ t®ma 
- poloģka 7.13  Typ pomoci 
- poloģka 7.14  Ekonomick§ aktivita 
- poloģka 7.16  Đzemn§ oblasŠ 
- poloģka 9.2  Vªzba na pr²sluġnĨ cieŎ opatrenia 
- poloģka 9.4  Vªzba na pr²sluġn® aktivity opatrenia 

  
  

VĨzva 

Popis niģġie popisuje vġetky moģn® pr²pady vytvorenia ĢoNFP vzhŎadom na povinnosŠ 
vĨzvy na opatren² (PV) a existenciu platnej vĨzvy (jednej alebo niekoŎkĨch) 
  
Ak existuje na opatren² aspoŔ jedna platn§ vĨzva, tak aby sa mohla zaloģiŠ nov§ ĢoNFP, 
syst®m: 
  - buŅ prirad² vĨzvu automaticky (ak je pr§ve platn§ jedna vĨzva) alebo 
  - mus² byŠ vybran§ z combo boxu (ak je platnĨch vĨziev viac, ako jedna) 
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N§zov lok§lnej strat®gie komplexn®ho pr²stupu / integrovanej strat®gie rozvoja 
mestskĨch oblast² 
Lok§lna strat®gia komplexn®ho pr²stupu predstavuje komplexnĨ projekt zameranĨ na 
rieġenie probl®mov marginalizovanĨch r·mskych komun²t, ktorĨ pozost§va zo samotnej 
rozvojovej strednodobej strat®gie a s¼boru samostatnĨch projektov, ktor® v stanovenej 
postupnosti a ļasovej n§slednosti simult§nne rieġia potreby r¹znych oblast² problematiky 
marginalizovanĨch r·mskych komun²t tak, aby tieto vz§jomne tvorili ucelenĨ synergickĨ 
rozvojovĨ celok. 
Integrovan§ strat®gia rozvoja mestskĨch oblast² je relevantn§ iba pre Region§lny 
operaļnĨ program a OperaļnĨ program BratislavskĨ kraj. 
  
Ak na opatren² je povinnosŠ vĨzvy, ale neexistuje ģiadna platn§ vĨzva, tak po zvolen² 
poloģky sa na Ņalġej obrazovke objav² hl§senie: 
"Na vybran® opatrenie nie je vyhl§sen§ ģiadna vĨzva a preto nie je moģn® vytvoriŠ 
nov¼ ĢoNFP." 
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Ak na opatren² neexistuje ani jedna platn§ vĨzva a riadiaci org§n rozhodol, ģe na 
pr²sluġn® opatrenie nie je povinnosŠ vĨzvy, syst®m dovol² zaloģiŠ nov¼ ĢoNFP aj bez 
priradenia k vĨzve. Inform§cie o takĨchto PĠ a opatreniach poskytuje Riadiaci org§n. 
  

PlatnosŠ vĨzvy 

VĨzvy m¹ģu byŠ: 
Ļasovo ohraniļen® - maj¼ stanoven¼ platnosŠ od d§tumu do d§tumu. 
Priebeģn® - maj¼ stanovenĨ len zaļiatok platnosti od d§tumu. 
  
Platn§ vĨzva je tak§ vĨzva, pre ktor¼ plat²: 

1. D§tum vyhl§senia vĨzvy (povinn§ poloģka) je menġ² alebo rovnĨ ako DNES 
(TODAY) 

a s¼ļasne 
2. Ak je zadanĨ d§tum ukonļenia vĨzvy (nepovinn§ poloģka), tak ten mus² byŠ vªļġ² 
alebo rovnĨ ako DNES (TODAY) 

a s¼ļasne 
3. Stav vĨzvy mus² byŠ: platn§ - t.j. d§tum vyhl§senia vĨzvy mus² byŠ menġ² alebo 
rovnĨ DNES (TODAY) a d§tum ukonļenia vĨzvy mus² byŠ vªļġ² alebo rovnĨ DNES 
(TODAY) 

  

 V pr²pade moģn®ho vĨberu syst®m pon¼kne na vĨber len platn® vĨzvy. 
  

03.04.02 Đvodn§ sekcia 0 

 Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / 
z§loģky 

  
Po zavolan² ¼lohy Nov§ ĢoNFP a priraden² k opatreniu alebo vĨzve sa zobraz² ¼vodn§ 
sekcia, kde sa identifikuje priradenie projektu k: 

- operaļn®mu programu 
- prioritnej osi 
- opatreniu 
- vĨzve. 

  
Bez korektn®ho vyplnenia poloģiek sekcie 0 nie je moģn® pokraļovaŠ v ¼lohe Nov§ 
ĢoNFP. 
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Popisy jednotlivĨch pol² v sekcii 0 (polia, v ktorĨch sa nach§dza text p²sanĨ ġedou farbou, 
s¼ needitovateŎn®): 
  
0.1 N§zov projektu - editovateŎn® textov® pole, povinn®, max. 120 znakov                  
                                             
0.2 ĢiadateŎ - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
                                              
0.3 Sektor - needitovateŎn® textov® pole, povinn®, generuje sa automaticky na z§klade 
hodnoty k·du pr§vnej formy priradenej subjektu: 

- inicializ§cia: 
a) s¼kromnĨ, ak pr§vna forma = "KPPS" 
b) verejnĨ, ak hodnota k·du pr§vnej formy je: 

KPPR - rozpoļtov§ organiz§cia 
KPPS - s¼kromn§ organiz§cia 
KPPP - pr²spevkov§ organiz§cia 

  
0.4 OperaļnĨ program - needitovateŎn® textov® pole, inicializuje sa na z§klade vĨberu z 
PĠ - 1. ¼roveŔ PĠ 
                                                 
0.5 Prioritn§ os - needitovateŎn® textov® pole, inicializuje sa na z§klade vĨberu z PĠ - 2. 
¼roveŔ PĠ 
  
0.6 Opatrenie - needitovateŎn® textov® pole, inicializuje sa na z§klade vĨberu z PĠ - 3., 
posledn§ ¼roveŔ PĠ. 
Od vĨberu opatrenia s¼ z§visl®: 
Po d§tume zavedenia meny euro sa mena ĢoNFP automaticky nastavuje na 
hodnotu EUR. 

a) 2. opr§vnen® vĨdavky (sekcia 13. Rozpoļet projektu)                          
b) 3. prioritn® t®my (sekcia 7. Projekt, 7.11 Prioritn§ t®ma)              
c) 4. typ pomoci (sekcia 7. Projekt, 7.13 Forma financovania)   
d) 5. ekonomick§ aktivita (sekcia 7. Projekt, 7.14 Hospod§rska ļinnosŠ) 
e) 6. hodnota poloģky 0.10 N§zov lok§lnej strat®gie... - sekcie 0 
f) 7. technick§ asistencia - syst®m na vytv§ranej Ģiadosti o NFP nastav² 
pr²znak TA, a to na z§klade pr²sluġnosti ĢoNFP k PĠ. 

  
0.7 K·d vĨzvy - editovateŎn® pole, poloģka sa spr§va podŎa poļtu platnĨch vĨziev v ļase 
edit§cie: 

- Ak k vybranej poloģke PĠ: 
a) neexistuje platn§ vĨzva  => needitovateŎn® textov® pole 
b) existuje pr§ve jedna platn§ vĨzva => needitovateŎn® textov® pole, inicializovan® 
hodnotou platnej vĨzvy 
c) existuje viac platnĨch vĨziev  => combobox s vĨberom vġetkĨch platnĨch vĨziev 
priradenĨch k vybranej poloģke PĠ + pr§zdna poloģka, combobox je inicializovanĨ 
na pr§zdnu poloģku 
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- Ak je na Opatren² povinnosŠ vĨzvy a v ļase vytv§rania ĢoNFP nie je platn§ ģiadna 
vĨzva, nie je moģn® zadaŠ nov¼ ĢoNFP. Aplik§cia vyp²ġe chybov® hl§senie, ktor® 
ozn§mi uģ²vateŎovi dan¼ skutoļnosŠ. 

  
0.8 N§zov lok§lnej strat®gie komplexn®ho pr²stupu/integrovanej strat®gie rozvoja 
mestskĨch oblast² - combobox,  

- obsah comboboxu sa generuje automaticky na z§klade vĨberu opatrenia a vĨzvy. 
Combobox obsahuje len tie komplexn® projekty, ktor® s¼ priraden® k rovnakej PĠ 
ako zvolen§ vĨzva v poloģke 07. K·d vĨzvy, s¼ļasne ktor® s¼ priraden® k vĨzve 
zvolenej k poloģke 07. K·d vĨzvy, s¼ļasne ktor® s¼ priraden® na PĠ, na ktorej sa 
vytv§ra ĢoNFP, a d§tum schv§lenia = NULL. 
- poloģka sa spr§va podŎa poļtu platnĨch komplexnĨch projektov priradenĨch k 
vybranej vĨzve: 
a) neexistuje platnĨ komplexnĨ projekt priradenĨ k vĨzve => editovateŎnĨ 
combobox. Obsahom comboboxu s¼ vġetky platn® komplexn® projekty, ktor® s¼ 
priraden® k PĠ, na ktorej sa vytv§ra ĢoNFP + pr§zdna poloģka. Inicializ§cia - na 
pr§zdnu poloģku. 
b) existuje pr§ve jeden platnĨ komplexnĨ projekt priradenĨ k vĨzve => editovateŎnĨ 
combobox. Obsahom comboboxu je platnĨ komplexnĨ projekt priradenĨ k vybranej 
vĨzve + pr§zdna poloģka. Inicializ§cia comboboxu  - na pr§zdnu poloģku. 
c) existuje viac platnĨch komplexnĨch projektov  priradenĨch k vĨzve => 
editovateŎnĨ combobox. Obsahom comboboxu s¼ vġetky platn® komplexn® 
projekty priraden® k vybranej vĨzve + pr§zdna poloģka. Inicializ§cia comboboxu - 
na pr§zdnu poloģku. 

  
0.9 Celkov® vĨdavky projektu - needitovateŎn® ļ²seln® pole, naplnen® textom 
"Generuje sa na z§klade rozpoļtu projektu"; identick§ poloģka sa nach§dza v sekcii "14. 
Zdroje financovania projektu" 
  
0.10 Poģadovan§ vĨġka NFP - needitovateŎn® ļ²seln® pole, naplnen® textom "Generuje 
sa na z§klade rozpoļtu projektu"; identick§ poloģka sa nach§dza v sekcii "14 - Zdroje 
financovania projektu" 
        
0.11 Identifik§tor ģiadosti o NFP - needitovateŎn® textov® pole, naplnen® textom 
"Generuje sa automaticky pri prvom uloģen² formul§ra", n§hodne generovan® prirodzen® 
6-miestne cel® ļ²slo, jednoznaļn® a jedineļn® pre cel¼ aplik§ciu 

- ģiadny formul§r (vġeobecne) nesmie maŠ priradenĨ uģ existuj¼ci k·d rovnakĨ, ako 
k·dy generovan® port§lom (0 na zaļiatku nie je pr²pustn§)  

    
0.12 K·d ģiadosti o NFP - needitovateŎn® textov® pole, naplnen® textom "Generuje sa 
automaticky" 
  
Sekcia obsahuje 2 tlaļidl§: 

-  tlaļidlo "ńalej" - po stlaļen² sa skontroluje obsah sekcie 0: 
a) ak je obsah sekcie 0 korektnĨ, syst® zobraz² obrazovku s krit®riami opr§vnenosti 
vĨzvy a pouģ²vateŎ pokraļuje v Ņalġom vypŌŔan² ĢoNFP; 
b) ak nie, tak pouģ²vateŎ je n¼tenĨ korektne vyplniŠ povinn® poloģky alebo ukonļiŠ 
ļinnosŠ tlaļidlom "Storno". 

-  tlaļidlo "Storno" - ukonļ² sa vytv§ranie novej ĢoNFP bez uloģenia 
¼dajov. 

  
  
Po vyplnen² ¼vodnej sekcie a po kontrole jej obsahu nasleduje kontrola krit®ri². 
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03.04.02.01 Kontrola krit®ri² 

  
Na zaļiatku vypŌŔania formul§ra ĢoNFP sa kontroluj¼ krit®ri§ opr§vnenosti. 
V ļase edit§cie formul§ra ĢoNFP m§ pouģ²vateŎ pr²stupn® zobrazenie krit®ri² 
opr§vnenosti vĨzvy v samostatnom okne. 
  
PlatnosŠ vĨzvy 
Platn§ vĨzva je tak§ vĨzva, pre ktor¼ plat²: 
1. D§tum vyhl§senia vĨzvy (povinn§ poloģka) je vªļġ² alebo rovnĨ ako aktu§lny d§tum a 
s¼ļasne 
2. Ak je zadanĨ d§tum ukonļenia vĨzvy (nepovinn§ poloģka), tak mus² byŠ menġ² alebo 
rovnĨ ako aktu§lny d§tum a s¼ļasne 
3. Stav vĨzvy mus² byŠ: platn§ - Ak je na opatren² povinnosŠ vĨzvy, ale neexistuje platn§ 
vĨzva, nie je moģn® vytvoriŠ ĢoNFP. 
  
VĨzva m¹ģe byŠ typu: 
1. Ļasovo-ohraniļen§ vĨzva - d§tum jej vyhl§senia je menġ² alebo rovnĨ ako aktu§lny 
d§tum a d§tum jej ukonļenia je vªļġ² alebo rovnĨ ako aktu§lny d§tum 
2. Priebeģn§ vĨzva - je platn§ bez obmedzenia 
  
Krit®ria opr§vnenosti vĨzvy: 
- je to zoznam krit®ri², ktor® mus² spŌŔaŠ prij²mateŎ a hodnoty vyplnen® ĢoNFP (hlavne 
sumy), aby bolo moģn® ĢoNFP vytvoriŠ, resp. odoslaŠ 
- krit®ri§ s¼ pevne definovan® - kaģd® krit®rium sa d§ definovaŠ ako logick§ podmienka 
(nerovnosŠ je platn§ resp. neplatn§) 
- hodnoty konkr®tnych krit®ri² s¼ priraden® k vĨzve, t.j. krit®riom s konkr®tnou hodnotou 
pre dan® opatrenie, resp. vĨzvu, alebo k opatreniu, ak pre pr²sluġn® opatrenie vĨzva 
neexistuje 
  
Na port§li sa kontroluj¼ tieto krit®ri§: 
  
Sekcia 0. ¼vodn§ strana ĢoNFP 
1. Povolen® pr§vne formy ģiadateŎa/prij²mateŎa - needitovateŎn® textov® pole, 

- hneŅ po vĨbere opatrenia, resp. vĨzvy, ak pre dan® opatrenie existuje platn§ vĨzva 
Po zobrazen² zoznamu povolenĨch pr§vnych foriem syst®m pouģ²vateŎa upozorn², ak 
zadan§ pr§vna forma nevyhovuje krit®ri§m: 
  

Sekcia 8. Miesto realiz§cie projektu 
2. Povolen® lokaliz§cie realiz§cie projektu - needitovateŎn® textov® pole 
  
Sekcia 11. ĻasovĨ r§mec realiz§cie projektu 
3. Minim§lny d§tum zaļiatku realiz§cie projektu - needitovateŎn® textov® pole 
4. Maxim§lny d§tum konca realiz§cie projektu - needitovateŎn® textov® pole 
5. Maxim§lna dŌģka realiz§cie projektu - needitovateŎn® textov® pole 
- pri prid§van² nov®ho riadku tabuŎky sekcie "11. ĻasovĨ r§mec realiz§cie projektu", viŅ. 
popis sekcie (11) 
  
Sekcia 14. Zdroje financovania projektu 
6. Maxim§lna ģiadan§ opr§vnen§ suma za ĢoNFP - needitovateŎn® textov® pole (v 
sekcii 14. - poloģka 14.4 )   
9. Maxim§lne percento spolufinancovania ĠR, EU ģiadan® na ĢoNFP - 
needitovateŎn® textov® pole (v sekcii 14. - poloģka 14.5) 
- pri prid§van² nov®ho riadku tabuŎky sekcie 13. Rozpoļet projektu, viŅ. popis sekcie (13) 
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Akceptujem krit®ria pre zadanie novej ĢoNFP - editovateŎnĨ checkbox, povinn® 
  
Krit®ri§ opr§vnenosti vĨzvy sa objavia vģdy po vybrat² opatrenia, resp. vĨzvy, aby 
pouģ²vateŎ bol obozn§menĨ s krit®riami pred vyplŔovan²m formul§ra ĢoNFP, aby 
nevyplŔoval ĢoNFP zbytoļne. 
  

 

 
  
Obrazovka obsahuje dve tlaļidl§: 

-  tlaļidlo "ńalej" - tlaļidlo sa zakt²vni aģ po oznaļen² checkboxu Akceptujem 
krit®ria pre zadanie novej ĢoNFP: 
  

 
  
a) po stlaļen² tlaļidla "ńalej" sa vytvor² objekt novej ĢoNFP 
b) stav ĢoNFP sa nastav² na Otvoren§ 
c) nastav² sa mena na EUR 
d) inicializuj¼ sa polia urļen® pre prvotn¼ inicializ§ciu (popis prvotn®ho naplnenia je 
pri jednotlivĨch sekci§ch alebo poliach) 

  

-  tlaļidlo "Storno" - akt²vne je st§le, po jeho stlaļen² sa ukonļ² vytv§ranie 
novej ĢoNFP a pouģ²vateŎ je vr§tenĨ na zoznam ĢoNFP. 
  

 Ak opatrenie nem§ ģiadnu platn¼ vĨzvu, tak sa zobrazia krit®ri§ opr§vnenosti 
priraden® k dan®mu opatreniu (k opatreniu nemus² byŠ priraden® ģiadne krit®rium 
opr§vnenosti) 

 Ak opatrenie m§ priraden¼ platn¼ vĨzvu, tak sa zobrazia krit®ri§ opr§vnenosti 
priraden® k danej vĨzve (k vĨzve nemus² byŠ priraden® ģiadne krit®rium opr§vnenosti) 
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Krit®ri§ opr§vnenosti vĨzvy pre ĢoNFP si pouģ²vateŎ m¹ģe zobraziŠ aj poļas vypŌŔania 

ĢoNFP, a to prostredn²ctvom tlaļidla , umiestnenom vo formul§ri ĢoNFP. Po 
kliknut² naŔ sa zobraz² samostatn® okno so zoznamom krit®ri²: 
  

 
  
  
Ak nie s¼ priraden® ģiadne krit®ri§ opr§vnenosti vĨzvy pre dan¼ ĢoNFP, zobraz² sa v 
danom okne oznam: "Pre dan¼ ģiadosŠ o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok nie s¼ 
priraden® ģiadne krit®ria." 
  
  

03.04.03 ĢiadateŎ - sekcie 1 - 5 

  
Filozofia vypŌŔania sekci² 1 - 6 (v z§loģk§ch "ĢiadateŎ" a "Partneri") 

- KaģdĨ subjekt, ktorĨ vytv§ra nov¼ ĢoNFP, mus² byŠ uģ evidovanĨ v ITMS. 
- Nie kaģdĨ subjekt, ktorĨ je evidovanĨ v ITMS, m§ evidovan® vġetky ¼daje pre sekcie 
1 - 6. 
- Existuj¼ subjekty, ktor® s¼ uģ d§vnejġie evidovan® v ITMS a maj¼ zaevidovanĨch 
viac ¼dajov ako subjekty, ktor® s¼ zaloģen® na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu konta 
Port§l. 
- Subjekt, ktorĨ je zaloģenĨ na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu konta Port§l, nem§ 
evidovanĨch ġtatut§rnych z§stupcov, nem§ vyplnen® vġetky NACE, ktor® m§ 
zaevidovan® v obchodnom registri.  
- Podobne je moģn® partnerov ģiadateŎa zaevidovaŠ alebo vyberaŠ z ponuky. 
- Nie je moģn® jeden subjekt priradiŠ viackr§t do jednej ĢoNFP ako partnera. 
- Partner ģiadateŎa, ktorĨ nie je vyberanĨ z ponuky, nem§ evidovanĨch ġtatut§rnych 
z§stupcov, nem§ vyplnen® vġetky NACE, ktor® m§ zaevidovan® v obchodnom 
registri.  
- Pri vypŌŔan² sekci² 1 - 6 je d¹leģit®, ļi subjekt (ģiadateŎ, alebo partner) je uģ 
evidovanĨ v ITMS, alebo eġte nebol zaevidovanĨ v ITMS. 
- ĢiadateŎ, ktorĨ bol vytvorenĨ v evidencii ITMS na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu 
pouģ²vateŎsk®ho konta, bude v Ņalġom texte oznaļovanĨ s pr²vlastkom ZAK. 
- Pouģ²vateŎ m¹ģe zmeniŠ ¼daje subjektu (ģiadateŎa). 

  
  
Vġeobecn® pozn§mky k ¼prav§m ¼dajov vo formul§ri ĢoNFP: 
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V tabuŎk§ch s dynamickĨm poļtom riadkov sa zobrazuj¼ tlaļidl§: 

a) Tlaļidlo  - "PridaŠ z§znam"  - na pridanie nov®ho z§znamu do tabuŎky. 
Prid§vanie nov®ho riadka medzi riadky nie je moģn®. 
NovĨ riadok nie je moģn® pridaŠ do tabuŎky, ak tabuŎka: 
- obsahuje pr§zdny riadok, t.j. predch§dzaj¼ci riadok, 
- nem§ ani jednu poloģku vyplnen¼ pouģ²vateŎom. 

b) Tlaļidlo  - editovaŠ z§znam/sekciu - oznaļuje moģnosŠ edit§cie sekcie alebo 
z§znamu v tabuŎke. Po kliknut² naŔ sa zobraz² obrazovka na zmenu ¼dajov danej 
sekcie alebo z§znamu. ZmenenĨ z§znam sa po uloģen² ¼dajov opªtovne zobraz² v 
tabuŎke. 
c) Tlaļidlo   - vymazaŠ z§znam - na vymazanie/zneplatnenie z§znamu tabuŎky, 
vedŎa ktor®ho bolo toto tlaļidlo stlaļen®. Pred realiz§ciou vymazania z§znamu sa 
zobraz² potvrdzovacia ot§zka: "Skutoļne chcete vymazaŠ vybranĨ riadok z 
tabuŎky?", resp. zobraz² sa upozornenie na s¼vislosti vymaz§van®ho z§znamu s 
ostatnĨmi ļasŠami formul§ra ĢoNFP a stratu aj inĨch hodn¹t. 
Po kladnej odpovedi na t¼to ot§zku sa realizuje vymazanie z§znamu. VymazanĨ 
z§znam sa vo formul§ri Ņalej nezobrazuje. 

  
V jednotlivĨch editovac²ch formul§roch na pridanie/zmenu ¼dajov, v ich spodnej ļasti, sa 
nach§dzaj¼ tlaļidl§: 

tlaļidlo "UloģiŠ zmeny" - po kliknut² na toto tlaļidlo sa uloģia zmeny 
vykonan® vo formul§ri a z§znam sa zobraz² v tabuŎke, resp. v sekcii sa zobrazia 
upraven® ¼daje. 

tlaļidlo "Storno" - po kliknut² na toto tlaļidlo sa formul§r zatvor² bez zmeny 
¼dajov. Đdaje v tabuŎke/sekcii zostan¼ nezmenen®. 

  
V niektorĨch pr²padoch je pri nich eġte umiestnen® tlaļidlo: 

tlaļidlo "ObnoviŠ ¼daje" - po kliknut² na toto tlaļidlo syst®m do 
vġetkĨch poloģiek upravovanej sekcie vloģ² ¼daje, ktor® s¼ pre danĨ subjekt/osobu 
evidovan® v ITMS. 

tlaļidlo "VymazaŠ ¼daje" - tĨmto tlaļidlom si m¹ģe pouģ²vateŎ 
'vyļistiŠ' formul§r, t.j. z editovacieho formul§ra sa naraz vymaģ¼ vġetky vloģen® ¼daje 
a pouģ²vateŎ m¹ģe ¼daje nanovo zad§vaŠ. 

  
  
  
Vo formul§ri ĢoNFP sa nach§dzaj¼ tlaļidl§, ktor® s¼ viditeŎn® na vġetkĨch z§loģk§ch: 

, tlaļidlo "ZatvoriŠ formul§r" - po jeho stlaļen² syst®m zatvor² 
formul§r ĢoNFP a zobraz² obrazovku so zoznamom ĢoNFP 

, tlaļidlo "SkontrolovaŠ formul§r" - po jeho stlaļen² syst®m 
skontroluje spr§vnosŠ vyplnenia ĢoNFP, t.j. ļi s¼ vyplnen® vġetky povinn® poloģky: 

- Ak aspoŔ jedna poloģka nie je vyplnen§ spr§vne, syst®m zobraz² prehŎad 
vġetkĨch nespr§vne vyplnenĨch poloģiek.  
- Ak s¼ vġetky poloģky vyplnen® spr§vne, syst®m uloģ² zadan® ¼daje na ĢoNFP, 
nastav² stav danej ĢoNFP na Uloģen§ a zobraz² obrazovku so zoznamom ĢoNFP. 

, tlaļidlo "Krit®ri§" - kliknut²m na toto tlaļidlo si pouģ²vateŎ zobraz² 
obrazovku s prehŎadom krit®ri² opr§vnenosti pre dan¼ vĨzvu (bez moģnosti 
akceptovaŠ/neakceptovaŠ podmienky). 
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Z§loģka "ĢiadateŎ" - sekcie 1 - 5 

  
Sekcie z§loģky "ĢiadateŎ": 

1 - Identifik§cia prij²mateŎa 
2 - Ġtatut§rny org§n ģiadateŎa 
3 - Profil ģiadateŎa 
4 - Identifik§cia subjektu v p¹sobnosti ģiadateŎa vo vzŠahu k realiz§cii projektu 
5 - Kontaktn§ osoba pre implement§ciu projektu 

  

 Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / 
z§loģky 

Je vhodn® ukladaŠ ¼daje v sekci§ch ĢoNFP priebeģne, po vyplnen² kaģdej 
z§loģky. 

 Pozor! Polia podfarben® ruģovou farbou s¼ povinn®. Bez vyplnenia tĨchto povinnĨch 
pol² nie je moģn® odoslaŠ ĢoNFP na riadiaci org§n. 

 Polia podfarben® ġedou farbou s¼ needitovateŎn®. 

 MoģnosŠ ¼pravy ¼dajov o ģiadateŎovi je k dispoz²cii pre pr²pad, ģe v syst®me s¼ 
evidovan® neaktu§lne ¼daje a je potrebn® ich aktualizovaŠ. 

  

 
  
Sp¹sob vypŌŔania sekci² formul§ra ĢoNFP pre: 

 Subjekt (uģ plne evidovanĨ v Core ITMS II) 
 Subjekt ZAK (subjekt evidovanĨ v Core ITMS II, na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu z 
aplik§cie ITMS II Port§l) 

Nie je moģn® jeden subjekt priradiŠ viackr§t do jednej ĢoNFP ako partnera. 
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1 - Identifik§cia prij²mateŎa 

 
  
Pouģ²vateŎ m¹ģe upraviŠ ¼daje subjektu - prij²mateŎa. Kliknut²m na tlaļidlo  v pravej 
hornej ļasti sekcie si otvor² formul§r na ¼pravu ¼dajov o prij²mateŎovi: 
  

 
  
Formul§r obsahuje okrem tlaļidla na uloģenie zmien a stornovanie zmien v ¼dajoch aj 
tlaļidlo: 
"ObnoviŠ ¼daje" - po stlaļen² ktor®ho syst®m do vġetkĨch poloģiek tejto sekcie vloģ² 
¼daje subjektu evidovan®ho v ITMS. 
  
Sp¹sob vypŌŔania sekcie formul§ra ĢoNFP pre:  

1. Subjekt (uģ plne evidovanĨ v Core ITMS) 
2. Subjekt ZAK (subjekt evidovanĨ v Core ITMS, na z§klade Ģiadosti o aktiv§ciu 
pouģ²vateŎsk®ho konta) 

  
NeeditovateŎn® poloģky sekcie 1 s¼ napŌŔan® podŎa subjektu (subjekt - prij²mateŎ je 
jednoznaļne identifikovanĨ prihl§senĨm pouģ²vateŎom): 

1.1 N§zov - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
1.2 Lokalita v EĐ - needitovateŎn® pole, vyplnen® poloģkou Slovensk§ republika 
1.3 Regi·n (NUTS II) - needitovateŎn® textov® pole, adresa s²dla subjektu, ļasŠ Regi·n 
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1.4 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) -  needitovateŎn® textov® pole, adresa s²dla 
subjektu, ļasŠ VĐC 
1.5 Okres - needitovateŎn® textov® pole 
1.6 Ġt§t - needitovateŎn® textov® pole 
1.7 Obec - editovateŎn® textov® pole 
1.8 PSĻ - editovateŎn® textov® pole 
1.9 Ulica - editovateŎn® textov® pole 
1.10 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole 
1.11 Sektor - needitovateŎn® textov® pole, povinn®, check box (verejnĨ, s¼kromnĨ) 
1.12 Pr§vna forma - needitovateŎn® textov® pole 
1.13 IĻO - needitovateŎn® textov® pole 
1.14 DIĻ - editovateŎn® textov® pole, ak je DIĻ pr§zdne, nepovinn® 
1.15 Platca DPH - akt²vny check box (§no, nie) 
1.16 IĻ DPH - pre Subjekt ZAK: editovateŎn® textov® pole, povinn®, ak je platcom DPH, 
in§ļ: needitovateŎn® 
1.17 Internetov§ str§nka - editovateŎn® textov® pole, internetov§ str§nka subjektu 

  
II. Sp¹sob vypŌŔania sekcie formul§ra ĢoNFP pre evidovan®ho partnera ģiadateŎa 

1.1  N§zov ģiadateŎa - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
1.2  Lokalita EĐ - vĨber z combo boxu 
1.3 Regi·n (NUTS II) - needitovateŎn® textov® pole 
1.4 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - needitovateŎn® textov® pole 
1.5 Okres - needitovateŎn® textov® pole 
1.6 Ġt§t - editovateŎn® textov® pole, vĨber - z§visl® od hodnoty 1.X, povinn® 
1.7 Obec - editovateŎn® textov® pole, vĨber, povinn® - z§visl® od hodnoty 1.2, povinn® 
1.8 PSĻ - editovateŎn® textov® pole, povinn® - kontrola pre tuzemsk® na 5 numerickĨch 
znakov, pre netuzemsk® 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky. 
1.9 Ulica - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
1.10 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole, povinn® (ak je adresa bez ļ²sla, nap²ġe sa "nie 
je") 
1.11 Sektor - neakt²vny check box (verejnĨ, s¼kromnĨ), povinnĨ 
1.12 Pr§vna forma - vĨber z ļ²seln²ka pr§vnych foriem, povinn® 
1.13 IĻO - editovateŎn® textov® pole, povinn®, max. 8 znakov, kontrola na korektnĨ 
form§t IĻO 
1.14 DIĻ - editovateŎn® textov® pole, ak je DIĻ pr§zdne, nepovinn® 
1.15 Platca DPH - akt²vny check box (§no, nie),  povinnĨ 
1.16 IĻ DPH - editovateŎn® textov® pole, ak je platcom DPH 
1.17 Internetov§ str§nka - editovateŎn® textov® pole 

  
III. Sp¹sob vypŌŔania sekcie formul§ra ĢoNFP pre neevidovan®ho partnera ģiadateŎa 
Partner a ģiadateŎ nesm¼ byŠ identick® subjekty ! 
Po vĨbere subjektu z ponuky sa vyplnia poloģky tabuŎky sekcie 1 (Partner). 

  
Sp¹sob vypŌŔania sekcie: 
Pouģ²vateŎ pri vypŌŔan² adresy: 
a) najsk¹r vyberie krajinu (poloģka Lokalita v EĐ) - obsahuje moģnosti: Dom§ci (SK), 
EĐ (mimo SK), mimo EĐ 
b) vyberie ġt§t zo zoznamu ġt§tov (poloģka Ġt§t) - v zozname sa zobrazia ġt§ty podŎa 
vĨberu v poloģke Lokalita v EĐ, alebo sa automaticky zobraz² n§zov "Slovensk§ 
republika" - ak sa v lokalite vyberie moģnosŠ "Dom§ci (SK)" 
c) pokraļuje vypŌŔan²m ¼dajov PSĻ, Obec, Ulica, Ļ²slo - vġetky tieto poloģky s¼ 
povinn® 

1.1 N§zov - editovateŎn® pole, povinn® 
1.2 Lokalita v EĐ - combobox, vĨber zo zoznamu, moģnosti: 

- Dom§ci (SK),  
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- EĐ (mimo SK),  
- Mimo EĐ 
Od vĨberu lokality z§vis² sp¹sob edit§cie pre Ņalġie poloģky adresy 

a) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "Dom§ci (SK)", potom: 
1.3 Ġt§t - automaticky sa zobraz² hodnota "Slovensk§ republika", poloģka je Ņalej 
needitovateŎn§ 
1.4 Regi·n (NUTS II) - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie hodnoty regi·nu 
na z§klade vĨberu obce z ponuky obc² SR 
1.5 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie 
hodnoty samospr§vneho kraja na z§klade vĨberu obce z ponuky obc² SR  
1.6 Okres - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie hodnoty okresu na z§klade 
vĨberu obce z ponuky obc² SR, vĨber z ponuky okresov neakt²vny 
1.7 Obec - editovateŎn®, textov® pole s vĨberom z ponuky obc² SR 
1.8 Ulica - editovateŎn®, textov® pole, povinn® 
1.9 Ļ²slo - textov® pole, povinn® len v pr²pade, ak je ako ġt§t vybrat§ "Slovensk§ 
republika" 
1.10 PSĻ - editovateŎn®, povinn®, kontrola na spr§vnosŠ form§tu poloģky - pre 
tuzemsk® na 5 numerickĨch znakov, pre netuzemsk® 10 alfanumerickĨch znakov bez 
diakritiky 

b) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "EĐ (mimo SK)", potom: 
1.3 Ġt§t - needitovateŎn® pole, vĨber z ponuky ġt§tov je akt²vny - priradenie hodnoty 
sa realizuje vĨberom z ponuky ġt§tov - ļlenov Eur·pskej ¼nie (okrem Slovenskej 
republiky) 
1.4 Regi·n (NUTS II) - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie hodnoty regi·nu 
na z§klade vĨberu okresu z ponuky okresov vybran®ho ġt§tu 
1.5 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - pole je needitovateŎn®, automatick® priradenie 
hodnoty samospr§vneho kraja na z§klade vĨberu okresu z ponuky okresov 
vybran®ho ġt§tu 
1.6 Okres - pole je editovateŎn®, vĨber z ponuky okresov ġt§tu vybrat®ho pri poloģke 
1.3 vĨber z ponuky okresov neakt²vny   
1.7 Obec - pole editovateŎn®, povinn®, zadanie priamo do poŎa (vĨber z ponuky obc² 
ġt§tu je neakt²vny) 
1.8 Ulica - textov® pole, povinn® 
1.9 Ļ²slo - textov® pole (povinn® len v pr²pade, ak je ako ġt§t vybrat§ "Slovensk§ 
republika") 
1.10 PSĻ - editovateŎn® pole, povinn®, kontrola na form§t PSĻ - pre netuzemsk® 10 
alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 

c) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "mimo EĐ", potom:  
1.3 Ġt§t - needitovateŎn® pole, vĨber z ponuky ġt§tov je akt²vny - priradenie hodnoty 
sa realizuje vĨberom z ponuky ġt§tov, ktor® nie s¼ ļlenmi Eur·pskej ¼nie 
1.4 Regi·n (NUTS II) - editovateŎn® pole, povinn® 
1.5 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - editovateŎn® pole, nepovinn® 
1.6 Okres - editovateŎn® pole, nepovinn® (vĨber z ponuky okresov je neakt²vny) 
1.7 Obec - editovateŎn® pole, povinn®, zadanie priamo do poŎa (vĨber z ponuky obc² 
vybrat®ho ġt§tu je neakt²vny) 
1.8 Ulica - textov® pole, editovateŎn®, povinn® 
1.9 Ļ²slo - textov® pole, editovateŎn® (povinn® len v pr²pade, ak je ako ġt§t vybrat§ 
"Slovensk§ republika" 
1.10 PSĻ - editovateŎn® pole, povinn®, kontrola na form§t PSĻ - pre netuzemsk® 10 
alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 

  
1.11 Sektor - needitovateŎnĨ checkbox (verejnĨ, s¼kromnĨ), povinn® 
1.12 Pr§vna forma - editovateŎn®, vĨber z ļ²seln²ka pr§vnych noriem 
1.13 IĻO - needitovateŎn® textov® pole 
1.14 DIĻ - 
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a) subjekt ZAK - editovateŎn® textov® pole, ak je DIĻ =="", nepovinn® 
- inicializ§cia - nie 
b) in§ļ - editovateŎn® textov® pole, nepovinn® 

1.15 Platca DPH - akt²vny checkbox (§no/nie), nepovinn® 
inicializ§cia: 
a) §no - ak je platca DPH 
b) nie - ak nie je platca DPH 

1.16 IĻ DPH 
a) Subjekt ZAK: 

- editovateŎn® textov® pole, ak plat², ģe subjekt je platca DPH a s¼ļasne IĻ DPH 
=="", nepovinn®, inicializ§cia - nie je 

b) in§ļ: 
- needitovateŎn® textov® pole 

1.17 Internetov§ str§nka - editovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
  
  
Ak niektorĨ z povinnĨch ¼dajojv nebude pri ukladan² formul§ra vyplnenĨ, pouģ²vateŎ bude 
na t¼to skutoļnosŠ upozornenĨ zobrazen²m oznamu nad editovac²m formul§rom, aj s 
konkr®tnym pomenovan²m chĨbaj¼ceho ¼daja, napr. : "N§zov je povinn§ poloģka uģ pri 
prid§van² alebo edit§cii objektu.". 
  

 
  
  

2. Ġtatut§rny org§n ģiadateŎa 

Zaevidovan² ġtatut§ri sa zobrazuj¼ v danej sekcii v zozname. 
Formul§r ĢoNFP obsahuje tabuŎku so zoznamom ġtatut§rov subjektu s nasleduj¼cimi 
stŌpcami: 

- Titul pred menom 
- Meno 
- Priezvisko 
- Titul za menom 

  

 
  
  
- Je moģn® zadaŠ viac ġtatut§rnych z§stupcov pre jedn®ho prij²mateŎa, potom sa opakuje 
tabuŎka sekcie 2. 
- Je umoģnen® vybraŠ ġtatut§rneho z§stupcu zo zoznamu os¹b pr²jimateŎa. 
- V zozname bud¼ pon¼knut® vġetky platn® osoby subjektu, s nastavenĨm pr²znakom 
konateŎ. 
- Jedna osoba nem¹ģe byŠ vybrat§ viac, ako jedenkr§t - v opaļnom pr²pade syst®m 
zobraz² oznam: "Rovnak§ osoba ġtatut§rneho z§stupcu prij²mateŎa/partnera m¹ģe 
byŠ do zoznamu ġtatut§rnych z§stupcov iba jedenkr§t. Skontrolujte zoznam 
ġtatut§rnych z§stupcov prij²mateŎa/partnera, ļi sa uģ predmetn§ osoba nach§dza v 
zozname." 
- Minim§lne jeden ġtatut§rny z§stupca mus² byŠ zadanĨ pre ģiadateŎa, aj pre kaģd®ho 
partnera. 
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- Uģ evidovanĨch ġtatut§rnych z§stupcov vybranĨch zo zoznamu ġtatut§rov subjektu nie 
je moģn® editovaŠ. 
  
- Ak by chcel pouģ²vateŎ upravovaŠ ¼daje uģ evidovan®ho ġtatut§ra vybran®ho zo 
zoznamu ġtatut§rov subjektu (uloģen® tlaļidlom "UloģiŠ zmeny"), po otvoren² formul§ra 
na editovanie sa v hornej ļasti editovacieho formul§ra (nad poloģkou Titul pred menom) 
zobraz² upozornenie: "Vybran® ¼daje tejto osoby m¹ģete zmeniŠ v ļasti Spr§va 
pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtuñ. 
  

 
  
  
- Pri ukladan² ¼dajov v editovacom formul§ri syst®m kontroluje vyplnenie tĨchto 
povinnĨch poloģiek: 

- Meno 
- Priezvisko 
- Funkcia 
- Telef·n/Mobil 
- E-mail 
- Ġt§t 
- Obec 
- PSĻ 
- Ļ²slo 

  
Ak niektor§ z povinnĨch poloģiek nebude pri ukladan² ¼dajov vyplnen§, pouģ²vateŎ bude 
na t¼to skutoļnosŠ upozornenĨ zobrazen²m oznamu nad editovac²m formul§rom aj s 
konkr®tnym pomenovan²m poloģky, napr. : "Funkcia je povinn§ poloģka uģ pri 
prid§van² alebo edit§cii objektu.". 
  

 
  
Aby mohol pouģ²vateŎ zaevidovaŠ ġtatut§rneho z§stupcu, klikne na tlaļidlo  (PridaŠ), 
ļ²m si zobraz² editovac² formul§r "Zadanie osoby subjektu", do ktor®ho zaeviduje osobu 
ġtatut§rn®ho z§stupcu. 
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V editovacom formul§ri s¼ zobrazen® tlaļidl§: 

 (VĨber) - na vĨber zo zoznamu, akt²vne 

 (VymazaŠ) - na vymazanie vloģenĨch ¼dajov v danom poli, pri ktorom sa tlaļidlo 
nach§dza, neakt²vne 

  
Đdaje ġtatut§rneho z§stupcu pouģ²vateŎ uloģ² tlaļidlom "UloģiŠ zmeny", umiestnenom v 
spodnej ļasti editovacieho formul§ra. Z§znam sa zobraz² v tabuŎke, v sekcii 2. 
  

 
  
Pouģ²vateŎ m¹ģe ġtatut§rneho z§stupcu pridaŠ: 

- I. vĨberom z ponuky uģ evidovanĨch ġtatut§rnych z§stupcov ģiadateŎa - ¼daje 
vybranej osoby nie je moģn® v tejto sekcii editovaŠ, je moģn® ich editovaŠ v ļasti 
aplik§cie "Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu" 
- II. z§pisom novĨch ¼dajov novej osoby - ¼daje novopridanej osoby je moģn® v 
tejto sekcii editovaŠ 

  
I. Pridanie ġtatut§rneho z§stupcu - vĨberom z ponuky uģ evidovanĨch ġtatut§rnych 
z§stupcov ģiadateŎa, resp. evidovan®ho partnera: 

- vĨber pomocou vĨberov®ho tlaļidla  
2.1 Titul pred menom - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
2.2 Meno - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
2.3 Priezvisko - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
2.4 Titul za menom -  needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
2.5 Funkcia - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
2.6 E-mail - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
2.7 Telef·n (aj predvoŎba) - needitovateŎn® textov® pole, povinn® v pr²pade, ak pole 
Mobil nie je vyplnen® 
2.8 Fax - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
2.9 Mobil - needitovateŎn® textov® pole, povinn® v pr²pade, ak pole Telef·n nie je 
vyplnen® 
2.10 Lokalita v EĐ - needitovateŎn® pole, nepovinn® 
2.11 Ġt§t - needitovateŎn® pole, povinn® 
2.12 Regi·n (NUTS II) - needitovateŎn® pole, nepovinn® 
2.13 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - needitovateŎn® pole, nepovinn® 
2.14 Okres - needitovateŎn® pole, nepovinn® 
2.15 Obec - needitovateŎn® pole, povinn® 
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2.16 Ulica - needitovateŎn® pole, nepovinn® 
2.17 PSĻ - needitovateŎn® pole, povinn® 
2.18 Ļ²slo - needitovateŎn® pole, povinn® 

  
  
II. Pridanie ġtatut§rneho z§stupcu - z§pisom novĨch ¼dajov ġtatut§rneho z§stupcu 
ģiadateŎa, resp. partnera: 

2.1 Titul - titul pred menom, editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, max. 25 znakov 
2.2 Meno - editovateŎn® textov® pole, povinn®, max. 50 znakov 
2.3 Priezvisko - editovateŎn® textov® pole, povinn®, max. 50 znakov 
2.4 Titul za menom - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, max. 25 znakov 
2.5 Funkcia - editovateŎn® textov® pole, povinn®, max. 50 znakov 
2.6 E-mail - editovateŎn® textov® pole, povinn®, max. 50 znakov 
2.7 Telef·n (aj predvoŎba) - editovateŎn® textov® pole, povinn® v pr²pade, ak pole 
Mobil nie je vyplnen®,  

- povolen® znaky: ļ²slice 0 aģ 9, medzera  , plus +, m²nus -, z§tvorky (), max. 25 
znakov 

2.8 Fax - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, max. 25 znakov 
2.9 Mobil - editovateŎn® textov® pole, povinn® v pr²pade, ak pole Telef·n nie je 
vyplnen®, max. 25 znakov 
Adresa: 

2.10 Lokalita v EĐ - combobox, vĨber zo zoznamu, moģnosti: 
- Dom§ci (SK),  
- EĐ (mimo SK),  
- Mimo EĐ 
Od vĨberu lokality z§vis² sp¹sob edit§cie pre Ņalġie poloģky adresy 

a) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "Dom§ci (SK)", potom: 
2.11 Ġt§t - automaticky sa zobraz² hodnota "Slovensk§ republika", poloģka je Ņalej 
needitovateŎn§ 
2.12 Regi·n (NUTS II) - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie hodnoty 
regi·nu na z§klade vĨberu obce z ponuky obc² SR 
2.13 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie 
hodnoty samospr§vneho kraja na z§klade vĨberu obce z ponuky obc² SR  
2.14 Okres - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie hodnoty okresu na 
z§klade vĨberu obce z ponuky obc² SR, vĨber z ponuky okresov neakt²vny 
2.15 Obec - editovateŎn®, textov® pole, povinn®, s vĨberom z ponuky obc² SR 
2.16 Ulica - editovateŎn®, textov® pole, nepovinn®, max. 50 znakov 
2.17 PSĻ - editovateŎn®, textov® pole, povinn®, kontrola na spr§vnosŠ form§tu 
poloģky - pre tuzemsk® na 5 numerickĨch znakov, pre netuzemsk® na 10 
alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 
2.18 Ļ²slo - editovateŎn®, textov® pole, povinn®, max. 25 znakov 

b) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "EĐ (mimo SK)", potom: 
2.11 Ġt§t - needitovateŎn® pole, povinn®, vĨber z ponuky ġt§tov je akt²vny - 
priradenie hodnoty sa realizuje vĨberom z ponuky ġt§tov - ļlenov Eur·pskej ¼nie 
(okrem Slovenskej republiky) 
2.12 Regi·n (NUTS II) - pole needitovateŎn®, automatick® priradenie hodnoty 
regi·nu na z§klade vĨberu okresu z ponuky okresov vybran®ho ġt§tu 
2.13 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - pole je needitovateŎn®, automatick® 
priradenie hodnoty samospr§vneho kraja na z§klade vĨberu okresu z ponuky 
okresov vybran®ho ġt§tu 
2.14 Okres - pole je editovateŎn®, vĨber z ponuky okresov ġt§tu vybrat®ho pri 
poloģke 1.3 vĨber z ponuky okresov neakt²vny, max. 50 znakov  
2.15 Obec - pole editovateŎn®, povinn®, zadanie priamo do poŎa (vĨber z ponuky 
obc² ġt§tu je neakt²vny), max. 50 znkaov 
2.16 Ulica - textov® pole, povinn®, max. 50 znakov 
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2.17 PSĻ - editovateŎn® pole, povinn®, kontrola na form§t PSĻ - pre netuzemsk® 
10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 
2.18 Ļ²slo - textov® pole, povinn®, max. 25 znakov 

c) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "Mimo EĐ", potom:  
2.11 Ġt§t - needitovateŎn® pole, povinn®, vĨber z ponuky ġt§tov je akt²vny - 
priradenie hodnoty sa realizuje vĨberom z ponuky ġt§tov, ktor® nie s¼ ļlenmi 
Eur·pskej ¼nie 
2.12 Regi·n (NUTS II) - editovateŎn® pole, nepovinn® 
2.13 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - editovateŎn® pole, nepovinn® 
2.14 Okres - editovateŎn® pole, nepovinn® (vĨber z ponuky okresov je neakt²vny), 
max. 50 znakov 
2.15 Obec - editovateŎn® pole, povinn®, zadanie priamo do poŎa (vĨber z ponuky 
obc² vybrat®ho ġt§tu je neakt²vny), max. 50 znakov 
2.16 Ulica - textov® pole, editovateŎn®, nepovinn®, max. 50 znakov 
2.17 PSĻ - editovateŎn® pole, povinn®, kontrola na form§t PSĻ - pre netuzemsk® 
10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 
2.18 Ļ²slo - textov® pole, editovateŎn®, povinn®, max. 25 znakov 

  
  
Edit§cia ¼dajov ġtatut§rneho z§stupcu: 
Ak chce pouģ²vateŎ upraviŠ ¼daje ġtatut§rneho z§stupcu, klikne na tlaļidlo , 
uiestnen® v riadku pri zaevidovanom ġtatut§rnom z§stupcovi, ļ²m si zobraz² formul§r 
na edit§ciu ¼dajov: 
a) ak bol ġtatut§rny z§stupca vloģenĨ vĨberom zo zoznamu - ¼daje nie je moģn® 
editovaŠ, vo formul§ri sa zobraz² upozornenie o moģnosti edit§cie ¼dajov 
vloģen®ho ġtatut§ra, v ļasti aplik§cie "Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu" 
b) ak bol ġtatut§rny z§stupca vloģenĨ z§pisom novĨch ¼dajov - ¼daje je moģn® vo 
formul§ri editovaŠ, podŎa pravidiel pri z§pise novĨch ¼dajov 

  
Vymazanie ġtatut§rneho z§stupcu: 
Pre vymazanie ġtatut§rneho z§stupcu zo zoznamu pouģ²vateŎ pouģije tlaļidlo  pri 
z§zname ġtatut§rneho z§stupcu v zozname. 

  
  

3 - Profil ģiadateŎa 

 
  
Ak chce pouģ²vateŎ upraviŠ ¼daje v tejto sekcii, klikne na tlaļidlo , ļ²m si zobraz² 
editovac² formul§r "Zadanie profilu ģiadateŎa": 

 
  
  
3.1 N§zov SK NACE - NACE = ĠKEĻ; povinn®. VĨber z ļ²seln²ka (ġtatistick§ klasifik§cia 
ekonomickĨch ļinnost² podŎa Vyhl§ġky Ġtatistick®ho ¼radu SR z 18.6.2007). Ak m§ 
ģiadateŎ viac ĠKEĻ, uvedie ĠKEĻ s¼visiaci s predmetom projektu. 
3.2 K·d SK NACE - vypln² sa automaticky podŎa vĨberu z ļ²seln²ka NACE, povinn® 
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3.3 D§tum vzniku ģiadateŎa - d§tum z§pisu ģiadateŎa do verejn®ho registra, pokiaŎ 
organiz§cia nevznikla zo z§kona, editovateŎn® d§tumov® pole, ak je rovn® "" (t.j. 
nezadan§ hodnota), povinn® pre subjekty typu S¼kromnĨ sektor. 
3.4 Poļet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu kalend§rneho 
ġtvrŠroka pred podan²m ģiadosti o NFP - akt²vny combobox, povinnĨ ¼daj 
Ak nie je priraden§ sch®ma ġt§tnej pomoci a nie s¼ priraden® vġetky profily ģiadateŎa 
a pouģ²vateŎ vyberie poloģku poļet zamestnancov, ktor§ nie je v s¼lade s priraden²m, 
tak aplik§cia vyp²ġe oznam: 

"Poļet vybranĨ poļet zamestnancov nezodpoved§ povolenĨm typom podnikov pre 
vybran® opatrenie. 
ĢiadosŠ so zadanĨm typom podniku, ktorĨ nezodpoved§ povolenĨm typov 
vybran®ho opatrenia, nebude moģn® odoslaŠ. 
ĢiadosŠ so zadanou obcou, ktorej typ nezodpoved§ povolenĨm typom obc² 
vybran®ho opatrenia, nebude moģn® odoslaŠ." 

Nereġtrikt²vna kontrola. Aplik§cia umoģn² pouģ²vateŎovi pokraļovaŠ v edit§cii 
formul§ra. 
VzŠah medzi poļtom zamestnancov a charakterom prij²mateŎa definuje nasleduj¼ca 
tabuŎka: 
Poļet zamestnancov                              Charakter prij²mateŎa   
0 - 10                                                       mikropodnik    
11 - 50                                                     mal® podniky    
51 - 250                                                   stredn® podniky       
251 - 500, 501 - 1000,  viac ako 1000     veŎkĨ podnik     

3.5 Vedenie ¼ļtovn²ctva ku dŔu podania ģiadosti o NFP - editovateŎnĨ combobox, 
povinn® 
a) Ak je v poloģke "Ġt§t" zvolen§ moģnosŠ "Dom§ci (SK)", na vĨber s¼ nasleduj¼ce 
moģnosti: 

- Jednoduch® 
- Podvojn® 
- In® 

b) Ak je v poloģke "Ġt§t" zvolen§ in§ moģnosŠ ako "Dom§ci (SK)", na vĨber s¼ 
nasleduj¼ce moģnosti: 

- Jednoduch® 
- Podvojn® 
- DaŔov§ evidencia 
- In® 

  
  

4 - Identifik§cia subjektu v p¹sobnosti ģiadateŎa vo vzŠahu k realiz§cii projektu 

Relevantn® iba v pr²pade, ak aktivity projektu realizuje subjekt v p¹sobnosti ģiadateŎa 
(napr. ġkola v zriaŅovateŎskej p¹sobnosti obce, fakulta univerzity a pod.). 
  
Pozn§mka: 
Organiz§cia v p¹sobnosti ģiadateŎa sa m¹ģe zadaŠ, ale nie je povinnosŠ zadaŠ 
organiz§ciu v p¹sobnosti ģidateŎa.  
Ak je zadan§, syst®m kontroluje vyplnenie povinnĨch pol². 
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Sekcia s pevnĨm poļtom poloģiek. Vyplnenie poloģiek sekcie: 

- vĨberom alebo 
- zadan²m - vyplnen²m poloģiek sekcie. 

  
1. VĨber sa realizuje z platnĨch objektov Organiz§ci² v p¹sobnosti ģiadateŎa a po vĨbere 
je moģn® prenesen® hodnoty z vĨberu do poloģiek sekcie 4 editovaŠ. 
2. Neexistuj¼ca adresa organiz§cie v p¹sobnosti ģiadateŎa sa vģdy zachov§. 
  
Ak chce pouģ²vateŎ vloģiŠ ¼daje do tejto sekcie, alebo upraviŠ uģ zadan® ¼daje v tejto 
sekcii, klikne na tlaļidlo , ļ²m si zobraz² editovac² formul§r "Zadanie subjektu v 
p¹sobnosti ģiadateŎa vo vzŠahu k realiz§cii projektu": 

 
  
Editovac² formul§r obsahuje okrem tlaļidiel "UloģiŠ zmeny" a "Storno" aj tlaļidl§: 

- "VymazaŠ ¼daje" - po stlaļen² tohto tlaļidla sa s¼ļasne vymaģ¼ vġetky ¼daje z 
editovacieho formul§ra, polia pri jednotlivĨch poloģk§ch bud¼ pr²stupn® pre zadanie 
novĨch ¼dajov 
- "ObnoviŠ ¼dajeñ - po stlaļen² tohto tlaļidla syst®m do vġetkĨch poloģiek tejto sekcie 
vloģ² ¼daje subjektu evidovan® v ITMS. 

  
Ak sa vyplnenie poloģiek sekcie 4 realizuje vĨberom ponuky platnĨch objektov, tak plat²: 
adresa - z moģnĨch adries organiz§cie sa vyberie adresa, ktor§ je oznaļen§ ako 
"ostatn§". 
4.1 N§zov - n§zov subjektu, editovateŎn® textov® pole, povinn®    
4.2 Lokalita v EĐ - lokalita adresy sujektu, editovateŎn® pole, combobox, vĨber zo 
zoznamu: 

- Dom§ci (SK),  
- EĐ (mimo SK),  
- mimo EĐ 
Od vĨberu lokality z§vis² sp¹sob edit§cie pre Ņalġie poloģky adresy: 

4.3 Ġt§t - textov® pole s moģnosŠou vĨberu zo zoznamu, sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, 
ako pri zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, resp. ġtatut§ra 
4.4 Regi·n (NUTS II) - sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, ako pri zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, 
resp. ġtatut§ra 
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4.5 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, ako pri zad§van² 
¼dajov ģiadateŎa, resp. ġtatut§ra 
4.6 Okres - sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, ako pri zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, resp. 
ġtatut§ra 
4.7 Obec - sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, ako pri zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, resp. 
ġtatut§ra, vĨber z ļ²seln²ka obc² SR (ak je ġt§t "Slovensk§ republika"), povinn® 
4.8 Ulica - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, ako pri 
zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, resp. ġtatut§ra 
4.9 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole, povinn® (ak je adresa bez ļ²sla, nap²ġe sa "nie je"), 
sp¹sob vyplnenia je rovnakĨ, ako pri zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, resp. ġtatut§ra 
4.10 PSĻ - editovateŎn® textov® pole, povinn® - kontrola pre tuzemsk® na 5 numerickĨch 
znakov, pre netuzemsk® 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky. 
4.11 N§zov SK NACE - automatick® priradenie na z§klade vĨberu z 4.12 K·d SK NACE 
   
4.12 K·d SK NACE - k·d NACE subjektu, NACE = ĠKEĻ; VĨber z ļ²seln²ka (ġtatistick§ 
klasifik§cia ekonomickĨch ļinnost² podŎa Vyhl§ġky Ġtatistick®ho ¼radu SR z 18.6.2007). 
Ak m§ ģiadateŎ viac ĠKEĻ, uvedie ĠKEĻ s¼visiaci s predmetom projektu, povinn® 
4.13 Poļet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu kalend§rneho 
ġtvrŠroka pred podan²m ģiadosti o NFP - akt²vny combo box, povinn® pole 
  
Ak chce pouģ²vateŎ vymazaŠ vloģenĨ subjekt z tejto sekcie priamo zo z§loģky formul§ra 
ĢoNFP, klikne na tlaļidlo vĨmazu , umiestnen® v hlaviļke sekcie 4. 
Po kliknut² na toto tlaļidlo syst®m zobraz² potvrdzovaciu ot§zku na vymazanie 
¼dajov: Skutoļne chcete vymazaŠ ¼daje z tejto sekcie?, aj s moģnosŠou na 
potvrdenie vymazania (OK) a zruġenie vymazania ¼dajov (Cancel): 

- po potvrden² vymazania bude danĨ subjekt vymazanĨ zo sekcie 4, 
- po zruġen² vymazania subjekt ostane zachovanĨ v sekcii 4. 

  
  

5 - Kontaktn§ osoba pre implement§ciu projektu 

 
  
Ak chce pouģ²vateŎ pridaŠ kontaktn¼ osobu, alebo zmeniŠ zadan¼ osobu (nie je moģn® 
manu§lne upraviŠ ¼daje uģ zadanej osobe, je moģnĨ len vĨber existuj¼cej osoby, polia s¼ 
needitovateŎn®), klikne na tlaļidlo , ļ²m si zobraz² editovac² formul§r "Zadanie 
kontaktnej osoby": 
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Ak by chcel pouģ²vateŎ manu§lne zmeniŠ niektor® ¼daje vybranej osoby, po otvoren² 
formul§ra sa v hornej ļasti (nad poloģkou Titul pred menom) zobraz² upozornenie: 
"Vybran® ¼daje tejto osoby m¹ģete zmeniŠ v ļasti Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtuñ 
  

 
  
  
Kontaktn§ osoba sa m¹ģe do formul§ra zadaŠ: 
1)  VĨberom z ponuky os¹b uģ evidovanĨch pre danĨ subjekt - ģiadateŎa - pomocou 

tlaļidla vĨberu . 
V ponuke sa zobrazia Osoby prij²mateŎa s pr²znakom platnosti, vr§tane osoby, ktor§ 
bola priraden§ pred otvoren²m ģiadosti. Đdaje takto vybranej osoby nebude moģn® 
editovaŠ.  
Pozn§mka: Ak chce pouģ²vateŎ upraviŠ ¼daje danej osoby, zmen² ich v ļasti aplik§cie 
"Spr§va pouģ²vateŎsk®ho ¼ļtu". 

  
VĨber kontaktnej osoby pre projekt: 

5.1 Titul pred menom - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.2 Meno - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
5.3 Priezvisko - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
5.4 Titul za menom - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.5 Funkcia - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.6 E-mail - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
5.7 Telef·n (aj predvoŎba) - needitovateŎn® textov® pole, povinn® v pr²pade, ak pole 
Mobil nie je vyplnen® 
5.8 Fax - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.9 Mobil - needitovateŎn® textov® pole, povinn® v pr²pade, ak pole Telef·n nie je 
vyplnen®,  
5.10 Lokalita v EĐ - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.11 Ġt§t - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
5.12 Regi·n (NUTS II) - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.13 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - needitovateŎn® pole, nepovinn® 
5.14 Okres - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.15 Obec - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
5.16 Ulica - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
5.17 PSĻ - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
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5.18 Ļ²slo - needitovateŎn® textov® pole, povinn® 
  
Editovac² formul§r obsahuje okrem tlaļidiel "UloģiŠ zmeny" a "Storno" aj tlaļidlo: 

- "VymazaŠ ¼daje" - po stlaļen² tohto tlaļidla sa s¼ļasne vymaģ¼ vġetky ¼daje z 
editovacieho formul§ra, polia pri jednotlivĨch poloģk§ch bud¼ pr²stupn® pre zadanie 
novĨch ¼dajov 

  
  
Ak chce pouģ²vateŎ vymazaŠ vloģen¼ kontaktn¼ osobu z tejto sekcie (vġetky ¼daje) 
priamo zo z§loģky formul§ra ĢoNFP, klikne na tlaļidlo , umiestnen® v hlaviļke sekcie 
5. 
Po kliknut² na toto tlaļidlo syst®m zobraz² potvrdzovaciu ot§zku na vymazanie 
¼dajov: Skutoļne chcete vymazaŠ ¼daje z tejto sekcie?, aj s moģnosŠou na 
potvrdenie vymazania (OK) a zruġenie vymazania ¼dajov (Cancel): 

- po potvrden² vymazania bude dan§ kontaktn§ osoba vymazan§ zo sekcie 5, 
- po zruġen² vymaz§vania zostane kontaktn§ osoba zachovan§ v sekcii 5. 

  
  

03.04.04 Partneri - sekcia 6 

  
Z§loģka "Partneri" m§ sekciu: 

6 - Partneri ģiadateŎa, ktor§ obsahuje ļasti: 
1. TabuŎka so zoznamom partnerov 
TabuŎka obsahuje zoznam pridanĨch partnerov na danej ģiadosti. Obsahuje 
stŌpce: 
N§zov (n§zov partnera na ĢoNFP) 
IĻO (IĻO partnera na ĢoNFP) 
S²dlo (S²dlo partnera na ĢoNFP) 

Po zvolen² konkr®tneho riadku v tabuŎke sa zobrazia detailn® ¼daje zvolen®ho 
partnera v nasleduj¼cich dvoch ļastiach sekcie: 

2. Identifik§cia partnera - formul§r identifik§cia partnera  a Profil partnera 
3. Ġtatut§rny org§n partnera - tabuŎka so zoznamom ġtatut§rnych z§stupcov 
partnera 

  
  

 Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / 
z§loģky 

Je vhodn® ukladaŠ ¼daje v sekci§ch ĢoNFP priebeģne, po vyplnen² kaģdej 
z§loģky. 
  
  
  
Sekcia 6 - Partneri ģiadateŎa 
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Na programovej ġtrukt¼re je definovan®, ļi je moģn® evidovaŠ partnerov na projekte. 
Znamen§ to moģnosŠ evidovaŠ partnera, ale nie je to povinnosŠ. Jeden alebo viacer² 
Partneri nemusia na danom projekte v¹bec existovaŠ. 
Ak je partner zadanĨ, tak musia byŠ zadan® vġetky povinn® poloģky sekci² tĨkaj¼ce sa 
partnera. Povinn® polia partnera s¼ identick® ako pri ģiadateŎovi.   
Partnerov je moģn® priraŅovaŠ pre Operaļn® programy "2240002 - Program cezhraniļnej 
spolupr§ce Slovensk§ republika - Ļesk§ republika 2007 ï 2013", "2610003 - OP 
vzdel§vanie" a "2710003 - OperaļnĨ program ZamestnanosŠ a soci§lna inkl¼zia". 
  
  
Nie je moģn® jeden subjekt priradiŠ viackr§t do jednej ĢoNFP ako partnera. Ak chce 
pouģ²vateŎ pridaŠ ako partnera subjekt, ktorĨ je uģ ako partner na tejto ĢoNFP evidovanĨ, 
syst®m zobraz² oznam:  

"Partner prij²mateŎa m¹ģe byŠ do zoznamu partnerov ģiadosti o NFP zaradenĨ iba 
jedenkr§t. Skontrolujte zoznam partnerov ģiadosti o NFP, ļi sa uģ predmetnĨ 

partner nachadza v zozname.ò 
  
Ak je sekcia 6 needitovateŎn§, do hlaviļky sekcie aplik§cia vyp²ġe oznam: 

"Pre vybran® opatrenie nie je moģn® evidovaŠ partnera (-ov) ģiadateŎa." 
  
  
Zmena hodnoty Partner poļas edit§cie ĢoNFP 
Ak sa pri edit§cii (pri drafte ĢoNFP) zist², ģe uģ s¼ zaevidovan² partneri, aplik§cia zobraz² 
oznam: 
"V nastaveniach opatrenia doġlo k zmene a evidencia partnerov nie je moģn§. 
Đdaje o partneroch zadanĨch v tejto ģiadosti o nen§vratnĨ finanļnĨ pr²spevok 

bud¼ vymazan®." 
  
V pr²pade existencie partnera je ģiadateŎ povinnĨ pouģiŠ pre identifik§ciu partnera/ov 
tabuŎky 1 aģ 3 pre kaģd®ho partnera a uviesŠ ich v pr²lohe ģiadosti o NFP spolu s 
ļestnĨm vyhl§sen²m partnera/-ov. 
  
V pr²pade ak je nastavenĨ pr²znak PĠ evidencia partnera, tak aplik§cia umoģn² evidovaŠ 
partnerov - t.j. sekcie, ktor® obsahuj¼ poloģky pre evidenciu ¼dajov partnera s¼ akt²vne. 
Partner sa m¹ģe zadaŠ, ale nie je povinnosŠ zadaŠ partnera.  
  
VĨmaz posledn®ho partnera z tabuŎky partnerov: 
Aplik§cia umoģŔuje vymazaŠ obsah posledn®ho (posledn®ho, ļo sa poļtu riadkov v 
tabuŎke tĨka) zo ĢoNFP nasledovnĨm sp¹sobom:  
- pri vymazan² sa vymaģ¼ zo ĢoNFP ¼daje o poslednom partnerovi a vymaģe sa obsah z 
posledn®ho riadka zoznamu, poslednĨ pr§zdny riadok zostane vo formul§ri. 
  
  

Identifik§cia partnera 

Sekcia sa na pridanie partnerov aktivuje kliknut²m na tlaļidlo  (PridaŠ), ļ²m sa zobraz² 
editovac² formul§r "Zadanie partnera" na zaevidovanie partnera: 
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Pozor! Polia podfarben® ruģovou farbou s¼ povinn®. Bez vyplnenia tĨchto 
povinnĨch pol² nie je moģn® uloģiŠ a odoslaŠ ĢoNFP na riadiaci org§n. 
  
Syst®m kontroluje vyplnenie povinnĨch pol². Ak niektor® z povinnĨch pol² nie je vyplnen®, 
syst®m zobraz² nad editovac²m formul§rom pouģ²vateŎovi upozornenie na vyplnenie 
povinn®ho poŎa, aj s n§zvom povinn®ho poŎa, napr. : "N§zov je povinn§ poloģka uģ pri 
prid§van² alebo edit§cii objektu.". 
  

 
  
Partnera je moģn® zadaŠ dvoma sp¹sobmi: 
a) VĨberom zo zoznamu evidovanĨch partnerov: 
Ak si pouģ²vateŎ vyberie existuj¼ceho partnera, m¹ģe mu zmeniŠ jeho ¼daje. Pri 
ukladan² ¼dajov partnera (tlaļidlom "UloģiŠ zmeny" v editovacom formul§ri) syst®m 
over², ļi boli vykonan® zmeny. Ak bol zmenenĨ aspoŔ jeden ¼daj, syst®m uloģ² ¼daje 
subjektu. 
Ak subjekt, ktorĨ je ģiadateŎom oznaļenĨ ako partner, a nem§ v Core nastavenĨ 
pr²znak partnera, tak pri importe ĢoNFP sa mu tento pr²znak nastav². 
Po vĨbere subjektu z ponuky sa vyplnia poloģky tabuŎky sekcie "6a - Identifik§cia 
partnera".  

  
  
b) Zadan²m nov®ho partnera, ktorĨ nie je v ITMS evidovanĨ: 
V tomto pr²pade poloģky tejto sekcie nie s¼ inicializovan®. 

  
Popis poloģiek formul§ra identifik§cie partnera: 

6.1 IĻO - textov® pole, povinn®, moģnosŠ zadaŠ max. 8 znakov, kontrola na korektnĨ 
form§t IĻO 
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- vedŎa poloģky sa nach§dza tlaļidlo "OveriŠ" - prostredn²ctvom ktor®ho m¹ģe 
pouģ²vateŎ overiŠ, ļi je dan® IĻO evidovan® v ITMS (kontrola na IĻO, sp¹sob 
zobrazenia vĨsledku, ļi vĨber subjektu je rovnak®, ako pri ĢoAK) 
- kontrola na korektnĨ form§t IĻO a jedineļnosŠ v syst®me, ak je pole 6.7 = 
Slovensk§ republika. Inak je kontrola pre t¼to poloģku vypnut§. 
- kontrola na IĻO je rovnak§ ako pri ĢoAK, ak v syst®me uģ existuje dan® IĻO, 
zobraz² sa reġtrikt²vne hl§senie: "Vami zadan® IĻO uģ v syst®me ITMS existuje." 

6.2 N§zov - n§zov partnera, editovateŎn® textov® pole s moģnosŠou vĨberu zo 
zoznamu evidovanĨch subjektov, povinn® 
6.3 Lokalita v EĐ - editovateŎn® pole, combobox, vĨber zo zoznamu: 

- Dom§ci (SK),  
- EĐ (mimo SK),  
- mimo EĐ 
Od vĨberu lokality z§vis² sp¹sob edit§cie pre Ņalġie poloģky adresy (sp¹sob ich 
vypŌŔania je rovnakĨ, ako pri zad§van² ¼dajov ģiadateŎa, resp. ġtatut§ra): 

6.4 Ġt§t - editovateŎn® textov® pole, vĨber, z§visl® od hodnoty 6.3, povinn® 
6.5 Regi·n (NUTS II) - textov® pole - editovateŎnosŠ je z§visl§ od hodnoty 6.3 
(editovateŎn®, len ak je v poloģke 6.3 zvolen§ moģnosŠ ĂMimo EĐñ), nepovinn® 
6.6 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - textov® pole, editovateŎnosŠ je z§visl§ od 
hodnoty 6.3 (editovateŎn® , len ak je v poloģke 6.3 zvolen§ moģnosŠ "Mimo EĐñ), 
nepovinn® 
6.7 Okres - textov® pole, editovateŎnosŠ je z§visl§ od hodnoty 6.3 (editovateŎn®, len 
ak je v poloģke 6.3 zvolen§ moģnosŠ "Mimo EĐñ), nepovinn® 
6.8 Obec - editovateŎn® textov® pole,vĨber/povinn® 
6.9 Ulica - editovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
6.10 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
6.11 PSĻ - editovateŎn® textov® pole, povinn® - kontrola pre tuzemsk® na 5 
numerickĨch znakov, pre netuzemsk® 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 
6.12 Sektor - sektor partnera, neakt²vny check box (verejnĨ, s¼kromnĨ), povinnĨ, 
6.13 Pr§vna forma - vĨber z ļ²seln²ka pr§vnych foriem, povinn® 
6.14 DIĻ - editovateŎn® textov® pole 
6.15 Platca DPH - akt²vny checkbox (§no, nie), povinnĨ 
6.16 IĻ DPH - editovateŎn® textov® pole, povinn®, ak je subjekt Platca DPH  
6.17 Internetov§ str§nka - editovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
6.18 N§zov SK NACE - automaticky priraden® na z§klade vĨberu z ponuky 6.19 K·d 
SK NACE 
6.19 K·d SK NACE - vĨber z combo boxu, vĨber z ponuky SK NACE, povinn® - 
nepr§zdny vĨber z combo boxu 
6.20 D§tum vzniku organiz§cie - subjekt ZAK alebo neevidovanĨ partner, 
editovateŎn® d§tumov® pole, ak nie je zadan§ hodnota 

- povinn® pre subjekty typu S¼kromnĨ sektor, t.j. ak pr§vna forma je "KPPS" 
6.21 Poļet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledn®ho 
kalendarn®ho ġtvrŠroku pred podan²m ģiadosti o NFP - akt²vny povinnĨ combo 
box 

- inicializ§cia na pr§zdnu poloģku 
Ak nie je priraden§ sch®ma ġt§tnej pomoci a nie s¼ priraden® vġetky profily 
ģiadateŎa a pouģ²vateŎ vyberie poloģku poļet zamestnancov, ktor§ nie je v s¼lade s 
priraden²m, tak aplik§cia vyp²ġe oznam: 
"Poļet vybranĨ poļet zamestnancov nezodpoved§ povolenĨm typom podnikov pre 
vybran® opatrenie. 
 ĢiadosŠ so zadanĨm typom podniku, ktorĨ nezodpoved§ povolenĨm typov 
vybran®ho opatrenia, nebude moģn® odoslaŠ. 
 ĢiadosŠ so zadanou obcou, ktorej typ nezodpoved§ povolenĨm typom obc² 
vybran®ho opatrenia, nebude moģn® odoslaŠ." 
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- nereġtrikt²vna kontrola, aplik§cia umoģn² pouģ²vateŎovi pokraļovaŠ v edit§cii 
formul§ra. 
VzŠah medzi poļtom zamestnancov a charakterom prij²mateŎa definuje 
nasleduj¼ca tabuŎka: 
Poļet zamestnancov                              Charakter prij²mateŎa   

0 - 10                                                       mikropodnik    
11 - 50                                                     mal® podniky    
51 - 250                                                   stredn® podniky       
251 - 500, 501 - 1000, viac ako 1000     veŎkĨ podnik 

6.22 Vedenie ¼ļtovn²ctva ku dŔu podania ģiadosti o NFP - editovateŎnĨ combo 
box, povinn® 

- Ak je v poloģke "Ġt§t" zvolen§ moģnosŠ "Dom§ci (SK)", na vĨber s¼ nasleduj¼ce 
moģnosti: 

- Jednoduch® 
- Podvojn® 
- In® 

- Ak je v poloģke "Ġt§t" zvolen§ in§ moģnosŠ ako "Dom§ci (SK)", na vĨber s¼ 
nasleduj¼ce moģnosti: 

- Jednoduch® 
- Podvojn® 
- DaŔov§ evidencia 
- In®  

  
  

Kontrola form§tu PSĻ - po vyplnen² PSĻ prebehne kontrola na form§t - pre 
tuzemsk® na 5 numerickĨch znakov, pre netuzemsk® na 10 alfanumerickĨch znakov bez 
diakritiky. 

Kontrola form§tu IĻO - 
- ak je v poli Ġt§t ¼daj "Slovensk§ republika" - po vyplnen² IĻO prebehne kontrola na 
korektnĨ form§t IĻO a z§roveŔ na jedineļnosŠ v syst®me. V opaļnom pr²pade je 
kontrola pre form§t IĻO vypnut§. 
Ak uģ v syst®me existuje dan® IĻO, zobraz² sa reġtrikt²vne hl§senie: "Vami zadan® 
IĻO uģ v syst®me ITMS existuje.". 

  
  
V editovacom formul§ri sa nach§dzaj¼ tlaļidl§: 

"UloģiŠ zmeny" - po jeho kliknut² syst®m uloģ² vloģen® ¼daje a zaeviduje partnera, 
"Storno" - na zruġenie uloģenia ¼dajov, 
plus tlaļidlo 
"ObnoviŠ ¼daje" - po jeho stlaļen² syst®m do vġetkĨch poloģiek tejto sekcie vloģ² 
¼daje subjektu, ktor® s¼ evidovan® v ITMS 

  
Po uloģen² ¼dajov sa zaevidovanĨ partner zobraz² v sekcii "6 - Partneri ģiadateŎa". 
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Z§znam je moģn®: 

- editovaŠ, kliknut²m na tlaļidlo editovania , alebo  
- vymazaŠ, kliknut²m na tlaļidlo vĨmazu   v tabuŎke. 

 
Sekcia m§ tri ļasti: 

1. TabuŎka so zoznamom partnerov (nach§dza sa pod nadpisom "6 - Partneri 
ģiadateŎa") - z tejto tabuŎky je moģn§ edit§cia partnera (¼daje tĨkaj¼ce sa jeho 
identifik§cie a profilu) 
2. Formul§r identifik§cie partnera (pod nadpismi "Identifik§cia partnera" + "Profil 
partnera") 
3. TabuŎka so zoznamom ġtatut§rnych z§stupcov partnera (v ļasti "Ġtatut§rny org§n 
partnera") - v tejto tabuŎke je moģn® pridaŠ, upraviŠ a vymazaŠ ġtatut§rnych 
z§stupcov, ġtatut§rni z§stupcovia sa zad§vaj¼ a upravuj¼ v samostatnom editovacom 
formul§ri 

  
  

Ġtatut§rny org§n partnera 

Je moģn® zadaŠ viac ġtatut§rnych z§stupcov pre jedn®ho prij²mateŎa. 
Minim§lne jeden ġtatut§rny z§stupca mus² byŠ zadanĨ pre ģiadateŎa, aj pre kaģd®ho 
partnera. 
  
Ġtatut§rneho z§stupcu je moģn® pridaŠ cez editovac² formul§r "Zadanie osoby subjektu", 
ktorĨ si pouģ²vateŎ otvor² kliknut²m na tlaļidlo  (PridaŠ). 
  

 
  
Ġtatut§rneho z§stupcu je moģn® zadaŠ dvoma sp¹sobmi: 
a) VĨberom zo zoznamu evidovanĨch ġtatut§rnych z§stupcov partnera 
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- zoznam si pouģ²vateŎ otvor² kliknut²m na tlaļidlo vĨberu, pri poloģke Priezvisko 
- V zozname s¼ pon¼knut® vġetky platn® osoby subjektu, s nastavenĨm pr²znakom 
konateŎ. 
- Jedna osoba nem¹ģe byŠ vybrat§ viac, ako jedenkr§t - v opaļnom pr²pade syst®m 
zobraz² oznam: "Rovnak§ osoba ġtatut§rneho z§stupcu prij²mateŎa/partnera 
m¹ģe byŠ do zoznamu ġtatut§rnych z§stupcov iba jedenkr§t. Skontrolujte 
zoznam ġtatut§rnych z§stupcov prij²mateŎa/partnera, ļi sa uģ predmetn§ osoba 
nach§dza v zozname." 

  
b) Zadan²m nov®ho ġtatut§rneho z§stupcu partnera 
  
Popis poloģiek formul§ra identifik§cie ġtatut§rneho z§stupcu: 

6.23 Titul - titul pred menom, editovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
6.24 Meno - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
6.25 Priezvisko - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
6.26 Titul za menom - editovateŎn® textov® pole, nepovinn® 
6.27 Telef·n (aj predvoŎba) - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
6.28 E-mail - editovateŎn® textov® pole, povinn® 
  

  
Pri ukladan² ¼dajov ġtatut§ra (tlaļidlom "UloģiŠ zmeny" v editovacom formul§ri) syst®m 
over², ļi boli vykonan® zmeny. Ak bol zmenenĨ aspoŔ jeden ¼daj, syst®m uloģ² ¼daje 
ġtatut§ra. 
Ak niektorĨ z povinnĨch ¼dajov nie je vyplnenĨ, po pokuse uloģiŠ zmeny sa pouģ²vateŎovi 
nad editovac²m formul§rom zobraz² upozornenie o nevyplnen² povinn®ho ¼daja, aj s 
konkr®tnym oznaļen²m, ktorĨ ¼daj nie je vyplnenĨ, napr.: "E-mail je povinn§ poloģka uģ 
pri prid§van² alebo edit§cii objektu." 
  

 
  
  
Ak s¼ vġetky povinn® ¼daje o ġtatut§rnom z§stupcovi partnera vyplnen®, zobrazia sa v 
pr²sluġnej tabuŎke. 
  

 
  
Edit§cia ¼dajov ġtatut§rneho org§nu partnera: 
Ak chce pouģ²vateŎ upraviŠ ¼daje ġtatut§rneho z§stupcu, klikne na tlaļidlo , 
umiestnen® v riadku pri zaevidovanom ġtatut§rnom z§stupcovi, ļ²m si zobraz² 
formul§r na edit§ciu ¼dajov: 
a) ak bol ġtatut§rny z§stupca vloģenĨ vĨberom zo zoznamu - ¼daje nie je moģn® 
editovaŠ, je moģn® len vybraŠ nov®ho ġtatut§ra zo zoznamu 
b) ak bol ġtatut§rny z§stupca vloģenĨ z§pisom novĨch ¼dajov - ¼daje je moģn® vo 
formul§ri editovaŠ, podŎa pravidiel pri z§pise novĨch ¼dajov 

  
Vymazanie ġtatut§rneho org§nu partnera: 
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Pre vymazanie ġtatut§rneho org§nu partnera zo zoznamu pouģ²vateŎ pouģije tlaļidlo 
, umiestnen® pri z§zname v zozname. 

  

03.04.05 Projekt - sekcie 7, 8 a 9 

  
Sekcie z§loģky "Projekt": 

7 - Projekt 
8 - Miesto realiz§cie projektu 
9 - Ciele projektu 

  

 Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / 
z§loģky 

Je vhodn® ukladaŠ ¼daje v sekci§ch ĢoNFP priebeģne, po vyplnen² kaģdej 
z§loģky. 

 Pozor! Polia podfarben® ruģovou farbou s¼ povinn®. Bez vyplnenia tĨchto povinnĨch 
pol² nie je moģn® odoslaŠ ĢoNFP na riadiaci org§n. 

  
  

7 - Projekt 

 
  
7.1 N§zov projektu 

- editovateŎn® textov® pole (cez tlaļidlo edit§cie umiestnen® v riadku), povinn®, 
inicializuje sa hodnotou zadanou do 0.1 N§zov projektu v sekcii 0 
- max. 300 znakov 

7.2 OperaļnĨ program - operaļnĨ program, ku ktor®mu sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, napln² sa hodnotou poloģky 0.4 OperaļnĨ 
program v sekcii 0 
1. zist² sa opatrenie, ku ktor®mu je priraden§ ĢoNFP 
2. opatrenie je priraden® pr§ve k jednej prioritnej osi 
3. prioritn§ os je priraden§ pr§ve k jedn®mu Operaļn®mu programu   

7.3 K·d vĨzvy - k·d vĨzvy, ku ktorej sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.7 K·d 
vĨzvy v sekcii 0 

7.4 N§zov vĨzvy - n§zov vĨzvy, ku ktorej sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.7 K·d 
vĨzvy v sekcii 0 

7.5 K·d komplexn®ho projektu - k·d komplexn®ho projektu, ku ktor®mu sa viaģe 
ĢoNFP, 



PRU_ITMS_PORTAL_PO_2007-2013 

96 

- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.8 N§zov 
lok§lnej strat®gie komplexn®ho pr²stupu/integrovanej strat®gie rozvoja 
mestskĨch oblasti v sekcii 0  

7.6 N§zov komplexn®ho projektu - n§zov komplexn®ho projektu, ku ktor®mu sa viaģe 
ĢoNFP, 

- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.8 N§zov 
lok§lnej strat®gie komplexn®ho pr²stupu/integrovanej strat®gie rozvoja 
mestskĨch oblasti v sekcii 0  

7.7 Ļ²slo prioritnej osi - ļ²slo prioritnej osi, ku ktorej sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.5 Prioritn§ 
os v sekcii 0 

7.8 N§zov prioritnej osi - n§zov prioritnej osi, ku ktorej sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.5 Prioritn§ 
os v sekcii 0 

7.9 Ļ²slo opatrenia - ļ²slo opatrenia, ku ktor®mu sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.6 
Opatrenie v sekcii 0 

7.10 N§zov opatrenia - n§zov opatrenia, ku ktor®mu sa viaģe ĢoNFP, 
- needitovateŎn® textov® pole, povinn®, inicializuje sa hodnotou poloģky 0.6 
Opatrenie v sekcii 0   

                
Nasleduj¼ce poloģky formul§ra sl¼ģia na vĨber dimenzi². Kaģd§ dimenzia je priraden§ 
pr§ve k jednej kateg·rii. 
  
PodŎa priradenia dimenzie  

- ku kateg·rii a  
- k opatreniu  

sa napŌŔaj¼ combo boxy poloģiek: 
  
7.11 Prioritn§ t®ma - prioritn§ t®ma, ku ktorej sa ĢoNFP viaģe,  

- akt²vny combo box, edit§cia je v samostatnom editovacom formul§ri, moģnĨ 
viacn§sobnĨ vĨber, povinnĨ (kontrola ¼dajov je uģ pri ukladan² zmien v editovacom 
formul§ri),  
- obsah comboboxu: (viŅ Đvodn§ sekcia 0)  

- combobox obsahuje len tie poloģky, ktor® si pouģ²vateŎ eġte nevybral na dan¼ 
ĢoNFP (jedna prioritn§ t®ma sa m¹ģe nach§dzaŠ v tabuŎke maxim§lne 1-kr§t) 
Pozn§mka: 

- moģnosŠ zadaŠ viac, ako jednu prioritn¼ t®mu, z§vis² od oznaļenia poloģky 
MoģnosŠ evidovaŠ viac dimenzi² (vo formul§ri pre dan® opatrenie) v neverejnej 
ļasti aplik§cie ITMS II Core 

- zobrazuje sa: celĨ n§zov a k·d Hlavnej t®my, oddelen® znakom "-" (pr²klad: k·d 
HT - n§zov HT),  
- obsah comboboxu je triedenĨ vzostupne podŎa k·du HT 

- od vybranej hodnoty poloģky je z§vislĨ vĨber ukazovateŎov (indik§torov) v sekcii 12. 
Hodnoty merateŎnĨch ukazovateŎov - poloģka 12.2  ĢoNFP;  
- zmena hodnoty tejto poloģky m§ za n§sledok zmenu v obsahu tabuŎky sekcie 12 
ĢoNFP (viŅ sekcia 12.). 
Ak sa vymaģe prioritn§ t®ma (vĨmaz riadku), ktorej indik§tory s¼ uģ uveden® v sekcii 
12, syst®m ozn§mi: "Vymazanie prioritnej t®my m§ dopad na sekciu 12. Hodnoty 
merateŎnĨch ukazovateŎov. Potvrden²m vymazania sa vymaģ¼ aj merateŎn® 
ukazovatele zadan® v tabuŎke sekcie 12. Chcete prioritn¼ t®mu vymazaŠ?": 
Ak je odpoveŅ §no, tak sa vymaģe z tabuŎky sekcie 12. kaģdĨ riadok, v ktorom je 
vybranĨ indik§tor priradenĨ k prioritnej t®me. Ak sa vymaģ¼ vġetky riadky sekcie 12, 
tak potom sa pr²sluġn§ ļasŠ, resp. ļasti - spr§vaj¼ ako pri inicializ§cii tabuŎky. 
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Aktualizuje sa aj obsah pr²sluġnĨch combo boxov - poloģka 12.2 N§zov sekcie 12. 
na z§klade aktu§lneho obsahu poloģky 7.11 Prioritn§ t®ma. 
Ak sa prid§ do tabuŎky poloģky 7.11 Prioritn§ t®ma nov§ prioritn§ t®ma, tak sa 
aktualizuje obsah pr²sluġnĨch combo boxov - poloģka 12.2 N§zov sekcie 12. na 
z§klade aktu§lneho obsahu poloģky 7.11 Prioritn§ t®ma. 

  
7.12 Podiel prioritnej t®my z celkovĨch vĨdavkov projektu (v %)  

- editovateŎn® ļ²seln® pole - decimal (5,2), povinn®, hodnota v intervale (0, 100>,  
- suma hodn¹t poloģiek 7.12 Podiel prioritnej t®my z celkovĨch vĨdavkov 
projektu (v %) mus² byŠ rovn§ 100 %. 
Pozn§mka: Suma hodn¹t poloģiek 7.12 je kontrolovan§ syst®mom uģ pri ukladan² 
¼dajov. Ak zadan§ hodnota prekroļ² pri celkovom s¼ļte hodnotu 100 %, 
pouģ²vateŎovi sa v editovacom formul§ri zobraz² upozornenie: "Podiel prioritnej 
t®my, resp. suma prioritnĨch t®m z celkovĨch vĨdavkov projektu sa nerovn§ 
100 (v %)." 

  
- edit§cia poloģiek 7.11 Prioritn§ t®ma a 7.12 Podiel prioritnej t®my z celkovĨch 
vĨdavkov projektu (v %) prebieha v samostatnom editovacom formul§ri, cez pr²sluġn® 
tlaļidlo: 

 
  
7.13 Forma financovania  

- needitovateŎn® textov® pole, automatick® priradenie poloģky 
  
7.14 Hospod§rska ļinnosŠ  

- editovateŎn® pole, editovateŎn® v samostatnom editovacom formul§ri,  
- akt²vny combo box, povinnĨ (kontrola ¼dajov je pri ukladan² zmien v editovacom 
formul§ri), moģnĨ viacn§sobnĨ vĨber 
- obsah combo boxu (viŅ sekcia 0: Đvodn§ sekcia) 

- combobox obsahuje len tie poloģky, ktor® si pouģ²vateŎ eġte nevybral na dan¼ 
ĢoNFP (jedna hospod§rska ļinnosŠ sa m¹ģe nach§dzaŠ v tabuŎke maxim§lne 1-
kr§t) 
Pozn§mka: 

- moģnosŠ zadaŠ viac, ako jednu hospod§rsku ļinnosŠ, z§vis² od oznaļenia 
poloģky MoģnosŠ evidovaŠ viac dimenzi² (vo formul§ri pre dan® opatrenie) v 
neverejnej ļasti aplik§cie ITMS II Core 

- zobrazuje sa: celĨ n§zov a k·d Ekon. aktivity, oddelen® znakom "-" (pr²klad: 
k·dEA - n§zovEA), obsah comboboxu je triedenĨ vzostupne podŎa k·du EA 

  
7.15 Podiel hospod§rskej ļinnosti z celkovĨch vĨdavkov projektu (v %) 

- editovateŎn® ļ²seln® pole - decimal (5,2), povinn®, hodnota v intervale  (0, 100>, 
moģnĨ viacn§sobnĨ vĨber 
- ak je v poloģke 7.14 Hospod§rska ļinnosŠ zvolen§ moģnosŠ "NeuplatŔuje sañ, tak 
je t§to poloģka needitovateŎn§ a syst®m nastav² hodnotu na 100 
- suma hodn¹t poloģiek 7.15 Podiel hospod§rskej ļinnosti z celkovĨch vĨdavkov 
projektu (v %) mus² byŠ 100 % (kontrola pri odoslan² do Core, ale aj pri ukladan² 
zmien vo formul§ri),  
Pozn§mka: Suma hodn¹t poloģiek 7.15 je kontrolovan§ syst®mom uģ pri ukladan² 
¼dajov. Ak zadan§ hodnota prekroļ² pri celkovom s¼ļte hodnotu 100 %, 
pouģ²vateŎovi sa v editovacom formul§ri zobraz² upozornenie: "Podiel 
hospod§rskej ļinnosti - hodnota nesmie byŠ vªļġia ako 100.". 
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Syst®m kontroluje vyplnenie povinnĨch pol² (7.11, 7.12, 7.14, 7.15) uģ pri ukladan² 
formul§ra. Ak niektor® z tĨchto povinnĨch pol² nie je vyplnen®, syst®m zobraz² nad 
editovac²m formul§rom pouģ²vateŎovi upozornenie na vyplnenie povinn®ho poŎa, aj s 
n§zvom povinn®ho poŎa, napr. : "Prioritn§ t®ma je povinn§ poloģka uģ pri 
prid§van² alebo edit§cii objektu." 

  
7.16 Đzemn§ oblasŠ - ¼zemn§ oblasŠ projektu, 

- akt²vny combo box, povinnĨ (kontrola pri odoslan²) 
  
7.17 Umiestnenie pomoci 

- automaticky generovan®, textov® pole, povinn® - najniģġia moģn§ spoloļn§ 
lokaliz§cia z mnoģiny zadanĨch miest realiz§cie projektu  - pozri Sekcia 8 Miesto 
realiz§cie projektu.  
- Automaticky sa vypln² na z§klade defin²cie miesta uģ²vania vĨsledkov projektu ï 
najniģġia moģn§ spoloļn§ lokaliz§cia vġetkĨch miest uģ²vania vĨsledkov projektu z 
ļ²seln²ka NUTS. 

  
Polia, ktor® nemaj¼ zodpovedaj¼ce poloģky vo formul§ri ĢoNFP: 
Typ projektu 

a) region§lny - ak je projekt realizovanĨ v r§mci jedn®ho kraja 
b) nadregion§lny - ak je projekt realizovanĨ v r§mci viacerĨch, nie vġetkĨch krajoch 
c) n§rodnĨ -  ak je projekt realizovanĨ v r§mci vġetkĨch krajov (aspoŔ jedno miesto 
realiz§cie z kaģd®ho kraja) 

        
VeŎkĨ projekt -  
a) k·d operaļn®ho programu zaļ²na 22 a s¼ļasne  
b) celkov§ suma ĢoNFP je vªļġia neģ 25 000 000 EUR;  

alebo  
a) k·d operaļn®ho programu zaļ²na 23 a s¼ļasne  
b) celkov§ suma ĢoNFP je vªļġia neģ 50 000 000 EUR   

  
  

8 - Miesto realiz§cie projektu 

Miestom realiz§cie projektu sa rozumie miesto uģ²vania vĨsledkov projektu (v pr²pade 
investiļnĨch projektov je miesto realiz§cie projektu spravidla identick® s miestom fyzickej 
realiz§cie projektu). ĐroveŔ NUTS II a NUTS III sa vypŌŔa vģdy, niģġie ¼rovne sa 
vypŌŔaj¼, ak s¼ jednoznaļne urļiteŎn®. V pr²pade, ģe existuje viacero miest uģ²vania 
vĨsledkov projektu, prid§ sa Ņalġ² z§znam. 
  

 
  
  
TabuŎka s dynamickĨm poļtom z§znamov (riadkov). Sekcia m§ dve ļasti: 
1. Zoznam miest realiz§cie projektu 
2. Formul§r miesta realiz§cie projektu 

  
  
Aby mohol pouģ²vateŎ pridaŠ z§znam, klikne na tlaļidlo   PridaŠ. Zobraz² sa editovac² 
formul§r "Zadanie miesta realiz§cie", v ktorom je moģn® zaevidovaŠ miesto realiz§cie. 
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Zadan§ lokaliz§cia mus² byŠ jedineļn§ v r§mci tabuŎky. 
  
Zmena obsahu tabuŎky m¹ģe maŠ vplyv na hodnotu poloģky 7.17 Umiestnenie pomoci 
sekcie 7. Projekt a na poloģku Existencia marginalizovanĨch komun²t (viŅ koniec 
sekcie). 
Sp¹sob zad§vania miesta realiz§cie je identickĨ ako zad§vanie adresy, ktor§ je pop²san§ 
vyġġie. 
  
I.   Ak je miesto realiz§cie v SR, identifik§cia miesta je lokalita EĐ (poloģka 8.1) a miesto 
realiz§cie (poloģky 8.2, 8.3, 8.4, 8.5 a 8.6) 
II.  V pr²pade, ak je miesto realiz§cie v r§mci EĐ, miesto sa prirad² do lokalita EĐ 
(poloģka 8.1), miesto realiz§cie (8.2, 8.3, 8.4, 8.5) a mimo SR (poloģka 8.6) 
III. V pr²pade, ak nie je miesto realiz§cie v r§mci EĐ, hodnoty poloģiek s¼ uchovan® v 
lokalita EĐ (poloģka 8.1), miesto realiz§cie (poloģka 8.2), nuts2MimoEU (poloģka 8.3), 
nuts3MimoEU (poloģka 8.4), nuts4MimoEU (poloģka 8.5), miestoMimoSR (poloģka 8.6) 
  
Sp¹sob vypŌŔania sekcie miesta realiz§cie 
Pouģ²vateŎ pri vypŌŔan² adresy: 
a) najsk¹r vyberie krajinu (poloģka Lokalita v EĐ) - obsahuje moģnosti: Dom§ci (SK), 
EĐ (mimo SK), mimo EĐ 
b) vyberie ġt§t zo zoznamu ġt§tov (poloģka Ġt§t) - v zozname sa zobrazia ġt§ty podŎa 
vĨberu v poloģke Lokalita v EĐ, alebo sa automaticky zobraz² n§zov "Slovensk§ 
republika" - ak sa v lokalite vyberie moģnosŠ "Dom§ci (SK)" 
c) pokraļuje vypŌŔan²m ¼dajov PSĻ, Obec, Ulica, Ļ²slo - vġetky tieto poloģky s¼ 
povinn® 

  
8.1 Lokalita v EĐ - lokalita v EĐ miesta realiz§cie, vĨber z combo-boxu, moģnosti: 
Dom§ci (SK), EĐ (mimo SK), Mimo EĐ, 

- od vĨberu hodnoty v tejto poloģke z§vis² sp¹sob edit§cie Ņalġ²ch poloģiek adresy 
a) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "Dom§ci (SK)", potom 

8.2 Ġt§t (NUTS I) - automaticky sa zobraz² hodnota "Slovensk§ republika", poloģka je 
Ņalej needitovateŎn§ 
8.3 Regi·n (NUTS II) - needitovateŎn® textov® pole, automatick® priradenie hodnoty 
samospr§vneho kraja na z§klade vĨberu vyġġieho ¼zemn®ho celku (z ponuky vyġġ²ch 
¼zemnĨch celkov), vĨberu okresu (z ponuky obc²), alebo vĨberu obce (z ponuky obc²) 
8.4 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - needitovateŎn® textov® pole, povinn®, 
automatick® priradenie hodnoty pri vĨbere okresu (z ponuky okresov) alebo obce (z 
ponuky obc² SR) 
8.5 Okres - needitovateŎn® textov® pole, nepovinn®, vĨber z ponuky pre vybran¼ 
hodnotu poloģky 8.2 NUTS I, automatick® priradenie hodnoty pri vĨbere obce z 
ponuky obc² SR 
8.6 Obec - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, vĨber z ponuky obc² SR;  

Kontrola na typ obce - Pr§ve jeden typ obce mus² byŠ priradenĨ ku kaģdej obci. Ak 
nie je priradenie typu obce k obci, tak tak§to obec nevyhovuje ģiadnemu typu obce. 
Ak je vybran§ obec - SR, tak prebehne kontrola, ļi typ obce je v kolekcii 
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povolenĨch typoch obc² priradenĨch k vybran®mu opatreniu. Ak nie je, aplik§cia 
ozn§mi pouģ²vateŎovi: "Klasifik§cia vybranej obce nezodpoved§ p·lom rastu, 
pre ktor® je opatrenie urļen®. ĢiadosŠ o NFP z tohto d¹vodu nemus² spŌŔaŠ 
krit®ria opr§vnenosti." Je to nerereġtrikt²vna kontrola, aplik§cia umoģn² 
pouģ²vateŎovi pokraļovaŠ v edit§cii formul§ra. 

8.7 Ulica - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ zadaŠ 50 znakov 
8.8 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole, povinn®, ak je vybrat§ obec v poloģke Obec, 
moģnosŠ zadaŠ 25 znakov (ak je adresa bez ļ²sla, nap²ġe sa "nie je") 
8.9 PSĻ - editovateŎn® textov® pole, povinn®, ak je vybrat§ obec v poloģke Obec, 
moģnosŠ zadaŠ 5 znakov, kontrola form§tu PSĻ - pre tuzemsk® na 5 numerickĨch 
znakov, 

b) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "EĐ (mimo SK)", potom: 
8.2 Ġt§t (NUTS I) - needitovateŎn® pole, vĨber z ponuky ġt§tov je akt²vny - priradenie 
hodnoty sa realizuje vĨberom z ponuky ġt§tov - ļlenov Eur·pskej ¼nie (okrem 
Slovenskej republiky), 
8.3 Regi·n (NUTS II) - needitovateŎn® textov® pole, automatick® priradenie hodnoty 
regi·nu na z§klade vĨberu okresu z ponuky okresov vybran®ho ġt§tu 
8.4 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - needitovateŎn® textov® pole, automatick® 
priradenie hodnoty samospr§vneho kraja na z§klade vĨberu okresu z ponuky okresov 
vybran®ho ġt§tu 
8.5 Okres - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, vĨber z ponuky okresov vybran®ho 
ġt§tu 
8.6 Obec - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, zadanie priamo do poŎa (vĨber z 
ponuky obc² ġt§tu je neakt²vny) 
8.7 Ulica - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ zadaŠ 50 znakov 
8.8 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ zadaŠ max. 25 znakov (ak 
je adresa bez ļ²sla, nap²ġe sa "nie je") 
8.9 PSĻ - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, kontrola na form§t PSĻ - pre 
netuzemsk® 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky  

c) ak je vĨber v poloģke Lokalita v EĐ - "mimo EĐ", potom: 
8.2 Ġt§t (NUTS I) - needitovateŎn® pole, vĨber z ponuky ġt§tov je akt²vny - priradenie 
hodnoty sa realizuje vĨberom z ponuky ġt§tov, ktor® nie s¼ ļlenmi Eur·pskej ¼nie 
8.3 Regi·n (NUTS II) - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ zadaŠ max. 50 
znakov 
8.4 Vyġġ² ¼zemnĨ celok (NUTS III) - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ 
zadaŠ max. 100 znakov 
8.5 Okres - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, z§pis priamo do poŎa (vĨber z 
ponuky okresov je neakt²vny), moģnosŠ zadaŠ max. 50 znakov 
8.6 Obec - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, z§pis priamo do poŎa (vĨber z 
ponuky obc² je neakt²vny), moģnosŠ zadaŠ max. 50 znakov 
8.7 Ulica - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ zadaŠ max. 50 znakov 
8.8 Ļ²slo - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, moģnosŠ zadaŠ max. 25 znakov (ak 
je adresa bez ļ²sla, nap²ġe sa "nie je") 
8.9 PSĻ - editovateŎn® textov® pole, nepovinn®, kontrola na form§t PSĻ - pre 
netuzemsk® 10 alfanumerickĨch znakov bez diakritiky 
  

8.10 Existencia marginalizovanĨch komun²t - automatick® priradenie; ak je zadan§ 
hodnota poloģky 8.6 Obec (NUTS V) a s¼ļasne je k miestu priraden§ r·mska komunita, 
do poloģky sa zobrazuje hodnota typu os²dlenia R·mov 
Pozn§mka: 
Automaticky sa generuje r·mska lokalita, ak aspoŔ jedno mesto, obec (NUTS V) z 
miest realiz§cie projektu m§ priraden¼ r·msku komunitu.   

  
Zaevidovan® miesto realiz§cie projektu sa zobraz² vo forme z§znamu v tabuŎke, v sekcii 
8. Zoznam je moģn® str§nkovaŠ. 
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9 - Ciele projektu 

 
  
Syst®m kontroluje, pri ukladan² ¼dajov, vyplnenie povinnĨch pol² v editovac²ch 
formul§roch. Ak niektor® z povinnĨch pol² nie je vyplnen®, syst®m zobraz² nad 
editovac²m formul§rom pouģ²vateŎovi upozornenie na vyplnenie povinn®ho poŎa, aj s 
n§zvom povinn®ho poŎa, napr. : "CieŎ projektu je povinn§ poloģka uģ pri prid§van² 
alebo edit§cii objektu." 

  
  
Sekcia obsahuje 2 tabuŎky s dynamickĨm poļtom riadkov: 
  
1. Ciele projektu 

- minim§lne jeden cieŎ 
- mus² byŠ zadanĨ pr§ve jeden cieŎ 

  
CieŎ je moģn® pridaŠ v editovacom formul§ri "Zadanie cieŎu projektu", ktorĨ si pouģ²vateŎ 
otvor² kliknut²m na tlaļidlo   (PridaŠ): 

 
  
9.1 CieŎ projektu - editovateŎn® textov® pole, povinn® uģ ptri ukladan² zmien v 
editovacom formul§ri, 

- text unik§tny v r§mci tabuŎky, 
- max. dŌģka 160 znakov  

9.2 Vªzba na pr²sluġnĨ cieŎ opatrenia - combo box, needitovateŎn® textov® pole, 
povinn® pole (nepr§zdny vĨber z combo boxu). N§zov cieŎa opatrenia, na ktor® sa cieŎ 
projektu viaģe v zmysle vĨzvy na predkladanie ģiadost² o NFP. 

Obsah combo boxu: 
a) ak je vybran§ vĨzva opatrenia, tak combo box obsahuje ciele opatrenia, ktor® s¼ 
priraden® vybranej vĨzve 
b) ak neexistuje vĨzva pre dan® opatrenie, tak combo box obsahuje ciele 
opatrenia, ktor® s¼ priraden® vybran®mu opatreniu 
c) ak neexistuje ģiaden cieŎ opatrenia, resp. ani jeden cieŎ opatrenia nie je 
priradenĨ vĨzve, tak poloģka je needitovateŎn® textov® pole naplnen® textom: "Nie 
je moģn® priradiŠ cieŎ opatrenia."                

PokiaŎ nie je moģn® zadaŠ ani jeden cieŎ opatrenia, nie je moģn® odoslaŠ draft ĢoNFP na 
riadiaci org§n. 
    
2. Ġpecifick® ciele projektu 
  
ĠpecifickĨ cieŎ projektu je moģn® pridaŠ taktieģ v samostatnom editovacom formul§ri 
"Zadanie ġpecifick®ho cieŎa projektu", ktorĨ si pouģ²vateŎ otvor² po kliknut² na tlaļidlo 
pridania z§znamu. 
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9.1 CieŎ projektu - editovateŎn® textov® pole, povinn® uģ pri ukladan² zmien v 
editovacom formul§ri, 

- text unik§tny v r§mci tabuŎky, 
- max. dŌģka 160 znakov 

9.2 Vªzba na pr²sluġn¼ aktivitu opatrenia - combo box, povinn® pole (nepr§zdny vĨber 
z combo boxu). N§zov aktivity opatrenia, na ktor¼ sa ġpecifickĨ cieŎ projektu viaģe v 
zmysle vĨzvy na predkladanie ģiadost² o NFP. 
Obsah combo boxu: 
a) ak je vybran§ vĨzva, tak combo box obsahuje aktivity opatrenia, ktor® s¼ priraden® 
vybranej vĨzve 
b) ak neexistuje vĨzva pre dan® opatrenie, tak combo box obsahuje aktivity 
opatrenia, ktor® s¼ priraden® vybran®mu opatreniu 
c) ak neexistuje ģiadna aktivita opatrenia, resp. ani jedna aktivita opatrenia nie je 
priraden§ k vĨzve, tak poloģka je needitovateŎn® textov® pole naplnen® textom: "Nie 
je moģn® priradiŠ aktivity opatrenia."         

 Musia byŠ vybran® aj pr²sluġn® vªzby na cieŎ opatrenia a aktivitu opatrenia. 

 Nem¹ģe byŠ zadanĨ len jeden stŌpec tabuŎky sekcie 9. 
  

03.04.06 Popis projektu - sekcia 10 

  

 Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / 
z§loģky 

Je vhodn® ukladaŠ ¼daje v sekci§ch ĢoNFP priebeģne, po vyplnen² kaģdej 
z§loģky. 

 Pozor! Polia podfarben® ruģovou farbou s¼ povinn®. Bez vyplnenia tĨchto povinnĨch 
pol² nie je moģn® odoslaŠ ĢoNFP na riadiaci org§n. 

  

 
  
  
Obsah kaģdej poloģky pouģ²vateŎ prid§ v samostatnom editovacom formul§ri, ktorĨ si 
otvor² kliknut²m na tlaļidlo ¼pravy, umiestnen® pri kaģdej poloģke: 
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- max. poļet znakov 1200, vo formul§ri sa pouģ²vateŎovi zobrazuje poļet uģ zadanĨch 
znakov, aj poļet zost§vaj¼cich znakov. 
  
V dolnej ļasti formul§ra s¼ umiestnen® tlaļidl§: 

"UloģiŠ zmeny" - na uloģenie zap²sanĨch ¼dajov, 
"Storno" - na zatvorenie formul§ra bez uloģenia ¼dajov. 

  
ZadanĨ text sa po uloģen² zobraz² v sekcii 10. 

 
  
  
Sekcia 10 - StruļnĨ popis projektu m§ pevnĨ poļet poloģiek: 
  

10.1 a) VĨchodiskov§ situ§cia - editovateŎn§ poloģka, povinn§ 
StruļnĨ popis vĨchodiskovej situ§cie v mieste/regi·ne uģ²vania vĨsledkov 
projektu v oblasti, na ktor¼ sa projekt vzŠahuje 
s ohŎadom na cieŎov® skupiny / uģ²vateŎov vĨsledkov projektu a navrhovan® 
aktivity s pouģit²m vĨchodiskovĨch hodn¹t ukazovateŎov vĨstupu, vĨsledku a 
dopadu. Pozn.: v pr²pade sch®m ġt§tnej pomoci / pomoci de minimis, 
zameranĨch na zvĨġenie konkurenļnej schopnosti ģiadateŎa, je uģ²vateŎom 
vĨsledkov projektu s§m ģiadateŎ, vr§tane jeho zamestnancov. 
  

10.2 b) Situ§cia po ukonļen² realiz§cie aktiv²t projektu - editovateŎn§ textov§ 
oblasŠ, povinn§. 

Popis predpokladanĨch vĨsledkov realiz§cie projektu z pohŎadu cieŎovĨch 
skup²n/uģ²vateŎov vĨsledkov projektu s pouģit²m vĨstupovĨch, vĨsledkovĨch a 
dopadovĨch ukazovateŎov, vr§tane popisu schopnosti projektu umoģniŠ 
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realiz§ciu Ņalġ²ch projektov v pr²sluġnej oblasti/regi·ne, ktor® s¼ z§visl® na 
existencii jeho vĨsledkov, resp. schopnosti projektu umoģniŠ realiz§ciu 
relevantn®ho projektu tĨm istĨm alebo inĨm ģiadateŎom s pouģit²m vĨstupov 
projektu. 
  

10.3 c) Sp¹sob realiz§cie projektu - editovateŎn§ textov§ oblasŠ, povinn§. 
Definovanie a popis aktiv²t projektu, ich organizaļn® a technick® zabezpeļenie. 
V pr²pade projektov realizovanĨch v spolupr§ci s partnerom/mi uviesŠ, ktor® 
aktivity a prostriedky zabezpeļ²/-ia partner/-i. 
  

10.4 d) Zd¹vodnenie vhodnosti realiz§cie projektu - editovateŎn§ textov§ oblasŠ, 
povinn§. 

d1) Zd¹vodnenie vhodnosti realiz§cie projektu vzhŎadom na vĨchodiskov¼ 
situ§ciu a identifikovan® potreby cieŎovĨch skup²n / uģ²vateŎov vĨsledkov 
projektu vr§tane inform§ci² o predch§dzaj¼cich etap§ch (ak je projekt s¼ļasŠou 
vªļġieho celku) a prepojen² projektu s Ņalġ²mi relevantnĨmi aktivitami/projektmi 
v regi·ne, vr§tane zd¹vodnenia. 
d2) Popis sp¹sobilosti ģiadateŎa na realiz§ciu projektu - struļn§ charakteristika 
ģiadateŎa z hŎadiska predmetu ļinnosti, organizaļn®ho zabezpeļenia, profesnej 
hist·rie, kvalifik§cie a sk¼senost² s realiz§ciou podobnĨch projektov alebo 
aktiv²t, na ktor® je projekt zameranĨ. 
  

10.5 e) UdrģateŎnosŠ vĨsledkov projektu - editovateŎn§ textov§ oblasŠ, povinn§. 
Popis, ako bude projekt pokraļovaŠ po ukonļen² realiz§cie aktiv²t projektu, 
vr§tane sp¹sobu zabezpeļenia udrģateŎnosti vĨsledkov projektu ģiadateŎom z 
finanļn®ho a prev§dzkov®ho hŎadiska po ukonļen² realiz§cie aktiv²t projektu v 
stanovenom rozsahu a kvalite. Ak je to relevantn®, uviesŠ aj zhrnutie vĨsledkov 
finanļnej analĨzy. 

  

03.04.07 Harmonogram a indik§tory - sekcie 11 a 12 

  
Sekcie z§loģky Harmonogram a indik§tory: 

11 - ĻasovĨ r§mec realiz§cie projektu 
12 - Hodnoty merateŎnĨch ukazovateŎov 

  

 Sekcia - graficky oddelen§, obsahovo a form§lne samostatn§ ļasŠ formul§ra / 
z§loģky 

Je vhodn® ukladaŠ ¼daje v sekci§ch ĢoNFP priebeģne, po vyplnen² kaģdej 
z§loģky. 

 Pozor! Polia podfarben® ruģovou farbou s¼ povinn®. Bez vyplnenia tĨchto povinnĨch 
pol² nie je moģn® odoslaŠ ĢoNFP na riadiaci org§n. 
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11 - ĻasovĨ r§mec realiz§cie projektu 

Sekcia zodpoved§ Harmonogramu pl§novanĨch ļinnost² a pr§c na predpokladanom 
projekte. 
Harmonogram sa sklad§ z aktiv²t. Aktivitou sa rozumie s¼hrn ļinnost² realizovanĨch na 
to vyļlenenĨmi finanļnĨmi zdrojmi, ktor® prispievaj¼ k dosiahnutiu konkr®tneho vĨsledku 
a maj¼ definovanĨ vĨstup, ktorĨ predstavuje pridan¼ hodnotu pre ģiadateŎa a/alebo 
cieŎov¼ skupinu/pouģ²vateŎov vĨsledkov projektu nez§visle na realiz§cii ostatnĨch aktiv²t. 
Aktivita je jasne vymedzen§ ļasom, prostriedkami a n§kladmi, priļom realiz§cia a 
ukonļenie aktivity je merateŎn® dosiahnut²m m²Ŏnikov. 
  
Pre kaģd¼ ĢoNFP na vġetkĨch opatreniach a pre vġetky vĨzvy je povinn§ skupina s 
n§zvom "Podporn® aktivity", ktor§ povinne obsahuje 2 aktivity: "Riadenie projektu" a 
"Publicistika a informovanosŠ". 
Skupina "Hlavn® aktivity" je dynamick§, jej aktivity (ich poļet, povinnosti) z§visia od 
programovej ġtrukt¼ry, pr²padne m¹ģu byŠ upraven® aj vo vĨzve. 
  

 
  
  
Sekcia obsahuje tabuŎku s dvoma ļasŠami: 
1. ļasŠ - Hlavn® aktivity - tabuŎka s dynamickĨm poļtom riadkov, je str§nkovateŎn§, 
na jednej str§nke sa zobraz² max. 10 z§znamov 
2. ļasŠ - Podporn® aktivity - tabuŎka s dvomi editovateŎnĨmi riadkami 

  
Aby bolo moģn® pridaŠ aktivitu do tabuŎky 1. Hlavn® aktivity, je potrebn® otvoriŠ si 
editovac² formul§r "Zadanie aktivity", a to kliknut²m na tlaļidlo  (PridaŠ). 
  

 






































































































































































































































































































































































